

Yazıcı / Tarayıcı Tip Belirleme Formu
Birimlerde ihtiyaç duyulan yeni yazıcı ve tarayıcıların fayda/maliyet analizinin yapılabilmesi ve yedek parça ihtiyaçlarının belirlenebilmesi için aşağıdaki formun doldurulması gerekmektedir.

Yazıcının / tarayıcının kullanılacağı birim: 

1. Biriminizde kullanılacak yazıcıda renkli çıktıya ihtiyaç duyuluyor mu?
☐ Evet 		☐ Hayır
Renkli çıktıya ihtiyaç duyuluyor ise gerekçesini aşağıda belirtiniz. Gerekçe:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………

2. Biriminizde kullanılacak yazıcıda her gün çıktı alınıyor mu?
☐ Evet		☐ Hayır

3. Biriminizde kullanılacak yazıcıda, günlük ortalama kaç adet çıktı alınıyor?
…………………Adet 
4. Biriminiz için istenen yazıcıyı ortak olarak kullanacak personel sayısını belirtiniz.
☐ 1 		☐ 1-3 		☐ 3-6	 	☐ 6-9	 	☐ 9 ve daha fazla

5. Biriminizde kullanılacak yazıcıda, tarayıcı özelliğine ihtiyaç duyuluyor mu?
☐Evet			☐ Hayır
Cevabınız Evet ise;
a- Biriminizde kullanılacak tarayıcıyı kullanan personel sayısı?
☐ 1 		☐ 1-3 		☐ 3-6	 	☐ 6-9	 	☐ 9 ve daha fazla
b- Biriminizde kullanılan/kullanılacak tarayıcıda günlük ortalama tarama sayısı belirtiniz?
…………………Adet
6. Biriminizde kullanılan yazıcı/tarayıcı marka, model ve kaç adet olduğunu belirtiniz.
……………………marka   ………………..model    …………………Adet
7. Biriminizde kullanılacak yazıcıda çok fonksiyon özelliklerine (tarama, çoğaltma, faks özelliği,  A4 harici farklı kâğıt ebatlarına ve kâğıt hamur ağırlığı, zarf vb. farklı kağıt tiplerine) ihtiyaç duyuluyor mu?
☐Evet			☐ Hayır
Cevabınız Evet ise gerekçesi;
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
8. [bookmark: _GoBack]Talep etiğiniz ürün ile ilgili yaptığınız bir ön çalışma var ise DMO Kodu:………….. 
Hazırladığınız/temin ettiğiniz bir teknik şartname var ise ekleyiniz.
……/……/…….

        İmza:
