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Birim Adi :  [IDARi VE MALI iISLER DAIRE BASKANLIGI
Bagh Oldugu Ust Birim :  |GENEL SEKRETERLIK

Bagh Oldugu Ust Yonetici || |GENEL SEKRETER

Gorevin Alam / Kapsaam | [ONIVERSITE,ILGILI MEVZUAT HUKUMLERI

Gorevin Kisa Tanimi :
124 Sayili KHK ile 5018 Sayili Kanunda ve diger mevzuatta tanimlanan goérevler.

Yapmakla Sorumlu Oldugu Goérevler :

Universitelerin Idari Teskilatmin yapilanmasi 124 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname ile belirlenmis olup
,bahis konusu KHK’da Komptrolorliik ve Destek Hizmetleri Daire Bagkanlig1 basligi ve gorevleri
siralanmistir. 190 sayili KHK da Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 kadrosu belirtilmistir.5018 Sayili
Yasada da Destek Hizmetleri biriminden bahsedilmektedir. Dolayisiyla tiniversitelerde oldugu gibi 496
sayili KHK ile kurulan Universitemizin idari yapilanmasinda Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 olarak yer
alan Birimin sorumlu oldugu goérevler ana basliklar ile siralanmgtir.

» Rektorliik Merkez Teskilat1 ve bagli birimlerin biitce taslaklarini hazirlamak ve harcama
stireclerinin gereklerini yerine getirmek.

« Universite’nin tiim personelinin maas ve iicret islemlerinin koordinasyonunu saglamak ve Rektorliik
Merkez Teskilati’nin maas, iicret yolluk vb .6zliik haklarina ait islemleri gerceklestirmek.

« Universite genelinde toplulastirilmis ihtiyaglarin ihalelerini gerceklestirmek.

» Idare’nin biitiiniinii ilgilendiren laboratuvar, derslik, biiro, makine techizat ile bilgisayar ve yazilim
alimlarin1 gergeklestirmek.

* Basimevi Birimi'nde, mevcut teknik altyap1 ve imkanlar ¢er¢evesinde baski,cilt,afis vb.iglerin iiretimlerini
gerceklestirmek

» Merkez Tasinir Kayit Sube Miidiirliigii vasitasiyla, Rektorliik Merkez Teskilati ve diger
kaynaklardan elde edilen biitceler ile yapilan satin almalardan alinan mal, malzeme, makine
teghizat, donanim, vb. malzemelerin giris-¢ikis kayitlarimi yaparak muhafazasini, zimmet, terkin,
devir ve dagitimiyla diger birimlerin koordinasyonunu saglamak.

+ Ulastirma hizmetlerini saglamak.

+ Alalli kart birimi vasitasiyla, tlim personel ve 6grencilerin kart sistemini ve siireci ile sisteme bagli
organizasyonu yiiriitmek.

« Universitenin sesli iletisim hizmetlerini saglamak.

« Universitenin diger birimleriyle isbirligi yaparak, egitim-dgretim hizmetlerinin aksamadan
yiiriitiilmesini i¢in gerekli destek hizmetlerini yiiriitmek.

+ Rektor tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.
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Bagh Alt Birimler :
+ Satinalma Birimi
« Tahakkuk Birimi (Memur)
« Tahakkuk Birimi (Is¢i-Ogrenci)
« Taginir Kayit Birimi
« Idari Isler Birimi
« Akilli Kart Birimi
« Basimevi Birimi
« Planlama Birimi
« Kiralama Birimi
« Ulastirma Birimi
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