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	T.C.

ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ 

BİRİM GÖREV TANIM FORMU
	Form No: 1



	

	 Birim Adı   
	:
	KİRALAMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

	 Bağlı Olduğu Üst Birim
	:
	İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

	 Bağlı Olduğu Üst Yönetici
	:
	DAİRE BAŞKANI 

	 Görevin Alanı / Kapsamı
	:
	KİRALAMA BİRİM SORUMLUSU 


	Görevin Kısa Tanımı :

	2886 sayılı Kamu İhale Kanunu mevzuatı çerçevesinde Kuruma ait taşınmaz, kantin, kafeterya vb. kiralama işlemleri


	Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler :

	1-Birim içi kontrol ve ilgili personele yönlendirme

2-İş akışı esnasında oluşabilecek aksaklıklara çözüm ve gerekli yönlendirmelerin yapılması 
3- Sözleşmeye göre yıllık kira artışlarının yapılarak ilgili teminat bedellerinin tahsilat ve iadesi 
4- Kontrol ve İmza




	Bağlı Alt Birimler :

	1-Kiralama Birimi Servisi 



	Hazırlayan (11.11.2024)
	
	
	Onaylayan (11.11.2024)

	Ad Soyad
	: Metin ÇALIŞIR 
	
	
	Ad Soyad
	: Mustafa ARSLAN                                         

	Unvan
	: Birim Sorumlusu 
	
	
	Unvan
	: Daire Başkanı 

	İmza
	
	
	
	İmza
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