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	T.C.

ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ 

ALT BİRİM GÖREV TANIM FORMU
	Form No: 2



	

	 Bağlı Olduğu Birim
	:
	İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

	 Alt Birimin Adı   
	:
	KİRALAMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

	 Görevin Alanı / Kapsamı
	:
	KİRALAMA BİRİMİ SERVİSİ


	Görevin Kısa Tanımı :

	Üniversitemize Ait Taşınmaz Malları Kiraya Vermek ve İşlemleri Yapmak


	Yapmakla Sorumlu Olduğu İşler :

	1-Üniversitemize tahsisli ve Üniversitemiz mülkiyetinde olan taşınmazları 2886 sayılı Devlet İhale Kanununa göre ihalesi tamamlanan ve yer teslimi yapılan kantin, kafeterya, çay ocağı banka ATM cihazlar vb. yerlerin aşağıda belirtilen denetim tespitini eksiz yapmakla sorumludur. Çalışma Ruhsatları, İl Tarım ve Orman Müd. İşletme Kayıt Belgesi ile ilgili Belediye’den İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı varmı. Vergi levhası asılı mı güncel mi, yazar kasa var mı? Yangın söndürme cihazlarının bakımı yapılmış mı? Yangın, su baskını, hırsızlık gibi risklere karşı sigorta yaptırılmış mı? Satılan ürünlerin son kullanma tarihi geçmiş mi?  Satılan ürün fiyatları İdarenin onayladığı liste ile uygun mu? Çalışanların sigorta bildirgeleri var mı?  Çalışanların Hijyen Eğitim Sertifikası var mı?  Çalışanların adli sicil belgesi var mı? Devir teslim belgesinde belirtilen demirbaş ve diğer malzemeler mevcut mu? Devir teslimi yapılan yerin mutat bakım onarımı yapılmış mı? Devir teslimi yapılan alanda ecrimisil gerektirir şekilde m² kullanım ihlali var mı? Devir teslim yapılan alanda yıkım, kırım, ek imalat, değişiklik var mı? Varsa diğer hususlar eklenerek denetim ve tespit formu “Denetim Komisyonuna” sunar. Kiralama Sorumlusu yaptığı iş işlemlerden dolayı Birim Sorumlusuna, Daire Başkanına, Genel Sekretere ve Rektöre karşı sorumludur. 



	İşi Yapmakla Sorumlu Personelin Unvan ve Nitelikleri :

	1- Bilgisayar İşletmeni 



	Hazırlayan (11.11.2024)
	
	
	Onaylayan (11.11.2024) 

	Ad Soyad
	: Metin ÇALIŞIR 
	
	
	Ad Soyad
	:Mustafa ARSLAN                                         

	Unvan
	: Birim Sorumlusu 
	
	
	Unvan
	:Daire Başkanı

	İmza
	
	
	
	İmza
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