Ek-9: Konsolide Risk Raporu
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Is Siireci P T Is Siireclerine Yonelik = - .
Sira (Msali/i dari) Is Siirecinin Ad1 Is Siirecinin Adimlari $ s;?iskler Onceki Risk | Mevcut Risk .Puam ve Riskin Sahibi Agiklama
_ Puam ve Rengi Rengi
1. Personelin maas
kalemlerini etkileyecek
ozliik haklarindaki
degisikliklerin zamaninda
Maas-Ucret Personel maas ve dogru olarak personel Sube
1 Mali siire¢ riskleri g R odemelerinim maas hesaplama Miidiirii/Sef/Bilgisayar
Odemeleri . . . :
hazirlanmasi. sisteminden Isletmeni
giincellenmemesi ya da
giincellenirken hata
yapilmasi veya zamaninda
veri girisi vapilmamasi.
5. Ek ders iicreti verilecek Sube
2 Mali siirec riskleri Ek"Ders Ucr‘etl EK ders iicretlerinin "ders‘sa:fltlerlnl_n Ek I?ers Miidiirii/Sef/Bilgisayar
Odemeleri hazirlanmasi. Ucreti Cizelgesine eksik ya . .
. . Isletmeni
da fazla girilmesi.
1. “Yurtici / Yurtdisi
Yurtici / Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Sube
3 Mali siireg riskleri | Yolluk Odemeleri | Gegici Gorev Yollugu Bildirimi” doldurulurken Miidiirii/Sef/Bilgisayar
Bildirimi doldurulmasi. giindeliklerin hatah isletmeni
alinmasi.
intiyac olan Sube
Al malzemelerin 2. ihti fazl
4 | Mali siirec riskleri | S0m Alma alzemete tiyagtan fazla Miidiirii/Sef/Bilgisayar
Islemleri miktarlarimin malzeme talebi. . :
Isletmeni
planlanmasi.
Mahkeme kararlarinda
Mahkeme kararlarinda Universitenin 6demesine
Universitenin 6demesine |karar verilen vekalet iicreti Sube
Mahk H karar verilen vekalet iger giderlerinin k:
5 Mali siire¢ riskleri .a em.e‘ are vei .. . oo ve diger gldﬁr ermm. arst Miidiirii/Sef/Bilgisayar
Giderleri Islemleri | iicreti ve diger tarafa 6denmesi . .
X . Isletmeni
giderlerinin agamasinda hatal
hesaplanmasi. hesaplama yapilmasi, hatah
tonlam alinmasa.
1. 7 giinii asan raporlu Sube
6 Mali siirec riskleri Kesu}tller Ile Ilgili| Personel maas giinler icin maaslardan Miidiirii/Sef/Bilgisayar
Islemler hesaplamalari. yapilmasi gereken rapor isletmeni

kesintilerinin yapilmamasi.
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Goreve yeni baslayan
veya gorevinden ayrilan
personelin SGK ise giris

2. Goreve yeni baslayan
veya gorevinden ayrilan

Sube
Miidiirii/Sef/Bilgisayar
isletmeni

Sube
Miidiirii/Sef/Bilgisayar
isletmeni

Sube
Miidiirii/Sef/Bilgisayar
isletmeni

Sube
Miidiirii/Sef/Bilgisayar
isletmeni

Sube
Miidiirii/Sef/Bilgisayar
isletmeni

Sube
Miidiirii/Sef/Bilgisayar
isletmeni

7 Mali siirec riskleri SGK-BIIdIrge . veya isten ¢ikis personellr} SGK ise giris
Verme Islemleri I s veya isten cikis
bildirgelerinin yasal - . R
L bildirgelerinin yasal siiresi
siiresi icerisinde L2 ! .
. . icerisinde verilmemesi.
verilmesi.
2. Odeme Emri Belgesi ve
Odeme Emri ) ) ) Muhas.ebeulsle.m Fislerine
o . . . Odeme Emri Belgesi Merkezi Yonetim Harcama
8 Mali siirec riskleri | Belgesi Diizenleme v it
. N hazirlanmasi. Belgeleri Yonetmeligine
Islemleri " o
gore baglanacak kanitlayici
belgelerin eksik olmasi.
9. Zimmetlenen
9 Mali siirec riskleri | Tasimr islemleri Zimmet islemleri. tasimirlarin yerlerinin
degismesi.
. . 1. Kiraya verilen
Kiraya verilen .
. tasinmazlarda kiracilarin
tasinmazlarda kiracilarin Kullandisr elektrik. s
10 Mali siirec riskleri | Kiralama islemleri| kullandig1 elektrik, su, u N g A b
< e dogalgaz tiiketim
dogalgaz tiiketim ..
. bedellerinin hatah
miktarlarinin okunmasi.
hesaplanmasi.
Teminat Mubhasebe kayitlarindaki | Muhasebe kayitlarindaki
11 Mali siire¢ riskleri Mektuplar: kesin teminatlarin kesin teminatlarin siiresinin
islemleri siiresinin ge¢mesi. gecmesi.
Kamu ihale
Kanunux.lun 6% (1) Kamu ihale Kanununun 1. Kamu Ihale )
Maddesine Gore . .. Kanununun 62 (1) maddesi
- . . o 62 (1) maddesi geregince ..
12 Mali siirec riskleri | Parasal Limitler geregince asilmamasi
Dahilinde Yapilan | 2'mamast gereken gereken %10’luk limitin
%10’luk limitin takibi.
Harcamalarin asilmasi.
Takibi islemleri
Faaliyetlerin
A . Yiiriitiilmesini Masa, sandalye, koltuk 13. Masa,_sz?nd_alye,
Idari is siiregleri - . R koltuk gibi ofis
13 . . Etkileyen Alt gibi ofis ekipmanlarin . .
riskleri . ekipmanlarin ergonomiye
Yapisal ve Calisma | ergonomiye uygun olmasi.
uygun olmamasi.
Ortami
s . Baski yapilacak kitap, BaSkf yapl.l acak kitap,
Idari is siirecleri : . . . dergi ve diplomalarin
14 . - Basim Iglemleri | dergi ve diplomala basim .
riskleri . basiminda gecikmeler
is plan.
vasanmasi
1. Acil durum esnasinda
P RTI A P, ies Qi (yangin, deprem vs.)
I 1 I ligi- 1
15 dari is siregleri s Gitvenligi- Sivi Acil durum plam insanlarin binayi terk

riskleri

Savunma Siirecleri

Sube
Miidiirii/Sef/Bilgisayar
isletmeni

etmekte gecikmesi veya
terk edememesi.

Sube
Miidiirii/Sef/Bilgisayar
isletmeni
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Sube
Miidiirii/Sef/Bilgisayar
isletmeni




16

idari is siirecleri

Gorevin Etkinligi
ve Siirekliligi

Gorev ve siireklilik

2. Rapor alan ve iicretsiz
izin alan personelin, gorevi
ile ilgili gerekli evraklar:

Sube
Miidiirii/Sef/Bilgisayar
isletmeni

Sube
Miidiirii/Sef/Bilgisayar
isletmeni

Sube
Miidiirii/Sef/Bilgisayar
isletmeni

Sube
Miidiirii/Sef/Bilgisayar
isletmeni

Sube
Miidiirii/Sef/Bilgisayar
isletmeni

Is Siireci: Is siireclerine yonelik riskler "Mali ve Idari" olarak iki ana bashkta toplanmistir. Riskler,is siireclerine ait risk listesine bakilarak idari veya mali is siireclerinden hangi grupta ise onun yazildig siitundur.

Riskin Sahibi: Riskin yonetilmesinden ve izlenmesinden sorumlu olan kisidir. Riskle ilgili bilgiyi toplayan, izlemeyi gerceklestiren, riske verilen cevaplart yoneten ve riskin yonetildigine iliskin kanitlarin tutulmasini
saglayan kisi riskin sahibidir. Riskin sahibinde, riske verilecek cevaplar1 gerceklestirmek tizere gerekli kaynak ve yetki bulunmalidir. Risk sahibi ayni1 zamanda, Risk kayitlarinin giincellenmesi ve riskle ilgili olarak bir

riskleri takibi.
Siirecleri akibi zamaninda ilgili mercilere
sunmamasl.
Raporlarda yer alan
eylemlerin belirlenen eylem
Planlama, izleme, - _ N tarihleri |t|t?a_r|.yle
PP, . < . Birim faaliyetlerinin gerceklestirilip
Idari is siirecleri Degerlendirme, L. . - .. e .
17 . - etkili, etkin ve verimli gerceklestirilmediginin
riskleri Raporlama s . : PP :
. . yiiriitiilmesi. takip ve tespit edilememesi
Siirecleri .
sonucunda birim
faaliyetlerinin etkili, etkin
ve verimli yiiriitiillememesi.
Yillik i¢c Kontrol 1. i¢ Kontrol Sistemi soru
18 idari is siirecleri Sisteminin i¢ Kontrol Sisteminin formuna ait cevaplari
riskleri Degerlendirilmesi | degerlendirilmesi gondermeyen birimlerin
Siirecleri olmasi
19 idari is siirecleri Temizlik isleri idari isler birimi is 2. Temizlikten sorumlu
riskleri Siirecleri akislari. yeterli eleman olmamasi.
Resmi Yazisma, R
. 4., klenil
Idari is siirecleri Kayit ve Elektronik Belge Yonetm Cevap beklenilen
20 . . . L . yazilara zamaninda cevap
riskleri Dosyalama Sisteminin izlenmesi.
iclamlari Qiiraclori yazis1 yazilmamasi.
1  Sira No: Risk kaydindaki siralamay1 gosterir.
2
3 s Siirecinin Adi: [s siirecinin adimin yazildig siitundur.
4 s Siirecinin Adimlar: Is siirecindeki riskli adimlarin yazildig siitundur.
5  Tespit Edilen Risk:Tespit edilen riskler yazilir.
6  Onceki Risk Puam ve Rengi: Bir 6nceki Konsolide Risk Raporundaki riskin durumunu ifade eder.
7  Mevcut Risk Puani ve Rengi: Rapor tarihindeki durumu gosterir.Puana gore hiicre, yiiksek risk i¢in kirmizi,orta diizey risk i¢in sar1,diisiik diizey risk i¢in yesile boyanmalidir.
8
9  Aciklama: Kontrol Faaliyetlerinin etkinligi ve gelecege iliskin ongoriiler agiklama kisminda yer alir.
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Orta Diizey Risk

Diisiik Diizey Risk



