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T.C. Form No: 3 

ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ 

İŞ ANALİZ FORMU 

Birim Adı 
 

İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

Alt Birim Adı 
 

BASIMEVİ 

İşin Adı 
 

BASIM, TASARIM VE CİLTLEME İŞLERİ  

İşin Kısa Tanımı : ___________________________________________________________________  
Teknik imkanlar çerçevesinde, Üniversite Akademik ve İdari Birimleri ile Öğrenci Kulüplerinin baskı 

taleplerini karşılamak; Yayın Komisyonu Başkanlığının kararları doğrultusunda ders ve yardımcı ders 

kitaplarının basımını yapmak; Birimlerin; dergi, gazete, bülten, periyodik yayımları ile Birimlerin ve Öğrenci 

Kulüplerinin düzenlemiş olduğu aktivitelerin (seminer, konferans, kongre, sempozyum, çalıştay, eğitim, 

toplantı, bahar şenlikleri, mezuniyet etkinliklerinde ve duyurularında kullanılan afiş, davetiye, broşür, vb.) 

belgelerini tasarlayıp, hazırlamak ve basımını gerçekleştiren birimdir. 

İşi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olması Gereken ; ________________________________  

a) Bilgi ve Beceriler ; 
1-Bu alanda eğitim almış Meslek Lisesi, Meslek Yüksekokulu veya Fakülte mezunu yada sertifika sahip olması 

gerekmektedir. 

b) Deneyim : 
Bu alanda özel veya kamu sektöründe çalışıp tecrübe kazanmış olması 

c) Belge ve Sertifikalar : 

Meslek Lisesi, Üniversite diploması ya da sertifikaya sahip olma 

Yapılacak İş İçin Gereken Donanım ve Ekipman: 
1- Bilgisayar - Tarayıcı- Dijital Baskı -Yazıcı- Baskı Makinesi- Cilt Makinesi 

Yapılacak İşin Yasal Dayanağı :  ______________________________________________________  
1- Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında Kanun Hükmünde Kararname gereğince ve bu 

Kararname hükümlerinin 36. maddesi 

Yapılacak İşin Çıktısı : ____________________________________________________________________  

1- 

Hazırlayan 

Ad Soyad :Yüksel ASLAN 

Unvan :Şube Müdürü

Onaylayan 

Ad Soyad : Mustafa ARSLAN 

Unvan : Daire Başkanı 



Uza 

 

 

 

 


