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1. AMAÇ Bu talimatın amacı; Basımevi Şube Müdürlüğü bünyesinde yürütülen baskı, kesim, 

ciltleme ve grafik tasarım faaliyetlerinde personelin maruz kalabileceği mekanik, kimyasal ve 

fiziksel riskleri en aza indirerek güvenli bir çalışma ortamı sağlamaktır. 

2. KAPSAM Bu talimat, Basımevi’nde görevli tüm personeli, stajyerleri ve çalışma alanına 

giren yetkili ziyaretçileri kapsar. 

3. SORUMLULUK Talimatların uygulanmasından tüm çalışanlar sorumludur. Birim amiri, 

kurallara uyulup uyulmadığını denetlemekle, İSG Birimi ise rehberlik ve teknik destek 

sağlamakla yükümlüdür. 

4. UYGULAMA KURALLARI 

A. Makine ve Ekipman Güvenliği 

 Yetkili Kullanım: Baskı makineleri, giyotinler ve ciltleme üniteleri sadece eğitimli ve 

görevli personel tarafından kullanılmalıdır. 

 Koruyucular: Kesme ve delme makinelerinin muhafazaları (fotosel, çift el butonları 

vb.) kesinlikle iptal edilmemeli ve tam işlevsel olduğundan emin olunmalıdır. 

 Kıyafet Düzeni: Hareketli parçalara kapılma riskine karşı; bol kıyafetler giyilmemeli, 

kravat, şal veya sarkan takı takılmamalı, uzun saçlar mutlaka toplanmalıdır. 

 Müdahale: Makineye kağıt sıkışması veya arıza durumunda, enerji kesilmeden 

(fişten çekilmeden) kesinlikle müdahale edilmemelidir. 

B. Kimyasal Güvenliği ve Havalandırma 

 Mürekkepler ve Solventler: Kullanılan mürekkep, tiner ve diğer solventlerin 

Malzeme Güvenlik Bilgi Formları (MSDS) okunmalı ve belirtilen önlemlere 

uyulmalıdır. 

 KKD Kullanımı: Kimyasallarla temas sırasında uygun nitelikte iş eldiveni ve maske 

kullanımı zorunludur. 

 Havalandırma: Baskı sırasında oluşan uçucu organik bileşiklerin (VOC) tahliyesi 

için havalandırma sistemleri sürekli çalışır halde tutulmalıdır. 

 Atık Yönetimi: Kimyasal bulaşmış bezler ve atıklar kapalı kutularda muhafaza 

edilmeli, atık deposuna taşınmalıdır. 

C. Ortam Düzeni ve Ergonomi 

 Zemin Güvenliği: Mürekkep veya yağ dökülmeleri nedeniyle oluşabilecek kayma 

riskine karşı zemin derhal temizlenmeli ve kurulanmalıdır. 

 İstifleme: Kağıt paletleri ve ağır koliler, geçiş yollarını kapatmayacak şekilde, 

devrilmeye karşı emniyetli olarak istiflenmelidir. 

 Ağır Kaldırma: Ağır kağıt paketlerini kaldırırken bel yerine dizler kullanılmalı, aşırı 

ağır yüklerde transpalet veya iş arkadaşından yardım istenmelidir. 

 Gürültü: Gürültü seviyesinin yüksek olduğu baskı odalarında kulak koruyucu 

donanım kullanılmalıdır. 
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D. Acil Durumlar 

 Yangın Önlemi: Basımevi yüksek yanıcı yükü (kağıt, solvent) taşıyan bir alandır. 

Yangın söndürme tüplerinin önü asla kapatılmamalıdır. 

 Elektrik Panoları: Panoların önü malzeme ile engellenmemeli, panolarda sadece 

yetkili teknik personel işlem yapmalıdır. 

 Kaza Bildirimi: Yaşanan her türlü iş kazası veya "ramak kala" olayı vakit 

kaybetmeksizin amire ve İSG Birimi'ne bildirilmelidir. 

 

Hazırlayan 
                                01/07/2026 

Muhammet Emin CERİT 
İş Güvenliği Uzmanı 

Onaylayan 
                                08/07/2026 

Mustafa ARSLAN 
Daire Başkanı 

  

 

  

TEBELLÜĞ BELGESİ 

Basımevi İSG Talimatı’nı okudum, anladım ve belirtilen kurallara uyacağımı kabul ederim. 

 

Tarih: ...../...../20....  

Adı Soyadı: ...................................... 

İmza: ................. 

 


