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1. AMAC Bu talimatin amaci; Basimevi Sube Miidiirliigii biinyesinde yiiriitiilen baski, kesim,
ciltleme ve grafik tasarim faaliyetlerinde personelin maruz kalabilecegi mekanik, kimyasal ve
fiziksel riskleri en aza indirerek giivenli bir ¢alisma ortami saglamaktir.

2. KAPSAM Bu talimat, Basimevi’nde gorevli tiim personeli, stajyerleri ve ¢aligma alanina
giren yetkili ziyaretcileri kapsar.

3. SORUMLULUK Talimatlarin uygulanmasindan tiim ¢alisanlar sorumludur. Birim amiri,
kurallara uyulup uyulmadigin denetlemekle, ISG Birimi ise rehberlik ve teknik destek
saglamakla yiikiimliidiir.

4. UYGULAMA KURALLARI
A. Makine ve Ekipman Giivenligi

o Yetkili Kullamim: Baski1 makineleri, giyotinler ve ciltleme iiniteleri sadece egitimli ve
gorevli personel tarafindan kullanilmalidir.

e Koruyucular: Kesme ve delme makinelerinin muhafazalari (fotosel, ¢ift el butonlari
vb.) kesinlikle iptal edilmemeli ve tam islevsel oldugundan emin olunmalidir.

o Kiyafet Diizeni: Hareketli parcalara kapilma riskine karsi; bol kiyafetler giyilmemeli,
kravat, sal veya sarkan taki takilmamali, uzun saclar mutlaka toplanmalidir.

e Miudahale: Makineye kagit sikismasi veya ariza durumunda, enerji kesilmeden
(fisten cekilmeden) kesinlikle miidahale edilmemelidir.

B. Kimyasal Giivenligi ve Havalandirma

o Murekkepler ve Solventler: Kullanilan miirekkep, tiner ve diger solventlerin
Malzeme Giivenlik Bilgi Formlar1 (MSDS) okunmali ve belirtilen 6nlemlere
uyulmalidir.

o KKD Kullanimi: Kimyasallarla temas sirasinda uygun nitelikte is eldiveni ve maske
kullanimi1 zorunludur.

o Havalandirma: Baski sirasinda olusan ucucu organik bilesiklerin (VOC) tahliyesi
i¢cin havalandirma sistemleri siirekli ¢calisir halde tutulmalidir.

o Atik Yonetimi: Kimyasal bulagsmis bezler ve atiklar kapali kutularda muhafaza
edilmeli, atik deposuna taginmalidir.

C. Ortam Duzeni ve Ergonomi

e Zemin Giivenligi: Miirekkep veya yag dokiilmeleri nedeniyle olusabilecek kayma
riskine kars1 zemin derhal temizlenmeli ve kurulanmalidir.

o Istifleme: Kagit paletleri ve agir koliler, gecis yollari kapatmayacak sekilde,
devrilmeye kars1 emniyetli olarak istiflenmelidir.

o Agir Kaldirma: Agir kagit paketlerini kaldirirken bel yerine dizler kullanilmali, asir1
agir yuklerde transpalet veya is arkadasindan yardim istenmelidir.

o GuUrdltu: Giirilti seviyesinin yiiksek oldugu baski odalarinda kulak koruyucu
donanim kullanilmalidir.
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D. Acil Durumlar

« Yangin Onlemi: Basimevi yiiksek yanic1 yiikii (kagit, solvent) tasiyan bir alandir.
Yangin sondiirme tliplerinin 6nii asla kapatilmamalidir.

e Elektrik Panolari: Panolarin 6nii malzeme ile engellenmemeli, panolarda sadece
yetkili teknik personel islem yapmalidir.

o Kaza Bildirimi: Yasanan her tiirlii is kazas1 veya "ramak kala" olay1 vakit
kaybetmeksizin amire ve ISG Birimi'ne bildirilmelidir.
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