
 

Sicil numaranız ve 

netyetki  şifreniz ile 

ubys’ye giriş yapınız 

DİKKAT : ubys’ye giriş yapmadan önce                       

İMİD DOKÜMAN BÖLÜMÜNDEKİ 

BASIMEVİ İSTEK FORMUNU doldurarak 

bilgisayarınıza kaydediniz. 



 

 

 

 

 

MENÜ 

ELEKTRONİK BELGE YÖNETİM 

SİSTEMİ  



 

 

 

 

 

Belge işlemleri 



 

 

Yeni 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Harici Elektronik Belge  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Biriminiz  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gizlilik Derecesi Yok  



 

 

 

 

 

 

 

 

Belge Türü Yazı  



 

 

 

 

Dosya Planı 825  



 

 

 

 

 

Konu giriniz  



 

 

 

 

 

Dosya Seç ile Bilgisayarınızdan 

doldurduğunuz Basımevi İstek 

Formunu ekleyiniz  

DİKKAT: Dosya eklemeden önce bilgisayarınızda doldurduğunuz 

Basımevi İstek Formunun en üst kısmında yer alan bölüme 

BİRİMİNİZİN ADINI YAZMAYI UNUTMAYINIZ 



 

 

 

 

Alıcı İdari ve Mali İşler Daire 

Başkanlığı (Genel Sek)seçiniz. 

(Gereği) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
1-Belgeyi hazırlayan PARAFÇI seçip ekleyiniz 

2-Bir üst yetkili (şef, müdür, md yrd, dekan yrd, Dekan, Koordinatör PARAFÇI seçip ekleyiniz 

3-İdari ve Mali İşler Daire Başkanı Necmettin BAŞKUT PARAFÇI seçip ekleyiniz 

4-Rektör Yardımcısı Prof.Dr.Ramazan ERDAĞ İmzacı seçip ekleyiniz 



 

Kaydet ve Dolaşıma 

Çıkararak Paraflayınız 

SON  


