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IDARI ISLER BiRiMi BiLGi SISTEMLERI ENVANTERI*

Bilgi Sistemini Kullanan

Bilgi Sisteminden

Bilgi Sistemi Uzerinden Yiiriitiilen

S n - - . - o i
1ra Alt Birim Bilgi Sisteminin Ad1 Bilgi Sisteminin Kaynagi Bilgi Sisteminin Donamimlar: Yetklllls.orumlu Olan Faaliyete/Goreve iliskin Aciklama
Personelin Adi-Soyadi
Satin alinmustir Servet BEYAZ Birmimizle ilgili resmi yazigmalar1 yapmak.
1 idari isler Sube Miidiirliigii EBYS Envision Bilgi Y6netim Sistemi atn a L. Bilgisayar, Yazict Mesut GUNDUZ © Iglli resm yazismalafi yapmak,
Iron Mountain Insight Onder OZKAN evrak takibi yapmak.

Hazirlayan
Servet BEYAZ
Sube Miidiirii

Onaylayan
Mustafa ARSLAN
Daire Bagkani

*Birimde gorevlerin, faaliyetlerin yiiriitiilmesi sirasinda kullanilan gerek Universitemizin gerekse dis kurumlarin yénettigi tiim bilgi sistemleri yazilacaktir.

**Bilgi Sisteminin Kaynagi

a) Kurum biinyesinde gelistirilmistir |

b) Satin alinmiy ve degistirilmistir

c) Satin alinmiy, ancak degistirilmemistir

d) Dig kurumlarin yonetimindedir (agiklayiniz)

e) Diger (aciklayiniz)
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BILGIi SISTEMi RAPORU *

I- BILGi SISTEMININ ON DEGELENDIRME ALANLARI ACIKLAMALAR

Bilgi Sistemi Uzerinden Yiiriitiilen Faaliyetler/Gorevler (Bilgi Resmi yazigsmalarin bilgisayar ortaminda yapilmasini saglayan Elektronik Belge Yonetim Sistemi
sisteminin hangi gorev ve/veya faaliyetlerde kullanildig Modiilii ile kagit bazli stireglerin dijitallejtirilmesi, (dijital doniisiim) kesintisiz otomasyon, dijital
aciklanacaktir.) belge depolama, dijital arsivleme ile birlikte hizli, kesintisiz, kagit kullanmadan, elektronik imza ile

belge imzalayarak yazigmalarin standartlasmasini saglar. Kirtasiye giderlerinden, zamandan ve is
giiclinden tasarruf saglar.Belgeler ilgili birimlere, kisilere hizl1 bir sekilde dagitilabilmekte,
dolasimi takip edilebilmekte, Belgelere erisim ve erisilmezlik giivenligini saglanmakta,Dokiiman
olusturma ve saklama maliyetlerini azaltmaktadir.

Bilgi Sisteminin Kaynagy ( Kullanilan bilgi sisteminin kaynagr asagida |Satin almmigtir.
belirtilen kaynaklardan biri olabililir.

a) Kurum biinyesinde gelistirilmis,

b) Satin alinmis ve degistirilmis,

c) Satin alinmuis, ancak degistirilmemis,

d) Dis kurumlarin yonetiminde (a¢iklayniz)
e) Diger (a¢iklayniz))

Bilgi Sisteminden Sorumlu/Yetkili Personel (Soz konusu bilgi Servet BEYAZ
sisteminden sorumlu ya da kullanict tamimlama yetkisi olan personel Mesut GUNDUZ
agiklanacaktir.) Onder OZKAN
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Bilgi Sisteminin Uygulama Kilavuzu (Kullanicilar: yonlendirmek
bilgilendirmek iizere hazirlanmis uygulama kilavuzunun bulunup
bulunmadig sistem de yapilan giincellemeler ve degisiklikler sonucu
kilavuzun giincellenip giincellenmedigi gibi hususlar a¢iklanacaktir.)

Kullanict klavuzlari ve web tabanli egitim videolart mevcuttur. Sistem ve watsap iizerinden giincel
duyurular yapilmakta, Ayrica online egitimler verilmektedir.

Bilgi Sisteminin Siirekliligi (Soz konusu bilgi sistemine kaydedilen,
sistem tizerinden iiretilen verilerin yedek veri olarak depolanip
depolanmadigu, sistemi etkileyecek ¢evresel kontrollerin neler oldugu ve
bunlara iliskin alinan tedbirler, sistemi kullanan personel egitimi,
sistemin donanim bakiminin ve yonetiminin nasil saglandigi, potansiyel
hasart ve aksakligi onlemek veya asgari diizeye indirmek igin alinan
tedbirlerin neler oldugu, olaganiistii durumlarda onarim planlari/acil
eylem planlarmmin olup olmadig hususlari aciklanacaktir.)

Veriler dijital ortamda saklanmaktadir.

Bilgi Sisteminin Giivenilirligi (Veri tabanindaki agiklardan
vararlanarak yapilabilecek yetkisiz erisimin, kullanici kimliklerinin
calinmasumn, kullanict kimliklerinin karismasinin nasil onlendigi, sistem
tizerinden yiiriitiilen faaliyete iligin mevzuatin degismesi durumunda
sistemin nasil giincellendigi, sistem iizerinden alinan rapor ve
dokiimanlarn, iiretilen bilginin tam, dogru ve ilgili mevzuata
uygunlugunun nasil saglandigi agiklanacaktir.)

Hizmetin satin alindig1 kurum veya Bilgi Islem Daire Baskanliginca gerekli tedbirler alinmustir.

Bilgi Sistemine Veri ve Bilgi Girisi / Yetkilendirme

a) Bilgi sistemine veri ve bilgi girisinin nasil yapildigi (Ornegin
kullanicilar tarafindan, dis kullanicilar tarafindan, veri aktarimi
voluyla) a¢iklanacaktir.

b)Veri ve bilgi girisi yapacak olan personele yetki verme islemleri
actklanacakdur.

Kullanicilara kullanict ad1 ve parola verilmekte ve sisteme bu sekilde girilmektedir
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Bilgi Sistemine Erisim (Sisteme erisimin nasil saglandig
aciklanacaktir. Ornegin;

a) Internet iizerinden erisim,

b) Intranet iizerinden erisim,

¢) Diger (agiklayiniz))

Internet iizerinden erigim saglanmaktadir

Bilgi Sisteminin Hata ve Usulsiizliiklerin Tespiti ve Diizeltilmesi
(Sistem tarafindan hatali ve kural disi raporlarin tiretilip tiretilmediginin
tespiti, hatali veri girislerinin tespiti, hatali ¢iktilarin yonetici tarafindan
giinliik kontrolii, hatall veri girislerini engelleyecek otomatik kontrol
mekanizmalarmin olup olmadigu, tespit edilen hata ve usulsiiz veri
girislerinin diizeltme yontemleri aciklanacaktir.)

Sistemden kaynakli olusan hatalar sorun bildirme ve destek ¢agri merkezinden iletilerek destek
alinmakta ve diizeltilebilmektedir.

II- BILGIi SISTEMININ GENEL DEGERLENDIRMESI

Bilgi Sisteminin Genel Degerlendirmesi (Yukarida yer alan on degerlendirme alanlart icin yapilan agiklamalar dogrultusunda, kullanilan bilgi sisteminde tespit edilen

riskler ve alinmasi gereken énlemlerin neler oldugu aciklanacaktir.)

Hazirlayan
Servet BEYAZ
Sube Miidiirii

Onaylayan
Mustafa ARSLAN
Daire Baskam

*Bu rapor birimde gorevlerin, faaliyetlerin yiiriitiilmesi sirasinda kullanilan gerek Universitemizin gerekse dis kurumlarin yonettigi tiim bilgi sistemleri icin ayri ayri

hazirlanacaktir.
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