Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim:iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI
Alt Birim:SATINALMA SUBE MUDURLUGU

HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevler

Hassas Gérevden Sorumlu
Yéneticinin
Adi Soyadi

Hassas Gérevi Yerine Getiren
Personelin Adi Soyadi

Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari

Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroler

Universitemiz Rektdrliigii ve bagh birimleri ile Gniversitemiz genelinde toplulastirilarak ¢ikilan mal ve
hizmet ihale iglemlerini yapmak ve ihaleye iligkin tim siireglerin takibini yapmak.

Ersin CALISKAN, Elvan GELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptirimlar ile
kalinmasi

Mevzuatlarin, surelerin, siireglerin, 6deneklerin
takibi, gerekli egitimlerin alinmasi ve bilgileri stirekli
giincel tutmak

Bagkanlik biitgesinden yapilan tim harcama ve 6demelerin gergeklestirme gérevini yapmak.

Ersin CALISKAN, Elvan GELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptirimlar ile
kalinmasi

Mevzuatlarin, surelerin, siireglerin, 6deneklerin
takibi, gerekli egitimlerin alinmasi ve bilgileri stirekli
giincel tutmak

Yaklagik maliyet komisyon Uyeligi

Ersin CALISKAN, Elvan GELIK, Mustafa ARSLAN
Yunus Emre BETER,Sevgi

COTOK, Fulya GOKGE

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptinmlar ile
kalinmasi

Yaklasik maliyetin gizli kalmasi igin gerekli
6nlemlerin alinmasi

Odenecklerin takibini yapmak (devlet biitgesinden bir harcama yapilirken ilghili mevzuata uygun olup
olmadigdi ile harcamalarin konusuna gére hangi tertipten 6deneceginin tespitini yapmak,6denegi
olmayan bir ise baglamamak, édenek Ustii harcama yapmamak vb.)

Ersin GALISKAN, Elvan GELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptinmlar ile
kalinmasi

ihtiyag planlama servisi ile koordineli olarak
calisarak mevcut 6denegin asiimamasini saglamak

Béliinmeyen hizmetler kapsaminda yer alan dogalgaz,elektrik ve su 6demelerinin tahakkuk islemlerini
yapmak.

Ersin GALISKAN, Elvan GELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptinmlar ile
kalinmasi

Mevzuatlarin, surelerin, stireglerin, 6denekelerin
takibi

Abonelik kapsaminda alinmakta olan haber ajanslari vb. islemlerin aboneliklerini gergeklestirmek ve
o6demeye iligkin is ve islemlerinin yuritmek.

Ersin GALISKAN, Elvan GELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptinmlar ile
kalinmasi

Gerekli rekabet ortaminda saglanmasi, mevzuatlarin
strelerin, stireglerin, 6deneklerin takibi, gerekli
egitimlerin alinmasi ve bilgileri siirekli giincel tutmak

Avraglara iligkin her tirll sigorta islemlerini takip etmek ve satinalma is ve islemlerini yliriitmek

Ersin GALISKAN, Elvan GELIK, Mustafa ARSLAN
Yunus Emre BETER,Sevgi

COTOK, Fulya GOKGE

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptinmlar ile
kalinmasi

Gerekli rekabet ortaminda saglanmasi, mevzuatlarin
Urelerin, siireclerin, 6deneklerin takibi, gerekli
egitimlerin alinmasi ve bilgileri siirekli giincel tutmak

Akaryakit alimlarinin takibi ve tahakkuk islerini ylriitmek.

Ersin GALISKAN, Elvan GELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptinmlar ile
kalinmasi

Mevzuatlarin, siirelerin, siireglerin, 6deneklerin
takibi, gerekli egitimlerin alinmasi ve bilgileri stirekli
giincel tutmak

4734 sayili kanunun ilgili maddelerine gore istisna kapsamindaki DMO ve benzeri kurumlardan alimlar
yapmak.

Ersin GALISKAN, Elvan GELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptinmlar ile
kalinmasi

Mevzuatlarin, siirelerin, siireglerin, 6deneklerin
takibi, gerekli egitimlerin alinmasi ve bilgileri stirekli
giincel tutmak




Avans ve kredi islemlerini yapmak

Ersin GALISKAN, Elvan GELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptirimlar ile
kalinmasi

Mevzuatlarin, siirelerin, stireglerin, ddeneklerin
takibi, gerekli egitimlerin alinmasi ve bilgileri strekli
giincel tutmak

657 Sayili devlet memurlari kanunu 211. maddesi geregince ayni olarak giyecek yardimi yapilmasi
gereken personelin giyecek yardimi islemlerini ylritmek.,

Ersin GALISKAN, Elvan GELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptirimlar ile
kalinmasi

Gerekli rekabet ortaminda saglanmasi, mevzuatlarin
strelerin, siireglerin, ddeneklerin takibi, gerekli
egitimlerin alinmasi ve bilgileri siirekli glincel tutmak

Makine ve techizat bakim ve onarimlari ile araglarin bakim ve onarim is ve islemlerini ylriitmek.

Ersin GALISKAN, Elvan GELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptirimlar ile
kalinmasi

Gerekli rekabet ortaminda saglanmasi, mevzuatlarin
strelerin, siireglerin, ddeneklerin takibi, gerekli
egitimlerin alinmasi ve bilgileri siirekli glincel tutmak

llan bedelleri kapsaminda gelen faturalarin is ve islemlerini yapmak

Ersin GALISKAN, Elvan GELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptirimlar ile
kalinmasi

Mevzuatlarin, siirelerin, siireglerin, 6denekelerin
takibi

Yangindan korunma malzemeleri ile ilgili olarak bitgesi dairemizce kullaniimakta olan tniversitemiz
rektorlligu ve bagli birimlerinin yangin séndiirme cihazlari alimi, doldurulmasi ve bakimlarinin
yaptiriimasi is ve islemlerini yapmak.

Ersin GALISKAN, Elvan GELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptirimlar ile
kalinmasi

Gerekli rekabet ortaminda saglanmasi, mevzuatlarin
strelerin, slreglerin, 6deneklerin takibi, gerekli
egitimlerin alinmasi ve bilgileri siirekli glincel tutmak

Universiteye ait binalarin 'bina kiiglik onarimlarinin' yaptiriimasi ile ilgili satinalma islerini ytiriitmek.

Ersin GALISKAN, Elvan GELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptirimlar ile
kalinmasi

Gerekli rekabet ortaminda saglanmasi, mevzuatlarin
strelerin, streglerin, 6deneklerin takibi, gerekli
egitimlerin alinmasi ve bilgileri siirekli glincel tutmak

Satinalma islemleriyle ilgili farkli komisyonlarda gérev almak (satinalma komisyonu, muaye ve kabul
komisyonu, piyasa fiyat arastirmasi gérevlisi)

Ersin GALISKAN, Elvan GELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptirimlar ile
kalinmasi

Mevzuatlarin, siirelerin, sireglerin, 6deneklerin
takibi, gerekli egitimlerin alinmasi ve bilgileri stirekli
giincel tutmak

Dogrudan temin usulu ile mal ve hizmet alimlari ile ilgili piyasa fiyat arastirmasi yapmak.

Ersin CALISKAN, Elvan CELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptirimlar ile
kalinmasi

Gerekli rekabet ortaminda saglanmasi, mevzuatlarin
sturelerin, streglerin, 6deneklerin takibi, gerekli
egitimlerin alinmasi ve bilgileri stirekli glincel tutmak

Baskanhgin bitge hazirlik galismalarinda yer almak.

Ersin CALISKAN, Elvan CELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptirimlar ile
kalinmasi

Mevzuatlarin, stirelerin, streglerin, 6deneklerin
takibi, gerekli egitimlerin alinmasi ve bilgileri stirekli
glincel tutmak

4734 sayili kanunun 62 | bendi geregince alinan kanunun 22/d ve 21/f maddeleri kapsaminda yapilan
alimlarin aylik olarak strateji gelistirme daire baskanligina bildirilmesini saglamak.

Ersin CALISKAN, Elvan CELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptirimlar ile
kalinmasi

Sdrelerin ve sureglerin takibi

Dogrudan temin olarak yapilan alimlarin ekap sistemine girilmesini saglamak.

Ersin CALISKAN, Elvan CELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptirimlar ile
kalinmasi

Sdrelerin ve sureglerin takibi




Harcama belgeleri ydnetmeligine gore tahakkuka baglanacak belgeleri incelemek ve 6deme islemlerini
takip etmek.

Ersin GALISKAN, Elvan GELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptirimlar ile
kalinmasi

Mevzuatlarin, siirelerin, stireglerin, ddeneklerin
takibi, gerekli egitimlerin alinmasi ve bilgileri strekli
giincel tutmak

Yiritmekte oldugu satinalma is ve iglemleri ile ilgili belgeleri hazirlamak, alim yapilan firmalara iliskin
SGK ve vergi borcu ile yasaklilik sorgulari yapmak.

Ersin GALISKAN, Elvan GELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptirimlar ile
kalinmasi

Strelerin ve sireglerin takibi

Yuritmekte oldugu satinalma is ve islemlerine iliskin Gniversitemize teslim edilmesi gereken mal ve
malzemelerin Universitemiz depolarina teslim edilmesini saglamak.

Ersin GALISKAN, Elvan GELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptirimlar ile
kalinmasi

Mevzuatlarin, sirelerinin siireglerinin takibi taginir
kayit ve kontrol servisi ile koordinatl olarak galismak

Bagl oldugu proses ile Ust yonetici yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve iglemleri yapmak.

Ersin GALISKAN, Elvan GELIK,
Yunus Emre BETER,Sevgi
COTOK, Fulya GOKGE

Mustafa ARSLAN

Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman
kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi,
gliven kaybi, adli ve idari yaptirimlar ile
kalinmasi

Mevzuatlarin sirelerinin sireglerinin takibi gerekli
egitimlerin alinmasi ve bilgilerinin stirekli gincel
tutmak, idari ve Mali Igler Daire Bagkanligi ile
koordineli olarak galismak.

Hazirlayan
Ersin GALISKAN
Sube Miduri

Mu:

Onaylayan

stafa ARSLAN

Daire Bagkani

Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: idari ve Mali isler Daire Bagkanligi

Alt Birim: Tahakkuk Birimi (Memur)

HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevi Yerine Getiren

Hassas Gorevden Sorumiu

Hassas Gorevler Personelin Adi Yoéneticinin Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroler
Soyadi Adi Soyadi

Tahakkuk Birimi (Memur) Sorumlusu Onder AKTAS Mustafa ARSLAN Kamu Zaran, Hak Kaybi,Para cezasi, Is takibinin yapilmasi, Stireg takibi
Yasalara uymama

657-2914 Sayili Kanun Personel Maaslari Esma Birben CUBUKOGLU Mustafa ARSLAN Kamu Zaran, Hak Kaybi,Para cezasi, Is takibinin yapilmas, Stireg takibi
Yasalara uymama

Sendika Uyelikleri ve Istifa Islemleri ile Sendika Subeleri ile Yazigmalar Esma Birben CUBUKOGLU Mustafa ARSLAN Kamu Zaran, Hak Kaybi,Para cezasi, Is takibinin yapilmas, Sireg takibi
Yasalara uymama

Sgk % 20 Ek Karsilik ve Faturalarin Odenmesi Esma Birben CUBUKOGLU Mustafa ARSLAN Kamu Zaran, Hak Kaybi,Para cezasi, Is takibinin yapilmas, Sireg takibi
Yasalara uymama

657-2914 Sayili Kanun Personel Sgk islemleri Esma Birben CUBUKOGLU Mustafa ARSLAN Kamu Zaran, Hak Kaybi,Para cezasi, Is takibinin yapilmas, Sireg takibi
Yasalara uymama

Juri Ucretlerinin Odenmesi Ozge HEVES Mustafa ARSLAN Kamu Zaran, Hak Kaybi,Para cezasi, Is takibinin yapilmas, Stireg takibi
Yasalara uymama

icra Nafaka Kesintilerin Maaglardan kesilmesi, icra Daireleri ile Yapilan Yazigmalar Ozge HEVES Mustafa ARSLAN Kamu Zaran, Hak Kaybi,Para cezasi, Is takibinin yapilmasi, Stireg takibi
Yasalara uymama

Mahkeme Harg ve Masraflari Avukatlik Ucretleri Odemeleri ile Yapilan Yazigmalar Ozge HEVES Mustafa ARSLAN Kamu Zaran, Hak Kaybi,Para cezasi, Is takibinin yapilmas, Stireg takibi
Yasalara uymama

Gegici Surekli Gorev Yollugu Tahakkuklari Bektas PINAR Mustafa ARSLAN Kamu Zaran, Hak Kaybi,Para cezasi, Is takibinin yapilmasi, Stireg takibi

Yasalara uymama

Hazirlayan

Onaylayan




Onder AKTAS

Birim Sorumlusu

Mustafa ARSLAN
Daire Bagkani

Kurum: Eskigehir Osmangazi Universitesi
Birim: Idari ve Mali igler Daire Bagkanligi
Alt Birim: Isgi Tahakkuk Sube Madarligi

HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gérevi Yerine Getiren

Hassas Gérevden Sorumlu

Hassas Gorevler - Yoneticinin Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroler
Personelin Adi Soyadi
Adi Soyadi
657 4/B Sozlesmeli Personel Maaslari ESRA AKYUZ Mustafa ARSLAN Kisilerin maaslarini zamaninda alamamasi, Is takibinin yapilmas, Siireg takibi
Nilay BAKARGAN Hak Kaybi
657 4/D Siirekli Isgi Personel Maaslari ESRA AKYUZ Mustafa ARSLAN Kisilerin maaslarini zamaninda alamamasi, I takibinin yapilmasi, Siireg takibi ve Puantaj
Nilay BAKARGAN Hak Kaybi islemlerinin saglikl yuritilmesi
Semih GUNEY
657 4/B Sozlesmeli Personel Sgk islemleri ESRA AKYUZ Mustafa ARSLAN Kamu Zarari, Hak Kaybi, Is takibinin yapilmas, Siireg takibi
Nilay BAKARGAN Para cezasi,Yasalara uymama
657 4/D Siirekli Isgi Personel Sgk Islemleri ESRA AKYUZ Mustafa ARSLAN Kamu Zarari, Hak Kaybi, Is takibinin yapilmas, Siireg takibi
Nilay BAKARGAN Para cezasi,Yasalara uymama
Calistirici-Miizisyen Olarak Galisan Personel Ucretleri ESRA AKYUZ Mustafa ARSLAN Kisilerin tcretlerini zamaninda alamamasi Is takibinin yapilmasi, Siireg takibi ve Puantaj
Nilay BAKARGAN ,Hak Kaybi islemlerinin saglikl yuritilmesi
Calistirici-Miizisyen Olarak Calisan Personel Sgk islemleri ESRA AKYUZ Mustafa ARSLAN Kamu Zarari, Hak Kaybi, Is takibinin yapilmas, Siireg takibi
Nilay BAKARGAN Para cezasi,Yasalara uymama
Kismi Zamanli olarak Galigan Ogrenci iicretleri ESRA AKYUZ Mustafa ARSLAN Kisilerin tcretlerini zamaninda alamamasi, Is takibinin yapilmasi, Siireg takibi ve Puantaj
Nilay BAKARGAN Hak Kaybi islemlerinin saglikl yuritilmesi
Kismi Zamanli Olarak Calisan Ogrenci Sgk islemleri ESRA AKYUZ Mustafa ARSLAN Kamu Zarari, Hak Kaybi, Is takibinin yapilmasi, Stireg takibi
Nilay BAKARGAN Para cezasl,Yasalara uymama
Iskur TYP Programi Biinyesinde Galisan Personel Maaslari ESRA AKYUZ Mustafa ARSLAN Kisilerin Gicretlerini zamaninda alamamasi Is takibinin yapilmasi, Siireg takibi ve Puantaj
Nilay BAKARGAN ,Hak Kaybi islemlerinin saglikl yuritilmesi
Iskur TYP Programi Biinyesinde Calisan Personel Sgk Islemleri ESRA AKYUZ Mustafa ARSLAN Kamu Zarari, Hak Kaybi, Is takibinin yapilmasi, Stireg takibi
Nilay BAKARGAN Para cezasl, Yasalara uymama
Yok Doktora ve Destek Bursu 6demesi ESRA AKYUZ Mustafa ARSLAN Kamu Zarari, Hak Kaybi, Is takibinin yapilmasi, Stireg takibi
Nilay BAKARGAN Para cezasl, Yasalara uymama
Lise Stajyer Ogrenci Maas Islemleri SEMIH GUNEY Mustafa ARSLAN Kisilerin Ucretlerini zamaninda alamamasi, Is takibinin yapilmasi, Siireg takibi ve Puantaj
Hak Kaybi islemlerinin saglikl yuritilmesi
Vizesiz Gegici Isgi Maas Islemleri SEMIH GUNEY Mustafa ARSLAN Kisilerin Ucretlerini zamaninda alamamasi Is takibinin yapilmasi, Siireg takibi ve Puantaj
,Hak Kaybi islemlerinin saglikl yuritilmesi
Vizesiz Gegici Isgi Sgk Islemleri SEMIH GUNEY Mustafa ARSLAN Kamu Zarari, Hak Kaybi, Is takibinin yapilmasi, Stireg takibi
Para cezasl, Yasalara uymama
657 4/D Siirekli Isci Personel Yolluk/Gérevlendirme /icra, mahkeme édemeleri SEMIH GUNEY Mustafa ARSLAN Hak Kaybi,Para cezasl, Is takibinin yapilmasi, Siireg takibi ve Puantaj

Yasalara uymama,Kurum itibarinin
zedelenmesi

islemlerinin saglikl yuritilmesi

Hazirlayan

Esra AKYUZ
Birim Sorumlusu

Onaylayan

Mustafa ARSLAN
Daire Bagkani




Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: idari ve Mali igler Daire Bagkanligi

Alt Birim: Taginir Kayit Sube Midurliga

HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gérevi Yerine Getiren

Hassas Gérevden Sorumlu

Hassas Gorevler Yéneticinin Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroler
Personelin Adi Soyadi
Adi Soyadi
KBS Tasinir Kayit Sistemi tizerinden taginirlarin giris ¢ikis islemleri Murat YAPICI Huseyin |Mustafa ARSLAN Gorev ihmali, kusur, kamu zarari s takibinin yapilmasi, slreg takibi
CETIN Ali
ORMECI
Dayanikli Taginirlarin Kullanima Verilmesi Murat YAPICI Hiiseyin [Mustafa ARSLAN Gorev ihmali, kusur, kamu zarari Is takibinin yapilmasi, slreg takibi
CETIN Ali Nizamettin AKYEL
ORMECI
Mal Kabul ve Muayene islemleri Murat YAPICI Ristii|[Muayene Kabul Komisyon uyeleri Gorev ihmali, kusur, kamu zarari s takibinin yapilmasi, siireg takibi
YAVASLAR Mehmet Ali
SERTLER
Taginirlarin Muhafazasi, Depolama Murat YAPICI Mustafa ARSLAN Taginirlarin zarar gérmesi, kayip, noksan, s takibinin yapilmasi, siireg takibi
Rustii YAVASLAR Nizamettin AKYEL Gorev ihmali, kusur, kamu zarari
Zafer AKTEN
Tasinirlarnin Hurdaya Ayrilmast islemleri Murat YAPICI Hiseyin Gorev ihmali, kusur, kamu zarari s takibinin yapilmasi, siireg takibi
CETIN Al ORMECI Hurdaya Ayirma ve imha
Komisyonu Uyeleri ve Harcama
Yetkilisi
Kamu Idareleri Arasinda Taginir Devri ve Tahsisi Murat YAPICI Hiseyin [Mustafa ARSLAN Kamu Zarari, gorev ihmali, kusur s takibinin yapilmasi, siireg takibi
GETIN Ali ORMECI
Sayim ve Yil Sonu Islemleri Murat YAPICI Mustafa ARSLAN Gorev ihmali, kusur, kamu zarari Is takibinin yapilmasi, siireg takibi
Huiseyin GETIN
Ali ORMECI

Ristii YAVASLAR

Hazirlayan
Nizamettin AKYEL
Sube Midirii

Mu:

Onaylayan
stafa ARSLAN

Daire Basgkani

Kurum: Eskigehir Osmangazi Universitesi
Birim: idari ve Mali isler Daire Bagkanlig

Alt Birim: Basimevi Birimi

HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevi Yerine Getiren

Hassas Gorevden Sorumiu

Hassas Gorevler X Yoneticinin Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroler
Personelin Adi Soyadi
Adi Soyadi
Mustafa AGIRTAS
y Tolga TEKDEMIR L Kontrol Komisyonunca baski 6ncesi alinan 6rnek
Kitap Basimi Osman OZKAN Mustafa ARSLAN Disiplin Sorusturmast ciktinin kontrol edilerek onay verilmesi.
Burak GIRGINLER
Soru basimi sirasinda glivenlik gorevlisi ve baski
Osman OZKAN istedinde bulunan birim gérevlisi, Basimevi
Sinav Sorusu Basimi Burak GIRGINLER Mustafa ARSLAN Disiplin Sorusturmasi Sorumlusu ve Sube Miidiiri haricinde hig kimsenin

Kadir KORKMAZ

baski odasina alinmamasi, giris gikiglarin kamera
kayitlarina alinmasi.




Hazirlayan

Yiiksel ASLAN
Sube Muduri

Mu:

D

Onaylayan
stafa ARSLAN

aire Baskani

Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: idari ve Mali igler Daire Bagkanligi

Alt Birim: [dari Igler Sube Midiirligi

HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gérevi Yerine Getiren

Hassas Gérevden Sorumlu

Hassas Gorevler b lin Adi Soyad Yoneticinin Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroler
ersonelin Adi Soyadi Adi Soyadi
1- Universitemizde merkezi telefon santrali araciligi ile 24 saat kesintisiz kampiis i¢i ve dist [RECEP METIN, MESUT
iletisimi saglamak. GUNDUZ
2- {letisimin kesintisiz ve siirekliligini saglamak icin her tiirlii bakim ve onarimlari yapmak. [KENAN CELIK, [ZZET MUSTAFA ARSLAN . thmali .
3-Yénetilebilir dijital ve analog santrallerin numara tahsis islemlerini yiiriitmek. OZDEMIR, MEHMET ALI Kal:lu zarari, Gérev ihmali, Cezai I takibinin yapilmasi, Siireg takibi
4- Nobet ¢izelgesini diizenlemek. AYGUN, ALI SENTOREGIL, yaptirim
BANU KALPAR
1-Rektorlik binast ile ¢evresinin, girislerin, tim koridorlarin ve ortak alanlarin, tuvaletlerin [ONDER OZKAN,
temizligini yapmak. MUHARREM
2-Dairemiz ile giris katta bulunan akill kart birimi, evrak kayit biriminin temizlik ve diger ~ |[ERDINC, ERDEM MUSTAFA ARSLAN
hlzmetlen”m saglamak. . o s o GUMUSLU Kamu zarar1, Gérev ihmali, Cezai i - - o
3-Rektorliik kapal garajmin temizlik ve diger hizmetlerini yiiriitmek. ALISAH YILMAZ, OSMAN aptirim Is takibinin yapilmasi, Siireg takibi
4-Universitemiz bayrak,flama asma degistirme islemleri ile dairemiz evrak dagitim islerini YILDIZ, BEDRI UGUR, yap
yapmak. DONDU AVCI, MERIH ATIK
5-Universitemizde ihtiyag bildiren birimlere destek hizmetleri sunmak.
ONDER OZKAN, OMER
1-Universitemiz meselik yerleskesi ¢op ve atiklarimin toplanmasi ve bertaraf edilmesi. POLAT, AYKQT NIZAM’
2-Yollarin,yesil alanlarin ve otoparklarin temizligini saglamak. OSMAN GAZI DEM[,RTAS’
SERKAN CEYHAN, IHSAN | MUSTAFA ARSLAN

3-Universitemiz tiim birimlerinin tagima is ve islemlerinin yiiriitiilmesi.

4-Universitemize ait ilan panolarina poster, afis asmak.

5-Hasere ilaglamasi ve kemirici vektorlerle miicadele kapsaminda islemlerin takip edilmesi.
6-Bagli olunan tist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

SAVURAN, iSMAIL ALAN,
CETIN ERAKAY,UGUR
BUYUKKOSE, SERKAN
CELIK, CENGIizZ
DEMIRAYAK

Kamu zarar1, Gorev ihmali, Cezai
yaptirim

Is takibinin yapilmas, Siireg takibi

Hazirlayan

Servet BEYAZ
Sube Midiri

Mu

Onaylayan

stafa ARSLAN

Daire Bagkan

Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: [dairi ve Mali Isler Daire Bagkanligi

Alt Birim: Planlama Birimi

HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevler

Hassas Gorevi Yerine Getiren
Personelin Adi Soyadi

Hassas Gérevden Sorumlu
Yéneticinin
Adi Soyadi

Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari

Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroler




Planlama sonucunda birimlerin yillik ihtiyaglarini tespit edip ihtiyacin kargilanmasinda kaynaklarin etkili, | Bekir KARALI Mustafa ARSLAN Sunulan hizmetlerin aksamamasi, zaman Mevzuatlarin, sirelerin, stireglerin,
ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak Berrak ARSLAN kaybi, kamu zararina sebebiyet verilmesi, gerekli egitimlerin alinmasi ve bilgilerin sirekli
Yasemin KANBER glven kayb, adli ve idari yaptinmlar ile karsi [giincel tutmak
karslya kalinmasi
Birimlerden gelen taleplerin karsilanmasi Bekir KARALI Mustafa ARSLAN Mal veya Hizmete ihtiyaci olan birimin Yapilan istedin zamaninda ilgili birime ulagmasini
igin ilgili birime yonlendirilmesi Berrak ARSLAN ihtiyacinin kargilanamamasi, zaman kaybi saglamak
‘Yasemin KANBER
Universite Yénetim Bilgi sitemine (KIDR-BIDR) Veri Girslerinin yapilmasi Bekir KARALI Mustafa ARSLAN Kalite Olgitlerinin yillik degerlendirmesi KIDR Rehberinde bulunan élgitleri giincellemek.

Yasemin KANBER

yapilamamasi, iyilestirme ve gelismelerin
izlenememesi.

Amag ve hedeflere ulagmak.

Hazirlayan

Bekir KARALI
Birim Sorumlusu

Onaylayan

Mustafa ARSLAN
Daire Bagkani

Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: idari ve Mali isler Daire Bagkanlig

Alt Birim: Kiralama Birimi

HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gérevi Yerine Getiren

Hassas Gorevden Sorumiu

Hassas Gorevler N Yéneticinin Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroler
Personelin Adi Soyadi
Adi Soyadi
« Universitemize tahsisli ve Universitemiz miilkiyetinde olan taginmazlari 2886 sayili Devlet ihale Metin GALISIR Siileyman
Kanununa gére ihalesi tamamlanan ve yer teslimi yapilan kantin, kafeterya, gay ocagi banka ATM KIVRAK Ersin . " . S . e
cihazlar vb. yerlerin kira, elektrik, su, isinma tiiketimlerini siizme sayaglarin okunmasi var ise ecrimisil |[TANRIVERDI Recai Umut Mustafa ARSLAN Kamu Zaran, Gérev Ihmali, Cezai Yaptinim Is takibinin yapilmasi, Streg takibi
bedellerinin tahsil edilmesi ve tahakkuk islerinin takibi ve yazigmalari yapiimasi. DINCER Yusuf BALCI

Hazirlayan

Metin CALISIR
Birim Sorumlusu

Onaylayan

Mustafa ARSLAN
Daire Bagkani




