
Hassas Görevler
Hassas Görevi Yerine Getiren 

Personelin  Adı Soyadı

Hassas Görevden Sorumlu 

Yöneticinin                                                                  

Adı Soyadı

Görevin Yerine Getirilmemesinin 

Sonuçları

Alınması Gereken Önlemler, 

Kontroler

657 4/B Sözleşmeli Personel Maaşları

 ESRA AKYÜZ                                                                                  

Nilay BAKARĞAN                       

Recep UZAN

Mustafa ARSLAN
Kişilerin maaşlarını zamanında 

alamaması, Hak Kaybı
İş takibinin yapılması, Süreç takibi

657 4/D Sürekli İşçi Personel Maaşları

 ESRA AKYÜZ                                                                                  

Nilay BAKARĞAN                       

Recep UZAN

Mustafa ARSLAN
Kişilerin maaşlarını zamanında 

alamaması, Hak Kaybı

İş takibinin yapılması, Süreç takibi   ve   

Puantaj işlemlerinin sağlıklı 

yürütülmesi

657 4/B Sözleşmeli Personel Sgk işlemleri

 ESRA AKYÜZ                                                                                  

Nilay BAKARĞAN                       

Recep UZAN

Mustafa ARSLAN
Kamu Zararı, Hak Kaybı,                                                           

Para cezası,Yasalara uymama
İş takibinin yapılması, Süreç takibi

657 4/D Sürekli İşçi Personel Sgk İşlemleri

 ESRA AKYÜZ                                                                                  

Nilay BAKARĞAN                       

Recep UZAN

Mustafa ARSLAN
Kamu Zararı, Hak Kaybı,                                                                 

Para cezası,Yasalara uymama
İş takibinin yapılması, Süreç takibi

Çalıştırıcı-Müzisyen Olarak Çalışan Personel Ücretleri

 ESRA AKYÜZ                                                                                  

Nilay BAKARĞAN                       

Recep UZAN

Mustafa ARSLAN
Kişilerin ücretlerini zamanında 

alamaması ,Hak Kaybı

İş takibinin yapılması, Süreç takibi   ve   

Puantaj işlemlerinin sağlıklı 

yürütülmesi

Çalıştırıcı-Müzisyen Olarak Çalışan Personel Sgk işlemleri

 ESRA AKYÜZ                                                                                  

Nilay BAKARĞAN                       

Recep UZAN

Mustafa ARSLAN
Kamu Zararı, Hak Kaybı,                                                                   

Para cezası,Yasalara uymama
İş takibinin yapılması, Süreç takibi

Kısmi Zamanlı olarak Çalışan Öğrenci ücretleri

 ESRA AKYÜZ                                                                                  

Nilay BAKARĞAN                       

Recep UZAN

Mustafa ARSLAN
Kişilerin ücretlerini zamanında 

alamaması, Hak Kaybı

İş takibinin yapılması, Süreç takibi   ve   

Puantaj işlemlerinin sağlıklı 

yürütülmesi

Kısmi Zamanlı Olarak Çalışan Öğrenci Sgk işlemleri

 ESRA AKYÜZ                                                                                  

Nilay BAKARĞAN                       

Recep UZAN

Mustafa ARSLAN
Kamu Zararı, Hak Kaybı,                                                           

Para cezası,Yasalara uymama
İş takibinin yapılması, Süreç takibi

İşkur (İGP / İUP )  Bünyesinde Çalışan Personel Maaşları

 ESRA AKYÜZ                                                                                  

Nilay BAKARĞAN                       

Recep UZAN

Mustafa ARSLAN
Kişilerin ücretlerini zamanında 

alamaması ,Hak Kaybı

İş takibinin yapılması, Süreç takibi   ve   

Puantaj işlemlerinin sağlıklı 

yürütülmesi

İşkur (İGP / İUP ) Bünyesinde Çalışan Personel Sgk İşlemleri

 ESRA AKYÜZ                                                                                  

Nilay BAKARĞAN                       

Recep UZAN

Mustafa ARSLAN
Kamu Zararı, Hak Kaybı,                                                                

Para cezası, Yasalara uymama
İş takibinin yapılması, Süreç takibi

Yök Doktora ve Destek Bursu ödemesi

 ESRA AKYÜZ                                                                                  

Nilay BAKARĞAN                       

Recep UZAN

Mustafa ARSLAN
Kamu Zararı, Hak Kaybı,                                                           

Para cezası, Yasalara uymama
İş takibinin yapılması, Süreç takibi

Lise Stajyer Öğrenci Maaş İşlemleri
Semih GÜNEY                              

Recep UZAN
Mustafa ARSLAN

Kişilerin ücretlerini zamanında 

alamaması, Hak Kaybı

İş takibinin yapılması, Süreç takibi   ve   

Puantaj işlemlerinin sağlıklı 

yürütülmesi

Vizesiz Geçici İşçi Maaş İşlemleri
Semih GÜNEY                              

Recep UZAN
Mustafa ARSLAN

Kişilerin ücretlerini zamanında 

alamaması ,Hak Kaybı

İş takibinin yapılması, Süreç takibi   ve   

Puantaj işlemlerinin sağlıklı 

yürütülmesi

Vizesiz Geçici İşçi Sgk İşlemleri
Semih GÜNEY                              

Recep UZAN
Mustafa ARSLAN

Kamu Zararı, Hak Kaybı,                                                           

Para cezası, Yasalara uymama
İş takibinin yapılması, Süreç takibi

657 4/D Sürekli İşçi Personel Yolluk/Görevlendirme /İcra,  mahkeme ödemeleri
Semih GÜNEY                              

Recep UZAN
Mustafa ARSLAN

 Hak Kaybı,Para cezası,                                                      

Yasalara uymama,Kurum itibarının 

zedelenmesi

İş takibinin yapılması, Süreç takibi   ve   

Puantaj işlemlerinin sağlıklı 

yürütülmesi

8.10.2026Birim Sorumlusu Daire Başkanı

Hazırlayan  Onaylayan 

Kurum:  ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİYESİ

Birim: İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Alt Birim: İŞÇİ TAHAKKUK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

HASSAS GÖREV ENVANTERİ

Esra AKYÜZ Mustafa ARSLAN


