
Hassas Görevler
Hassas Görevi Yerine Getiren 

Personelin Adı Soyadı

Hassas Görevden 

Sorumlu Yöneticinin                                                                  

Adı Soyadı

Görevin Yerine 

Getirilmemesinin 

Sonuçları

Alınması Gereken 

Önlemler, 

Kontroler

1- Üniversitemizde merkezi telefon santrali aracılığı ile 24 saat kesintisiz kampüs içi ve dışı iletişimi sağlamak.

2- İletişimin kesintisiz ve sürekliliğini sağlamak için her türlü bakım ve onarımları yapmak.                                   

3-Yönetilebilir dijital ve analog santrallerin numara tahsis işlemlerini yürütmek.                                       

4- Nöbet çizelgesini düzenlemek.      

RECEP METİN, MESUT GÜNDÜZ

KENAN ÇELİK, İZZET ÖZDEMİR, 

MEHMET ALİ AYGÜN, ALİ 

ŞENTÖREGİL, BANU KALPAR

  MUSTAFA ARSLAN

Kamu zararı, Görev  

ihmali, Cezai yaptırım

İş takibinin 

yapılması, Süreç 

takibi

1-Rektörlük binası ile çevresinin, girişlerin, tüm koridorların ve ortak alanların, tuvaletlerin temizliğini yapmak. 

2-Dairemiz ile giriş katta bulunan akıllı kart birimi, evrak kayıt biriminin temizlik ve diğer hizmetlerini sağlamak.

3-Rektörlük kapalı garajının temizlik ve diğer hizmetlerini yürütmek.

4-Üniversitemiz bayrak,flama asma değiştirme işlemleri ile dairemiz  evrak dağıtım işlerini yapmak.

5-Üniversitemizde ihtiyaç bildiren birimlere destek hizmetleri sunmak.

ÖNDER ÖZKAN, MUHARREM

ERDİNÇ, ERDEM GÜMÜŞLÜ

ALİŞAH YILMAZ, OSMAN 

YILDIZ, BEDRİ UĞUR, DÖNDÜ 

AVCI, MERİH ATİK

  MUSTAFA ARSLAN Kamu zararı, Görev  

ihmali, Cezai yaptırım İş takibinin 

yapılması, Süreç 

takibi

1-Üniversitemiz meşelik yerleşkesi çöp ve atıklarının toplanması ve bertaraf edilmesi.

2-Yolların,yeşil alanların ve otoparkların temizliğini sağlamak.

3-Üniversitemiz tüm birimlerinin taşıma iş ve işlemlerinin yürütülmesi.

4-Üniversitemize ait ilan panolarına poster, afiş asmak.

5-Haşere ilaçlaması ve kemirici vektörlerle mücadele kapsamında işlemlerin takip edilmesi.

6-Bağlı olunan üst yönetici/yöneticileri tarafından verilen diğer işleri ve işlemleri yapmak.

ÖNDER ÖZKAN, ÖMER POLAT, 

AYKUT NİZAM, OSMAN GAZİ 

DEMİRTAŞ, SERKAN CEYHAN, 

İHSAN SAVURAN, İSMAİL 

ALAN, ÇETİN ERAKAY,UĞUR 

BÜYÜKKÖSE, SERKAN ÇELİK, 

CENGİZ DEMİRAYAK

  MUSTAFA ARSLAN
Kamu zararı, Görev  

ihmali, Cezai yaptırım

İş takibinin 

yapılması, Süreç 

takibi

Mustafa ARSLAN

Daire Başkan

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali işler Daire Başkanlığı

Alt Birim: İdari İşler Şube Müdürlüğü

HASSAS GÖREV ENVANTERİ

Hazırlayan  

Servet BEYAZ

Şube Müdürü

Onaylayan 


