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SIRANO
KURUM KODU
STANDART DOSYA PLANI

KODU

HIZMETIN ADI

HIZMETIN TANIMI

HIZMETIN DAYANAGI
MEVZUATIN ADI VE MADDE

NUMARASI

HIZMETTEN
YARARLANANLAR

Hizmeti Sunmakla
Gorevli/Yetkili
Kurumlarin/Birimlerin Adi

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

Merkezi Idare
Tasra Birimleri
Mabhalli idare
Diger (Ozel Sektér ve
Benzeri)
BASVURUDA ISTENEN
BELGELER

ILK BASVURU MAKAMI

PARAF LISTESI
KURUMUN VARSA
YAPMAS| GEREKEN IC
YAZISMALAR
KURUMUN VARSA
YAPMASI GEREKEN

DIS YAZISMALAR

MEVZUATTA
BELIRTILEN HiZMETIN

TAMAMLANMA
SURESI

HIZMETIN ORTALAMA

TAMAMLANMA

SURESI

YILLIK ISLEM SAYISI

HIZMETIN ELEKTRONIK

OLARAK SUNULUP
SUNULMADIGI

Yemekhane
Harcama
Otomasyon
Sistemi

Universitemiz Fakiilte ve
Yiiksekokullarindaki
yemekhane harcama

cihazlarindaki harcama
miktarlarinin, her giin giin
bitiminde raporlandirilarak

haftalik rapor veya aylik rapor

halinde Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi’na yemek

sayilarinin ve tutarlarin

aktarilmasini ve takibini

saglamaktadir.

Siirekli

Yemekhane
Yiikleme
Otomasyon
Sistemi

Universitemiz Fakiilte ve
Yiiksekokullarindaki yemekhane
yiikleme cihazlarindaki yiikleme

miktarlarinin rapor halinde Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi’na yemek
sayilarimin ve tutarlarin aktarilmasini
ve takibini saglamaktadir. Yemekhane
Yiikleme Otomasyon Sistemi
Veznelerdeki Kiosk Cihazlarinm
yiikleme miktarlarimin, her giin, giin
bitiminde raporlandirilarak Strateji
Gelistirme Daire Bagkanhgi’na
tutarlarm emanet hesabma
aktarilmasini ve takibini
saglamaktadir. Emanet hesabina
aktarilan tutar haftalik veya aylik
yemek raporlar1 ve bu rapora gore
yemek hizmetinden faydalanan 6grenci
ve personelden kesilen tutarlarin gelir
kaydi saglanmaktadir. Ayni zamanda
bu raporlarda yemek yiyen sayist
belirtildiginden firma da bu rapora
istinaden faturalandirilmaktadir.

Surekli

Universitemiz
Kimlik kartlart

Universitemiz Personel,
Ogrenci, Emekli,
Mezun, Gegis Kontrol ve
Misafir Ogretim Elemanlarinin
Universite biinyesinde bulunan
Yemekhane, Gegis Kontrol
noktalarindan faydalanmasini
saglamak i¢in hazirlanan
kartlar1 istek belgelerine gore
hazirlayarak takibini yapmak.

Sirekli




Personel Kimlik
Kartlar1 Basimt

Personel Kimlik kart1 talep
formu

Tiim birimler

Eskisehir
Osmangazi
Universitesi
idari ve
Mali isler
daire
Bagkanligt

Personel Kimlik kart1 talep
formu

Personel Daire
Baskanlig

Talep formu

Ayni Giin

1 Giin

2109

Sunulmuyor

Ogrenci Kimlik
Kartlar1 Basimi

Ogrenci Kimlik kart1 talep
formu

Fakiilte,
Yiiksekokul,
Enstitii

Eskisehir
Osmangazi
Universitesi
idari ve
Mali Igler
daire
Bagkanligt

Ogrenci Kimlik kart1 talep
formu

Ogrenci Isleri
Daire
Baskanlig

Talep formu

Ayni Gilin

1 Giin

13777

Sunulmuyor

Emekli Kimlik
Kartlar1 Basimi

Emekli Kimlik karti talep formu

Tiim birimler

Eskisehir
Osmangazi
Universitesi
idari ve
Mali Igler
daire
Bagkanligt

Emekli Personel Kimlik kart:
talep formu

Personel Daire
Baskanlig

Talep formu

Ayni Gilin

1 Giin

239

Sunulmuyor

Gegis Kontrol
Kimlik Kartlart
Basim

Ust Yaz1

Tiim birimler

Eskisehir
Osmangazi
Universitesi
idari ve
Mali Igler
daire
Bagkanligt

Personel Kimlik kart talep
formu

Rektorlik
Makami

Ust Yazt

Ayni Glin

1 Giin

206

Sunulmuyor

Misafir Ogretim
Elemani Kimlik
Kartlart Basimi

Ust Yaz1

Tiim birimler

Eskisehir
Osmangazi
Universitesi
idari ve
Mali Igler
daire
Baskanlig

Ust Yaz1

Rektorlik
Makami

Ust Yazt

Ayni Glin

1 Giin

57

Sunulmuyor

Mezun Ogrenci
Kimlik Kartlart
Basim

Mezun Ogrenci Kimlik karti
talep formu

Fakiilte,
Yiiksekokul,
Enstitii

Eskisehir
Osmangazi
Universitesi
idari ve
Mali Igler
daire
Bagkanlig

Mezun Ogrenci Kimlik karti
talep formu

Ogrenci sleri
Daire
Baskanlig

Talep formu

Ayni Giin

1 Giin

8480

Sunulmuyor

10

Universitemiz
Arag Etiketleri

- Banka Dekontu -

Talep Formu

Tiim birimler

Eskisehir
Osmangazi
Universitesi
idari ve
Mali Igler
daire
Baskanlig

Arag Etiketi talep formu

Eskisehir
Osmangazi
Universitesi
idari ve Mali
Isler daire
Baskanligi

Talep formu

Ayni Giin

1 Giin

2062

Sunulmuyor




