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1
Sözleşmeli Personel Tahakkuk ve 

ödeme işlemleri

657 Sayılı kanunun 4/b statüsüne tabi personelin maaş ve 

ücretlerinin bodrolarının ve muhtelif evraklarının 

düzenlenmesi, Sgk Prim Ödemeleri

657 S.K.4-B Md. 

4857 S.K. 375 KHK  

5510 S.K.

Üniversite Personeli
Esogü İdari Mali 

İşler Daire Bşk.

 -Atama onayı  -Görevlendirme onayı - 

Puantaj cetveli - Yer değiştirme halinde yer 

değiştirme onayı -Aile durum bildirimi SGK 

Prim Bildirgeleri

İdari Mali 

işler Dairesi 

Başkanlığı

1.Memur 2. Şube 

Müdürü 3. 

Gerçekleştirme 

görevlisi 4.Harcama 

Yetkilisi

Esogü İle İlgili birimler İlgili birimler -SGK
Her ayın 11/12 sinden itibaren 3 

iş günü
3 gün 24 Ad Sunuluyor

2
Sözleşmeli Personel Tahakkuk ve 

ödeme işlemleri

657 Sayılı kanunun 4/b statüsüne tabi personel için nafaka 

kesintileri ve ilgili birimlere ödeme işlemlerinin 

gerçekleştirilmesi

657 S.K. 4-B Md. Üniversite Personeli
Esogü İdari Mali 

İşler Daire Bşk.

İcra dairelerinden ve Mahkemelerinden gelen 

yazılar kararlar

İdari Mali 

işler Dairesi 

Başkanlığı

1.Memur 2. Şube 

Müdürü 3. 

Gerçekleştirme 

görevlisi 4.Harcama 

Yetkilisi

Esogü İle İlgili birimler İlgili Birimler İcra
Her ayın maaş ve ücret 

ödemelerinden sonra 5 gün
3 gün 12 Ad Sunuluyor

3 Geçici işçi Maaş ve tahakkuk işlemleri Geçici İşçi ücret ve Sgk prim ödemeleri
Bütçe Kanunu 8. 

Md.5510 S.K.
Üniversite Personeli

Esogü İdari Mali 

İşler Daire Bşk.

Sözleşme,puantaj,aile durum bildirimi,sgk 

işe giriş bildirgesi

İdari Mali 

işler Dairesi 

Başkanlığı

1.Memur 2. Şube 

Müdürü 3. 

Gerçekleştirme 

görevlisi 4.Harcama 

Yetkilisi

Esogü İle İlgili birimler İlgili birimler-Sgk
Belgelerin ibrazından itibaren 15 

gün
3 gün 12 Ad Sunulmuyor

4
Kısmi zamanlı öğrenci ve Geçici 

Personel tahakkuk ve ödeme işlemleri

 -2547 sayılı kanuna tabi kısmi zamanlı ücretleri, bordro ve 

SGK işlemleri -Çalıştırıcı ücretleri maaş ve SGK işlemleri

2547 S.K. 46.Md. 

5510 S.K.

Üniversite Öğrencileri 

Geçici personel

Esogü İdari Mali 

İşler Daire Bşk.
 -Sözleşme   -Puantaj - Sgk Prim Bildirgeleri

İdari Mali 

işler Dairesi 

Başkanlığı

1.Memur 2. Şube 

Müdürü 3. 

Gerçekleştirme 

görevlisi 4.Harcama 

Yetkilisi

Esogü İle İlgili birimler İlgili birimler-Sgk Her ayın 11'inde 5 Gün 24 Ad Sunulmuyor

5
Sürekli işçi Tahakkuk ve ödeme 

işlemleri

 -4/d işçi personelin maaş bodro, icra, nafaka, BES, tediye,  

ikramiye ve sosyal güvenlik prim ödemeleri                 -

Sosyal hak ödemeleri (ölüm, evlilik, askerlik,

696 S.KhK. 5510 

S.K. 375 S.k. 23 

Md.

Sürekli İşçi
Esogü İdari Mali 

İşler Daire Bşk.

 - Sözleşme   - Puantaj   -Aile durum bildirimi  

-Yer değiştirme halinde yer değiştirme onayı         

- Özel durum belirten belgeler

İdari Mali 

işler Dairesi 

Başkanlığı

1.Memur 2. Şube 

Müdürü 3. 

Gerçekleştirme 

görevlisi 4.Harcama 

Yetkilisi

Esogü İle İlgili birimler İlgili birimler-Sgk-İcra
Her ayın14'ünden itibaren 3 iş 

günü
5 Gün 32 Ad. Sunulmuyor

6 Burs ödeme işlemleri YÖK lisans ve doktora burs ödemeleri 2547 S.k. 10.Md. ÜniversiteÖğrencileri
Esogü İdari Mali 

İşler Daire Bşk.

 -YÖK Öğrenci işleri                                                     

-Ödenek yazısı                                                              

-Bordro ve banka listelerinin hazırlanması

İdari Mali 

işler Dairesi 

Başkanlığı

1.Memur 2. Şube 

Müdürü 3. 

Gerçekleştirme 

görevlisi 4.Harcama 

Yetkilisi

Esogü İle İlgili birimler İlgili Birimler-YÖK Her ayın 1/10 u arası 5 gün 24 Ad. Sunulmuyor

7 İşkur tahakkuk ve ödeme işlemleri Kabul edilmesi halinde İşkur maaş ve SGK işlemleri
4904 S.K.-5510 

S.K.
Geçici Personel

Esogü İdari Mali 

İşler Daire Bşk.

 -Sözleme                                                                                                                                                                                                                          

- Puantaj                                                                        

-Banka listelerinin hazırlanması

İdari Mali 

işler Dairesi 

Başkanlığı

1.Memur 2. Şube 

Müdürü 3. 

Gerçekleştirme 

görevlisi 4.Harcama 

Yetkilisi

Esogü İle İlgili birimler İlgili birimler-Sgk-İşkur Her ayın 1/10 u arası 5 gün 24 Ad. Sunulmuyor

TAHAKKUK BİRİMİ HİZMETLERİ

ESKİŞEHİR OSMANGAZİ  ÜNİVERSİTESİ İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI  HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
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