
Mal ve hizmet alımı

Üniversitemiz Rektörlüğü 

ve Bağlı Birimleri ile 

Üniversitemiz genelinde 

toplulaştırılarak çıkılan mal 

ve hizmet ihalele 

işlemlerini yapmak ve 

ihaleye ilişkin tüm 

süreçlerin takibini yapmak

4734 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4734 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

ihale için gerekli 

olur,onay,ihale 

bildirimi ve 

komisyon 

oluşturulması 

yazışmaları,ihale 

sonrasında ihale 

kararları ve ön 

mali

İsteklilere ihale 

sonuç 

bildirimi,sözleşme

ye davet

İsteklilere ihale 

sonuç bild. İhale 

komisyon kararının 

onaylanmasını 

takiben 3 

gün,sözleşmeye 

davet K.İ.K'nun 

41. mad. Belirtilen

30 gün 20 sunulmamakta dır

Gerçekleştirme görevliliği

Başkanlık bütçesinden 

yapılan tüm harcama ve 

ödemelerin gerçekleştirme 

görevini yapmak

4735 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4735 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

Merkezi Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliği 

kapsamında 

istenilen belgeler 

ve ihale 

dökümanları

İlgili birimler

Satınalma 

Servisinden gelen 

onay,Görevlendir 

me yazıları,İhale 

dökümanları,Firm 

alarl a yapılan 

yazışmalar ve iş 

bitimi Verile

Aynı Gü 4000 sunulmamakta dır

Görevlendirme Yaklaşık maliyet komisyon üyeliğ

4736 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4736 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

Teknik 

şartname,Firmalara 

yazılan yazılar ve 

yaklaşık maliyet 

komisyonu 

görevlendirmeleri 

ve tutanağı

İlgili birimler

Firmalara yazılan 

fiyat tespit 

yazıları,piyasa fiyat 

araştırma tutanağı

5 gün 20 sunulmamakta dır

Ödenek Takibi

Ödeneklerin takibini 

yapmak (Devlet 

bütçesinden bir harcama 

yapılırken ilgili mevzuata 

uygun olup olmadığı ile 

harcamaların konusuna göre 

hangi tertipten ödeneceğinin 

tespitini yapmak, ödeneği 

olmayan bir işe 

başlamamak, ödenek üstü 

harcama yapmamak vb.)

4737 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4737 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

İhtiyaç planlama 

servisi ile birlikte 

koordineli olarak 

yürütülen iş ve 

işlemlere ilişkin 

yazışmalar ve 

harcama talimatına 

esas istek belgesi

İlgili birimler

Harcama talimatına 

esas istek 

belgesinin gelmesi 

imzalarının 

tamamlanması,fiy 

at araştırması,harca 

ma kaleminin 

belirlenmesi,bloke

3 gün 1200 sunulmamakta dır

Doğalgaz,Elektrik ve Su 

ödemeleri

Bölünmeyen hizmetler 

kapsamında yer alan 

doğalgaz, elektrik ve su 

ödemelerinin tahakkuk 

işlemlerini yapmak.

4738 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4738 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

Merkezi Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliği 

kapsamında 

istenilen belgeler

İlgili birimler

Onay belgesi ve 

verile emrinin 

hazırlanması

3 gün 80 sunulmamakta dır

Yiyecek yardımı kapsamında 

yemek faturası ödemeleri

Memurlara yapılan Yiyecek 

Yardımı Yönetmeliği ve 

Misafir yemek kapsamında 

gelen faturaların tahakkuk 

işlemlerini yapmak

4739 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4739 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

Merkezi Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliği 

kapsamında 

istenilen belgeler

İlgil 

Birimler,Piyasa 

fiyat araştırmasına 

ilişkin isteklilere 

ve Yüklenicilere 

yazılan Yazılar

Öğün sayısı 

tutanağı kontrolü 

ve verile emri 

hazırlanması

3 gün 15 sunulmamakta dır

Abonelik bedelleri 

ödemeleri

Abonelik kapsamında 

alınmakta olan gazete, dergi 

,Haber Ajansları vb. 

işlemlerin aboneliklerini 

gerçekleştirmek ve 

ödemeye ilişkin iş ve 

işlemlerini yürütmek

4740 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4740 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

Merkezi Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliği 

kapsamında 

istenilen belgeler

İlgil 

Birimler,Piyasa 

fiyat araştırmasına 

ilişkin isteklilere 

ve Yüklenicilere 

yazılan Yazılar

Onay belgesi ve 

verile emrinin 

hazırlanması

3 gün 100 sunulmamakta dır

Hizmet alımı

Araçlara ilişkin her türlü 

sigorta işlemlerini takip 

etmek ve satın alma iş ve 

işlemlerini yürütmek

4741 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4741 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

Merkezi Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliği 

kapsamında 

istenilen belgeler

İlgil 

Birimler,Piyasa 

fiyat araştırmasına 

ilişkin isteklilere 

ve Yüklenicilere 

yazılan Yazılar

Onay 

belgesi,Piyasa fiyat 

araştırması, verile 

emrinin 

hazırlanması

5 gün 50 sunulmamakta dır

Akaryakıt ihalesi 

kapsamında gelen faturaların 

ödemer

Akaryakıt fişlerini 

listelemek, kontrolünü 

yapmak ve tahakkuk 

işlemlerini yürütmek

4742 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4742 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

Merkezi Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliği 

kapsamında 

istenilen belgeler

İlgili birimler

Onay belgesi ve 

ödeme emrinin 

hazırlanması

3 gün 20 sunulmamakta dır

# DMO alımları

4734 sayılı Kanununun ilgili 

maddelerine göre istisna 

kapsamındaki DMO vb. 

kurumlardan alımlar 

yapmak.

4743 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4743 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

Merkezi Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliği 

kapsamında 

istenilen belgeler

İlgili birimler ve DMO

Onay 

belgesi,gerekli 

yazışmalar,Kredi 

açılması

5 gün 10 sunulmamakta dır

Avans ve kredi iş ve 

işlemleri
Avans ve kredi işlemlerini yapmak

4744 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4744 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

Merkezi Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliği 

kapsamında 

istenilen belgeler

İlgili birimler
onay,keredi veya 

avans açılması
3
 gün 50 sunulmamakta dır

Giyecek alımı
657 sayılı Devlet Memurları 

Kanunu 211. maddesi 

gereğince ayni olarak 

giyecek yardımı yapılması 

gereken personelin giyecek 

yardımı işlemlerini yürütme

4745 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4745 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

Merkezi Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliği 

kapsamında 

istenilen belgeler

İlgil 

Birimler,Piyasa 

fiyat araştırmasına 

ilişkin isteklilere 

ve Yüklenicilere 

yazılan Yazılar

Onay,İhale iş ve 

işlemleri
30 gün 5 sunulmamakta dır

Bakım ve Onarım

Makine ve teçhizat Bakım 

ve onarımları ile Araçların 

bakım ve onarım iş ve 

işlemlerini yürütmek

4746 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4746 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

Merkezi Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliği 

kapsamında 

istenilen belgeler

İlgili birmler ve 

Yüklenilere 

yezılan sipariş 

yazıları

Onay,verile emri 

hazırlanması
3 gün 250 sunulmamakta dır

İlan ödemeri

İlan bedelleri kapsamında 

gelen faturaların iş ve 

işlemlerini yapmak

4747 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4747 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

Merkezi Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliği 

kapsamında 

istenilen belgeler

İlgili birimler ve 

Basın İlan 

Kurumu,Ekap

Onay,verile emri 

hazırlanması
3 gün 80 sunulmamakta dır

Yangından korunma mal ve 

malzeme alımları

Yangından korunma 

malzemeleri ile ilgili olarak 

Bütçesi dairemizce 

kullanılmakta olan 

Üniversitemiz Rektörlüğü 

ve bağlı birimlerinin yangın 

söndürme cihazları alımı, 

doldurulması ve 

bakımlarının yaptırılması iş 

ve işlemlerini yapmak

4748 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4748 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

Merkezi Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliği 

kapsamında 

istenilen belgeler

İlgil 

Birimler,Piyasa 

fiyat araştırmasına 

ilişkin isteklilere 

ve Yüklenicilere 

yazılan Yazılar

Onay,Piyasa fiyat 

araştırması,sipariş 

yazıları,mal 

teslimleri

5 gün 5 sunulmamakta dır

Bina küçük onarımları

Üniversiteye ait binaların 

“bina küçük onarımlarının” 

yaptırılması ile ilgili satın 

alma işlemlerini yürütmek

4749 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4749 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

16. memur 2. Şef 

3. Şube müd. 

4.Daire bşk.

Merkezi Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliği 

kapsamında 

istenilen belgeler

İlgil 

Birimler,Piyasa 

fiyat araştırmasına 

ilişkin isteklilere 

ve Yüklenicilere 

yazılan Yazılar

Onay,Piyasa fiyat 

araştırması ve 

tutanağı,Sipariş 

yazılar

5 gün 5 sunulmamakta dır

Görevlendirmeler
Satın alma işlemleri ile 

ilgili farklı komisyonlarda 

görev almak, (Satınalma 

Komisyonu,Muayene ve 

Kabul Komisyonu,Piyasa 

fiyat araştırma görevlisi)

4750 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4750 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

17. memur 2. Şef 

3. Şube müd. 

4.Daire bşk.

Görevlendirmeler 

ve ilgililere tebliği 

yazıları

İlgili birimler

İhale 

dökümanlarında 

belirtilen süreler

15 gün 3000 sunulmamakta dır

# Mal ve Hizmet Alım

Doğrudan Temin usulü ile 

mal ve hizmet alımları ile 

ilgili piyasa fiyat araştırması 

yapmak,

4751 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4751 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

onay,piyasa fiyat 

araştırması ve 

tutanağı,sipariş 

yazıları

İlgil 

Birimler,Piyasa 

fiyat araştırmasına 

ilişkin isteklilere 

ve Yüklenicilere 

yazılan Yazılar

Onay,Piyasa fiyat 

araştırması ve 

tutanağı,Sipariş 

yazıları

5 gün 800 sunulmamakta dır

Bütçe hazırlık çalışmaları

Başkanlığın bütçe hazırlık çalışmalarında yer

4752 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4752 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

Strateji geliştirme 

Daire Başkanlığı 

ile yapılan 

yazışmalar ve 

Bütçe hazırlama 

rehberi

İlgil birimler

Bütçe fişleri ve 

eklerinin 

hazırlanması

15 gün 20 sunulmamakta dır

22/d ve 21/f alımlarının 

aylık olarak bildirilmesi

4734 Sayılı Kanunun 62/ı 

bendi gereğince anılan 

kanunun 22/d ve 21/f 

maddeleri kapsamında 

yapılan alımların aylık 

olarak Strateji geliştirme 

Daire başkanlığına 

bildirilmesini sağlamak

4753 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4753 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

Strateji geliştirme 

Daire Başkanlığına 

bildirim yazısı ve 

eki tablo

İlgil birimler
21/f ve 22/a 

alımları tablosu
3 gün 12 sunulmamakta dır

SATIN ALMA BİRİMİ HİZMETLERİ



Doğrudan temin alımlarının 

EKAP Sistemine girilsesi
Doğrudan Temin olarak 

yapılan alımların Ekap 

sistemine girilmesini 

sağlamak

4754 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4754 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

Ekap sistemine 

verilerin girilmesi
İlgil birimler

Mal ve hizmet 

alımının 

gerçekleşmesini 

müteakip 10 gü

3 gün 800 sunulmamakta dır

İç kontrol
Harcama belgeleri 

yönetmeliğine göre 

tahakkuka bağlanacak 

belgeleri incelemek ve 

ödeme işlemlerini takip 

etmek

4755 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü   Rektr. Ve bağlı 

daire başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4755 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

Merkezi Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliği 

kapsamında 

istenilen belgele

İlgil birimler

Merkezi harcama 

belgeleri 

yönetmeliğinde 

istenilen belgel

3 gün 1200 sunulmamakta dır

Sorgulamalar Yürütmekte olduğu 

Satınalma iş ve işlemleri ile 

ilgili belgeleri 

hazırlamak,alım yapılan 

firmalara ilişkin SGK ve 

Vergi borcu ile yasaklılık 

sorgulamaları yapmak

4756 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü Rektr. Ve bağlı daire 

başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4756 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

SGK ve Ekap 

Sorgulamaları 

yaparak durumu 

gösterir belgenin 

çıktısı alınır

İlgili kurum ve kurulu

İlgili kurum ve 

kuruluşların web 

sayfaları

1 gün 800 sunulmamakta dır

Mal teslimi Yürütmekte olduğu 

Satınalma iş ve işlemlerine 

ilişkin Üniversitemize 

teslim edilmesi gereken mal 

ve malzemelerin 

Üniversitemiz depolarına 

teslim edilmesini sağlamak

4757 Sayılı K.İ.K ve 

4735 Sayılı Kamu 

Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

gereğince

özel ve tüzel 

kişiler

Eskişehir 

Osmangazi 

üniversitesi İdari 

ve Mali İşler 

daire Başkanlığı

Esogü Rektr. Ve bağlı daire 

başkanlıkları ile Fak. 

Enst.ve Yüksek okulları

İMİ D

4757 sayılı kamu ihale 

kanunu ile ihale 

dökümanlarında 

istenilen yeterlilik 

kriterler

İdari mali işler 

daire bşk

1. memur 2. Şef 3. 

Şube müd. 4.Daire 

bşk.

Yüklenicilere 

yazılan sipariş 

yazısı,Teknik 

Şartname,Faturave 

eki sevk irsaliyesi

İlgil Birimler,ve 

Yüklenecilere 

yazılan yazılar

Sipariş yalırında ve 

ihale 

dökümanlarında 

belirtilen süreler

15 gün 800 sunulmamakta dır


