SATIN ALMA BiRiMi HIZMETLERIi

Universitemiz Rektorliigii ve Bagh Birimleri ile
Universitemiz genelinde toplulagtirilarak ¢ikilan
mal ve hizmet ihalele islemlerini yapmak ve
ihaleye

4734 Sayili K.IL.K ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

30 giin

Baskanlik biitcesinden yapilan tiim harcama ve
o6demelerin gerceklestirme gorevini yapmak

4734 Sayili K.1K ve 4735 Sayith Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

Aym Giin

Yaklasik maliyet komisyon iiyeligi

4734 Sayili K.ILK ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

5 giin

Odeneklerin takibini yapmak (Devlet biitcesinden
bir harcama yapilirken ilgili mevzuata uygun olup
olmadig ile harcamalarin konusuna gore hangi

4734 Sayili K.1K ve 4735 Sayith Kamu Sézlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

3 giin

Boéliinmeyen hizmetler kapsaminda yer alan
dogalgaz, elektrik ve su 6demelerinin tahakkuk
islemlerini yapmak.

4734 Sayili K.IL.K ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

3 giin

Memurlara yapilan Yiyecek Yardimi Yonetmeligi
ve Misafir yemek kapsaminda gelen faturalarin
tahakkuk islemlerini yapmak

4734 Sayil1 K.ILK ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

3 giin

Abonelik kapsaminda alinmakta olan gazete, dergi
,Haber Ajanslar1 vb. islemlerin aboneliklerini
gerceklestirmek ve 6demeye iliskin is ve islemlerini

4734 Sayili K.1.K ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

3 giin

Araclara iliskin her tiirlii sigorta islemlerini takip
etmek ve satin alma is ve islemlerini yiiriitmek

4734 Sayili K.ILK ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

5 giin

Akaryakat fislerini listelemek, kontroliinii yapmak
ve tahakkuk islemlerini yiiriitmek

4734 Sayili K.I.K ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

3 giin

10

4734 sayih Kanununun ilgili maddelerine gére
istisna kapsamindaki DMO vb. kurumlardan
alimlar yapmak.

4734 Sayil1 K.ILK ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

5 giin

11

Avans ve kredi islemlerini yapmak.

4734 Sayili K.I.K ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

3 giin

12

657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu 211. maddesi
geregince ayni olarak giyecek yardimi yapilmasi
gereken personelin

4734 Sayil1 K.ILK ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

30 giin

13

Makine ve techizat Bakim ve onarimlari ile
Araglarm bakim ve onarim is ve islemlerini
yiiriitmek

4734 Sayili K.I.K ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

3 giin

14

ilan bedelleri kapsaminda gelen faturalarin is ve
islemlerini yapmak

4734 Sayil1 K.ILK ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

3 giin




15

Yangindan korunma malzemeleri ile ilgili olarak
Biitcesi dairemizce kullamlmakta olan
Universitemiz Rektorliigii ve bagh

4734 Sayili K.IL.K ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

5 giin

16

Universiteye ait binalarin “bina kiiciik
onarimlariin” yaptirilmasi ile ilgili satin alma
islemlerini yiiriitmek

4734 Sayili K.1K ve 4735 Sayith Kamu Sézlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

5 giin

17

Satin alma islemleri ile ilgili farkli komisyonlarda
gorev almak, (Satinalma Komisyonu,Muayene ve
Kabul

4734 Sayili K.IL.K ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

15 giin

18

Dogrudan Temin usulii ile mal ve hizmet alimlar:
ile ilgili piyasa fiyat arastirmas: yapmak,

4734 Sayili K.1K ve 4735 Sayith Kamu Sézlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

5 giin

19

Baskanhgn biit¢e hazirhk ¢caliymalarinda yer
almak.

4734 Sayili K.IL.K ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

15 giin

20

4734 Sayih Kanunun 62/1 bendi geregince anilan
kanunun 22/d ve 21/f maddeleri kapsaminda
yapilan alimlarin aylk olarak

4734 Sayili K.ILK ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

3 giin

21

Dogrudan Temin olarak yapilan ahmlarin Ekap
sistemine girilmesini saglamak.

4734 Sayili K.1.K ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

3 giin

22

Harcama belgeleri yonetmeligine gore tahakkuka
baglanacak belgeleri incelemek ve 6deme
islemlerini takip etmek

4734 Sayil1 K.ILK ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

3 giin

23

Yiiriitmekte oldugu Satinalma is ve islemleri ile
ilgili belgeleri hazirlamak,alim yapilan firmalara
iliskin SGK ve Vergi

4734 Sayili K.I.K ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

1 giin

24

Yiiriitmekte oldugu Satinalma is ve islemlerine
iliskin Universitemize teslim edilmesi gereken mal
ve malzemelerin

4734 Sayil1 K.ILK ve 4735 Sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu
ile 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve
Merkezi Harcama Belgeleri yonetmeligince istenilen belgeler

15 giin




