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KIRALAMA BiRIMi

Kiralama Birimi Servisi Sube Mudurlugi Daire Baskanhgi

Komisyon olusturma,

Muhammen bedel tespiti, Gelen Talep ve
Sartname hazirlanmasi, @ Birim ici kontrol ve D

ihale ilani, ihale yapilmasi, ilgili personele

Onaya sunulmasi, yonlendirme

S6zlesme imlazalanmasi,
Yer teslimi yapiimasi

Kiraya verilen yerler
icin s6zlesmeye gore

ayhk-yillik kira

bedellerinin tahakkuk

ve tahsilatinin S6zlesmeye gore
yapilmasi yillik kira artiglarinin

yapilarak ilgili
teminat bedellerinin

- tahsilat ve iadesi
Aylik olarak kiralanan
yerlerde elektrik ve su
sayagclarinin okunmasi
is akisi esnasinda
olusabilecek
l aksakhklara ¢ozim
Kuruma gelen elektrik, V? gerek.ll .
su ve dogalgaz yonlendirmelerin
faturalarina gére yapilmasi

ilgilisine teblidinin
yapiimasi ve tahsilatinin

alinmasi
1

v

Ecrimisil ve Yillik %1
hasilat paylarinin
alinmasi —>

Kontrol ve imza
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SUREC ADI: Kantin, kafeterya ve gay ocagi vb. kiralama iglemleri
SURECIN . . s .
SORUMLULARI: Kiralama Servis Personeli, Kiralama Birim Sorumlusu
UST SURECI: Kiralama

SURECIN AMACI:

Universitemiz milkiyetinde ve tahsisli olan taginmazlari 2886 sayili Devlet ihale
Kanununa gére ihalesi tamamlanan ve yer teslimi yapilan kantin, kafeterya, cay
ocagi banka ATM cihazlar vb. yerlerin kira, elektrik, su, 1sinma tuketimlerini ve
isizme sayaglarin okunmasi var ise ecrimisil bedellerinin tahsil edilmesi ve
tahakkuk islerinin takibi ve yazigsmalari yapmak.

SUREG SINIRLARI: Kiralama suresi yer teslimi ile baslar, s6zlesme bitis tarihinde sona erer.
e Kiralama islemine ait fiyat tespiti ve yaklagik maliyet hesabini
yapmak.
o |dari ve teknik sartnameler ile sézlesme taslagini hazirlamak.
e Ihale Komisyonu olusturmak.
. ¢ |hale ilanlarini yayinlatmak.
SUREG ADMLARL: e [hale komisyon karari ile onaylarini almak.
¢ ihaleyi sonuglandirarak gerekli yazigmalari yapmak.
e Yer Teslimini yapmak.
e Kiralanan yerin, kira, elektrik, su ve dogalgaz bedellerini
hesaplayarak, dédemeleri igin ilgililere bildirmek.
SIZ_]REC PERFORMANS Performans Gostergesi
GOSTERGELERI

Kurum taginmazlarinin kiralanarak, kira gelirlerinin tahsilini saglamak.
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