IS TALIMATI

Birim Adi: IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI
Alt Birim Adi: KIRALAMA SUBE MUDURLUGU

fsin Ad1: Universitemize Ait Tasinmaz Mallar1 Kiraya Vermek ve Islemleri Yapmak

+  Universitemize tahsisli ve Universitemiz miilkiyetinde olan tasinmazlar1 2886 sayili Devlet Ihale
Kanununa gore ihalesini yapmak.

* Rektor bagkanliginda olusturan komisyon tiyelerine gerekgeleri ve onay belgelerini sunmak.
+ Thale konusuna iliskin yaklasik maliyeti hazirlamak gerekli yazismalar1 yapmak.

+ Hazirlanan ihale dokiimanlar Idari Sartname, Teknik Sartname, S6zlesme Tasarisi vb. hazirlamak.
+ Ilana ¢ikilacak ihaleleri Basin ilan Kurumu araciligi ile yaymlanmasi igin yazismalari yapmak.
+ Ilan yayinlandiktan sonraki itirazlara iligkin is ve islemleri yapmak.

+ Valilik ilan yazigmalarini, gérevlendirme yazilarini, giivenlik tedbirleri yazilarimi yazarak, ihale
dosyalarini olusturmak.

+ Thale sonuglandirma islemlerini ihale komisyon karari, kesinlesen ihale karari, teminat yazilari,

sozlesmeye davet yazisi, sozlesme hazirlanmasi yer tesliminin yapilmasi.

« Teminat Mektubu, Nakit Gegici Teminat ve Kesin Teminat Mektubu, Nakit Kesin Teminat iadesine
iliskin yazismalar1 yapmak.

+ Universitemize tahsisli ve Universitemiz miilkiyetinde olan taginmazlar1 2886 sayili Devlet Thale
Kanununa gore ihalesi tamamlanan ve yer teslimi yapilan kantin, kafeterya, ¢cay ocagi banka ATM
cihazlar vb. yerlerin kira, elektrik, su, 1sinma tiiketimlerini stizme sayaglarin okunmasi var ise ecrimisil
bedellerinin tahsil edilmesi ve tahakkuk islerinin takibi ve yazigmalari yapmak.

* Yiiklenici firmalarla ilgili gereken yazigsmalar1 yapmak.

» Kiralanan taginmazlarin gevre temizlik, saglik ve hijyen kurallarina uyulup uyulmadigini kontrol ve
denetimi yapmak.

+ Universitemize tahsisli ve Universitemiz miilkiyetinde olan tasinmazlar1 2886 sayili Devlet Ihale
Kanununa gore ihalesi tamamlanan ve yer teslimi yapilan kantin, kafeterya, ¢ay ocagi banka ATM
cihazlar vb. yerlerin asagida belirtilen denetim tespitini eksiz yapmakla sorumludur. Caligma Ruhsatlari,
Il Tarim ve Orman Miid. Isletme Kayit Belgesi ile ilgili Belediye’den Isyeri Agma ve Caligma Ruhsati
varmi. Vergi levhasi asili m1 glincel mi, yazar kasa var mi1? Yangin sondiirme cihazlarinin bakimi
yapilmig m1? Yangin, su baskini, hirsizlik gibi risklere kars1 sigorta yaptirilmig m1? Satilan {irtinlerin son
kullanma tarihi gegmis mi? Satilan iiriin fiyatlari Idarenin onayladig liste ile uygun mu? Calisanlarin
sigorta bildirgeleri var m1? Calisanlarin Hijyen Egitim Sertifikasi var m1? Caliganlarin adli sicil belgesi
var m1? Devir teslim belgesinde belirtilen demirbas ve diger malzemeler mevcut mu? Devir teslimi
yapilan yerin mutat bakim onarimi yapilmis mi? Devir teslimi yapilan alanda ecrimisil gerektirir sekilde
m? kullanim ihlali var m1? Devir teslim yapilan alanda yikim, kirim, ek imalat, degisiklik var m1? Varsa
diger hususlar eklenerek denetim ve tespit formu “Denetim Komisyonuna” sunar.



+ Kiralama Sorumlusu yaptigi is islemlerden dolayr Birim Sorumlusuna, Daire Baskanina, Genel
Sekretere ve Rektore karsi sorumludur.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Metin CALISIR Mustafa ARSLAN
Kiralama Birim Sorumlusu Daire Bagkani

Yukarida belirtilen gorev dagilimlari tarafimizca okunarak teslim alinmis olup tarafimiza teblig edilmistir.

ADI SOYADI UNVANI IMZA
Metin CALISIR Kiralama Birim Sorumlusu

Stiileyman KIVRAK Bilgisayar Isletmeni

Ersin TANRIVERDI Memur

Recai Umut DINCER Biiro Personeli

Yusuf BALCI Memur




