IS TALIMATI
Birim Adi: IDARI MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI

Alt Birim Adi: PLANLAMA BiRIMI

Harcama Talimat1 Esas Istek Belgesi Taleplerin Karsilanmasi

. Istek yapacak olan birim Harcama Talimat1 Esas Istek Belgesini hazirlar.
. Harcama Talimat1 Esas Istek Belgesi Planlama Servisi Yetkilileri tarafindan incelenir.
. Yapilan isteklerin depoda olup olmadigi Tasinir Kayit Yonetim Sisteminden

sorgulanir depoda varsa ihtiyag karsilanir.

. Yapilan istekler depoda yoksa ilgili biitce kalemine bakarak biit¢esi varsa Satinalma
Sube Miidiirliigiine gonderilerek alimi1 yapilir.

. Yapilan isteklerin ilgili biitge kaleminde 6denegi yoksa gerekli 6denek yazismalarini
yonetmek

Tasmir Kayit ve Kontrol Biriminin ihtiya¢c Planlamas:
. Bagkanligimiz ve Bagli Birimlerinin yillik tiiketim ihtiyaglarinin belirlenmesi

. Tasinir Kayit ve Yonetim Sisteminden gegmis yillara bakilarak birimlerin
tiiketimlerinin belirlenmesi

. Planlama sonucunda Baskanligimiz ve Bagli Birimlerinin yillik ihtiyaclarini tespit
edip ihtiyacin karsilanmasinda kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasini
saglamak

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Fulya GOKCE Necmettin BASKUT
Siirekli Isci Daire Baskani

Yukarida belirtilen gorev dagilimlar tarafimizca okunarak teslim alinmis olup tarafimiza teblig edilmistir.
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