IS TALIMATI
Birim Ad1 : iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI
Alt Birim Ad1 : PLANLAMA BiRiMi

GOREVLERI

Universite’nin tamamini ilgilendiren, alimlarin topluca yapilabilmesi kapsaminda, birimlerden yillik
ihtiyag taleplerinin alinmasi, konsolidasyonu, degerlendirilmesi ve raporlanmasini saglamak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1- Baskanliga gonderilen Ihtiyag belgelerindeki taleplerin uygunlugunu kontrol etmek.

2- lIstenen malzemelerin depoda olup olmadigmin kontrolii icin tasinir kayit birimine
gondermek.

3- Degerlendirmeden sonra onayli Ihtiyac belgelerini Biitge imkanlar1 dogrultusunda alinmasi
icin Satinalma Birimine gondermek.

4- Daire Bagkanin verecegi diger gorevleri yapmak.

Hazirlayan Onaylayan
Bekir KARALI Mustafa ARSLAN
Birim Sorumlusu Daire Baskani




