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ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ 

İŞ ANALİZ FORMU 

Birim Adı 
  

İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

Alt Birim Adı 
  

PLANLAMA SERVİSİ 

İşin Adı 
  

YILLIK PLANLAMA  

İşin Kısa Tanımı : ____________________________________________________________________  
Planlama sonucunda birimlerin yıllık ihtiyaçlarını tespit edip ihtiyacın karşılanmasında kaynakların etkili, 
ekonomik ve verimli kullanılmasını sağlamak. 

İşi Yapmakla Sorumlu Personelin Sahip Olması Gereken ; __________________________________  

a) Bilgi ve Beceriler ; 
• Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemi Raporlama 
• Bütçe Yönetim Enformasyon Sistemi Ödenek Takibi 

b) Deneyim : 

c) Belge ve Sertifikalar : 

Yapılacak İş İçin Gereken Donanım ve Ekipman: 

• Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemi 

• Bütçe Yönetim Enformasyon Sistemi 

Yapılacak İşin Yasal Dayanağı : ___________________________________  
• 2547 / 124 Bütçe kanunu 

• 2547 sayılı yasa 4734 ve4735 sayılı kamu ihale ve sözleşmeleri kanunu 

• Taşınır Mal Yönetmeliği 

Yapılacak İşin Çıktısı : _______________________________________________________  

• Planlama sonucunda birimlerin yıllık ihtiyaçlarını tespit edip ihtiyacın karşılanmasında kaynakların 
etkili, ekonomik ve verimli kullanılmasını sağlamak. 

 

Hazırlayan Onaylayan 

Ad Soyad : Fulya GÖKÇE Ad Soyad : Necmettin BAŞKUT 

Unvan : Sürekli İşçi Unvan : Daire Başkanı 

İmza 
 

İmza 
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