ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

SATINALMA(YATIRIM) iS SURECI

SUREG ADI:

Satinalma siireci

SURECIN SORUMLULUKLARI

Satinalma Sube Mudur

UST SURECI:

DOGRUDAN TEMIN YOLUYLA MAL ALIMI

SURECIN AMACI:

ilgili satinalma harcamalarini gergeklestirmek

SUREGC SINIRLARI:

ilgili satinalmalarin baslangic ve bitis tarihleri

SURECIN ADIMLARI

1.

10.

ilgili birimlerden ihtiyac belgesi, varsa teknik sartname
ile birlikte IMID’ e gdnderilir

Depodan karsilanacak miktar var mi diye kontrol
edilir...

Varsa ilgili birime tasinir kayit birimi tarafindan
malzeme teslim edilir.

Yoksa tasinir kodu en son alis fiyati ve kullanilabilir
o0denegi belirterek satinalma servisine génderilir

Eger Odenegi yoksa strateji
baskanhgina 6denek talep edilir

gelistirme daire
Dogrudan temin icin onay belgesi, ihtiyag listesi ve
gorevlendirme yazisi ¢ikartilir.

Tekliflerin toplanmasi
tutanagi diizenlenir.
Siparisler verilir ve tasinir kayit kontrol servisine siparig

ve piyasa fiyat arastirma

formlari teslim edilir.

Verilen siparisler icin fatura, muayene kabul raporu ve
tasinir islem fisi diizenlenerek ilgili satinalma servisine
gonderilir.,

Tasinir islem fisine istinaden MYS lizerinden harcama
onayl ve 6deme emri belgesi diizenlenip islak imzali
olarak Strateji

Gelistirme Baskanligi i¢c Kontrol

servisine teslim edilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Satinalma islemlerinin zamaninda tamamlanmasi




SATINALMA MUDURLUGU (DOGRUDAN TEMIN)
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SUREG ADI:

Satinalma siireci

SURECIN SORUMLULUKLARI

Satinalma Sube Miduri

UST SURECI:

IHALE YOLUYLA SATINALMA

SURECIN AMACI:

ilgili satinalma harcamalarini gerceklestirmek

SUREG SINIRLARI:

ilgili satinalmalarin baslangig ve bitis tarihleri

SURECIN ADIMLARI

10.

11.

12.
13.

ilgili birimlerden ihtiyag belgesi, varsa teknik sartname ile
birlikte IMID’ e verilir.

Tasinir kodu en son alis fiyati ve kullanilabilir 6denegi
belirtilerek satinalma sevisine goénderilir.

Odenegi kontrol edilir 6denegi varsa satinalma servisine
gonderilir, yoksa strateji gelistirme daire bagkanlgina
O6denek talep edilir.

Yaklasik maliyet arastirmasi yapilarak ihale onay belgesi ve
ihale komisyon gérevlendirmeleri yapilir.

EKAP (zerinden idari sartname ve stzlesme tasarisinin
olusturulmasi.

ilana ¢ikilmasi.

ihale islemlerinin gerceklestirilerek ihale kararinin harcama
yetkilisine onaylatiimasi.

Kesinlesen ihale kararinin bildirilmesi.

Yiiklenicinin s6zlesmeye davet edilmesi ve s6zlesmenin
yapilmasi.

Yapilan s6zlesmeye istinaden fatura, muayene kabul
raporu ve tasinir islem fisi diizenlenerek ilgili satinalma
servisine gonderilir.

TiF ‘ne istinaden MYS lizerinden harcama onay ve 6deme
emri belgesi diizenlenerek taahhit dosyasi i¢ kontrol
birimine génderilir.

ilgili birim tarafindan 6édeme evraklari kontrol edilir.

Odeme evraklarinin kontroli incelenmesi sonucu satinalma
tutari ilgili firmalara 6denir.

SUREGC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Satinalma iglemlerinin zamaninda tamamlanmasi







