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iDARi VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

SATINALMA(YATIRIM) i$ SURECI

SUREC ADI:

Satinalma siireci

SURECIN SORUMLULUKLARI

Satinalma Sube Miduri

UST SURECI:

DOGRUDAN TEMIN YOLUYLA MAL ALIMI

SURECIN AMACI:

ilgili satinalma harcamalarini gergeklestirmek

SUREG SINIRLARI:

ilgili satinalmalarin baslangig ve bitis tarihleri

SURECIN ADIMLARI

1.

10.

ilgili birimlerden ihtiya¢c belgesi, varsa teknik
sartname ile birlikte IMID’ e génderilir

Depodan karsilanacak miktar var mi diye kontrol
edilir...

Varsa ilgili birime tasinir kayit birimi tarafindan
malzeme teslim edilir.

Yoksa tasinir kodu en son alis fiyati ve kullanilabilir
o0denegi belirterek satinalma servisine génderilir
Eger odenegi yoksa strateji gelistirme daire
baskanhgina 6denek talep edilir

Dogrudan temin icin onay belgesi, ihtiyac listesi ve
gorevlendirme yazisi ¢ikartilir.

Tekliflerin toplanmasi ve piyasa fiyat arastirma
tutanagi diizenlenir.

Siparisler verilir ve tasinir kayit kontrol servisine
siparis formlari teslim edilir.

Verilen siparisler igin fatura, muayene kabul raporu
ve tasinir islem fisi dizenlenerek ilgili satinalma
servisine gonderilir.,

MYS {izerinden

harcama onayl ve 6ddeme emri belgesi diizenlenip

Tasinir islem fisine istinaden
islak imzal olarak Strateji Gelistirme Baskanligi i¢

Kontrol servisine teslim edilir.

SUREGC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Satinalma iglemlerinin zamaninda tamamlanmasi




SATINALMA MUDURLUGU (DOGRUDAN TEMIN)

Asama

Strateji Daire Bagkanligi

Taginir Kayit Kontrol Servisi

Satinalma Servisi

Planlama Servisi

Bagli Birimler/Fakilte/MYO

ilgili harcama
kalemine ddenek [«

(Odenegi kontrol
edilir denegi varsa
satinalma servisine
— gonderilir, yoksa

eklenir.

Dogrudan temin
icin onay
belgesi,intiyag
listesi ve
gorevlendirma
yazisi cikartilir.

\/\

strateji gelistime
daire bagkanligina
6denek talep edilir.

Depodan

ilgili birimlerden
intiyag belgesi,

karslanabilecek <
iktar VV

Odeme evraklarinin
kontrolii incelenmesi

sonucu satinalma tutari il gili
firmalara 6denir.

iligili birim tarafindan 6deme
evraklari kontrol edilir.

H:

Tekliflerin
toplanmasi ve
piyasa fiyat
arastima

tutanaginin
diizenlenmesi.

\-/—\

Siparislerin
verilmesi ve tagnir
kayt kontrol

Verilen siparigler igin
fatura,muayene kabul
raporu ve taginir iglem fisi
dizenlenerek ilgili
satinaima servisine
gonderilir.

servisine siparig
formlannin teslim
edilmesi.

Tasiniriglem fisine
istinaden MYS
lizerinden
harcama onayi ve
6deme eni
belgesi dlizenlenip
1slak imzali olarak
Strateji gelistirme
baskanlii i
Kontrol servisine
teslim edilir.

)

Hayr
A 4

TasInir kodu en son
alis fiyati ve
kullanilabilir 6denegi
belirtilerek satinaima
servisine gonderilir.

Evet

ilgili birime taginir

kay it birimi
tarafindan malzeme
teslim edilir.

varsa teknik
sartname ile birlikte
IMID’e génderilir.




SUREG ADI:

Satinalma siireci

SURECIN SORUMLULUKLARI

Satinalma Sube Midiiri

UST SURECI:

IHALE YOLUYLA SATINALMA

SURECIN AMACI:

ilgili satinalma harcamalarini gergeklestirmek

SUREGC SINIRLARI:

iigili satinalmalarin baslangig ve bitis tarihleri

SURECIN ADIMLARI

10.

11.

12.
13.

ilgili birimlerden ihtiyac belgesi, varsa teknik sarthame ile
birlikte IMID’ e verilir.

Tasinir kodu en son alig fiyati ve kullanilabilir 8denegi
belirtilerek satinalma sevisine gonderilir.

Odenegi kontrol edilir 6denegdi varsa satinalma servisine
gonderilir, yoksa strateji gelistirme daire baskanligina
ddenek talep edilir.

Yaklasik maliyet arastirmasi yapilarak ihale onay belgesi
ve ihale komisyon gérevlendirmeleri yapilir.

EKAP (zerinden idari sartname ve s6zlesme tasarisinin
olusturulmasi.

ilana gikilmasi.

ihale islemlerinin gerceklestirilerek ihale kararinin
harcama yetkilisine onaylatilmasi.

Kesinlesen ihale kararinin bildirilmesi.

Yiklenicinin s6zlesmeye davet edilmesi ve sézlesmenin
yapilmasi.

Yapilan sozlesmeye istinaden fatura, muayene kabul
raporu ve tasinir islem fisi diizenlenerek ilgili satinalma
servisine gonderilir.

TiF ‘ne istinaden MYS Uzerinden harcama onay ve
odeme emri belgesi diizenlenerek taahhiit dosyasi ic
kontrol birimine gonderilir.

ilgili birim tarafindan ddeme evraklari kontrol edilir.
Odeme evraklarinin  kontrolii incelenmesi sonucu
satinalma tutari ilgili firmalara 6denir.

SUREGC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Satinalma islemlerinin zamaninda tamamlanmasi




SATINALMA MUDURLUGU (iHALE)

Aszama

Strateji Daire Bagkanhgi

Tagimir Kayt Kontrol Servisi

Satinalma Servisi

Planlama Servisi

Bal Birimler/Fakillte/MYD

ilgili harcama
kalemine ddenek
eklenir.

aklasik maliyvet
arastimasi

vyapilarak ihale

onay belgesi ve

F 3

Odenedi kontrol
edilir bdenedi varsa
satinalma servisine

ginderlir, yoksa

strateji geligtime
daire bagkanlgina

ihale komisyon
goreviendirmelen.

odenek talep edilir.

Odeme evraklaninin
kontroli incelenmesi

sonucy sabnalma tutan ilgili
firmalara ddenir.

Fy
EKAP Gzennden
idari sartname
ve sizlesme
tasarisinin
clugturulmasi.
h

llana gikiimasi.

L 4

iligili biim tarafindan ddeme
ewraklan kontrol edilir

‘vapilan sbzlesmeye
istinaden fatura,muayene
kabul raporu ve tagimir
iglem fisi diizenlenersk
ilgili =atinalma servizine
ginderilir.

ihale iglemlerinin
gerceklestinlerek
ihale kararinin
harcama
yetkilizing
onaylatiimasi.

Kesinlegen ihale
karannin
bildinimesi

k4

iiklenicinin
shzlesmeye davet
edilmesi ve
sizlesmenin
yaplmasi.

TiF* ne istinaden
MYS dzerinden
harcama cnay ve
ogdeme emri
belgesi
dizenlenerek
taahhut dosyasi
ic kontrol binmine
gonderilir.

A

Taginir kodu en son
alg fyat ve

L kullanilabilir ddenegi

F

ilgili birimlerden
intivac belgesi,
varsa teknik
sartname ile birlikte
IMiDe ginderilir.

belitierek satinalma
=servizine gondenlir.




