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SUREC ADI: BASIMEVi URETIM SURECI
SURECIN idari ve I\./Iali"is-l.e[ Daire Bagkani
SORUMLULARI: BaS|mev! Mudart

Basimevi Sorumlusu
UST SURECI: Baski isi.

SURECIN AMACI:

Universitemiz tim birimlerinin yazili malzeme, baski, kitap, cilt, afis, branda,
poster, isimlik vs.ihtiyaclarinin karsilanmasi.

SUREG SINIRLARI:
EBYS Uzerinden istekleri yapilan Universitemiz tim birimlerinin baski, cilt, afis,
dergi, kitap basim istekleri icin;
1- EBYS lizerinden Basimevi istek Formunun doldurularak génderilmesi.
SUREG ADIMLARI: 2- lsin konusuna gére ilgili birimde ¢alisma yapilmasi.

3- Baski isinin gerceklestiriimesi.

4- stek takip sisteminden tiim asamalarin takip edilmesi ve tamamlandi
bilgisinin istek yapan kisinin mail adresine bildiriimesi.

5- Uretilen (iriintin istek yapan birime teslim edilmesi.

6- Tasinir Kayitlarina alinip, birimlere Tasinir islem Fisi ile devredilmesi.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

Uretim talebinde bulunan birimlerin dretilen Griinler hakkinda olumlu veya olumsuz
gorusleri.
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BASIMEVI BIRIMi URETIM SURECI
TALEPTE BULUNAN BIiRIiM IpARI VE R";&:fﬂ‘,g? DAIRE BASIMEVi MALIYETLENDIRME BOLUMU

IMID sayfasi Gzerinden
Basimevi Istek Formu

doldurulur. EBYS sistemine
harici belge olarak yiklenip
IMID’e goénderilir.

Teslim Edilen
Belgelerden
yararlanilarak Rayic
Bedel hesaplanir ve
Deger Tespit
Komisyonu Karari
Olusturulur.

ﬂ

Baskida kullanilan
sarf malzemeler
stok takip
programindan
dasuldr.

Hayir

Evet Evet
Evet
istegi alan ilgili b&lim
Hayir is Takip ve
Maliyetlendirme Formu
> duzenleyerek
ﬁ baski igin gereken
malzemeyi (kagit)
mucellitten talep eder.
Evet
Hayir
Evet
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