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SUREG ADI: TASINIR YIL SONU iSLEMLERI
idari ve Mali isler Daire Baskani
Tasinir Kayit Yetkilisi
SURECIN Tasinir Kontrol Yetkilisi
SORUMLULARI: Bilgisayar Isletmeni
Ambar Memuru
UST SURECI: Tasinirlarin Sayimi ve Yil Sonu Islemlerinin Tamamlanarak Sonuglandiriimasi

Daire Bagkanligimiz ambarlari ve oda, biiro, koridor, bahce ile ortak kullanim
alanlarinda bulunan tasinirlarin sayim islemlerinin yapilarak eksik fazla tasinirlarin
islemlerinin yapilmasi ve kayitlara alinip ¢ikariimasi

SURECIN AMACI:

SUREG SINIRLARI:

1- Harcama Yetkilisinin Sayim Kurulu olusturulmast ile ilgili yazisi

2- Sayim Kurulunun sayim islemlerine baslamasi

3- Tiim ambarlarin ve oda, biiro, koridor, vs alanlarin sayimi

4- Sayim Sonuglarinin raporlara gegirilmesi

5- Eksik yada fazla tasinir durumunda kayitlara alinip gikarilmasi islemi

6- Sayim  Sonuglarinin KBS sistemine islenmesi ve sayimin
sonlandiriimasi

SUREG ADIMLARI:

Performans Gostergesi

Tasinirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesi,
kullanilmast, kontrolii ve kayitlarinin saydam ve erisebilir halde tutulmasi
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SUREG ADI: TASINIRLARIN KAYITLARA ALINMASI, GiRiS GIKIS iSLEMLERI

idari ve Mali isler Daire Bagkani

Tasinir Kayit Yetkilisi
SURECIN Taginir Kontrol Yetkilisi
SORUMLULARI: Bilgisayar isletmeni

Ambar Memuru
UST SURECI: SATINALMA-BAGIS YARDIM ALMA-DEVIR GIRIS VE CIKIS

. . Universitemiz ve bagl birimlerinin tasinir mallarinin kaydi, muhafazasi ve
SURECIN AMACI: kullanimi ile ilgili siirecin takibi ve sonuglandiriimasi

SUREG SINIRLARI:

1- Tasinir ile ilgili siparis mektubunun ambara teslimi
2- Siparis verilen tasinirlarin fatura ile birlikte firma tarafindan ambara

teslimi
3- Ambar gérevlisi tarafindan Tasinirlarin kontrol edilerek teslim
alinmasi
SUREC ADIMLARI: 4- Teslim edilen tasinirlara faturasina istinaden Muayene Raporu

diizenlenmesi

5- Muayene Raporuna istinaden tasinirlarin Varlik islem Fisi ile
kayitlara alinip istek yapan birimlere ViF ile teslimi

6- VIF giris VIF cikis VIiF Devir VIF Devir Alma ViF Tahsis ViF Hibe ve ViF
kayittan diisme islemlerinin gerceklestirilmesi

Performans Gostergesi

Taginirlarin - etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesi,
kullanilmasi, kontroli ve kayitlarinin saydam ve erisebilir halde tutulmasi
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SUREC ADI: Tasinirlarin Hurdaya Ayrilmasi islemleri

idari ve Mali isler Daire Baskani
Hurdaya Ayirma ve imha Komisyonu

Tasinir Kayit Yetkilisi

SURECIN
Tasinir Kontrol Yetkilisi
SORUMLULARI:
Bilgisayar isletmeni
Ambar Memuru
UST SURECI: Tasinirlarin Hurdaya Ayirma Islemlerinin Tamamlanarak Sonuglandiriimasi
Daire Baskanhgimiz kayitlarinda bulunan taginirlarin TMY nin 27 ve28.
SURECIN AMACI: Maddelerine gére hurdaya ayirma islemlerinin gerceklestirilerek kayitlardan

dustlmesi

SUREG SINIRLARI:

1- Harcama Yetkilisinin Hurdaya Ayirma Komisyonunu olusturulmasi
ile ilgili yazisi

2- Hurda Komisyonunun Hurdaya ayrilacak tasinirlari ve belgeleri
incelemesi

3- Hurdaya Ayirma ve imha Komisyonu Tutanagi diizenlenmesi

4- Hurdaya ayrilmasi uygun gorilmeyen tasinirlarin  harcama
yetkilisine gerekgesi ile bildirilmesi

5- KBK TKYS den Kayittan Disme Tutanagi diizenlenmesi ve tasinlarin
ViF ile kayitlardan cikariimasi

SUREG ADIMLARI:

Performans Gostergesi

Tasinirlarin  etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesi,
kullanilmasi, kontrolii ve kayitlarinin saydam ve erisebilir halde tutulmasi

Stireg EI Kitabi Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi : 13/11/2024 Sayfa No: 1









