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SUREG ADI: DAYANIKLI TASINIRLARIN KAYITLARA ALINMASI

idari ve Mali isler Daire Bagkani
- ; Tasinir Kayit Yetkilisi

SURECIN o

SORUMLULARI: T{:ls_mlr Kontrol YetI§|I|S|
Bilgisayar Isletmeni
Ambar Memuru

UST SURECI: SATINALMA-HIBE-DEVIR

SURECIN AMACI:

Universitemiz ve bagli birimlerinin taginir mallarinin kaydi, muhafazasi ve
kullanimi ile ilgili siirecin takibi ve sonuglandiriimasi

SUREG SINIRLARI:

SUREG ADIMLARI:

1- Tasinirile ilgili siparis mektubunun ambara teslimi

2- Siparis verilen tasinirlarin fatura ile birlikte firma tarafindan ambara
teslimi

3- Ambar gorevlisi tarafindan Taginirlarin kontrol edilerek teslim alinmasi

4- Teslim edilen tagsinirlara faturasina istinaden Muayene Raporu
dlzenlenmesi

5- Muayene Raporuna istinaden tasinirlarin Tasinir istek Belgesi ile ilgili
birime imza karsiliginda teslimi

6- TIF giris TIF g¢ikis TiF Devir TiF Devir Alma TiF Tahsis TiF Hibe ve TiF
kayittan digme islemlerinin gergeklestiriimesi

Performans Gostergesi

Tasinirlarin  etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesi,
kullaniimasi, kontroll ve kayitlarinin saydam ve erigebilir halde tutulmasi
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TASINIR KAYIT KONTROL SUBE MUDURLUGU (TASINIR iSLEMLERI)

Asama

Satinalma Servisi

Tasinir Kayit Ambari

Tasinir Kayit Servisi

Strateji Daire Bagskanhgi

Siparis verilen
tasinirlar Ambara

Satinalma Servisinden
gelen siparis mektubu
ambara génderilir

Y

fatura ile birlikte firma
tarafindan teslim edilir

+

Ambar gorevlisince
Siparis Mektubu,
Fatura ve Gelen
Tasinidar kontrol

edilerek teslim alinir

|
v

Faturanin ash
Satinalma Servisine,
fotokopisi Tasinir
Kayit Servisine verilir.

v

Teslim edilen tasinidar ve
faturasinaistinaden
Muayene Komisyon

Raporu hazirlanir imza
asamasina getirilir.

imzasi tamamlanan Muayene

Komisyon Raporuna istinaden

Tasinir islem Fisi kesilir ve ilgili
birimlere 1slak imzaya gonderilir.

v

Iimzasi tamamlanan Muayene
Komisyon Raporu ve Tasinir
islem figleri Satinalma
Servisine teslim edilir, KBS
lGzerinden muhasebeye TIF
gonderilir.

|

Muayene Raporuna
istinaden tasinidar Tasinir
istek Belgesi ile ilgili
birime imza karsiliginda
teslim edilir.

islemi tamamlanan evraklar
dosyalanir
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