IS TALIMATI

Birim Adi: IDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

Alt Birim Adi: TASINIR KAYIT KONTROL SUBE MUDURLUGU

Isin Adi: Taginirlarin Teslim Alinmasi

Satinalma Servisinden gelen siparis mektubu ambara goénderilir.

Siparis verilen tasinirlar Ambara fatura ile birlikte firma tarafindan teslim edilir.

Ambar gorevlisince Siparis Mektubu, Fatura ve Gelen Tasinirlar kontrol edilerek teslim alinir.

Teslim edilen tasinirlar ve faturasina istinaden Muayene Komisyon Raporu hazirlanir imza asamasina
getirilir.

Muayene Raporuna istinaden tasinirlar Tasinir istek Belgesi ile ilgili birime imza karsiliginda teslim edilir.

isin Adi: Teslim Alinan Taginirlarin Kayit Altina Alinmasi

Teslim alinan tasinirlar ve faturasina istinaden Muayene Komisyon Raporu hazirlanir imza asamasina
getirilir.

imzasi tamamlanan Muayene Komisyon Raporuna istinaden Tasinir islem Fisi kesilir ve ilgili birimlere 1slak
imzaya gonderilir.

imzasi tamamlanan Muayene Komisyon Raporu ve Tasinir islem Fisleri Satinalma Servisine teslim edilir,
KBS lizerinden muhasebeye TiF génderilir.

Tasinir Yénetim Hesabi icin islemi tamamlanan TiF’ ler KBS {zerinden Tasinir Konsolide Gérevlisine
gonderilir.

islemi tamamlanan evraklar dosyalanir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Nizamettin AKYEL Necmettin BASKUT
Sube Miidiirti Daire Basgkani

Yukarida belirtilen gorev dagilimlar: tarafimizca okunarak teslim alinmis olup tarafimiza teblig edilmistir.

ADI SOYADI UNVANI IMZA
Ali ORMECI Bilgisayar Isletmeni

Semra OZKAYIN ULGER Bilgisayar Isletmeni

Hiiseyin CETIN Bilgisayar Isletmeni

Murat YAPICI Bilgisayar Isletmeni

Mehmet Ali SERTLER Bilgisayar Isletmeni

Sibel YILDIZ Siirekli Is¢i

Zafer AKTEN Siirekli Isci




