T.C. Form No: 1
ESKISEHIR OSMANGAZIi UNIVERSITESI
BiRIM GOREV TANIM FORMU

Birim Ad1 : | Isci Tahakkuk Sube Miidiirliigii

Bagh Oldugu Ust Birim . |idari ve Mali isler Daire Bagkanhg1
Bagh Oldugu Ust Yonetici |: | Daire Baskam, Genel Sekreter, Rektor
Gorevin Alam / Kapsamm |: | lIsci, Ogrenci Maas ve SGK Islemleri

Gorevin Kisa Tanimi :

o Sozlesmeli Personel, Siirekli Isci, Vizesiz Gegici Isgi, [SKUR Kapsaminda galistirilan Personel,
Kismi Zamanl1 Ogrenci, Calistirici, Lise Stajyerleri kapsaminda yapilan maas ve SGK Islemleri
e Lisans ve Doktora §grencilerine yapilan burs ddemeleri

Yapmakla Sorumlu Oldugu Gorevler :

e Biit¢e hazirlama rehberi, orta vadeli mali plan ve mali planlar ¢ercevesinde Universitemiz

Rektorliik Merkez teskilatinin yili biitgelerinin hazirlanmasi ve koordinasyonunu saglamak.

¢ Biitge hazirlama siirecinde Rektorliige bagli (4/D, 4/B) birimlerin 6zliik isleriyle kisminin
koordinasyonunu saglamak.
o Bitcelerin kabulUyle birlikte Rektorlik Merkez Teskilat1 yili biitgelerinin ayrintili harcama

planlarini diizenlemek.

o Rektorlik (4/D, 4/B) personelinin, maas ve sgk islemlerini yapmak ve 6demeye hazir hale

getirmek.

e Rektorliige bagl (4/D, 4/B) birimlerin maas islemlerini kontrol ve koordine etmek, Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi ile birlikte personel Ucretlerinin 6denmesini saglamak.

e [llgili mevzuat geregi, (4/D, 4/B) personelinin maas ve iicretlerden yapilan kesintileri takip ederek,
ilgili kurum ve kuruluslarin hesaplarina aktarmak.

e (4/D, 4/B) personelin icra kesinti iglerini takip etmek ve siireglerin geregini yerine getirmek.

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad :Esra AKYUZ Ad Soyad : Mustafa ARSLAN
Unvan :Birim Sorumlusu 08/10/2026 Unvan . Daire Bagkani
imza imza

Sayfall/?2
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o Ozliik islemleri ile ilgili olarak Rektdrliige bagli birimler ile gerekli koordinasyonu saglamak.
e Yiiksek Lisans ve Doktora dgrencilerine ddenen YOK burslarinin ddeme islemlerinin yapilmasi.

e 696 Sayili KHK istinaden Taseron olarak ¢aligsmakta iken 657 sayili kanun 4/d kadrosuna surekli

is¢i statiisiinde gecen personelin iicretleri, Sosyal Glivenlik Kurumu 6demelerinin diizenlenmesi.

e Kismi zamanli ¢aligsan 6grencilerin maag ve sgk 6demelerini gerceklestirmek.

e ISKUR araciligryla Universitemizde istihdam edilen personelin ise giris, maas, sigorta ve isten
cikis islemlerini gerceklestirmek.

e Vizesiz gegici igcilerin maas ve sgk islemlerini gergeklestirmek.

e (alistiric1 ve egitmen maas ve sgk islemlerini gerceklestirmek.

Bagh Alt Birimler :

Hazirlayan Onaylayan
Ad Soyad :Esra AKYUZ Ad Soyad : Mustafa ARSLAN
Unvan :Birim Sorumlusu 08/10/2026 Unvan . Daire Bagkani
imza hnza

Sayfa2/2



