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SUREC ADI: PERSONEL MAAS ODEMESI

SURECIN TAHAKKUK MEMUR BIRIMI BIRIM SORUMLUSU, TAHAKKUK MEMUR
SORUMLULARI: BiRIMi PERSONELI

UST SURECI: MAAS ODEMESI

SURECIN AMACI:

UNIVERSITEMIZDEKI PERSONELIN MAASLARININ ODENMESI

SUREGC SINIRLARI:

ISE BASLAMA VE iSTEN AYRILIS DONEM ARASI CALISILAN DONEMLER

SUREC ADIMLARI:

Personele ait Derece Terfi Onaylari ilgili birime goénderilir.
Gelen bilgiler Kamu Bilgi Sistemine iglenir.
Kamu Bilgi Sistemi tizerinden maas hesaplamalari yapilir.

Maas evraklarinin kontrolu yapilr.

Hazirlanan 6deme emri ve evraklar 6n mali kontroli yapildiktan sonra muhasebe birimine
gonderilir.

®  Muhasebe kayitlar tamamlanan sonra ilgili aya ait maas tutari anlagsmali banka
hesaplarina aktarilir.

e igili aya ait SGK Primleri Her ayin 25 ine kadar SGK ya bildirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

PERSONELIN MAASINI ZAMANINDA VE EKSIKSiZ ODENMESI
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Akademik ve idari Personele ait Maas islemleri

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

idari ve Mali isler Daire
Baskanhgi Tahakkuk
Memur Birimi

Personel Daire
Baskanligi

Muhasebe
kay itlan
tamamlanan maas

Gelen
bilgiler

Personele ait
Derece Terfi
Onaylan ilgili

Kamu Bilgi -}
Sistemine
islenir.

h 4
Kamu Bilgi Sistemi
uzerinden maas
hesaplamalari
yapilir.

Hesaplagan maas
evraklarinin én
mali kontrolG
yvapilarak
muhasebe
birimine gonderilir

evraklari ddenmek |-
Uzere anlasmal
banka hesaplarina
aktarilir.

figili aya ait SG
Primleri Her ayin

Asama

Y

25 ine kadar SGK
yva bildirilir.

birime gonderilir.
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SUREC ADI: JURI GOREV UCRETI ODEMESI

SURECIN TAHAKKUK MEMUR BIRIMI BIRIM SORUMLUSU , TAHAKKUK MEMUR
SORUMLULARI: BiRIMi PERSONELI

UST SURECI: AKADEMIK JURI GOREVLERIN ODENMESI

SURECIN AMACI:

JURI UCRETLERININ ODENMESI

SUREGC SINIRLARI:

OGRETIM UYESI DEGERLENDIRILEN JURI GOREVLENDIRMELERI

SUREC ADIMLARI:

Basvurusu yapilan Ogretim Uyesi Juri Degerlendirme Formlari génderilir
Gelen formlardaki bilgiler bordroya islenir, hesaplama yapilir.
Muhasebe Yénetim Sisteminde Odeme Emiri olusturulur.

On mali kontrolii yapilan evraklar muhasebe birimine génderilir.

Muhasebe biriminde tahakkuk eden tutarlar muhasebe kayitlari yapildiktan sonra 6deme
listesi bankaya gonderilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

ODEMELERIN ZAMANINDA VE EKSIKSiZ ODENMESI
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Ogretim Uvyesi Degerlendirme Juri Ucretleri

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

idari ve Mali isler Daire
Baskanlhig:r Tahakkuk
Memur Birimi

Personel Daire
Baskanhgi

Gelen
formlardaki
bilgiler
bordroya
islenir,
hesaplama
yapilir

A

h 4
Muhasebe
Yonetim
Sisteminde
Odeme Emri
olusturulur.

h 4
On mali kontrol
incelendikten
sonra tahakkuk
eden tutarlar
odemek Uzere
muhasebeye
gonderilir

v

sonra odeme listesi bankaya
gonderilir.

Asama

msebe kayitlan yapllcb

Basvurusu yapilan
Ogretim Uyesi Juri
Degerlendirme Formlari
gonderilir
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SUREC AD!I: SENDIKA UYELIGI

SURECIN TAHAKKUK MEMUR BIRIMI BIRIM SORUMLUSU, TAHAKKUK MEMUR
SORUMLULARI: BiRIMi PERSONELI

UST SURECI: SENDIKA KESINTILERININ YAPILMASI

SURECIN AMACI:

SENDIKA UYELIKLERININ TAM VE DOGRU TAKIBI

SUREGC SINIRLARI:

ILGILI AY SENDIKA HAREKETLERININ iSLENMESI

SUREGC ADIMLARI:

Personele ait sendikaya Uyelik-istifa formlari bildirilir.

Gelen bilgiler Kamu Bilgi Sistemine iglenir.

Kamu Bilgi Sistemi tizerinden maas hesaplamalari yapilir.

Hesaplamasi yapilan maas evraklarinin 6n mali kontroli yapildiktan sonra muhasebe
birimine génderilir.

Sendika kesintileri ilgili sendika baskanliklarinin banka hesaplarina génderilir.

iigili aya ait sendika Uye listeleri duyuru panosunda ilan edilir ve sendika baskanliklarina
gonderilir.

S[_J_REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

UYELIK KESINTILERININ EKSIKSIZ YAPILMASI, UYELIK HAREKETLERININ
ISLENMIS OLMASI.
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Akademik ve idari Personel Sendika Uvyelikleri

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

idari ve Mali isler Daire
Baskanlig:r Tahakkuk

Memur Birimi

Personel Daire
Baskanhgi

Sendika kesintileri
ilgili sendika
baskanlhklarinin i

Gelen
bilgiler

Kamu Bilgi -}

Personele ait
sendikaya uyelik-

Sistemine
islenir.

h 4

Kamu Bilgi Sistemi

tzerinden maas
hesaplamalari
yapilir.

h 4

banka hesaplarina
gonderilir.

Agama

Birimine gonderilir.

Hesaplamasi
yvapilan maas
evraklarinin on
mali kontrolG
yvapilarak
Muhasebe

Iigili aya ait sendika tye

listeleri duyuru

panosunda ilan edilir ve

sendika baskanhklarina
gonderilir.

istifa formlan
bildirilir.
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SUREC ADI: iICRA NAFAKA EMIRLERI ODENMESI

SURECIN TAHAKKUK MEMUR BIRIMI BIRIM SORUMLUSU, TAHAKKUK MEMUR
SORUMLULARI: BiRIMi PERSONELI

UST SURECI: ICRA NAFAKA EMIRLERI ODEMESI

SURECIN AMACI:

ICRA NAFAKA EMIRLERININ ODENMESI

SUREGC SINIRLARI:

TEBLIGDEN ITIBAREN TAHAKKUKUN SAGLANMASI

SUREC ADIMLARI:

(] icra dairelerinden génderilen icra nafaka emirleri gerekli yazismalar igin tahakkuk

servisine gonderilir

Gelen icra nafaka yazilari igin personel kayitlari incelenir

icra dairelerine bilgilendirme yazismalari yapilir

Odenmesi gereken icra nafaka emirleri Kamu Bilgi Sistemine iglenir

Hesaplanmasi yapilan evraklarin 6n mali kontroli yapildiktan sonra muhasebe birimine

gonderilir.

®  Muhasebe biriminde tahakkuk eden tutarlar ddemek Uzere muhasebe kayitlari yapilir.
Odeme listesi bankaya gonderilir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

ODEMELERIN ZAMANINDA VE EKSIKSiZ ODENMESI
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icra-Nafaka Emirleri takibi ve yazismalari

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

Baskanlig:r Tahakkuk
Memur Birimi

idari ve Mali isler Daire

Genel Sekreterlik

Gelenicra
nafaka
yazilan icin
personel
kay itlan
incelenir

A

icra dairelerine
bilgilendirme
yazismalar: yapihr

Odenmesi gereken icra
nafaka emirleri Kamu Bilgi
Sistemine islenir.

h 4
Hesaplamasi
yvapilan evraklann
On Mali Kontrol(

h 4

sonra odeme listesi bankaya
gonderilir.

Asama

@sebe kayitlan yapll@

yapildiktan sonra
Muhasebe
Birimine gonderrilir.

icra dairelerinden
gonderilen icra nafaka
emirleri gerekli
yazismalar icin ahakkuk
servisine gonderilir
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SUREC AD!I: iLAMA BAGLI BORG VE GIDERLERI ODENMESI

SURECIN TAHAKKUK MEMUR BIRIMI BIRIM SORUMLUSU, TAHAKKUK MEMUR
SORUMLULARI: BiRIMi PERSONELI

UST SURECI: ILAMA BAGLI BORC VE GIDERLERI ODEMESI

SURECIN AMACI:

iILAMA BAGLI BORC VE GIDERLERiI ODEMESI

SUREGC SINIRLARI:

TEBLIGDEN ITIBAREN TAHAKKUKUN SAGLANMASI

SUREGC ADIMLARI:

e  Tahakkuku gereken llama bagh borg Mahkeme Kararlari ve édeme belgeleri Tahakkuk
Servisine gonderilir

®  Gelen mahkeme kararlarina gére 6deme belgeleri kontrol edilir ve 6deme evraklar
hazirlanir

Muhasebe Yénetim Sisteminde Odeme Emri olusturulur.
Hazirlanan evraklarin 6n mali kontroll yapildiktan sonra muhasebe birimine génderilir.

®  Muhasebe biriminde tahakkuk eden tutarlar ddemek Gzere muhasebe kayitlari yapilir.
Odeme listesi bankaya gonderilir.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

ODEMELERIN ZAMANINDA VE EKSIKSiZ ODENMESI
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ilama Bagl Borc ve Giderleri Odemeleri

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

idari ve Mali isler Daire
Baskanlhig:r Tahakkuk
Memur Birimi

Genel Sekreterlik
Hukuk Musavirligi

Gelen
mahkeme
karardarnna
gore édeme
belgeleri
kontrol edilir
ve odeme
evraklari
hazirlanir

A

Muhasebe Yonetim
Sisteminde Odeme

Emri olusturulur.

h 4
Hazinanan
evraklarin On Mali
KontrolG

ﬁsebe kayitlan yapildiktan

sonra odeme listesi bankaya
gonderilir.

Asama

yvapildiktan sonra
Muhasebe
Birimine gonderrilir.

Tahakkuku gereken
Mahkeme Kararlari ve
odeme belgeleri
Tahakkuk Servisine
gonderilir
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SUREC AD!I: AKADEMIK VE iDARI PERSONEL HARCIRAH ODEMELERI

SURECIN TAHAKKUK MEMUR BIRIMI BIRIM SORUMLUSU, TAHAKKUK MEMUR
SORUMLULARI: BiRIMi PERSONELI

UST SURECI: HARCIRAH GIDERLERI ODEMESI

SURECIN AMACI:

HARCIRAH GIDERLERI ODENMESI

SUREGC SINIRLARI:

BASVURUYU MUTEAKIP ODENEKLER DAHILINDE TAHAKKUKUN
SAGLANMASI

SUREGC ADIMLARI:

Personele ait gbérevlendirme onayi génderilir.

Gorevlendirme onaylari ilgili birimlere génderilir.

Tahakkuk ettirilecek Yolluk Bildirimi ve diger kanitlayici belgeler
hazirlanir

Bordro, bildirim ve belgelerin dokimu yapilir

On mali kontrolli yapilan tahakkuk evraklari muhasebe birimine
gonderilir.

Muhasebe biriminde 6édeme emri muhasebe kayitlarina igslenerek
ddenmek Uzere ilgili banka hesaplarina génderilir

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

ODEMELERIN ZAMANINDA VE EKSIKSiZ ODENMESI
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Akademik ve idari personel yurtici yurtdisi harcirah é6demesi

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

Baskanhgi Tahakkuk
Memur Birimi

idari ve Mali isler Daire

Personel Daire
Baskanligi

Odeme Emri Muhasebe
kayitlanna islenerek

Goreviendirme
onaylari ilgili

Personele ait
goreviendirme

A

birimlere
gonderilir.

’

Tahakkuk
ettirilecek Yolluk
Bildirimi ve diger

kanitlayici belgeler
Mali Yonetim
Sisteminde
Odeme Emri
hazirlanir

Sn Mali Kontrolt
yapilan tahakkuk
evraklari muhasebe
birimine génderilir

odenmek Uzere ilgili banka |-
hesaplarina gonderilir

Asama

onay! gonderilir
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