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Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa No 1/2

SUREC ADI: 4/B Sozlesmeli Personel Maas ve SGK islemleri

SURECIN . L . . .
SORUMLULARI: Isci Tahakkuk Birim Sorumlusu, Is¢i Tahakkuk Servis Personeli
UST SURECI: Personel Maas Odemesi

SURECIN AMACI:

Sozlesme slresi boyunca ilgili personelin maas 6demesini gergeklestirmek.

SUREGC SINIRLARI:

So6zlesme imzalanmasi ile baslar, s6zlesme bitis tarihi ile sona erer.

SUREGC ADIMLARI:

4/B personelin Rektorlik Oluru, ise baslama yazisi, s6zlesmesi
hazirlanir.

Kisi KBS’ye eklenerek varsa 6zel kesinti, muafiyet ve sosyal
haklarinin girisi yapilr.

Veri girig islemleri tamamlandiktan sonra maas hesaplamasi
yapllir.

Hesaplanmis maas evraklari ve 6deme emrinin dékimu alinir.

Hesaplanan maas evraklarinin 6n mali kontrolu yapilarak
muhasebe birimine gonderilir.

Odeme evraklarinin kontrol ve incelenmesi sonucu ilgili tutar
anlasmali banka hesabina her ayin 15'inden 2 is giini 6nce
aktarilir.

Maaslara bagli SGK Primleri ilgili ayin 23’Une kadar SGK sistemine
girilir.

Onaylanan Sigorta prim bildirgelerinden sonra maas ve SGK
islemleri sona erdirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

Personelin maasini tam, eksiksiz ve zamaninda almasi
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4/B S6zlesmeli Personel Maas ve SGK islemleri

Asama

Strateji Gelistirme

idari ve Mali isler Daire

Bsk. isci Tahakkuk

Personel Daire

Daire Baskanligi Subesi Baskanhgi
Ozel 4/B personelin
kesinti, Rektord uk
muafiyet ve olurlarini, ise
sosyal / baslama
haklarin Bl yazilarni,
KBS sozlesmelerini
Uzerinden hazirlar ve
girisi yapihr goénderir.
v

Iigili birim
tarafindan édeme

Veri girisi islemleri
tamamlandiktan
sonra maas
hesaplamasi
yapilir.

Hesaplanmis
maas evraklari ve
odeme enmrinin
dokumu alinir.

v
Hesaplanan maas
evraklarinin 6n
mali kontrolG

evraklari kontrol
edilir.

N
Odeme
evraklarinin
kontrol ve
incelenmesi

yapilarak
muhasebe
birimine génderilir

er ayin 15'ind
odenen maaslara
bagh SGK

sonucu ilgili tutar
anlagsmali banka
hesabina her ayin
15'inden 2 is gunu
once aktarilir.

| -
7\ Primleri, ilgili ayin
3'Une kadar SG
istemine girilir

y
naylanan Sigort
prim bildirgelerinden
sonra maas ve SGK
islemleri sona
erdirilir.
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SUREC ADI: 657 4/D Siirekli isci Maas ve SGK islemleri

SURECIN . L . . .
SORUMLULARI: Isci Tahakkuk Birim Sorumlusu, Is¢i Tahakkuk Servis Personeli
UST SURECI: Personel Maas Odemesi

SURECIN AMACI:

Personelin galisma sliresi boyunca maas 6demesini gergeklestirmek.

SUREGC SINIRLARI:

Personelin ise baslangi¢ ve isten ayrilis siresi ile sinirlidir.

SUREC ADIMLARI:

Her ayin 15’ine kadar bagli tim birimlerden puantajlar toplanir ve
sisteme girilir.

Maas programi Uzerinden iscilerin varsa 6zel kesinti, muafiyet ve
sosyal haklar girilir.

Veri girig igslemleri tamamlandiktan sonra maas hesaplamasi ve
kontroll yapilir.

Hesaplanmis ve kontrol edilmis maas verileri MYS Uzerinden
6deme emrine baglanir.

Maas evraklarinin ve 6deme emrinin dokimu alinir.

ilgili tim evraklar birimin Gergeklestirme ve Harcama yetkilisine
imzaya sunulur.

Hesaplanan maas evraklarinin 6n mali kontrolt yapilarak
muhasebe birimine gdnderilir.

Kontrol ve inceleme sonucu ilgili aya ait maas tutari anlasmal
banka hesabina aktarilarak banka sureci baslatilir.

ilgili ayin 23’tine kadar SGK Prim bildirimleri SGK’ya bildirilerek
maas dénemi sona erdirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

Personelin maasini tam, eksiksiz ve zamaninda almasi
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657 4/D Maas ve SGK islemleri

Asama

Strateji Gelistirme
Daire Baskanlig

idari ve Mali isler Daire

Bsk. Isci Tahakkuk

Subesi

Personel Daire
Baskanhig

Maas evraklarinin
kontrol ve
incelenmesi
sonucu ilgili aya
ait maas tutari
banka hesabina
aktarilarak banka
sureci baslatihr.
S

Maas
programi
uzerinden
iscilerin
varsa ozel

A

er ayin 15'ine
adar Universitey
bagh tim

kesinti,
muafiyet ve

sosyal
haklan girilj

Girilen verilerin

1siginda sistem

dzerinden maas
hesaplamasi ve
kontrolleri yapilir.

L2
Hesaplanmis ve
kontrol edilmis
maas verileri MYS
tzerinden odeme
emrine baglanir.

v

Maas Evraklarinin
ve ddeme emrinin
dokuma ahinir.

!

ilgili tim evraklar birimin
Gerceklestirme ve
Harcama yetkilisine
imzaya sunulur.

‘

Hesaplanan maas
evraklarinin on
mali kontrola

Y

yvapilarak
muhasebe
birimine gdnderilir.

ligili ayin 23'dne kadar

SGK Prim bildirgeleri
SGK’ya bildirilerek
maas dénemi sona

erdirilir

birimlerden
puanjlar toplanir
e sisteme girilirc.
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SUREC ADI: Calistirici, Antrendr Maas ve SGK islemleri

SURECIN . . - . .
SORUMLULARI: Isci Tahakkuk Birim Sorumlusu, , Is¢i Tahakkuk Servis Personeli
UST SURECI: Personel Maas Odemesi

SURECIN AMACI:

Sozlesme slresi boyunca ilgili personelin maas 6demesini gergeklestirmek.

SUREGC SINIRLARI:

So6zlesme imzalanmasi ile baslar, s6zlesme bitis tarihi ile sona erer.

SUREGC ADIMLARI:

ilgililerin egitim sertifikalgn, yurttme kurul kararlari ilgili birimler
tarafindan hazirlanarak Is¢i Tahakkuk servisine gonderilir.

Gelen listelere istinaden ilgililere ait s6zlesmeler hazirlanir.
ise giris bildirgeleri hazirlanarak SGK'ya bildirilir.

Birimlerden puantajlarin toplanmasina bagl olarak maas bordrolari
hazirlanir.

Olusturulan bordolar MYS lzerinden 6deme emrine baglanir.

Hesaplanan maas evraklarinin 6n mali kontrolt yapilarak
muhasebe birimine gonderilir.

Gerekli inceleme ve kontroller sonucu ilgili aya ait maas tutari
anlasmall banka hesabina aktarilir.

Odemenin tamamlanmasinin ardindan SGK primleri SGK’ya
bildirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

Personelin maasini tam, eksiksiz ve zamaninda almasi
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Cahstirict ve Antrenor Maaslan

Asama

Strateji Gelistirme Idari ve .al' Isler Daire Saghk Kualtar ve Spor
- o~ Bsk. Isci Tahakkuk _
Daire Baskanligi subesi Dai. Bsk.

Gerekli inceleme
ve kontroller
sonucu ilgili aya

A

Gelen listelere istinaden

ilgililere ait sGzlesmeler -

Igililerin egitim sertifikalari,
Yuardtme Kurulu Karan ve

hazirlanir.

Ise giris bildirgeleri
hazirlanarak
SGK’ya bildirilir.

v
Birimlerden
puantajlarin
toplanmasina
bagh olarak maas
bordrolar:
hazirlanir.

Olusturulan
bordrolar MYsS
Uzerinden oddeme
emrine baglanir.

Hesaplanan maas
evraklarinin &n
mali kontrola
yvapillarak

ait maas tutari
anlasmali banka
hesabina aktarihr.

muhasebe
birimine gdnderilir.

Odemenin
tamamlanmasinin

Y

ardindan SGK
Primleri SGKya
bildirilir.

listeleri hazirlanarak ilgili
birime gdnderilir.
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SUREC ADI: Gegici isci ise alim & maas ve SGK islemleri

SURECIN P . P . .
SORUMLULARI: Isci Tahakkuk Birim Sorumlusu, , Is¢i Tahakkuk Servis Personeli
UST SURECI: Maas Odemesi

SURECIN AMACI:

Sozlesme slresi boyunca ilgili personelin maas 6demesini gergeklestirmek.

SUREGC SINIRLARI:

So6zlesme imzalanmasi ile baslar, s6zlesme bitis tarihi ile sona erer.

SUREC ADIMLARI:

is igin bagvuran kisilerin bagvurulari alinir.

Onaylanmis bagvurular ise giris islemlerinin baslatilmasi igin isgi
Tahakkuk Servisine yonlendirilir.

ilgilinin mevcut yil icinde SGK ise giris kaydi bulunup bulunmadig
kontrol edilir.

Girisi bulunmayan ilgililere SGK ise Girig bildirgesi diizenlenerek
ihtiya¢ bulunan birimlere yonlendirilir.

iscinin puantaj raporlari ilgili birim tarafindan hazirlanarak
gonderilir.

Gelen puantaj, izin ve raporlar dahilinde maas stireci baslatilir.
Hazirlanan maas verileri MYS’ye girilerek 6deme emri hazirlanir.

Hesaplanan maas evraklarinin 6n mali kontrolu yapilarak
muhasebe birimine gonderilir.

inceleme ve kontrol sonucunda ilgili aya ait maas tutari anlasmal
banka hesabina aktarilir.

ilgili aya ait SGK Primleri SGK'ya bildirilerek maag dénemi
sonlandirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

Personelin maasini tam, eksiksiz ve zamaninda almasi
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Gecgici isci Allm&Maas ve SGK islemleri

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

idari ve Mali isler Daire
Bsk. isci Tahakkuk
Subesi

idari ve Mali isler Dai.
Bsk.

Gerekli kontrol ve
incelemeler
tamamlandiktan sonra

ligilinin mevcut yil
icinde SGK girisi var |-
mi kontrol edilir.

y
SGK ise giris
islemleri
tamamlanarak isci
ihtiyac olan birime

yonlendirilir.

Is icin basvuran kisilerin
basvurular: alinir.

Onay alinan
basvurular ise giris

Iscinin puantaj
raporlar ilgili birim
tarafindan
hazirlanarakisci
tahakkuk servisine
gonderilir.

y

Birimlerden gelen
puantaj, izin ve
raporlar kontrol

edilerek maas sureci
baslatlir.

\1

Hazirnanan maas
verileri MY S’ye
girilerek 6deme
emri hazidanir

ilgili aya ait maas tutari
anlasmali banka
hesabina aktarihr.

h 4
Hesaplanan maas
evraklarinin on
mali kontrolG
vapilarak
muhasebe
birimine gonderilir.

Iigili aya ait SGK primleri

Asama

SGK’ya bildirilir ve maas
doénemi sonlandirihir.

islemlerinin yapilmasi
icin isci tahakkuk
servisine gonderilir.
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SUREC ADI: icra & Nafaka

SURECIN . L . . .
SORUMLULARI: Isci Tahakkuk Birim Sorumlusu, Is¢i Tahakkuk Servis Personeli
UST SURECI: icra & Nafaka Yazisma ve 6demeleri

SURECIN AMACI:

Borclu personelin icra & nafaka kesintilerinin yapiimasi

SUREGC SINIRLARI:

icra ilaminin teblig tarihi ile borg miktarinin ilgili icra midarligiine 6denmesi

SUREC ADIMLARI:

i_pra muddrltkleri tarafindan borglu oldugu tespit edilen
Universitemiz personelleri adina icra/nafaka ilami génderilir.

Gelen ilam kontrol edilerek borglu personelin daha énce bir
icrasi/nafaka kesintisi bulunup bulunmadigi tespit edilir.

Personelin bagka bir icra dosyasi var ise gelen icra dosyasi siraya
alinarak ilgili icra madurlagune sira bilgisi verilir, bagka bir icrasi
yok ise gelecek maas dénemi icin icra ilaminda belirtilen tutar
dahilinde kesinti yapilacagi ilgili icra midarligine, Personel
Dai.Bsk. , Strateji Gelistirme Dai.Bsk’na yazil olarak bilgi verilir.

Maas dénemi igerisinde borglu personelin icra/nafaka kesintisi
gelen ilam dogrultusunda kesilerek maas sistemine girilir.

Her ay duzenli olarak ilgili personelin maasindan kesilen borg
miktari, Strateji Gelistirme Dai.Bsk tarafindan ilgili icra
muUdurligunin banka hesabina aktarilir.

Dizenli yapilan kesintiler kontrol edilerek bor¢ miktari
tamamlandiginda ilgili dosya kapatilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

ilgili personelin icra/nafaka kesintilerinin zamaninda eksiksiz olarak icra
muadarligune aktariimasi
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icra& Nafaka

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

idari ve Mali isler Daire
Bsk. isci Tahakkuk
Subesi

ilgili icra Mudurlukleri

Her ay duzenli olarak
ilgili personelin
maasindan kesilen borg
miktari, Strateji
Gelistimme Dai. Bsk.
Tarafindan ilgili icra
mudiduganidn banka
hesabina aktarihir.

Gelen ilam kontrol edilerek
borclu personelin daha

Jéra mudurlukleri tarafinda
borclu oldugu tespit edilen
U

kesintisi bulunup
bulunmadig: tespit edilir.

Personelin baska
—— bir icra dosyasi
var mi?

Havyir
Evet

h 4
Gelen icra dosyasi
siraya alinarak
ilgili icra
muduadagune sira
bilgisi verilir.

I1

Gelecek maas donemi
icin icra ilaminda
belirtilen tutar
dahilinde kesinti

) yvapilacag icra
mudarduaguane,
Personel Dai. Bsk. Ve
Stratgji Gelistirme Dai.
Bsk. na yazili olarak
bilgi verir.

Maas donemi
icerisinde borclu
personelin icra/
nafaka kesintisi

gelen ilam

dogrultusunda
kesilerek maas
sistemine girilir.

Duzenli yapilan kesintiler
kontrol edilerek borg

Asama

\

miktari tamamlandiginda
ilgili dosya kapatilir.

once bir icra/nafaka -}

Universitemiz personelleri
adina icra/nafaka ilami
gonderilir.
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SUREC ADI: ISKUR Ogrenci Ucret ve SGK islemleri

SURECIN . L . . .
SORUMLULARI: Isci Tahakkuk Birim Sorumlusu, Is¢i Tahakkuk Servis Personeli
UST SURECI: Ogrenci Ucret Odemesi (iGP)

SURECIN AMACI:

Sozlesme slresi boyunca ilgili personelin maas 6demesini gergeklestirmek.

SUREGC SINIRLARI:

So6zlesme imzalanmasi ile baslar, s6zlesme bitis tarihi ile sona erer.

SUREGC ADIMLARI:

ISKUR izerinden yapilan basvurular ilgili il madarlaga tarafindan
incelenir, basvurusu kabul edilen kisiler Universitemize yonlendirilir.

is bagvurusu kabul edilen 6grencilerin bagvuru sartlarinda belirtilen
transkript, 6grenci belgesi ve not ortalamasi kontrolleri yapilir.

SGK ise girig islemleri tamamlanan égrencilerin puantajlari ilgili
birimlerden toplanarak izin, rapor v.s takip ve kontrolu yapilir.

Toplanan puantajlar esas alinarak maas evraklari 2 nisha olarak
hazirlanir ve 1'i Is¢i Tahakkuk servisinde kalir, 1'i ISKUR il
muadarltgune génderilir..

ilgili aya ait maas evraklari ve maas tutari kontrol edilir, onaylanan
tutar Universitemiz hesabina aktarilir.

iigili aya ait ilgili maas evraklari, maas tutari ile ISKUR I
Mudurlugi’nden gelen tutar kontrol edildikten sonra bu tutar
anlasmall banka hesabina aktarilir.

iigililerin sigorta primleri SGK’ya bildirilerek maag ve SGK islemleri
sona erdirilir.

S[_'J_REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ogrencilerin maagsini tam, eksiksiz ve zamaninda almasi
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ISKUR Ogrenci Maas ve SGK islemleri

Strateji Gelistirme
Daire Baskanlhigi

idari ve Mali isler Daire
Bsk. isci Tahakkuk
Subesi

iISKUR il Mudurlago

iigili aya ait maas
evraklari ve maas tutan
ile ISKUR I
—— muadardaguanden gelen

A

Is basvurusu kabul edilen
ogrencilerin, basvuru
sartlarinda belirtilen

A

SKUR UGzerinden yapila
basvurular ilgili il madadaga
t

transkript, 6grenci belgesi
ve not ortalamasi kontrolleri
yapilir.

~N
SGK ise giris
islemleri
tamamlanan
ogrencilerin
puantajlar ilgili
birimlerden
toplanarak izin,
rapor vs takibi
yvapilir.

N

Toplanan puantajlar
esas alinarak maas
evraklar: 2 nasha
olarak hazirlanir ve 1°i

arafindan incelenerek
kabul edilen kisiler
Universitemize yonlendirilip!

[

ligili aya ait maas

Isci Tahakkuk
servisinde kalir, 1'i
ISKUR il maduadugune
gonderilir.

evraklari ve maas
tutan kontrol edilir,
onaylanan tutar
Universitemiz
hesabina
gonderilir.

tutar kontrol edildikten
sonra bu tutar anlasmal
banka hesabina aktarihir.

iigili aya ait SGK Primleri

Asama

Y

SGK’ya bildirilerek maas
donemi sona erdirilir.
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SUREC ADI: ISKUR Personeli Maas ve SGK islemleri

SURECIN . L . . .
SORUMLULARI: Isci Tahakkuk Birim Sorumlusu, Is¢i Tahakkuk Servis Personeli
UST SURECI: Personel Maas Odemesi

SURECIN AMACI:

Sozlesme slresi boyunca ilgili personelin maas 6demesini gergeklestirmek.

SUREGC SINIRLARI:

So6zlesme imzalanmasi ile baslar, s6zlesme bitis tarihi ile sona erer.

SUREGC ADIMLARI:

ISKUR izerinden yapilan basvurular ilgili il madarlaga tarafindan
incelenir, bagvurusu kabul edilen kisiler Universitemize yonlendirilir.

is bagvurusu kabul edilen kisilerin ige giris islemleri yapilarak
personel ihtiyaci olan birimleri yénlendirilmeleri yapilir.

Birimlerce diizenlenen puantajlar isgi Tahakkuk Servisinde
toplanarak izin, rapor v.s takip ve kontrolu yapilr.

Toplanan puantajlar esas alinarak maas evraklari 2 nusha olarak
hazirlanir ve 1'i Is¢i Tahakkuk servisinde kalir, 1'i ISKUR il
mudarligune gdnderilir.

ilgili aya ait maas evraklari ve maas tutari kontrol edilir, onaylanan
tutar Universitemiz hesabina aktarilir.

iigili aya ait ilgili maas evraklari, maas tutari ile ISKUR I
Mudurlugi’nden gelen tutar kontrol edildikten sonra bu tutar
anlasmali banka hesabina aktarilir.

iigililerin sigorta primleri SGK’ya bildirilerek maag ve SGK islemleri
sona erdirilir.

S[_'J_REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Personelin maasini tam, eksiksiz ve zamaninda almasi
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ISKUR Personel Maas ve SGK iIslemleri

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

idari ve Mali isler Daire
Bsk. isci Tahakkuk
Subesi

ISKUR il Muduarlaga

iigili aya ait maas
evraklari ve maas tutan
ile ISKUR il
mudiardgunden gelen

A

Is basvurusu kabul edilen
kisilerin ise giris islemleri ve
personel intiyaci olan it

SKUR Gzerinden yapilan
basvurular ilgili il madardaga

birimlere yonlendirilmesi
yvapilir.

h 4
Her ayin 1'i ile 31°i
arasinda
duzenlenen
puantajlar birimde
toplanarak izin,
rapor vs takibi
yvapilir.

Toplanan puantajlar
esas alinarak maas
evraklari 2 nasha
olarak hazirlanir ve 1°i

tarafindan incelenerek
. kabul edilen kisiler
niversitemize yonlendiriliy?

¥

iigili aya ait maas

Isci Tahakkuk
servisinde kalir, 1°i
ISKUR il maduduagune
gonderilir.

evraklari ve maas
tutan kontrol edilir,
onaylanan tutar
Universitemiz
hesabina
gonderilir.

tutar kontrol edildikten
sonra bu tutar anlasmalh
banka hesabina aktarihir.

Iigili aya ait SGK Primleri

Asama

Y

SGK’ya bildirilerek maas
donemi sona erdirilir.
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SUREC ADI: Kismi Zamanh Ogrenci Ucret ve SGK islemleri

SURECIN - o . . .
SORUMLULARI: Isci Tahakkuk Birim Sorumlusu, Is¢i Tahakkuk Servis Personeli
UST SURECI: Ucret Odemesi

SURECIN AMACI:

Ogrencilerin ticret ve SGK ddemelerini gerceklestirmek.

SUREGC SINIRLARI:

Akademik takvim sinirlidir.

SUREGC ADIMLARI:

o Her yil EylUl ayinda yuritme kurulu kararina bagli olarak kontenjan
dagilimi ilgili birimlere SKS Dai. Bsk. tarafindan bildirilir.

e Kontenjan dagilimina gére dgrenci segimleri birimlerce yapilir ve
basvurusu kabul edilen 6grenciler SKS Dai. Bsk.’na bildirilir.

e Kabul edilen basvurular giris islemleri igin is¢i Tahakkuk Servisine
gonderilir.

e llgili 6grencilerin giris islemleri SGK ise Giris sistemine tanimlanir.
e Ise giris islemleri tamamlanan égrenciler icin ilgili birimlerden her
ayin 10’'unda puantajlar alinir.

e Birimlerce goénderilen puantajlara bagl olarak tcret bordrolari
dizenlenir.

e Duizenlenen Ucret bordrolari esas alinarak banka listesi hazirlanir
ve bu listeye gbére 6deme emri olusturulur.

e Hesaplanan maas evraklarinin 6n mali kontroli yapilarak
muhasebe birimine gonderilir.

e lIgili birim tarafindan maas evraklar kontrol edilir ve 6deme
yapilmasi saglanir.

e Yapilan Ucret 6demesine bagl olarak ilgili ayin 23’Une kadar SGK
Primleri SGK’ya bildirilir.

SUREGC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

Ogrencilerin Ucretlerini tam, eksiksiz ve zamaninda alarak SGK Primlerinin
dogru bir sekilde bildiriimesi
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Kismi Zamanh Ogrenci Maas ve SGK islemleri

Asama

Strateji Gelistirme Daire

Baskanlhigi

idari ve Mali isler Daire Bsk.
isci Tahakkuk Subesi

Universitemize bagl

Fakulte, Yuksekokul,
ve Merkezler

Saghk Kaltar ve Spor
Dai. Bsk.

Enstita

iigili birim tarafindan
maas evraklari kontrol
edilir ve 6deme
yapilmasi saglanir.

Belinenen 6grencilerin
SGK ise Giris Iglemleri

yapilir

A

Bsk.’na bildrilir.

ontenjan dagilimlarina gor
6grenci segimleri ilgili birimlerce
yapilir ve basvurusu kabul
edilen 6grenciler SKS Dai.

Her yil Eylul ayinda
Yuratme Kurulu Kararina
bagh olarak kontenjan
dagihmi ilgili birimlere
gonderilir.

Birimlerce kabul edilen
oégrencilerin basvuru
evraklari incelenir ve IMID

\4

Is¢i Tahakkuk Subesi’ne
giris islemlerinin yapilmasi
icin gonderilir.

!

ise giris islemleri
yapilan 6égrenciler
icin birimlerden her
ayin 10'unda
puantajlar alinir.

y

Birimlerce
gonderilen
puantajlara bagh
olarak maas
bordrolari
dizenlenir.

Duzenlenen maas
bordrolari esas
alinarak banka
listesi hazidanir

ve bu listeye gére

&deme enri
olusturulur.

\4

Hesaplanan maas
evraklarinin én
mali kontrolt
yapilarak
muhasebe
birimine gonderilir.

Yapilan maas 6demesine
bagh olarak ilgili ayin 23'Gnde
SGK Primleri SGK’ya bildirilir.
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SUREC ADI: Lise Stajyer Ucret Odemeleri

SURECIN . L . . .
SORUMLULARI: Isci Tahakkuk Birim Sorumlusu, Is¢i Tahakkuk Servis Personeli
UST SURECI: Maas Odemesi

SURECIN AMACI:

Universitemizde staj yapan lise égrencilerinin maas 6demesi

SUREGC SINIRLARI:

Staj baslama ve bitis tarihleri

SUREC ADIMLARI:

Staj yapacak égrencilerin sézlesmeleri hazirlanarak Universitemize
gonderilir.

Sozlesmeleri ulastirilan 6grenciler kuruma gagrilarak s6zlesme
imzalatilir, imzalatilan sézlesmeler ve gerekli evraklar Isgi
Tahakkuk Servisine gdnderilir.

Gelen s6zlesmeye bagl olarak her ay puantaj takibi yapilir ve
bordrolar hazirlanir.

Dizenlenen maas bordrosu esas alinarak 6deme emri olusturulur.

Hesaplanan maas evraklarinin 6n mali kontrolu yapilarak
muhasebe birimine gonderilir.

Maas evraklarinin kontrol ve incelenmesi sonucu ilgili aya ait maas
tutari anlagsmali banka hesabina aktarilir ve banka slreci baslatilir.

S[_'J_REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gdstergesi

Ogrencilerin staj siiresi boyunca maaslarini zamaninda tam ve eksiksiz olarak
almasini saglamak.
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Lise Stajyer Ucret Odemeleri
Strateji Gelistirme Daire | idari ve Mali isler Daire Bsk. . . il Milli Egitim
Baskanhigi isci Tahakkuk Subesi Fersene (R Hesk ey Muaduarlaga

Maas evraklarinin
kontrol ve incelenmesi
sonucu ilgili aya ait

Gelen s6zlesmeye bagh
olarak her ay puantaj
takibi yapilarak
bordrolari hazidanir.

Dizenlenen maas
bordrosu esas
alinarak 6deme
emri olusturulur.

y

Hesaplanan maas
evraklarinin 6n
mali kontroll

] yapilarak

maas tutan banka
hesabina aktarilarak
banka sureci baslatilir.

Asama

muhasebe birimine
gonderilir.

Sozlesmeleri gelen 6grenciler
kuruma cagrilarak sézlesme
imzalatilir, imzalatilan s6zlesmeler |«

ve gerekli evraklar Isci Tahakkuk
Servisine gonderilir.

Staj yapacak
ogrencilerin sézlesmeleri
hazirlanarak ilgili kuruma

gonderilir.
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SUREC ADI: Mahkeme Kararlarina istinaden Yapilan Odemeler
SURECIN . L . . .
SORUMLULARI: Isci Tahakkuk Birim Sorumlusu, Is¢i Tahakkuk Servis Personeli
UST SURECI: Mahkeme karari 6demeleri

SURECIN AMACI:

Mahkeme kararinda belirtilen borg tutarinin alacakliya 6denmesi

SUREGC SINIRLARI:

Mahkeme kararinin tebligi ile borg tutarinin ilgiliye 6denmesi

SUREGC ADIMLARI:

e ilgili mahkeme veya icra midiirliiklerince kurumumuza génderilen
karar veya icra emirleri Hukuk Musavirligi’'nce gerekli inceleme ve
onay sonrasinda édenmesi igin Is¢i Tahakkuk servisine gonderilir.

e Hukuk Misv.’den gelen onay dahilinde alacakh olan mahkeme
veya icra mudurlugine bor¢ miktari tutarinda 6deme emri belgesi
dizenlenir.

e Hesaplanan maas evraklarinin 6n mali kontroli yapilarak
muhasebe birimine gonderilir..

e Gerekli kontrol ve incelemelerden sonra borg tutari alacakli
mahkeme veya icra mudurligunin hesabina aktarilir.

S[_J_REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Teblig edilen bor¢ miktarinin 7 is giinu iginde ilgili mahkeme veya icra
mdarliginin hesabina aktariimasi
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Mahkeme Kararlarina istinaden Yapilan Odemeler

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi

idari ve Mali isler Daire Bsk.
isci Tahakkuk Subesi

Hukuk Musavirligi

Gerekli kontrol ve
incelemelerden sonra
borg¢ tutan alacakh

Hukuk Musavirliginden
gelen onay dahilinde
alacakh olan mahkeme
veya icra muduaritgune

A

ligili mahkeme veya icra
Muidurddklerince kurumumuza
gonderilen karar veya icra emireri

borc miktar: tutarinda
odeme belgesi
duzenlenir.

N

Hesaplanan maas
evraklarinin on
mali kontrolG
yvapilarak
muhasebe birimine
gonderilir.

mahkeme veya icra
moaduard Ggonin hesabina
aktarihr.

Asama

gerekli inceleme ve onay
sonrasinda édenmmesi icin Isci
Tahakkuk servisine génderilir.
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SUREC ADI: 657 4/D Siirekli isgi Tediye & ikramiye Odemeleri

SURECIN . L . . .
SORUMLULARI: Isci Tahakkuk Birim Sorumlusu, Is¢i Tahakkuk Servis Personeli
UST SURECI: isci Tediye & ikramiye Odemesi

SURECIN AMACI:

iscilerin galistiklari siire¢ boyunca ilave tediye ve ikramiye édemesi gibi sosyal
haklarinin 6denmesi

SUREGC SINIRLARI:

iscinin aktif olarak calistigi dénemler

SUREC ADIMLARI:

iscilere ilave tediye 6demesine iligkin tarihler Cumhurbaskanlig
Karari ile Resmi Gazete’'de yayinlanir.

Aciklanan karar dogrultusunda tediye 6demesi igin isgilerin 13
glnlik brat Gereti tutarinda bordrolar hazirlanir.

ikramiye édemesi varsa iscilerin 30 giinliik briit (icreti tutarinda
bordrolar hazirlanir.

ilgili bordrolar esas alinarak 6deme emri belgesi diizenlenir.

Hesaplanan maas evraklarinin 6n mali kontroll yapilarak
muhasebe birimine gonderilir

Gerekli inceleme ve kontroller sonrasinda ilgili tutarlar anlagmal
banka Uzerinden isgilerin hesaplarina aktarilr.

ilgili aya ait tediye ve varsa ikramiye tutarlari SGK Prim matrahina
eklenerek SGK’ya bildirilir.

S[_J_REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

isgilerin tediye&ikramiye Ucretlerini zamaninda tam ve eksiksiz olarak almasi
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657 4/D Tediye & ikramiye Odemeleri

Asama

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

idari ve Mali isler Daire
Bsk. isci Tahakkuk
Subesi

Resmi Gazete

Gerekli incelemeler ve
kontroller sonrasinda

—— ilgili tutardar anlasmal -l

Aciklanan karar
dogrultusunda tediye
odemesi icin iscilerin 13 -

Iscilere ilave tediye
odemesine iliskin tarihler

gunluk brat Gereti tutannda
bordrolar hazidanir.

h 4

| llgili ayda ikramiye
odemesi var mi ?

Havyir

Evet

Ikramiye éddemesi icin

iscilerin 30 gunludk brat

Ucreti tutannda bordro
hazirlanir.

Ilgili bordrolar
) esas alinarak
odeme enri
belgesi duzenlenir.

v

Hesaplanan maas
evraklarinin 6n
mali kontrolG
vapilarak

banka Uzerinden iscilerin
hesaplarina aktanlir.

muhasebe
birimine gdnderilir

I

Igili aya ait tediye ve varsa
ikramiye tutarlari SGK Prim

Y

matrahina eklenerek
SGK’ya gonderilir.

Cumhurbaskanhig! Karar ile
Resmi Gazete’de
yayinlanir.
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SUREC ADI: Yurtici & Yurt Disi Gegici Gérevlendirme Yolluk Odemeleri
ggEEfAiI':IULARI: isci Tahakkuk Birim Sorumlusu, isgi Tahakkuk Servis Personeli
UST SURECI: Yolluk Odemesi
SURECIN AMACI: Gorevlendirilen personelin ilgili gorev siresince yolluk 6demelerinin yapilmasi
SUREGC SINIRLARI: Gorevlendirme suresi

 lgili karar ve belgeler hazirlanarak is¢i Tahakkuk servisine SKS
tarafindan gonderilir.

e Gorevlendirme kararinda belirtilen tutar dikkate alinarak 6deme
emri belgesi dizenlenir.

e Duizenlenen 6deme emri belgesi ilgili birimin Gergeklestirme ve

SUREG ADIMLARL: Harcama Yetkilisine imzaya sunulur.

e Hesaplanan yolluk evraklarinin 6n mali kontroll yapilarak
muhasebe birimine gonderilir

e Gerekli kontrol ve incelemelerden sonra yolluk tutari ilgilinin
hesabina aktarilir.

SUREC PERFORMANS Performans Gdstergesi

GOSTERGELERI

ilgili personelin yolluk 6demesi tutarini zamaninda tam ve eksiksiz almasi
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Yurtici&Yurt Disi Gecici Goreviendirme Yolluk Odemeleri

Strateji Gelistirme . . - . S .
Daire Baskanhg Idari ve Mali Isler Daire Bsk. Isci Tahakkuk Subesi

ektorduk Oluru, Yonetim Kurul
Karan, Goreviendirme Onayi, ilgili
birim karar ve onaylariile yolluk
bildirimi ve varsa katihm belgeleri
hazirlanarak isci Tahakkuk
Servisine teslim edilir.

+

Gelen yolluk bildirimi ile
yonetim kurulu kararinda
belirtilen tutar dikkate
alinarak ddeme emrri
belgesi duzenlenir.

Duzenlenen ddeme
emri belgesi ilgili
birimin Gerceklestirme
ve Harcama yetkilisine
imzaya sunulur.

h 4
Gerekli incelemeler ve e%?:zgﬁ:ﬁnéyno”u'(”
kontrollerden sonra . kontroli va llarlaIEKI
yolluk tutar ilgilinin ‘ muhaseb)e/ ICF:irimine
hesabina aktarihr. = A
gonderilir

Asama
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SUREC ADI: YOK Doktora, Destek Burslari

SURECIN . L . . .
SORUMLULARI: Isci Tahakkuk Birim Sorumlusu, Is¢i Tahakkuk Servis Personeli
UST SURECI: Ogrenci Burs Odemesi

SURECIN AMACI:

Basarili 6grencileri desteklemek amaci ile yapilan burs 6demeleri

SUREGC SINIRLARI:

Ogrenim siiresi ve Not ortalamasi

SUREC ADIMLARI:

Burs almaya hak kazanan ogrencilerin listesi 6deme iglemleri icin
Isci Tahakkuk servisine gonderilir.

Gelen liste ve ddenek miktarinin kontroll yapilir, listede yer alan
miktar ddenek olarak sisteme kaydedilir.

Listede yer alan 6grencilere ait burs miktarlarina gére bordrolar
hazirlanarak 6deme emrine baglanir.

Hazirlanan bordrolar esas alinarak banka listesi olusturulur.

Hesaplanan maas evraklarinin 6n mali kontroll yapilarak
muhasebe birimine gonderilir.

Gerekli inceleme ve kontroller sonucu ilgili aya ait burs tutarlar
anlasmali banka hesabina aktarilir.

Odemenin tamamlanmasi igin anlasmali bankaya talimat verilerek
burslarin 6grencilerin hesaplarina aktariimasi saglanir.

S[_J_REC} PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Burslarin ilgili dgrencilere zamaninda tam ve eksiksiz olarak 6denmesi
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YOK Burslari
Strateji Gelistirme Daire | idari ve Mali isler Daire Bsk. Ogrenci isleri Daire " e .
Baskanhigi isci Tahakkuk Subesi Baskanhgi Yuksekogretim Kurumu

Gelen liste ve 6denek

Listede yer alan miktarinin kontrolG YOK’ten gelen liste ve Burs almaya hak kazanan
miktar 6denek L yapildiktan sonra L odenek iglemleri igin L ogrencilerin listesi ile ilgili
olarak sisteme [ ddenek kaydi icin liste [ IMID Ig¢i Tahakkuk - burslara ait 6denek miktari

kaydedilir. Strateji Gelistirme Dai. Servisine gonderilir. hazirlanrak gonderilir.

Bsk.'na gonderilir.

Listede yer alan
ogrencilere ait burs
miktarlarina gére

> bordrolar
hazirlanarak
odeme enrine
baglanir.

Hazinanan
bordrolar esas
alinarak banka

listesi olusturulur.

Hesaplanan maas
evraklarinin 6n mali
kontroll yapilarak
Burs 6demeleri kontrol muhasebe birimine

ve incelemenin ardindan I_ gonderilir.
anlagsmali banka
hesabina aktarilr.

A

Odemenin tamamlanmasi igin
anlasmali bankaya talimat

verilerek burslarin égrencilerin
hesaplarina gegmesi saglanir.

Asama
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