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	T.C.

ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ 

BİRİM GÖREV TANIM FORMU
	Form No: 1



	

	 Birim Adı   
	:
	ULAŞTIRMA BİRİMİ

	 Bağlı Olduğu Üst Birim
	:
	İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

	 Bağlı Olduğu Üst Yönetici
	:
	DAİRE BAŞKANI

	 Görevin Alanı / Kapsamı
	:
	Üniversitenin tüm motorlu taşıtlarının kullanımı, bakımı, denetimi ve organizasyonunu kapsar. Birimin sorumluluğunda bulunan araçların, hizmet amacına uygun bir şekilde ve trafik ile teknik kurallar çerçevesinde kullanılmasını sağlamak temel amacıdır. Bu kapsamda, araçların bakım ve onarım süreçlerinden, personel servislerinin takibine, araç taleplerinin takibinden, şoförlerin görev dağılımlarına kadar geniş bir yelpazede hizmet verilmektedir.


	Görevin Kısa Tanımı : Sorumluluğunda bulunan motorlu taşıtların, hizmet amaçları dahilinde verilen talimatlar doğrultusunda teknik ve trafik kurallarına uygun olarak kullanılıp kullanılmadığının denetlenmesi ve Üniversitenin ulaştırma hizmetlerinin etkin ve verimli bir şekilde gerçekleştirilmesi.

	


	Yapmakla Sorumlu Olduğu Görevler :

	( Üniversitenin ulaştırma hizmetlerinin etkin ve verimli bir şekilde gerçekleştirilmesini sağlamak.

 ( Resmi araçların ve şoförlerin şehirlerarası görevlendirmesi ve şehir içi görev organizasyonunu yapmak. ( Sorumluluğunda bulunan motorlu taşıtların, hizmet amaçları dahilinde verilen talimatlar doğrultusunda teknik ve trafik kurallarına uygun olarak kullanılıp kullanılmadığını denetlemek.

 ( Şehir içi ve şehirlerarası Araç Talep Formlarını listelemek ve kontrol etmek.
( Personel servislerinin takip ve kontrollerinin yapılmasını sağlamak.

( Şoförlerin izin, rapor vb. durumlarının takibini sağlamak.

 ( Taşıtların bakım, temizlik ve basit onarımının yapılmasını ve her an kullanıma hazır şekilde bulundurulmasını sağlamak. 

( Birimlerden gelen araç taleplerini karşılamak. 

( Sorumluluğunda olan araçlarla ilgili bakım, onarım, sigorta, egzoz muayenesi, kaza hasar, trafik cezası gibi durumları düzenli takip edilmesini sağlamak. 

( Servis görevlerinin zamanında ve düzgün olarak yerine getirilmesini sağlamak.

 ( Şoförlerin verilen görev dağılımına uygun hareket etmelerini sağlamak.




	Bağlı Alt Birimler :

	1-Çevre Temizlik Servisi



	Hazırlayan(12.11.2024) 
	
	
	Onaylayan(12.11.2024) 

	Ad Soyad    :   
	İsmail  KAZANKAYA
	
	
	Ad Soyad
	:Mustafa ARSLAN                                         

	Unvan         :       
	Şube Müdürü
	
	
	Unvan
	:Daire Başkanı
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