
SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni açıklanacaktır 
YASAL DAYANAĞI 

1
Akıllı Kart Otomasy on Sisteminin Yönetimi, Kotrolü, Takibi v e 

Hesap v erileilirliği
Sürekli Birim Sorumlusu / Env er ÖZÇELİK Günlük, Haf talık, Ay lık Raporlar (x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2
ESOGÜ Kimlik Kartı Basımı (Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, 

Geçiş Kontrol, Misaf ir Öğretim Elemanı)
Sürekli Birim Sorumlusu / Env er ÖZÇELİK Kart Teslim Tutanağı (x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

3 Araç Etiketi Basımı v e Teslimi Sürekli Birim Sorumlusu / Env er ÖZÇELİK Araç Kartı Talep Formu (x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4 Personel v e Öğrencilerde İlişikKesme İşlemi Sürekli Birim Sorumlusu / Env er ÖZÇELİK İlişik Kesme Tutanağı (x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

5
Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş Kontrol, Misaf ir Öğretim 

Elemanı Kimlik Kartları Kay bolması
Sürekli Birim Sorumlusu / Env er ÖZÇELİK Kay ıp Kart Tutanağı (x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Akıllı Kart Birimi

Ocak Ayı 

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

2024 YILI YILLIK İŞ PLANI

ONAYLAYAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

(31.01.2024)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Mustaf a ARSLAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

DAİRE BAŞKANI





SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Akıllı Kart Otomasyon Sisteminin Yönetimi, Kotrolü, Takibi ve Hesap 

verileilirliği
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK

Günlük, Haftalık, Aylık 

Raporlar

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2
ESOGÜ Kimlik Kartı Basımı (Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş 

Kontrol, Misafir Öğretim Elemanı)
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kart Teslim Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

3 Araç Etiketi Basımı ve Teslimi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Araç Kartı Talep Formu

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4 Personel ve Öğrencilerde İlişikKesme İşlemi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
İlişik Kesme Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

5
Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş Kontrol, Misafir Öğretim 

Elemanı Kimlik Kartları Kaybolması
Sınırlı

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

6 Bahar Dönemi Kayıtları, Toplu Kart Basımı ve Sisteme Entegrasyonu Sınırlı
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kart Teslim Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Akıllı Kart Birimi

2024 YILI YILLIK İŞ PLANI

Şubat Ayı 

ONAYLAYAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

(29.02.2024)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Mustafa ARSLAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

DAİRE BAŞKANI













SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Akıllı Kart Otomasyon Sisteminin Yönetimi, Kotrolü, Takibi ve Hesap 

verileilirliği
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK

Günlük, Haftalık, Aylık 

Raporlar

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2
ESOGÜ Kimlik Kartı Basımı (Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş 

Kontrol, Misafir Öğretim Elemanı)
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kart Teslim Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

3 Araç Etiketi Basımı ve Teslimi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Araç Kartı Talep Formu

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4 Personel ve Öğrencilerde İlişikKesme İşlemi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
İlişik Kesme Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

5
Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş Kontrol, Misafir Öğretim 

Elemanı Kimlik Kartları Kaybolması
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kayıp Kart Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Akıllı Kart Birimi

2024 YILI YILLIK İŞ PLANI

Mart Ayı 

ONAYLAYAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

(31.03.2024)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Mustafa ARSLAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

DAİRE BAŞKANI























SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Akıllı Kart Otomasyon Sisteminin Yönetimi, Kotrolü, Takibi ve Hesap 

verileilirliği
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK

Günlük, Haftalık, Aylık 

Raporlar

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2
ESOGÜ Kimlik Kartı Basımı (Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş 

Kontrol, Misafir Öğretim Elemanı)
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kart Teslim Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

3 Araç Etiketi Basımı ve Teslimi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Araç Kartı Talep Formu

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4 Personel ve Öğrencilerde İlişikKesme İşlemi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
İlişik Kesme Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

5
Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş Kontrol, Misafir Öğretim 

Elemanı Kimlik Kartları Kaybolması
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kayıp Kart Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Akıllı Kart Birimi

2024 YILI YILLIK İŞ PLANI

Nisan Ayı 

ONAYLAYAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

(30.04.2024)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Mustafa ARSLAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

DAİRE BAŞKANI























SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Akıllı Kart Otomasyon Sisteminin Yönetimi, Kotrolü, Takibi ve Hesap 

verileilirliği
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK

Günlük, Haftalık, Aylık 

Raporlar

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2
ESOGÜ Kimlik Kartı Basımı (Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş 

Kontrol, Misafir Öğretim Elemanı)
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kart Teslim Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

3 Araç Etiketi Basımı ve Teslimi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Araç Kartı Talep Formu

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4 Personel ve Öğrencilerde İlişikKesme İşlemi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
İlişik Kesme Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

5
Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş Kontrol, Misafir Öğretim 

Elemanı Kimlik Kartları Kaybolması
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kayıp Kart Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Akıllı Kart Birimi

2024 YILI YILLIK İŞ PLANI

Mayıs Ayı 

ONAYLAYAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

(31.05.2024)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Mustafa ARSLAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

DAİRE BAŞKANI























SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Akıllı Kart Otomasyon Sisteminin Yönetimi, Kotrolü, Takibi ve Hesap 

verileilirliği
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK

Günlük, Haftalık, Aylık 

Raporlar

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2
ESOGÜ Kimlik Kartı Basımı (Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş 

Kontrol, Misafir Öğretim Elemanı)
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kart Teslim Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

3 Araç Etiketi Basımı ve Teslimi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Araç Kartı Talep Formu

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4 Personel ve Öğrencilerde İlişikKesme İşlemi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
İlişik Kesme Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

5
Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş Kontrol, Misafir Öğretim 

Elemanı Kimlik Kartları Kaybolması
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kayıp Kart Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

6 Yemek Bursu Sonu.( Öğrenci Kartlarında Yemek Bursu İptali ) Sınırlı
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Akıllı Kart Birimi

2024 YILI YILLIK İŞ PLANI

Haziran Ayı 

ONAYLAYAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

(30.06.2024)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Mustafa ARSLAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

DAİRE BAŞKANI

































SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Akıllı Kart Otomasyon Sisteminin Yönetimi, Kotrolü, Takibi ve Hesap 

verileilirliği
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK

Günlük, Haftalık, Aylık 

Raporlar

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2
ESOGÜ Kimlik Kartı Basımı (Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş 

Kontrol, Misafir Öğretim Elemanı)
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kart Teslim Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

3 Araç Etiketi Basımı ve Teslimi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Araç Kartı Talep Formu

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4 Personel ve Öğrencilerde İlişikKesme İşlemi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
İlişik Kesme Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

5
Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş Kontrol, Misafir Öğretim 

Elemanı Kimlik Kartları Kaybolması
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kayıp Kart Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Akıllı Kart Birimi

2024 YILI YILLIK İŞ PLANI

Temmuz Ayı 

ONAYLAYAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

(31.07.2024)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Mustafa ARSLAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

DAİRE BAŞKANI























SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Akıllı Kart Otomasyon Sisteminin Yönetimi, Kotrolü, Takibi ve Hesap 

verileilirliği
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK

Günlük, Haftalık, Aylık 

Raporlar

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2
ESOGÜ Kimlik Kartı Basımı (Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş 

Kontrol, Misafir Öğretim Elemanı)
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kart Teslim Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

3 Araç Etiketi Basımı ve Teslimi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Araç Kartı Talep Formu

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4 Personel ve Öğrencilerde İlişikKesme İşlemi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
İlişik Kesme Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

5
Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş Kontrol, Misafir Öğretim 

Elemanı Kimlik Kartları Kaybolması
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kayıp Kart Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Akıllı Kart Birimi

2024 YILI YILLIK İŞ PLANI

Ağustos Ayı 

ONAYLAYAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

(31.08.2024)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Mustafa ARSLAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

DAİRE BAŞKANI



























SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Akıllı Kart Otomasyon Sisteminin Yönetimi, Kotrolü, Takibi ve Hesap 

verileilirliği
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK

Günlük, Haftalık, Aylık 

Raporlar

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2
ESOGÜ Kimlik Kartı Basımı (Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş 

Kontrol, Misafir Öğretim Elemanı)
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kart Teslim Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

3 Araç Etiketi Basımı ve Teslimi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Araç Kartı Talep Formu

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4 Personel ve Öğrencilerde İlişikKesme İşlemi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
İlişik Kesme Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

5
Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş Kontrol, Misafir Öğretim 

Elemanı Kimlik Kartları Kaybolması
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kayıp Kart Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

6
Yeni Öğretim Yılı Kayıtları, Toplu Kart Basımı ve Sisteme 

Entegrasyonu
Sınırlı

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kart Teslim Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Akıllı Kart Birimi

2024 YILI YILLIK İŞ PLANI

Eylül Ayı 

ONAYLAYAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

(30.09.2024)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Mustafa ARSLAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

DAİRE BAŞKANI

































SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni açıklanacaktır 
YASAL DAYANAĞI 

1
Akıllı Kart Otomasy on Sisteminin Yönetimi, Kotrolü, Takibi v e 

Hesap v erileilirliği
Sürekli

Birim Sorumlusu / Env er 

ÖZÇELİK

Günlük, Haf talık, Ay lık 

Raporlar
(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2
ESOGÜ Kimlik Kartı Basımı (Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, 

Geçiş Kontrol, Misaf ir Öğretim Elemanı)
Sürekli

Birim Sorumlusu / Env er 

ÖZÇELİK
Kart Teslim Tutanağı (x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

3 Araç Etiketi Basımı v e Teslimi Sürekli
Birim Sorumlusu / Env er 

ÖZÇELİK
Araç Kartı Talep Formu (x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4 Personel v e Öğrencilerde İlişikKesme İşlemi Sürekli
Birim Sorumlusu / Env er 

ÖZÇELİK
İlişik Kesme Tutanağı (x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

5
Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş Kontrol, Misaf ir Öğretim 

Elemanı Kimlik Kartları Kay bolması
Sürekli

Birim Sorumlusu / Env er 

ÖZÇELİK
Kay ıp Kart Tutanağı (x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

6

Yeni Öğretim Yılı Ek Kontenjan, Farabi, Tömer, Yatay  Geçiş, 

Erasmus, Lisans Tamamlama, Enstitülerin Kay ıtları, Toplu Kart 

Basımı v e Sisteme Entegrasy onu

Sınırlı
Birim Sorumlusu / Env er 

ÖZÇELİK
Kart Teslim Tutanağı (x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Akıllı Kart Birimi

2024 YILI YILLIK İŞ PLANI
Ekim Ayı 

ONAYLAYAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

(31.10.2024)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Mustaf a ARSLAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

DAİRE BAŞKANI





SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Akıllı Kart Otomasyon Sisteminin Yönetimi, Kotrolü, Takibi ve Hesap 

verileilirliği
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK

Günlük, Haftalık, Aylık 

Raporlar

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2
ESOGÜ Kimlik Kartı Basımı (Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş 

Kontrol, Misafir Öğretim Elemanı)
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kart Teslim Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

3 Araç Etiketi Basımı ve Teslimi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Araç Kartı Talep Formu

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4 Personel ve Öğrencilerde İlişikKesme İşlemi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
İlişik Kesme Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

5
Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş Kontrol, Misafir Öğretim 

Elemanı Kimlik Kartları Kaybolması
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kayıp Kart Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Akıllı Kart Birimi

2024 YILI YILLIK İŞ PLANI

Kasım Ayı 

ONAYLAYAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

(01.11.2024)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Mustafa ARSLAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

DAİRE BAŞKANI























SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Akıllı Kart Otomasyon Sisteminin Yönetimi, Kotrolü, Takibi ve Hesap 

verileilirliği
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK

Günlük, Haftalık, Aylık 

Raporlar

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2
ESOGÜ Kimlik Kartı Basımı (Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş 

Kontrol, Misafir Öğretim Elemanı)
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kart Teslim Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

3 Araç Etiketi Basımı ve Teslimi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Araç Kartı Talep Formu

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4 Personel ve Öğrencilerde İlişikKesme İşlemi Sürekli
Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
İlişik Kesme Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

5
Personel, Öğrenci, Mezun, Emekli, Geçiş Kontrol, Misafir Öğretim 

Elemanı Kimlik Kartları Kaybolması
Sürekli

Birim Sorumlusu / Enver 

ÖZÇELİK
Kayıp Kart Tutanağı

(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Akıllı Kart Birimi

2024 YILI YILLIK İŞ PLANI

Aralık Ayı 

ONAYLAYAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

(01.12.2024)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

Mustafa ARSLAN                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

DAİRE BAŞKANI






















