Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: idari ve Mali igler Daire Bagkanligi

Alt Birim: Basimevi Birimi

2026 YILI YILLIK i$ PLANI

Ocak Ayl
SIRA FAALIYETIN / iSIN AGIKLAMA
NO FAALIYET / IS YAPILACAGI SON SORUMLU BIRIM / KISI CIKTISI DURUM Tamamlanamadi ise nedeni YASAL DAYANAGI
TARIH aciklanacaktir
Yapilan ig ve iglemlere iliskin, 29255 saylli Resmi Gazete’de yayimlanan
EBYS lizerinden gelen evraklarin kaydedilmesi, takip edilmesi, gerekli Yiksel ASLAN kontrol edilmis her tirl( yazi, [(x)TAMAMLANDI “ N v yay
1 L. LS 01/31 . . Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
kisilere havalesinin yapilmasi. Sevcan SAPMAZ istek belgesi, form, onay, ( )TAMAMLANAMADI .. =
PR . Esaslar Hakkinda Yénetmelik’
duyuru, s6zlU bilgilendirme.
Yapilan ig ve ilemlere iliskin, 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
EBYS sistemi lizerinden yazismalarin yapilmasi, takip edilmesi, Yiksel ASLAN kontrol edilmis her tirl( yazi, [(x)TAMAMLANDI “ - Y yay!
2 o .. L 01/31 . . Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
gerekli kisi ve birimlere havalesinin yapilmasi. Sevcan SAPMAZ istek belgesi, form, onay, ( )TAMAMLANAMADI . o
PR ’ Esaslar Hakkinda Yénetmelik’
duyuru, s6zlU bilgilendirme.
3 gizz:?iYIIeIIrLIr(nleZ;?\I/zl(ielmill(iegi;ifn?eﬁzrlj?aleﬂﬁr:a;s'\{lazeret nlerinn 01/31 Yiiksel ASLAN izin Formlari, Saglk Raporlari (X )TAMAMLANDI 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
s 9 s : Sevcan SAPMAZ » 589 POTIar. | )T AMAMLANAMADI Y/
Universite Akademik ve idari Birimleri ile Ogrenci Kuliiplerinin tasarim I, . ) (x)TAMAMLANDI - )
4 ve baski taleplerini karilamak. 01/31 Grafik Bolumi Basimevi Istek Belgesi. ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Yayin Komisyonu Bagskanliginin kararlari dogrultusunda kitap, dergi, g Basimevi istek Belgesi. (x )TAMAMLANDI s .
5 ve yardimei ders kitaplarinin basimini yapmak. 01/31 Grafik BOIUm{ Yayin Komisyonu Yazisi. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Y6nergesi
Yayin Komisyonu Bagskanliginin kararlari dogrultusunda kitap, ders Sdzlesmeler, Dekont, Basvuru [( x )TAMAMLANDI - "
6 kitabi, yardimei ders kitaplarinin bandrol alim iglemlerini yiriitmek. 01/31 Sevean SAPMAZ Belgesi, Matbaa Belgesi. (' )TAMAMLANAMADI 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
D o S Kl s s sers
er, konierans, kongre, sempozyum,panel, $ a Dijital Baski Bolimi Basimi Yapilan Tam (X ) TAMAMLANDI o .
7 mezuniyet etkinliklerinde ve duyurularinda kullanilan afis, branda afis, 01/31 . - Basimevi Yonergesi
) - R - L Folyo Kesim Branda Bolimii Mamuller. (' )TAMAMLANAMADI
dijital branda afis, el ilani, poster, davetiye, brostr, vb.) belgelerini e e
. Mdicellit BolGmG
tasarlayip, hazirlamak ve basimini gergeklestirmek.
Gerekli gériilen iretimlerde CTP kalip ve selefon isteklerinin Grafik Balimd o (X )TAMAMLANDI
8 P e 01/31 Ofset Baski Bolimii Teslim Figleri.
yapilmasi, is bitimine kadar olan takibinin yapilmasi. . ( )TAMAMLANAMADI
Mdicellit BolGmG
Baski sayisi ¢ok olan Uretimlerde, 6rnek baskilarin incelenmesinden R Basimi Yapilan Tum (x )TAMAMLANDI s .
% |sonra gift renk seri baskinin yapiimasi. 01/31 Ofset Baski Bolim Mamuller. ( YTAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
10 Cam kaplama, kapi isimlikleri, folyo ile yapilabilen iglemlerin 01/31 Folyo Kesim Branda Balami (x )TAMAMLANDI Basimevi Yénergesi

yapilmasi.

( )TAMAMLANAMADI




Baskisi tamamlanan Grinlerin, kirim ve katlamalarinin yapilmasi,

PR, o [, (x)TAMAMLANDI U )
11 mmpalapmasu net dlgliye gore dijital bigak makinesinde son 01/31 Micellit BolUmi ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yoénergesi
kesimlerinin yapilmasi.
Baskisi biten rlinlerin, harmanlama islemi ile birlikte cilt ve kapak [ (x )TAMAMLANDI Ly .
12 takma igleminin yapiimast. 01/31 Micellit BolUmi ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yoénergesi
Grafik Bolumu
Baskisi tamamlanan son halini almig Grlnlerin istek yapan birimlere Dijital Baski Bolumi . (x )TAMAMLANDI Ly .
13 teslim formu imzalatilirak teslim edilmesi. 01/31 Folyo Kesim Branda Bélumii Tagmnir Teslim Formu. (' )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Micellit Bolimi
Birim veya boliim isteklerinin fotokopi, kesim, imha, cilt isteklerinin e . (x )TAMAMLANDI s .
14 kargilanmasi. 01/31 Miicellit Bolimi Tasinir Teslim Formu. ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Birimde uretilen mamullerin ilk madde, malzeme iscilik ve diger Stok Takip ve Maliyetiendirme  |is Takip Formlari. (x )TAMAMLANDI s .
15 giderler dikkate alinarak maliyetlendirilmesinin yapilmasi. 01/31 Bolimi. Rayi¢ Bedel Formlari. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Teslimi ve maliyeti yapilan Griinlerin ilk madde ve malzemelerinin stok Stok Takip ve Maliyetlendirme (x )TAMAMLANDI s .
16 takip kartlarindan distimesi. 01/31 Bolum. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi YGnergesi
Uretimi yapilan mamullere iligkin tablolarin hazirlanarak, taginir giris . Deger Tes!’" Komisyon (x )TAMAMLANDI 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
17 P 01/31 Tasinir Kayit Yetkilisi Karari, Dagitim Tablolari, Kanunu
ve gikisina iliskin kayitlar tutmak. : o ( )TAMAMLANAMADI . o
Tasinir Islem Figleri. Tasinir Mal Yonetmeligi
15 |TasmirKayit Kontrol Sistemi tizerinden birimde kullanilacak tiketim o131 Tasimr Kavit Yetkilis Tasimir Istek Belaesi (X ) TAMAMLANDI i(;:z:jy'“ Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
malzemelerin talebini yapmak ve kontrol etmek. $ Y S gesl. ( J)TAMAMLANAMADI Taginir Mal Yonetmeligi
19 BtlarrI:k(i?“ ﬁﬂf?allri;i:ietratll:irlue?:;l(n?h\tlie;eihalﬁ:gg :::(lkmafn::ri”;:;linde 01/31 Miicellit BOlamii Taginir | htiyag Beigesi, Teknik Servis |(x )TAMAMLANDI Basimevi Yonergesi
g 9 P - Ihtiyag 9 Kayit Yetkilisi Formlari. (' )TAMAMLANAMADI ¢
bulunmak.
N . . N - . Yiksel ASLAN 29255 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan
20 Deger Tespit Komisyonu ve birim igin gerekli diger komisyonlarin 01/31 Mustafa AGIRTAS (x )TAMAMLANDI “Resmf Yazismalarda Uygulanacak Usul ve

olusturularak resmi yazilarinin génderilmesi.

Sevcan SAPMAZ

( )TAMAMLANAMADI

Esaslar Hakkinda Yénetmelik”

ONAYLAYAN (30.01.2026)
Mustafa ARSLAN
idari ve Mali Isler Daire Bagkani




Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: idari ve Mali igler Daire Bagkanligi

Alt Birim: Basimevi Birimi

2026 YILI YILLIK i$ PLANI

Subat Ayl
SIRA FAALIYETIN / iSIN AGIKLAMA
NO FAALIYET / IS YAPILACAGI SON SORUMLU BIRIM / KISI CIKTISI DURUM Tamamlanamadi ise nedeni YASAL DAYANAGI
TARIH aciklanacaktir
Yapilan ig ve iglemlere iliskin, 29255 saylli Resmi Gazete’de yayimlanan
EBYS lizerinden gelen evraklarin kaydedilmesi, takip edilmesi, gerekli Yiksel ASLAN kontrol edilmis her tirl( yazi, [(x)TAMAMLANDI “ N v yay
1 L. LS 01/28 . . Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
kisilere havalesinin yapilmasi. Sevcan SAPMAZ istek belgesi, form, onay, ( )TAMAMLANAMADI .. =
PR . Esaslar Hakkinda Yénetmelik’
duyuru, s6zlU bilgilendirme.
Yapilan ig ve ilemlere iliskin, 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
EBYS sistemi lizerinden yazismalarin yapilmasi, takip edilmesi, Yiksel ASLAN kontrol edilmis her tirl( yazi, [(x)TAMAMLANDI “ - Y yay!
2 o .. L 01/28 . . Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
gerekli kisi ve birimlere havalesinin yapilmasi. Sevcan SAPMAZ istek belgesi, form, onay, ( )TAMAMLANAMADI . o
PR ’ Esaslar Hakkinda Yénetmelik’
duyuru, s6zlU bilgilendirme.
3 gizz:?iYIIeIIrLIr(nleZ;?\I/zl(ielmill(iegi;ifn?eﬁzrlj?aleﬂﬁr:a;s'\{lazeret nlerinn 01/28 Yiiksel ASLAN izin Formlari, Saglk Raporlari (X )TAMAMLANDI 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
s 9 s : Sevcan SAPMAZ » 589 POTIar. | )T AMAMLANAMADI Y/
Universite Akademik ve idari Birimleri ile Ogrenci Kuliiplerinin tasarim I, . ) (x)TAMAMLANDI - )
4 ve baski taleplerini karilamak. 01/28 Grafik Bolumi Basimevi Istek Belgesi. ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Yayin Komisyonu Bagskanliginin kararlari dogrultusunda kitap, dergi, g Basimevi istek Belgesi. (x )TAMAMLANDI s .
5 ve yardimei ders kitaplarinin basimini yapmak. 01/28 Grafik BOIUm{ Yayin Komisyonu Yazisi. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Y6nergesi
Yayin Komisyonu Bagskanliginin kararlari dogrultusunda kitap, ders Sdzlesmeler, Dekont, Basvuru [( x )TAMAMLANDI - "
6 kitabi, yardimei ders kitaplarinin bandrol alim iglemlerini yiriitmek. 01/28 Sevean SAPMAZ Belgesi, Matbaa Belgesi. (' )TAMAMLANAMADI 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
D o S Kl s s sers
er, konierans, kongre, sempozyum,panel, $ a Dijital Baski Bolimi Basimi Yapilan Tam (X ) TAMAMLANDI o .
7 mezuniyet etkinliklerinde ve duyurularinda kullanilan afis, branda afis, 01/28 . - Basimevi Yonergesi
) - R - L Folyo Kesim Branda Bolimii Mamuller. (' )TAMAMLANAMADI
dijital branda afis, el ilani, poster, davetiye, brostr, vb.) belgelerini e e
. Mdicellit BolGmG
tasarlayip, hazirlamak ve basimini gergeklestirmek.
S . - Grafik Bolumi
8 Gerekli gorAuIeplurletlmIerde CTP kalllp. vle selefon isteklerinin 01/28 Ofset Baski BSlimi Teslim Figleri. (x )TAMAMLANDI
yapilmasi, is bitimine kadar olan takibinin yapilmasi. . ( )TAMAMLANAMADI
Mdicellit BolGmG
Baski sayisi ¢ok olan Uretimlerde, 6rnek baskilarin incelenmesinden R Basimi Yapilan Tum (x )TAMAMLANDI s .
% |sonra gift renk seri baskinin yapiimasi. 01/28 Ofset Baski Bolim Mamuller. ( YTAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
10 Cam kaplama, kapi isimlikleri, folyo ile yapilabilen iglemlerin 01/28 Folyo Kesim Branda Balami (x )TAMAMLANDI Basimevi Yénergesi

yapilmasi.

( )TAMAMLANAMADI




Baskisi tamamlanan Grinlerin, kirim ve katlamalarinin yapilmasi,

PR, o [, (x)TAMAMLANDI U )
11 mmpalapmasu net dlgliye gore dijital bigak makinesinde son 01/28 Micellit BolUmi ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yoénergesi
kesimlerinin yapilmasi.
Baskisi biten rlinlerin, harmanlama islemi ile birlikte cilt ve kapak [ (x )TAMAMLANDI Ly .
12 takma igleminin yapiimast. 01/28 Micellit BolUmi ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yoénergesi
Grafik Bolumu
Baskisi tamamlanan son halini almig Grlnlerin istek yapan birimlere Dijital Baski Bolumi . (x )TAMAMLANDI Ly .
13 teslim formu imzalatilirak teslim edilmesi. 01/28 Folyo Kesim Branda Bélumii Tagmnir Teslim Formu. (' )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Micellit Bolimi
Birim veya boliim isteklerinin fotokopi, kesim, imha, cilt isteklerinin e . (x )TAMAMLANDI s .
14 kargilanmasi. 01/28 Miicellit Bolimi Tasinir Teslim Formu. ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Birimde uretilen mamullerin ilk madde, malzeme iscilik ve diger Stok Takip ve Maliyetiendirme  |is Takip Formlari. (x )TAMAMLANDI s .
15 giderler dikkate alinarak maliyetlendirilmesinin yapilmasi. 01/28 Bolimi. Rayi¢ Bedel Formlari. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Teslimi ve maliyeti yapilan Griinlerin ilk madde ve malzemelerinin stok Stok Takip ve Maliyetlendirme (x )TAMAMLANDI s .
16 takip kartlarindan distimesi. 01/28 Bolum. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi YGnergesi
Uretimi yapilan mamullere iligkin tablolarin hazirlanarak, taginir giris . Deger Tes!’" Komisyon (x )TAMAMLANDI 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
17 P 01/28 Tasinir Kayit Yetkilisi Karari, Dagitim Tablolari, Kanunu
ve gikisina iliskin kayitlar tutmak. : o ( )TAMAMLANAMADI . o
Tasinir Islem Figleri. Tasinir Mal Yonetmeligi
15 |TasmirKayit Kontrol Sistemi tizerinden birimde kullanilacak tiketim 01128 Tasimr Kavit Yetkilis Tasimir Istek Belaesi (X ) TAMAMLANDI i(;:z:jy'“ Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
malzemelerin talebini yapmak ve kontrol etmek. $ Y S gesl. ( J)TAMAMLANAMADI Taginir Mal Yonetmeligi
19 BtlarrI:k(i?“ ﬁﬂf?allri;i:ietratll:irlue?:;l(n?h\tlie;eihalﬁ:gg :::(lkmafn::ri”;:;linde 01/28 Miicellit BOlamii Taginir | htiyag Beigesi, Teknik Servis |(x )TAMAMLANDI Basimevi Yonergesi
g 9 P - Ihtiyag 9 Kayit Yetkilisi Formlari. (' )TAMAMLANAMADI ¢

bulunmak.

ONAYLAYAN (27.02.2026)
Mustafa ARSLAN
idari ve Mali Isler Daire Bagkani




Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: idari ve Mali igler Daire Bagkanligi

Alt Birim: Basimevi Birimi

2026 YILI YILLIK i$ PLANI

Mart Ayi
SIRA FAALIYETIN / iSIN AGIKLAMA
NO FAALIYET / IS YAPILACAGI SON SORUMLU BIRIM / KISI CIKTISI DURUM Tamamlanamadi ise nedeni YASAL DAYANAGI
TARIH aciklanacaktir
Yapilan ig ve iglemlere iliskin, 29255 saylli Resmi Gazete’de yayimlanan
EBYS lizerinden gelen evraklarin kaydedilmesi, takip edilmesi, gerekli Yiksel ASLAN kontrol edilmis her tirl( yazi, [(x)TAMAMLANDI “ N v yay
1 L. LS 01/31 . . Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
kisilere havalesinin yapilmasi. Sevcan SAPMAZ istek belgesi, form, onay, ( )TAMAMLANAMADI .. =
PR . Esaslar Hakkinda Yénetmelik’
duyuru, s6zlU bilgilendirme.
Yapilan ig ve ilemlere iliskin, 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
EBYS sistemi lizerinden yazismalarin yapilmasi, takip edilmesi, Yiksel ASLAN kontrol edilmis her tirl( yazi, [(x)TAMAMLANDI “ - Y yay!
2 o .. L 01/31 . . Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
gerekli kisi ve birimlere havalesinin yapilmasi. Sevcan SAPMAZ istek belgesi, form, onay, ( )TAMAMLANAMADI . o
PR ’ Esaslar Hakkinda Yénetmelik’
duyuru, s6zlU bilgilendirme.
3 gizz:?iYIIeIIrLIr(nleZ;?\I/zl(ielmill(iegi;ifn?eﬁzrlj?aleﬂﬁr:a;s'\{lazeret nlerinn 01/31 Yiiksel ASLAN izin Formlari, Saglk Raporlari (X )TAMAMLANDI 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
s 9 s : Sevcan SAPMAZ » 589 POTIar. | )T AMAMLANAMADI Y/
Universite Akademik ve idari Birimleri ile Ogrenci Kuliiplerinin tasarim I, . ) (x)TAMAMLANDI - )
4 ve baski taleplerini karilamak. 01/31 Grafik Bolumi Basimevi Istek Belgesi. ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Yayin Komisyonu Bagskanliginin kararlari dogrultusunda kitap, dergi, g Basimevi istek Belgesi. (x )TAMAMLANDI s .
5 ve yardimei ders kitaplarinin basimini yapmak. 01/31 Grafik BOIUm{ Yayin Komisyonu Yazisi. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Y6nergesi
Yayin Komisyonu Bagskanliginin kararlari dogrultusunda kitap, ders Sdzlesmeler, Dekont, Basvuru [( x )TAMAMLANDI - "
6 kitabi, yardimei ders kitaplarinin bandrol alim iglemlerini yiriitmek. 01/31 Sevean SAPMAZ CAN Belgesi, Matbaa Belgesi. (' )TAMAMLANAMADI 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
D o S Kl s s sers
er, konierans, kongre, sempozyum,panel, $ a Dijital Baski Bolimi Basimi Yapilan Tam (X ) TAMAMLANDI o .
7 mezuniyet etkinliklerinde ve duyurularinda kullanilan afis, branda afis, 01/31 . - Basimevi Yonergesi
) - R - L Folyo Kesim Branda Bolimii Mamuller. (' )TAMAMLANAMADI
dijital branda afis, el ilani, poster, davetiye, brostr, vb.) belgelerini e e
. Mdicellit BolGmG
tasarlayip, hazirlamak ve basimini gergeklestirmek.
Gerekli gériilen iretimlerde CTP kalip ve selefon isteklerinin Grafik Balimd o (X )TAMAMLANDI
8 P e 01/31 Ofset Baski Bolimii Teslim Figleri.
yapilmasi, is bitimine kadar olan takibinin yapilmasi. . ( )TAMAMLANAMADI
Mdicellit BolGmG
Baski sayisi ¢ok olan Uretimlerde, 6rnek baskilarin incelenmesinden R Basimi Yapilan Tum (x )TAMAMLANDI s .
% |sonra gift renk seri baskinin yapiimasi. 01/31 Ofset Baski Bolim Mamuller. ( YTAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
10 Cam kaplama, kapi isimlikleri, folyo ile yapilabilen iglemlerin 01/31 Folyo Kesim Branda Balami (x )TAMAMLANDI Basimevi Yénergesi

yapilmasi.

( )TAMAMLANAMADI




Baskisi tamamlanan Grinlerin, kirim ve katlamalarinin yapilmasi,

PR, o [, (x)TAMAMLANDI U )
11 mmpalapmasu net dlgliye gore dijital bigak makinesinde son 01/31 Micellit BolUmi ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yoénergesi
kesimlerinin yapilmasi.
Baskisi biten rlinlerin, harmanlama islemi ile birlikte cilt ve kapak [ (x )TAMAMLANDI Ly .
12 takma igleminin yapiimast. 01/31 Micellit BolUmi ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yoénergesi
Grafik Bolumu
Baskisi tamamlanan son halini almig Grlnlerin istek yapan birimlere Dijital Baski Bolumi . (x )TAMAMLANDI Ly .
13 teslim formu imzalatilirak teslim edilmesi. 01/31 Folyo Kesim Branda Bélumii Tagmnir Teslim Formu. (' )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Micellit Bolimi
Birim veya boliim isteklerinin fotokopi, kesim, imha, cilt isteklerinin e . (x )TAMAMLANDI s .
14 kargilanmasi. 01/31 Miicellit Bolimi Tasinir Teslim Formu. ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Birimde uretilen mamullerin ilk madde, malzeme iscilik ve diger Stok Takip ve Maliyetiendirme  |is Takip Formlari. (x )TAMAMLANDI s .
15 giderler dikkate alinarak maliyetlendirilmesinin yapilmasi. 01/31 Bolimi. Rayi¢ Bedel Formlari. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Teslimi ve maliyeti yapilan Griinlerin ilk madde ve malzemelerinin stok Stok Takip ve Maliyetlendirme (x )TAMAMLANDI s .
16 takip kartlarindan distimesi. 01/31 Bolum. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi YGnergesi
Uretimi yapilan mamullere iligkin tablolarin hazirlanarak, taginir giris . Deger Tes!’" Komisyon (x )TAMAMLANDI 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
17 P 01/31 Tasinir Kayit Yetkilisi Karari, Dagitim Tablolari, Kanunu
ve gikisina iliskin kayitlar tutmak. : o ( )TAMAMLANAMADI . o
Tasinir Islem Figleri. Tasinir Mal Yonetmeligi
15 |TasmirKayit Kontrol Sistemi tizerinden birimde kullanilacak tiketim o131 Tasimr Kavit Yetkilis Tasimir Istek Belaesi (X ) TAMAMLANDI i(;:z:jy'“ Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
malzemelerin talebini yapmak ve kontrol etmek. $ Y S gesl. ( J)TAMAMLANAMADI Taginir Mal Yonetmeligi
19 BtlarrI:k(i?“ ﬁﬂf?allri;i:ietratll:irlue?:;l(n?h\tlie;eihalﬁ:gg :::(lkmafn::ri”;:;linde 01/31 Miicellit BOlamii Taginir | htiyag Beigesi, Teknik Servis |(x )TAMAMLANDI Basimevi Yonergesi
g 9 P - Ihtiyag 9 Kayit Yetkilisi Formlari. (' )TAMAMLANAMADI ¢
bulunmak.
P . . . . S Deger Tespit Komisyon 5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol
20 I¢ Imkanlarla Uretilen mamullerin KBS sistemine girisi yapilarak, 01/31 Taginir Kayit Yetkilisi Karari, Dagitim Tablolari, (x )TAMAMLANDI Kanunu

birimlere ayrilarak devir islemlerinin yapiimasi.

Tasinir Islem Fisleri.

( )TAMAMLANAMADI

Tasinir Mal Yonetmeligi

ONAYLAYAN (31.03.2026)
Mustafa ARSLAN
idari ve Mali Isler Daire Bagkani




Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: idari ve Mali igler Daire Bagkanligi

Alt Birim: Basimevi Birimi

2026 YILI YILLIK i$ PLANI

Nisan Ayi
SIRA FAALIYETIN / iSIN AGIKLAMA
NO FAALIYET / IS YAPILACAGI SON SORUMLU BIRIM / KISI CIKTISI DURUM Tamamlanamadi ise nedeni YASAL DAYANAGI
TARIH aciklanacaktir
Yapilan ig ve iglemlere iliskin, 29255 saylli Resmi Gazete’de yayimlanan
EBYS lizerinden gelen evraklarin kaydedilmesi, takip edilmesi, gerekli Yiksel ASLAN kontrol edilmis her tirl( yazi, [(x)TAMAMLANDI “ N v yay
1 L. LS 01/30 . . Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
kisilere havalesinin yapilmasi. Sevcan SAPMAZ istek belgesi, form, onay, ( )TAMAMLANAMADI .. =
PR . Esaslar Hakkinda Yénetmelik’
duyuru, s6zlU bilgilendirme.
Yapilan ig ve ilemlere iliskin, 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
EBYS sistemi lizerinden yazismalarin yapilmasi, takip edilmesi, Yiksel ASLAN kontrol edilmis her tirl( yazi, [(x)TAMAMLANDI “ - Y yay!
2 o .. L 01/30 . . Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
gerekli kisi ve birimlere havalesinin yapilmasi. Sevcan SAPMAZ istek belgesi, form, onay, ( )TAMAMLANAMADI . o
PR ’ Esaslar Hakkinda Yénetmelik’
duyuru, s6zlU bilgilendirme.
3 gizz:?iYIIeIIrLIr(nleZ;?\I/zl(ielmill(iegi;ifn?eﬁzrlj?aleﬂﬁr:a;s'\{lazeret nlerinn 01/30 Yiiksel ASLAN izin Formlari, Saglk Raporlari (X )TAMAMLANDI 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
s 9 s : Sevcan SAPMAZ » 589 POTIar. | )T AMAMLANAMADI Y/
Universite Akademik ve idari Birimleri ile Ogrenci Kuliiplerinin tasarim I, . ) (x)TAMAMLANDI - )
4 ve baski taleplerini karilamak. 01/30 Grafik Bolumi Basimevi Istek Belgesi. ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Yayin Komisyonu Bagskanliginin kararlari dogrultusunda kitap, dergi, g Basimevi istek Belgesi. (x )TAMAMLANDI s .
5 ve yardimei ders kitaplarinin basimini yapmak. 01/30 Grafik BOIUm{ Yayin Komisyonu Yazisi. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Y6nergesi
Yayin Komisyonu Bagskanliginin kararlari dogrultusunda kitap, ders Sdzlesmeler, Dekont, Basvuru [( x )TAMAMLANDI - "
6 kitabi, yardimei ders kitaplarinin bandrol alim iglemlerini yiriitmek. 01/30 Sevean SAPMAZ Belgesi, Matbaa Belgesi. (' )TAMAMLANAMADI 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
D o S Kl s s sers
er, konierans, kongre, sempozyum,panel, $ a Dijital Baski Bolimi Basimi Yapilan Tam (X ) TAMAMLANDI o .
7 mezuniyet etkinliklerinde ve duyurularinda kullanilan afis, branda afis, 01/30 . - Basimevi Yonergesi
) - R - L Folyo Kesim Branda Bolimii Mamuller. (' )TAMAMLANAMADI
dijital branda afis, el ilani, poster, davetiye, brostr, vb.) belgelerini e e
. Mdicellit BolGmG
tasarlayip, hazirlamak ve basimini gergeklestirmek.
S . - Grafik Bolumi
8 Gerekli gorAuIeplurletlmIerde CTP kalllp. vle selefon isteklerinin 01/30 Ofset Baski BSlimi Teslim Figleri. (x )TAMAMLANDI
yapilmasi, is bitimine kadar olan takibinin yapilmasi. . ( )TAMAMLANAMADI
Mdicellit BolGmG
Baski sayisi ¢ok olan Uretimlerde, 6rnek baskilarin incelenmesinden R Basimi Yapilan Tum (x )TAMAMLANDI s .
% |sonra gift renk seri baskinin yapiimasi. 01/30 Ofset Baski Bolim Mamuller. ( YTAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
10 Cam kaplama, kapi isimlikleri, folyo ile yapilabilen iglemlerin 01/30 Folyo Kesim Branda Balami (x )TAMAMLANDI Basimevi Yénergesi

yapilmasi.

( )TAMAMLANAMADI




Baskisi tamamlanan Grinlerin, kirim ve katlamalarinin yapilmasi,

PR, o [, (x)TAMAMLANDI U )
11 mmpalapmasu net dlgliye gore dijital bigak makinesinde son 01/30 Micellit BolUmi ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yoénergesi
kesimlerinin yapilmasi.
Baskisi biten rlinlerin, harmanlama islemi ile birlikte cilt ve kapak [ (x )TAMAMLANDI Ly .
12 takma igleminin yapiimast. 01/30 Micellit BolUmi ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yoénergesi
Grafik Bolumu
Baskisi tamamlanan son halini almig Grlnlerin istek yapan birimlere Dijital Baski Bolumi . (x )TAMAMLANDI Ly .
13 teslim formu imzalatilirak teslim edilmesi. 01/30 Folyo Kesim Branda Bélumii Tagmnir Teslim Formu. (' )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Micellit Bolimi
Birim veya boliim isteklerinin fotokopi, kesim, imha, cilt isteklerinin e . (x )TAMAMLANDI s .
14 kargilanmasi. 01/30 Miicellit Bolimi Tasinir Teslim Formu. ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Birimde uretilen mamullerin ilk madde, malzeme iscilik ve diger Stok Takip ve Maliyetiendirme  |is Takip Formlari. (x )TAMAMLANDI s .
15 giderler dikkate alinarak maliyetlendirilmesinin yapilmasi. 01/20 Bolimi. Rayi¢ Bedel Formlari. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Teslimi ve maliyeti yapilan Griinlerin ilk madde ve malzemelerinin stok Stok Takip ve Maliyetlendirme (x )TAMAMLANDI s .
16 takip kartlarindan distimesi. 01/20 Bolum. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi YGnergesi
Uretimi yapilan mamullere iligkin tablolarin hazirlanarak, taginir giris . Deger Tes!’" Komisyon (x )TAMAMLANDI 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
17 P 01/30 Tasinir Kayit Yetkilisi Karari, Dagitim Tablolari, Kanunu
ve gikisina iliskin kayitlar tutmak. : o ( )TAMAMLANAMADI . o
Tasinir Islem Figleri. Tasinir Mal Yonetmeligi
15 |TasmirKayit Kontrol Sistemi tizerinden birimde kullanilacak tiketim 01/30 Tasimr Kavit Yetkilis Tasimir Istek Belaesi (X ) TAMAMLANDI i(;:z:jy'“ Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
malzemelerin talebini yapmak ve kontrol etmek. $ Y S gesl. ( J)TAMAMLANAMADI Taginir Mal Yonetmeligi
19 BtlarrI:k(i?“ ﬁﬂf?allri;i:ietratll:irlue?:;l(n?h\tlie;eihalﬁ:gg :::(l;mafn::ri”;::;linde 01/30 Miicellit BOlamii Taginir | htiyag Beigesi, Teknik Servis |(x )TAMAMLANDI Basimevi Yonergesi
g 9 P - Ihtiyag 9 Kayit Yetkilisi Formlari. (' )TAMAMLANAMADI ¢
bulunmak.
Grafik Bolumi
20 |2025-2026 yili Mezuniyet hazirliklarinin yapilmasi. 01/30 Dijital Baski BOlUm Basimi Yapilan Tam () TAMAMLANDI Basimevi Yonergesi

Folyo Kesim Branda Bolimi
Muicellit Bolumi

Mamuller.

( )TAMAMLANAMADI

ONAYLAYAN (30.04.2026)
Mustafa ARSLAN
idari ve Mali Isler Daire Bagkani




Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: idari ve Mali igler Daire Bagkanligi

Alt Birim: Basimevi Birimi

2026 YILI YILLIK i$ PLANI

Mayis Ayi
SIRA FAALIYETIN / iSiN AGIKLAMA
NO FAALIYET / IS YAPILACAGI SON SORUMLU BIRIM / KISI CIKTISI DURUM Tamamlanamadi ise nedeni YASAL DAYANAGI
TARIH aciklanacaktir
Yapilan ig ve ilemlere iliskin, 29255 saylli Resmi Gazete’de yayimlanan
EBYS lizerinden gelen evraklarin kaydedilmesi, takip edilmesi, gerekli Yiksel ASLAN kontrol edilmis her tirl( yazi, [(x)TAMAMLANDI “ N v yay
1 L. LS 01/31 . . Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
kisilere havalesinin yapilmasi. Sevcan SAPMAZ istek belgesi, form, onay, ( )TAMAMLANAMADI .. =
PR . Esaslar Hakkinda Yénetmelik’
duyuru, s6zIU bilgilendirme.
Yapilan ig ve iglemlere iligkin, 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
EBYS sistemi lizerinden yazigsmalarin yapilmasi, takip edilmesi, Yiksel ASLAN kontrol edilmis her tirl( yazi, [(x)TAMAMLANDI M - Y yay!
2 R L L 01/31 . . Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve
gerekli kisi ve birimlere havalesinin yapiimasi. Sevcan SAPMAZ istek belgesi, form, onay, ( )TAMAMLANAMADI . o
P ’ Esaslar Hakkinda Yénetmelik’
duyuru, s6zlU bilgilendirme.
3 gizz:?iYIIeIIrLIr(nleZ;?\I/zl(ielmill(iegi;ifn?eﬁzrlj?aleﬂﬁr:a;s'\{lazeret nlerinn 01/31 Yiiksel ASLAN izin Formlari, Saglk Raporlari (X )TAMAMLANDI 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
§ 9 s : Sevcan SAPMAZ » 589 POTIar. | ()T AMAMLANAMADI Y/
Universite Akademik ve idari Birimleri ile Ogrenci Kuliiplerinin tasarim I, . ) (x)TAMAMLANDI U )
4 ve baski taleplerini karilamak. 01/31 Grafik Bolumi Basimevi Istek Belgesi. ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Yayin Komisyonu Bagskanliginin kararlari dogrultusunda kitap, dergi, g Basimevi istek Belgesi. (x )TAMAMLANDI s .
5 ve yardimci ders kitaplarinin basimini yapmak. 01/31 Grafik BSIimi Yayin Komisyonu Yazisi. (' )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Yayin Komisyonu Bagkanliginin kararlari dogrultusunda kitap, ders Sézlesmeler, Dekont, Basvuru [( x )TAMAMLANDI - "
6 kitabi, yardimei ders kitaplarinin bandrol alim iglemlerini yiriitmek. 01/31 Sevean SAPMAZ Belgesi, Matbaa Belgesi. (' )TAMAMLANAMADI 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
D o S Kl s s sers
er, konierans, kongre, sempozyum,panel, $ a Dijital Baski Bolimi Basimi Yapilan Tam (X ) TAMAMLANDI o .
7 mezuniyet etkinliklerinde ve duyurularinda kullanilan afis, branda afis, 01/31 . - Basimevi Yonergesi
) - R - L Folyo Kesim Branda Bolimii Mamuller. (' )TAMAMLANAMADI
dijital branda afis, el ilani, poster, davetiye, brostr, vb.) belgelerini P,
. Mdicellit BolGmG
tasarlayip, hazirlamak ve basimini gergeklestirmek.
S . - Grafik Bolumu
8 Gerekli gorAuIeplurletlmIerde CTP kalllp. vle selefon isteklerinin 01/31 Ofset Baski Bélii Teslim Figleri. (x )TAMAMLANDI
yapilmasi, is bitimine kadar olan takibinin yapilmasi. o e e ( )TAMAMLANAMADI
Micellit BolGmG
Baski sayisi ¢ok olan Uretimlerde, 6rnek baskilarin incelenmesinden R Basimi Yapilan Tum (x )TAMAMLANDI s .
% |sonra gift renk seri baskinin yapiimasi. 01/31 Ofset Baski Bolim Mamuller. ( YTAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
10 Cam kaplama, kapi isimlikleri, folyo ile yapilabilen iglemlerin 01/31 Folyo Kesim Branda Balami (x )TAMAMLANDI Basimevi Yénergesi

yapilmasi.

( )TAMAMLANAMADI




Baskisi tamamlanan Urinlerin, kirim ve katlamalarinin yapilmasi,

PP, o o (X )TAMAMLANDI v .
11 Z|m.balarlml1a5|, net dlgliye gore dijital bicak makinesinde son 01/31 Mcellit BoIGm ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yénergesi
kesimlerinin yapilmasi.
Baskisi biten riinlerin, harmanlama iglemi ile birlikte cilt ve kapak e (x )TAMAMLANDI S .
12 takma Igleminin yapiimasi. 01/31 Mcellit BoIGmu ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yénergesi
Grafik Bolumii
Baskisi tamamlanan son halini almis Grlnlerin istek yapan birimlere Dijital Baski Bolumii . (x )TAMAMLANDI S .
13 teslim formu imzalatilirak teslim edilmesi. 01/31 Folyo Kesim Branda Bélimi Taginir Teslim Formu. (' JTAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Miicellit Bolimi
Birim veya béliim isteklerinin fotokopi, kesim, imha, cilt isteklerinin PR, ) (x )TAMAMLANDI v !
14 Kargilanmas. 01/31 Mcellit BoIGmu Tasinir Teslim Formu. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yénergesi
Birimde uretilen mamullerin ilk madde, malzeme isgilik ve diger Stok Takip ve Maliyetlendirme |is Takip Formlari. (x )TAMAMLANDI Sy .
15 giderler dikkate alinarak maliyetlendirilmesinin yapilmasi. 01/31 BoIUma. Rayi¢ Bedel Formlari. (' )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Teslimi ve maliyeti yapilan Uriinlerin ilk madde ve malzemelerinin stok Stok Takip ve Maliyetlendirme (x )TAMAMLANDI v !
16 |takip kartiarindan diigtiimesi. 01/31 Bolimi. (' Y TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Uretimi yapilan mamullere iligkin tablolarin hazirlanarak, taginir giris . Deger TesPlt Komisyon (x )TAMAMLANDI 5018 sayil Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
17 PR 01/31 Tasinir Kayit Yetkilisi Karari, Dagitim Tablolari, Kanunu
ve cikisina iligkin kayitlari tutmak. : L ( )TAMAMLANAMADI . .
Tasinir Islem Figleri. Tasinir Mal Yonetmeligi
18 Tasinir Kayit Kontrol Sistemi tizerinden birimde kullanilacak tiiketim 01/31 Tasiir Kayit Yetkilisi Tasinir istek Belgesi (x ) TAMAMLANDI ig:i:jym Kamu Mali Ynetimi ve Kontrol
malzemelerin talebini yapmak ve kontrol etmek. s Y s gesi. ( )TAMAMLANAMADI . .
Tasinir Mal Yénetmeligi
19 Bler;;nk(:iei :::Jf ?;::L:?tratl:rlue?::lin?hze;eih;ﬁigg ::ELma?n:Zri:::llinde 01/31 Macellit BOIUmd Taginir | Intiyag Belgesi, Teknik Servis  |(x )TAMAMLANDI Basimevi Yonergesi
gerektig p » Ihtiyag 9 Kayit Yetkilisi Formlar. ( )TAMAMLANAMADI g
bulunmak.
Grafik Bolumi
20 2025-2026 yil Mezuniyet isteklerinin tasarim ve baski taleplerini 01/31 Dijital Baski Bolumii Basimi Yapilan Tim (x ) TAMAMLANDI Basimevi Yénergesi

karsilamak.

Folyo Kesim Branda Bolimu
Mdicellit Bolumi

Mamuller.

( J)TAMAMLANAMADI

ONAYLAYAN (22.05.2026)
Mustafa ARSLAN
Idari ve Mali Isler Daire Bagkani




Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: idari ve Mali isler Daire Bagkanligi

Alt Birim: Basimevi Birimi

2026 YILI YILLIK i$ PLANI

Haziran Ayi
SIRA FAALIYETIN / iSiN AGIKLAMA
NO FAALIYET /IS YAPILACAGI SON SORUMLU BIRIM / KISI CIKTISI DURUM Tamamlanamadi ise nedeni YASAL DAYANAGI
TARIH aciklanacaktir
Yapilan ig ve iglemlere iliskin, 29255 saylll Resmi Gazete’de yayimlanan
EBYS iizerinden gelen evraklarin kaydedilmesi, takip edilmesi, gerekli Yiksel ASLAN kontrol edilmis her turll yazi, |(x )TAMAMLANDI w N Y yay
1 L. LT 01/30 . . Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve
kisilere havalesinin yapilmasi. Sevcan SAPMAZ istek belgesi, form, onay, ( )TAMAMLANAMADI . 2
PV X Esaslar Hakkinda Yénetmelik
duyuru, sézli bilgilendirme.
Yapilan ig ve iglemlere iliskin, 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
EBYS sistemi lizerinden yazismalarin yapiimasi, takip edilmesi, Yiksel ASLAN kontrol edilmis her tlrll yazi, |(x )TAMAMLANDI w - Y yay
2 R L - 01/30 ) . Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
gerekli kisi ve birimlere havalesinin yapilmasi. Sevcan SAPMAZ istek belgesi, form, onay, ( )TAMAMLANAMADI . o
PP, X Esaslar Hakkinda Yénetmelik
duyuru, s6zli bilgilendirme.
3 giertsirTeliT”r:}:nIZI?\I/$kie|mill(iezi’riswlapror 'fleﬂfﬁﬁf 'Ylazeret e 01/30 Yiiksel ASLAN izin Formlari, Saglik Raporiar | (X JTAMAMLANDI 657 sayili Devlet Memurlari Kanun
steme Islenmesi ve ilg ere ulas! asl. Sevcan SAPMAZ ormlari, Sag aporla ¢ yTAMAMLANAMADI sayili Devlet Memurlari Kanunu
Universite Akademik ve idari Birimleri ile Ogrenci Kullplerinin tasarim e L ) (X )TAMAMLANDI s .
4 ve baski taleplerini kargilamak. 01/30 Grafik Bolimu Basimevi Istek Belgesi. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Yayin Komisyonu Bagkanliginin kararlari dogrultusunda kitap, dergi, A, Basimevi istek Belgesi. (x )TAMAMLANDI s "
5 ve yardimci ders kitaplarinin basimini yapmak. 01/30 Grafik BOlamii Yayin Komisyonu Yazisi. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Yayin Komisyonu Baskanliginin kararlari dogrultusunda kitap, ders Sozlesmeler, Dekont, Basvuru |( x )TAMAMLANDI L .
6 kitabi, yardimei ders kitaplarinin bandrol alim iglemlerini ylriitmek. 01/30 Sevean SAPMAZ Belgesi, Matbaa Belgesi. ( )TAMAMLANAMADI 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
B o e Kol izl s e
er, konterans, kongre, sempozyum,pane’, 3 o Dijital Baski Bolimii Basimi Yapilan Tiim (X )TAMAMLANDI o )
7 mezuniyet etkinliklerinde ve duyurularinda kullanilan afig, branda afis, 01/30 . R Basimevi Yonergesi
. X . . L Folyo Kesim Branda Bolimu Mamuller. ( )TAMAMLANAMADI
dijital branda afis, el ilani, poster, davetiye, brostr, vb.) belgelerini PR,
. Mucellit Bolumi
tasarlayip, hazirlamak ve basimini gergeklestirmek.
S . - Grafik Bolimu
8 Gerekli gor.ulepAurAetlmIerde CTP kalllg \(e selefon isteklerinin 01/30 Ofset Baski Blimi Teslim Figleri. (x )TAMAMLANDI
yapilmasi, is bitimine kadar olan takibinin yapiimasi. P, ( )TAMAMLANAMADI
Mucellit Bolumi
Baski sayisi ¢ok olan tretimlerde, 6rnek baskilarin incelenmesinden - Basimi Yapilan Tum (x )TAMAMLANDI s "
° sonra Gift renk seri baskinin yapilmasi. 01/30 Ofset Baski Bolimd Mamuller. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Y6nergesi
10 Cam kaplama, kapi isimlikleri, folyo ile yapilabilen islemlerin 01/30 Folyo Kesim Branda Balimi (x )TAMAMLANDI Basimevi Yénergesi

yapilmasi.

( JTAMAMLANAMADI




Baskisi tamamlanan urlinlerin, kirnm ve katlamalarinin yapilmasi,

. o o R, (X )TAMAMLANDI s .
11 Z|m.|:>alar_m_1a5|, net dlgliye gore dijital bicak makinesinde son 01/30 Mdicellit BoIGmi ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
kesimlerinin yapilmasi.
Baskisi biten urtinlerin, harmanlama islemi ile birlikte cilt ve kapak T, (x )TAMAMLANDI s "
12 takma igleminin yapilmast. 01/30 Mdicellit BoIUmi ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Grafik Bolumu
Baskisi tamamlanan son halini almis trlinlerin istek yapan birimlere Dijital Baski Bolumu . (x )TAMAMLANDI s "
13 teslim formu imzalatilirak teslim edilmesi. 01/30 Folyo Kesim Branda Bélumii Tagmnir Teslim Formu. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Miicellit Bolumii
Birim veya béliim isteklerinin fotokopi, kesim, imha, cilt isteklerinin T, . (x )TAMAMLANDI s "
14 karsilanmast. 01/30 Miicellit Bolimii Taginir Teslim Formu. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Birimde Uretilen mamullerin ilk madde, malzeme isgcilik ve diger Stok Takip ve Maliyetlendirme |is Takip Formlari. (x )TAMAMLANDI s "
15 giderler dikkate alinarak maliyetlendirilmesinin yapilmasi. 01/30 Bolimi. Rayi¢ Bedel Formlari. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yénergesi
Teslimi ve maliyeti yapilan Grlnlerin ilk madde ve malzemelerinin stok Stok Takip ve Maliyetlendirme (x )TAMAMLANDI s "
16 takip kartlarindan distilmesi. 01/30 Balimii. (' )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Uretimi yapilan mamullere iliskin tablolarin hazirlanarak, taginir giris - DegerTesEJlt Komisyon (x )TAMAMLANDI 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
17 s 01/30 Tasinir Kayit Yetkilisi Karari, Dagitim Tablolari, Kanunu
ve cikisina iliskin kayitlar tutmak. : s ( )TAMAMLANAMADI . e
Tasinir Islem Figleri. Tasinir Mal Yénetmeligi
18 |TasmirKayit Kontrol Sistemi iizerinden birimde kullanilacak tiiketim 01/30 Tasimr Kavit Yetilisi Tasimir istek Beldesi (X )TAMAMLANDI igli:jy"' Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
malzemelerin talebini yapmak ve kontrol etmek. s Y s gesl. ( )TAMAMLANAMADI . .
Tasinir Mal Yénetmeligi
19 Bler:g;(ctliei iiliil::?ellr::’]ri:?trat;irlue?::llnieh\t,ieatecfgﬁigz Z::Ta?nqgrilggllinde 01/30 Micellit Bolami Taginir | ihtiyag Belgesi, Teknik Servis |(x)TAMAMLANDI Basimevi Yonergesi
g g P  Ihtlyag 9 Kayit Yetkilisi Formlari. (' )TAMAMLANAMADI g
bulunmak.
. - . . . L Deger Tespit Komisyon 5018 sayilh Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
20 Ig Imkanlarla Uretilen mamullerin KBS sistemine girisi yapilarak, 01/30 Taginir Kayit Yetkilisi Karari, Dagitim Tablolari, (x )TAMAMLANDI Kanunu

birimlere ayrilarak devir iglemlerinin yapilmasi.

Tasinir islem Fisleri.

( )TAMAMLANAMADI

Tasinir Mal Yénetmeligi

ONAYLAYAN (30.06.2026)
Mustafa ARSLAN
idari ve Mali Isler Daire Bagkani




Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: idari ve Mali igler Daire Bagkanligi

Alt Birim: Basimevi Birimi

2026 YILI YILLIK i$ PLANI

Temmuz Ayi
SIRA FAALIYETIN / iSIN AGIKLAMA
NO FAALIYET / IS YAPILACAGI SON SORUMLU BIRIM / KISI CIKTISI DURUM Tamamlanamadi ise nedeni YASAL DAYANAGI
TARIH aciklanacaktir
Yapilan ig ve iglemlere iliskin, 29255 saylli Resmi Gazete’de yayimlanan
EBYS lizerinden gelen evraklarin kaydedilmesi, takip edilmesi, gerekli Yiksel ASLAN kontrol edilmis her tirl( yazi, [(x)TAMAMLANDI “ N v yay
1 L. LS 01/31 . . Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
kisilere havalesinin yapilmasi. Sevcan SAPMAZ istek belgesi, form, onay, ( )TAMAMLANAMADI .. =
PR . Esaslar Hakkinda Yénetmelik’
duyuru, s6zlU bilgilendirme.
Yapilan ig ve ilemlere iliskin, 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
EBYS sistemi lizerinden yazismalarin yapilmasi, takip edilmesi, Yiksel ASLAN kontrol edilmis her tirl( yazi, [(x)TAMAMLANDI “ - Y yay!
2 o .. L 01/31 . . Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
gerekli kisi ve birimlere havalesinin yapilmasi. Sevcan SAPMAZ istek belgesi, form, onay, ( )TAMAMLANAMADI . o
PR ’ Esaslar Hakkinda Yénetmelik’
duyuru, s6zlU bilgilendirme.
3 gizz:?iYIIeIIrLIr(nleZ;?\I/zl(ielmill(iegi;ifn?eﬁzrlj?aleﬂﬁr:a;s'\{lazeret nlerinn 01/31 Yiiksel ASLAN izin Formlari, Saglk Raporlari (X )TAMAMLANDI 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
s 9 s : Sevcan SAPMAZ » 589 POTIar. | )T AMAMLANAMADI Y/
Universite Akademik ve idari Birimleri ile Ogrenci Kuliiplerinin tasarim I, . ) (x)TAMAMLANDI - )
4 ve baski taleplerini karilamak. 01/31 Grafik Bolumi Basimevi Istek Belgesi. ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Yayin Komisyonu Bagskanliginin kararlari dogrultusunda kitap, dergi, g Basimevi istek Belgesi. (x )TAMAMLANDI s .
5 ve yardimei ders kitaplarinin basimini yapmak. 01/31 Grafik BOIUm{ Yayin Komisyonu Yazisi. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Y6nergesi
Yayin Komisyonu Bagskanliginin kararlari dogrultusunda kitap, ders Sdzlesmeler, Dekont, Basvuru [( x )TAMAMLANDI - "
6 kitabi, yardimei ders kitaplarinin bandrol alim iglemlerini yiriitmek. 01/31 Sevean SAPMAZ Belgesi, Matbaa Belgesi. (' )TAMAMLANAMADI 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
D o S Kl s s sers
er, konierans, kongre, sempozyum,panel, $ a Dijital Baski Bolimi Basimi Yapilan Tam (X ) TAMAMLANDI o .
7 mezuniyet etkinliklerinde ve duyurularinda kullanilan afis, branda afis, 01/31 . - Basimevi Yonergesi
) - R - L Folyo Kesim Branda Bolimii Mamuller. (' )TAMAMLANAMADI
dijital branda afis, el ilani, poster, davetiye, brostr, vb.) belgelerini e e
. Mdicellit BolGmG
tasarlayip, hazirlamak ve basimini gergeklestirmek.
Gerekli gériilen iretimlerde CTP kalip ve selefon isteklerinin Grafik Balimd o (X )TAMAMLANDI
8 P e 01/31 Ofset Baski Bolimii Teslim Figleri.
yapilmasi, is bitimine kadar olan takibinin yapilmasi. . ( )TAMAMLANAMADI
Mdicellit BolGmG
Baski sayisi ¢ok olan Uretimlerde, 6rnek baskilarin incelenmesinden R Basimi Yapilan Tum (x )TAMAMLANDI s .
% |sonra gift renk seri baskinin yapiimasi. 01/31 Ofset Baski Bolim Mamuller. ( YTAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
10 Cam kaplama, kapi isimlikleri, folyo ile yapilabilen iglemlerin 01/31 Folyo Kesim Branda Balami (x )TAMAMLANDI Basimevi Yénergesi

yapilmasi.

( )TAMAMLANAMADI




Baskisi tamamlanan Grinlerin, kirim ve katlamalarinin yapilmasi,

PR, o [, (x)TAMAMLANDI U )
11 mmpalapmasu net dlgliye gore dijital bigak makinesinde son 01/31 Micellit BolUmi ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yoénergesi
kesimlerinin yapilmasi.
Baskisi biten rlinlerin, harmanlama islemi ile birlikte cilt ve kapak [ (x )TAMAMLANDI Ly .
12 takma igleminin yapiimast. 01/31 Micellit BolUmi ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yoénergesi
Grafik Bolumu
Baskisi tamamlanan son halini almig Grlnlerin istek yapan birimlere Dijital Baski Bolumi . (x )TAMAMLANDI Ly .
13 teslim formu imzalatilirak teslim edilmesi. 01/31 Folyo Kesim Branda Bélumii Tagmnir Teslim Formu. (' )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Micellit Bolimi
Birim veya boliim isteklerinin fotokopi, kesim, imha, cilt isteklerinin e . (x )TAMAMLANDI s .
14 kargilanmasi. 01/31 Miicellit Bolimi Tasinir Teslim Formu. ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Birimde uretilen mamullerin ilk madde, malzeme iscilik ve diger Stok Takip ve Maliyetiendirme  |is Takip Formlari. (x )TAMAMLANDI s .
15 giderler dikkate alinarak maliyetlendirilmesinin yapilmasi. 01/31 Bolimi. Rayi¢ Bedel Formlari. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Teslimi ve maliyeti yapilan Griinlerin ilk madde ve malzemelerinin stok Stok Takip ve Maliyetlendirme (x )TAMAMLANDI s .
16 takip kartlarindan distimesi. 01/31 Bolum. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi YGnergesi
Uretimi yapilan mamullere iligkin tablolarin hazirlanarak, taginir giris . Deger Tes!’" Komisyon (x )TAMAMLANDI 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
17 P 01/31 Tasinir Kayit Yetkilisi Karari, Dagitim Tablolari, Kanunu
ve gikisina iliskin kayitlar tutmak. : o ( )TAMAMLANAMADI . o
Tasinir Islem Figleri. Tasinir Mal Yonetmeligi
15 |TasmirKayit Kontrol Sistemi tizerinden birimde kullanilacak tiketim o131 Tasimr Kavit Yetkilis Tasimir Istek Belaesi (X ) TAMAMLANDI i(;:z:jy'“ Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
malzemelerin talebini yapmak ve kontrol etmek. $ Y S gesl. ( J)TAMAMLANAMADI Taginir Mal Yonetmeligi
19 BtlarrI:k(i?“ ﬁﬂf?allri;i:ietratll:irlue?:;l(n?h\tlie;eihalﬁ:gg :::(lkmafn::ri”;:;linde 01/31 Miicellit BOlamii Taginir | htiyag Beigesi, Teknik Servis |(x )TAMAMLANDI Basimevi Yonergesi
g 9 P - Ihtiyag 9 Kayit Yetkilisi Formlari. (' )TAMAMLANAMADI ¢

bulunmak.

ONAYLAYAN (31.07.2026)
Mustafa ARSLAN
idari ve Mali Isler Daire Bagkani




Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi

Alt Birim: Basimevi Birimi

2026 YILI YILLIK i$ PLANI

Agustos Ay
SIRA FAALIYETIN / iSiN AGIKLAMA
NO FAALIYET /IS YAPILACAGI SON SORUMLU BIRIM / KISI CIKTISI DURUM Tamamlanamadi ise nedeni YASAL DAYANAGI
TARIH aciklanacaktir
Yapilan ig ve iglemlere iliskin, 29255 sayilli Resmi Gazete’de yayimlanan
EBYS iizerinden gelen evraklarin kaydedilmesi, takip edilmesi, gerekli Yiksel ASLAN kontrol edilmis her tlrll yazi, [( X )TAMAMLANDI “ N Y yay!
1 L. L 01/31 . . Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
kisilere havalesinin yapilmasi. Sevcan SAPMAZ istek belgesi, form, onay, ( )TAMAMLANAMADI . 2
PV X Esaslar Hakkinda Yénetmelik
duyuru, s6zli bilgilendirme.
Yapilan ig ve iglemlere iliskin, 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
EBYS sistemi tizerinden yazismalarin yapiimasi, takip edilmesi, Yiksel ASLAN kontrol edilmis her tlrll yazi, [( X )TAMAMLANDI w - Y yay
2 R L - 01/31 ) . Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
gerekli kisi ve birimlere havalesinin yapilmasi. Sevcan SAPMAZ istek belgesi, form, onay, ( )TAMAMLANAMADI . o
PP X Esaslar Hakkinda Yénetmelik
duyuru, s6zli bilgilendirme.
3 giertsirTeliT”r:}:nIZI?\I/$kie|mill(iezi’riswlapror 'fleﬂfﬁﬁf 'Ylazeret e 01/31 Yiiksel ASLAN izin Formlari, Saglik Raporiari, | (X JTAMAMLANDI 657 sayili Devlet Memurlari Kanun
steme Islenmesi ve ilg ere ulas! asl. Sevcan SAPMAZ ormlari, Sag aporla ¢ yTAMAMLANAMADI sayili Devlet Memurlari Kanunu
Universite Akademik ve idari Birimleri ile Ogrenci Kullplerinin tasarim e L ) ( X )TAMAMLANDI s .
4 ve baski taleplerini kargilamak. 01/31 Grafik Bolimu Basimevi Istek Belgesi. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Yayin Komisyonu Bagkanliginin kararlari dogrultusunda kitap, dergi, e Basimevi istek Belgesi. ( X )TAMAMLANDI s "
5 ve yardimci ders kitaplarinin basimini yapmak. 01/31 Grafik BOIim{ Yayin Komisyonu Yazisi. (' )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Yayin Komisyonu Bagskanliginin kararlari dogrultusunda kitap, ders Sozlesmeler, Dekont, Basvuru |( X )TAMAMLANDI L .
6 kitabi, yardimei ders kitaplarinin bandrol alim iglemlerini ylriitmek. 01/31 Sevean SAPMAZ Belgesi, Matbaa Belgesi. ( )TAMAMLANAMADI 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
B o e Kol izl s e
er, konterans, kongre, sempozyum,pane’, 3 o Dijital Baski Bolimii Basimi Yapilan Tiim (X )TAMAMLANDI o )
7 mezuniyet etkinliklerinde ve duyurularinda kullanilan afig, branda afis, 01/31 . R Basimevi Yonergesi
. X . . L Folyo Kesim Branda Bolimui Mamuller. ( )TAMAMLANAMADI
dijital branda afis, el ilani, poster, davetiye, brostr, vb.) belgelerini L
. Mucellit Bolumi
tasarlayip, hazirlamak ve basimini gergeklestirmek.
S . - Grafik Bolimu
8 Gerekli gor.ulepAurAetlmIerde CTP kalllg \(e selefon isteklerinin 01/31 Ofset Baski Blimi Teslim Figleri. ( X )TAMAMLANDI
yapilmasi, is bitimine kadar olan takibinin yapiimasi. P, ( )TAMAMLANAMADI
Mucellit Bolumi
Baski sayisi ¢ok olan tretimlerde, 6rnek baskilarin incelenmesinden - Basimi Yapilan Tum ( X )TAMAMLANDI U "
° sonra Gift renk seri baskinin yapilmasi. 01/31 Ofset Baski Bolimd Mamuller. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Y6nergesi
10 Cam kaplama, kapi isimlikleri, folyo ile yapilabilen islemlerin 01/31 Folyo Kesim Branda Balimi ( X )TAMAMLANDI Basimevi Yénergesi

yapilmasi.

( JTAMAMLANAMADI




Baskisi tamamlanan urlinlerin, kirm ve katlamalarinin yapilmasi,

o o o s s ( X )TAMAMLANDI s :
11 znmpalaqmasn net dlgliye gore dijital bigak makinesinde son 01/31 Miicellit Bolumu ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
kesimlerinin yapilmasi.
Baskis! biten urlinlerin, harmanlama iglemi ile birlikte cilt ve kapak R, ( X )TAMAMLANDI v .
12 takma igleminin yapiimasi, 01/31 Miicellit Bolumu ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Grafik BolUmi
Baskisi tamamlanan son halini almis Urlinlerin istek yapan birimlere Dijital Baski Boltimi . ( X )TAMAMLANDI v .
3 teslim formu imzalatilirak teslim edilmesi. 01/31 Folyo Kesim Branda Bolumu Taginir Teslim Formu. (' )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Mdicellit BoIUmu
Birim veya bolim isteklerinin fotokopi, kesim, imha, cilt isteklerinin P, . ( X )TAMAMLANDI L "
14 Kargilanmas. 01/31 Miicellit Bolumu Tasinir Teslim Formu. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Birimde uretilen mamullerin ilk madde, malzeme isgilik ve diger Stok Takip ve Maliyetlendirme |is Takip Formlari. ( X )TAMAMLANDI v .
15 giderler dikkate alinarak maliyetlendirilmesinin yapilmasi. 01/31 Boluma. Rayi¢ Bedel Formlari. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Teslimi ve maliyeti yapilan uriinlerin ilk madde ve malzemelerinin stok Stok Takip ve Maliyetlendirme ( X )TAMAMLANDI v .
16 |iakip kartlarindan diigtimesi. 01/31 Boliimil. (' )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Uretimi yapilan mamullere iligkin tablolarin hazirlanarak, tasinir giris - Deger TeSPIt Komisyon ( X )TAMAMLANDI 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
17 I 01/31 Tasinir Kayit Yetkilisi Karari, Dagitim Tablolari, Kanunu
ve gikisina iligkin kayitlari tutmak. N L ( )TAMAMLANAMADI .
Tasinir Islem Fisleri. Tasinir Mal Yénetmeligi
Tasinir Kayit Kontrol Sistemi tizerinden birimde kullanilacak tiiketim _— : . ( X )TAMAMLANDI 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
18 X . 01/31 Tasinir Kayit Yetkilisi Tasinir Istek Belgesi. Kanunu
malzemelerin talebini yapmak ve kontrol etmek. (' JTAMAMLANAMADI .
Tasinir Mal Yénetmeligi
19 Bérﬂfﬁiknﬂf ?;Linl:?tri;tlrlUe?::ll(n?h\tlleatectgﬁigz :::::na?nr::rilgglinde 01/31 Macellit BOIma Taginir | Ihtiyag Belgesi, Teknik Servis | X JTAMAMLANDI Basimevi Yonergesi
gerektig P - Intiyag 9 Kayit Yetkilisi Formlari. ( )TAMAMLANAMADI g

bulunmak.

ONAYLAYAN (31.08.2026)
Mustafa ARSLAN
Idari ve Mali Isler Daire Bagkani




Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: idari ve Mali igler Daire Bagkanligi

Alt Birim: Basimevi Birimi

2026 YILI YILLIK i$ PLANI

Eylil Ay
SIRA FAALIYETIN / iSIN AGIKLAMA
NO FAALIYET / IS YAPILACAGI SON SORUMLU BIRIM / KISI CIKTISI DURUM Tamamlanamadi ise nedeni YASAL DAYANAGI
TARIH aciklanacaktir
Yapilan ig ve iglemlere iliskin, 29255 saylli Resmi Gazete’de yayimlanan
EBYS lizerinden gelen evraklarin kaydedilmesi, takip edilmesi, gerekli Yiksel ASLAN kontrol edilmis her trl( yazi, [( X )TAMAMLANDI “ N v yay
1 L. LS 01/30 . . Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
kisilere havalesinin yapilmasi. Sevcan SAPMAZ istek belgesi, form, onay, ( )TAMAMLANAMADI .. =
PR . Esaslar Hakkinda Yénetmelik’
duyuru, s6zlU bilgilendirme.
Yapilan ig ve ilemlere iliskin, 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
EBYS sistemi lizerinden yazismalarin yapilmasi, takip edilmesi, Yiksel ASLAN kontrol edilmis her tirl( yazi, [( X )TAMAMLANDI “ - Y yay!
2 o .. L 01/30 . . Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
gerekli kisi ve birimlere havalesinin yapilmasi. Sevcan SAPMAZ istek belgesi, form, onay, ( )TAMAMLANAMADI . o
PR ’ Esaslar Hakkinda Yénetmelik’
duyuru, s6zlU bilgilendirme.
3 gizz:?iYIIeIIrLIr(nleZ;?\I/zl(ielmill(iegi;ifn?eﬁzrlj?aleﬂﬁr:a;s'\{lazeret nlerinn 01/30 Yiiksel ASLAN izin Formlari, Saglk Raporlari (X )TAMAMLANDI 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
s 9 s : Sevcan SAPMAZ » 589 pOTIart. |\ TAMAMLANAMADI Y/
Universite Akademik ve idari Birimleri ile Ogrenci Kuliiplerinin tasarim I, . ) (X )TAMAMLANDI - )
4 ve baski taleplerini karilamak. 01/30 Grafik Bolumi Basimevi Istek Belgesi. ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Yayin Komisyonu Bagskanliginin kararlari dogrultusunda kitap, dergi, g Basimevi istek Belgesi. ( X )TAMAMLANDI s .
5 ve yardimei ders kitaplarinin basimini yapmak. 01/30 Grafik BOIUm{ Yayin Komisyonu Yazisi. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Y6nergesi
Yayin Komisyonu Bagskanliginin kararlari dogrultusunda kitap, ders Sézlesmeler, Dekont, Bagvuru [( X )TAMAMLANDI - "
6 kitabi, yardimei ders kitaplarinin bandrol alim iglemlerini yiriitmek. 01/30 Sevean SAPMAZ Belgesi, Matbaa Belgesi. (' )TAMAMLANAMADI 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
D o S Kl s s sers
er, konierans, kongre, sempozyum,panel, $ a Dijital Baski Bolimi Basimi Yapilan Tam (X JTAMAMLANDI o .
7 mezuniyet etkinliklerinde ve duyurularinda kullanilan afis, branda afis, 01/30 . - Basimevi Yonergesi
) - R - L Folyo Kesim Branda Bolimii Mamuller. (' )TAMAMLANAMADI
dijital branda afis, el ilani, poster, davetiye, brostr, vb.) belgelerini e e
. Mdicellit BolGmG
tasarlayip, hazirlamak ve basimini gergeklestirmek.
Gerekli gériilen iretimlerde CTP kalip ve selefon isteklerinin Grafik Balimd o (X JTAMAMLANDI
8 P e 01/30 Ofset Baski Bolimii Teslim Figleri.
yapilmasi, is bitimine kadar olan takibinin yapilmasi. . ( )TAMAMLANAMADI
Mdicellit BolGmG
Baski sayisi ¢ok olan Uretimlerde, 6rnek baskilarin incelenmesinden R Basimi Yapilan Tum ( X )TAMAMLANDI s .
% |sonra gift renk seri baskinin yapiimasi. 01/30 Ofset Baski Bolim Mamuller. ( YTAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
10 Cam kaplama, kapi isimlikleri, folyo ile yapilabilen iglemlerin 01/30 Folyo Kesim Branda Balami ( X )TAMAMLANDI Basimevi Yénergesi

yapilmasi.

( )TAMAMLANAMADI




Baskisi tamamlanan Grinlerin, kirim ve katlamalarinin yapilmasi,

PR, o [, (X )TAMAMLANDI U )
11 Z|m.balar.1rr.1a5|, net dlgliye gore dijital bigak makinesinde son 01/30 Micellit BolUmi ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yoénergesi
kesimlerinin yapilmasi.
Baskisi biten rlinlerin, harmanlama islemi ile birlikte cilt ve kapak [ ( X )TAMAMLANDI Ly .
12 takma igleminin yapiimast. 01/30 Micellit BolUmi ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yoénergesi
Grafik Bolumu
Baskisi tamamlanan son halini almig Grlnlerin istek yapan birimlere Dijital Baski Bolumi . ( X )TAMAMLANDI Ly .
13 teslim formu imzalatilirak teslim edilmesi. 01/30 Folyo Kesim Branda Bélumii Tagmnir Teslim Formu. (' )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Micellit Bolimi
Birim veya boliim isteklerinin fotokopi, kesim, imha, cilt isteklerinin e . ( X )TAMAMLANDI s .
14 kargilanmasi. 01/30 Miicellit Bolimi Tasinir Teslim Formu. ()TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Birimde uretilen mamullerin ilk madde, malzeme iscilik ve diger Stok Takip ve Maliyetiendirme  |is Takip Formlari. ( X )TAMAMLANDI s .
15 giderler dikkate alinarak maliyetlendirilmesinin yapilmasi. 01/20 Bolimi. Rayi¢ Bedel Formlari. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi Yonergesi
Teslimi ve maliyeti yapilan Griinlerin ilk madde ve malzemelerinin stok Stok Takip ve Maliyetlendirme ( X )TAMAMLANDI s .
16 takip kartlarindan distimesi. 01/20 Bolum. ( )TAMAMLANAMADI Basimevi YGnergesi
Uretimi yapilan mamullere iligkin tablolarin hazirlanarak, taginir giris . Deger Tes!’" Komisyon (X )TAMAMLANDI 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
17 P 01/30 Tasinir Kayit Yetkilisi Karari, Dagitim Tablolari, Kanunu
ve gikisina iliskin kayitlar tutmak. : L ( )TAMAMLANAMADI . o
Tasinir Islem Figleri. Tasinir Mal Yonetmeligi
15 |TasmirKayit Kontrol Sistemi tizerinden birimde kullanilacak tiketim 01/30 Tasimr Kavit Yetkilis Tasimir Istek Belaesi (X JTAMAMLANDI ig;i:jy'“ Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
malzemelerin talebini yapmak ve kontrol etmek. $ Y S gesl. ( J)TAMAMLANAMADI " .
Tasinir Mal Yonetmeligi
19 BtlarrI:k(i?“ ﬁlgle:a?allri;i:ietratll:irlue?rf;l(n?h\tlie;eihalﬁ:gg :::(l;mafn::ri”;::;linde 01/30 Miicellit BOlamii Taginir | Ihtiyag Belgesi, Teknik Servis (X JTAMAMLANDI Basimevi Yonergesi
g 9 P - Ihtiyag 9 Kayit Yetkilisi Formlari. (' )TAMAMLANAMADI ¢
bulunmak.
P . . . . S Deger Tespit Komisyon 5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol
20 I¢ Imkanlarla Uretilen mamullerin KBS sistemine girisi yapilarak, 01/30 Taginir Kayit Yetkilisi Karari, Dagitim Tablolari, ( X )TAMAMLANDI Kanunu

birimlere ayrilarak devir islemlerinin yapiimasi.

Tasinir Islem Fisleri.

( )TAMAMLANAMADI

Tasinir Mal Yonetmeligi

ONAYLAYAN (30.09.2026)
Mustafa ARSLAN
idari ve Mali Isler Daire Bagkani




