
SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1 Birimlerden gelen İhtiyaç Belgelerinin Takibi Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

2
İdari amirlerce imzalanması gereken İhtiyaç Belgelerinin imzalarının 

tamamlanmasını sağlamak ve Satınalma birimine sevki.
Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

3 Birimlerin Yıllık İhtiyaç taleplerin birimlerden toplanması. Aylık

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

4
Kalite sistemi veri girişlerini hazırlamak ve veri girişlerini yapmak. 

KİDR-BİDR Veri girişlerinin yapılması
Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

5 İş sağlığı ve Güvenliği Personel Kayıtları Yıl Boyunca 

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

E-Devlet isgkatip sistemi 

personel kayıtları

( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

6331 Sayılı İş Sağlığı Güvenliği Kanunu E-Devlet 

İsgkatip sistemi kayıtları

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Planlama Birimi

Ocak Ayı 

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

2026 YILI YILLIK İŞ PLANI

ONAYLAYAN

30/01/2026

 Mustafa ARSLAN

  Daire Başkanı



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1 Birimlerden gelen İhtiyaç Belgelerinin Takibi Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

2
İdari amirlerce imzalanması gereken İhtiyaç Belgelerinin imzalarının 

tamamlanmasını sağlamak ve Satınalma birimine sevki.
Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

3
Birimlerin Yıllık İhtiyaç taleplerin birimlerden toplanması ve Satın 

alınanacak Malzeme Değerlendirme tablolarının oluşturulması
Aylık

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

4
Kalite sistemi veri girişlerini hazırlamak ve veri girişlerini yapmak. 

KİDR-BİDR Veri girişlerinin yapılması
Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

5 İş sağlığı ve Güvenliği Personel Kayıtları Yıl Boyunca 

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

E-Devlet isgkatip sistemi 

personel kayıtları

( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

6331 Sayılı İş Sağlığı Güvenliği Kanunu E-Devlet 

İsgkatip sistemi kayıtları

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Planlama Birimi

2026 YILI YILLIK İŞ PLANI

Şubat Ayı 

ONAYLAYAN

27/01/2026

 Mustafa ARSLAN

  Daire Başkanı



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1 Birimlerden gelen İhtiyaç Belgelerinin Takibi Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

2
İdari amirlerce imzalanması gereken İhtiyaç Belgelerinin imzalarının 

tamamlanmasını sağlamak ve Satınalma birimine sevki.
Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

3

Birimlerin Yıllık İhtiyaç taleplerin birimlerden toplanması. Satın 

alınanacak Malzeme Değerlendirme tablolarının oluşturulması ve 

Depo kontrolü için Taşınır kayıt birimine verilmesi.

Aylık

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

4
Kalite sistemi veri girişlerini hazırlamak ve veri girişlerini yapmak. 

KİDR-BİDR Veri girişlerinin yapılması
Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

5 İş sağlığı ve Güvenliği Personel Kayıtları Yıl Boyunca 

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

E-Devlet isgkatip sistemi 

personel kayıtları

( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

6331 Sayılı İş Sağlığı Güvenliği Kanunu E-Devlet 

İsgkatip sistemi kayıtları

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Planlama Birimi

2026 YILI YILLIK İŞ PLANI

Mart Ayı 

ONAYLAYAN

31/03/2026

 Mustafa ARSLAN

  Daire Başkanı



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1 Birimlerden gelen İhtiyaç Belgelerinin Takibi Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

2
İdari amirlerce imzalanması gereken İhtiyaç Belgelerinin imzalarının 

tamamlanmasını sağlamak ve Satınalma birimine sevki.
Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

3
Satın alınanacak Malzeme Değerlendirme tablolarının Taşınır kayıt 

Birimince depo kontrolleri yapılarak. Satınalma Birimine verilmesi.
Aylık

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

4
Kalite sistemi veri girişlerini hazırlamak ve veri girişlerini yapmak. 

KİDR-BİDR Veri girişlerinin yapılması
Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

5 İş sağlığı ve Güvenliği Personel Kayıtları Yıl Boyunca 

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

E-Devlet isgkatip sistemi 

personel kayıtları

( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

6331 Sayılı İş Sağlığı Güvenliği Kanunu E-Devlet 

İsgkatip sistemi kayıtları

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Planlama Birimi

2026 YILI YILLIK İŞ PLANI

Nisan Ayı 

ONAYLAYAN

30/04/2025

 Mustafa ARSLAN

  Daire Başkanı



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1 Birimlerden gelen İhtiyaç Belgelerinin Takibi Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

2
İdari amirlerce imzalanması gereken İhtiyaç Belgelerinin imzalarının 

tamamlanmasını sağlamak ve Satınalma birimine sevki.
Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

3
Kalite sistemi veri girişlerini hazırlamak ve veri girişlerini yapmak. 

KİDR-BİDR Veri girişlerinin yapılması
Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

4 İş sağlığı ve Güvenliği Personel Kayıtları Yıl Boyunca 

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

E-Devlet isgkatip sistemi 

personel kayıtları

( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

6331 Sayılı İş Sağlığı Güvenliği Kanunu E-Devlet 

İsgkatip sistemi kayıtları

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Planlama Birimi

2026 YILI YILLIK İŞ PLANI

Mayıs Ayı 

ONAYLAYAN 

26/05/2026

 Mustafa ARSLAN

  Daire Başkanı



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1 Birimlerden gelen İhtiyaç Belgelerinin Takibi Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

2
İdari amirlerce imzalanması gereken İhtiyaç Belgelerinin imzalarının 

tamamlanmasını sağlamak ve Satınalma birimine sevki.
Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

3
Kalite sistemi veri girişlerini hazırlamak ve veri girişlerini yapmak. 

KİDR-BİDR Veri girişlerinin yapılması
Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

4 İş sağlığı ve Güvenliği Personel Kayıtları Yıl Boyunca 

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

E-Devlet isgkatip sistemi 

personel kayıtları

( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

6331 Sayılı İş Sağlığı Güvenliği Kanunu E-Devlet 

İsgkatip sistemi kayıtları

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Planlama Birimi

2026 YILI YILLIK İŞ PLANI

Haziran Ayı 

ONAYLAYAN

30/06/2026

 Mustafa ARSLAN

  Daire Başkanı



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1 Birimlerden gelen İhtiyaç Belgelerinin Takibi Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

2
İdari amirlerce imzalanması gereken İhtiyaç Belgelerinin imzalarının 

tamamlanmasını sağlamak ve Satınalma birimine sevki.
Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

3
Kalite sistemi veri girişlerini hazırlamak ve veri girişlerini yapmak. 

KİDR-BİDR Veri girişlerinin yapılması
Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

4 İş sağlığı ve Güvenliği Personel Kayıtları Yıl Boyunca 

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

E-Devlet isgkatip sistemi 

personel kayıtları

( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

6331 Sayılı İş Sağlığı Güvenliği Kanunu E-Devlet 

İsgkatip sistemi kayıtları

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Planlama Birimi

2026 YILI YILLIK İŞ PLANI

Temmuz Ayı 

ONAYLAYAN

31/07/2026

 Mustafa ARSLAN

  Daire Başkanı



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1 Birimlerden gelen İhtiyaç Belgelerinin Takibi Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

2
İdari amirlerce imzalanması gereken İhtiyaç Belgelerinin imzalarının 

tamamlanmasını sağlamak ve Satınalma birimine sevki.
Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

3
Kalite sistemi veri girişlerini hazırlamak ve veri girişlerini yapmak. 

KİDR-BİDR Veri girişlerinin yapılması
Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

4 İş sağlığı ve Güvenliği Personel Kayıtları Yıl Boyunca 

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

E-Devlet isgkatip sistemi 

personel kayıtları

(x )TAMAMLANDI               

(  )TAMAMLANAMADI

6331 Sayılı İş Sağlığı Güvenliği Kanunu E-Devlet 

İsgkatip sistemi kayıtları

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Planlama Birimi

2026 YILI YILLIK İŞ PLANI

Ağustos Ayı 

ONAYLAYAN

31/08/2026

 Mustafa ARSLAN

  Daire Başkanı



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1 Birimlerden gelen İhtiyaç Belgelerinin Takibi Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
(x)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

2
İdari amirlerce imzalanması gereken İhtiyaç Belgelerinin imzalarının 

tamamlanmasını sağlamak ve Satınalma birimine sevki.
Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yasa 4734 ve 4735 Sayılı Kamu İhale

ve Sözleşmeleri Kanunu

3
Kalite sistemi veri girişlerini hazırlamak ve veri girişlerini yapmak. 

KİDR-BİDR Veri girişlerinin yapılması
Yıl Boyunca

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

İhtiyaç Belgesi
( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

4 İş sağlığı ve Güvenliği Personel Kayıtları Yıl Boyunca 

Bekir KARALI

Berrak ARSLAN

Yasemin KANBER

E-Devlet isgkatip sistemi 

personel kayıtları

( x )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

6331 Sayılı İş Sağlığı Güvenliği Kanunu E-Devlet 

İsgkatip sistemi kayıtları

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: Planlama Birimi

2026 YILI YILLIK İŞ PLANI

Eylül Ayı 

ONAYLAYAN

30/09/2026

 Mustafa ARSLAN

  Daire Başkanı


