
SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Yıllık Bakım Onarım anlaşmaları ve Yıllık Abonelikler ile akaryakıt ödemelerinin 

yapılması 
31.01.2025 Ersin ÇALIŞKAN

Üniversitemiz Bünyesinde kurulu sistemlerin çalışır 

halde tutulması

( X  )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri

yönetmeliğince istenilen belgeler

2 Elektrik, Doğalgaz, Atık Su Ödemeleri 31.01.2025 Ersin ÇALIŞKAN
Söz konusu hizmetlerin kesintiye uğramadan 

sürdürülmesi

( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

3
Yılı Ödenekler doğrultusunda yıl sonuna kadar yapılacak tahmini harcama 

tutarlarının belirlenerek ödenek ihtiyacının Rektörlük Makamına bildirilmesi
31.01.2025 Ersin ÇALIŞKAN

Alınan mal ve hizmetlere ilişkin ödemelerin 

aksamadan yapılması

( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI
 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

4 Yılı Ödeneklerin harcama kalemlerine 4.düzey dağılımlarının yapılması 15.01.2025 Ersin ÇALIŞKAN
Yıl içerisinde yapılacak satınalma işlemlerinin 

aksamadan devam ettirilmesi

( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI
 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu

5 Muhtelif Tüketim Malzemesi alımları 31.01.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X )TAMAMLANDI               

(  )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

6 Makine, Techizat ve Demirbaş Alımları 31.01.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X  )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

7 Hizmet Araçları Bakım Onarımlarının Yaptırılması 31.01.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
(X  )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

8 Makine Teçhizat Bakım Onarımlarının Yaptırılması 31.01.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

9 Hizmet Araçlarının Trafik ve Koltuk Sigortalarının Yaptırılması 31.01.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X  )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

10 Hizmet Araçlarının fenni muayenelerinin Yaptırılması 31.01.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

11
Doğrudan Temin alımların Aylık Strateji Gel.Dai.Bildirilmesi ve EKAP Sistemine 

girilmesi
31.01.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi

( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu

Birim: İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Alt Birim: SATINALMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Ocak Ayı 

Kurum: ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

ONAYLAYAN 

MUSTAFA ARSLAN

DAİRE BAŞKANI



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Yıllık Bakım Onarım anlaşmaları ve Yıllık Abonelikler ile akaryakıt 

ödemelerinin yapılması 
28.02.2025 Ersin ÇALIŞKAN

Üniversitemiz Bünyesinde kurulu sistemlerin çalışır 

halde tutulması

( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri

yönetmeliğince istenilen belgeler

2 Elektrik, Doğalgaz, Atık Su Ödemeleri 28.02.2025 Ersin ÇALIŞKAN
Söz konusu hizmetlerin kesintiye uğramadan 

sürdürülmesi

( X)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

3 Muhtelif Tüketim Malzemesi alımları 28.02.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri

yönetmeliğince istenilen belgeler

4 Makine, Techizat ve Demirbaş Alımları 28.02.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

5 Hizmet Araçları Bakım Onarımlarının Yaptırılması 28.02.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

6 Makine Teçhizat Bakım Onarımlarının Yaptırılması 28.02.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

7 Hizmet Araçlarının Trafik ve Koltuk Sigortalarının Yaptırılması 28.02.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

8 Hizmet Araçlarının fenni muayenelerinin Yaptırılması 28.02.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

9
Doğrudan Temin alımların Aylık Strateji Gel.Dai.Bildirilmesi ve EKAP 

Sistemine girilmesi
28.02.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi

(X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu

Kurum: ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ

Birim: İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Alt Birim: SATINALMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Şubat Ayı 

ONAYLAYAN 

MUSTAFA ARSLAN

DAİRE BAŞKANI



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Yıllık Bakım Onarım anlaşmaları ve Yıllık Abonelikler ile akaryakıt 

ödemelerinin yapılması 
31.03.2025 Ersin ÇALIŞKAN Üniversitemiz Bünyesinde kurulu sistemlerin çalışır halde tutulması

( X)TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri

yönetmeliğince istenilen belgeler

2 Elektrik, Doğalgaz, Atık Su Ödemeleri 31.03.2025 Ersin ÇALIŞKAN Söz konusu hizmetlerin kesintiye uğramadan sürdürülmesi
( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

3 Muhtelif Tüketim Malzemesi alımları 31.03.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri

yönetmeliğince istenilen belgeler

4 Makine, Techizat ve Demirbaş Alımları 31.03.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

5 Hizmet Araçları Bakım Onarımlarının Yaptırılması 31.03.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

6 Makine Teçhizat Bakım Onarımlarının Yaptırılması 31.03.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

7 Hizmet Araçlarının Trafik ve Koltuk Sigortalarının Yaptırılması 31.03.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

8 Hizmet Araçlarının fenni muayenelerinin Yaptırılması 31.03.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı 

Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri 

yönetmeliğince istenilen belgeler

9
Doğrudan Temin alımların Aylık Strateji Gel.Dai.Bildirilmesi ve 

EKAP Sistemine girilmesi
31.03.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi

( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu

Kurum:  ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ

Birim: İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Alt Birim: SATINALMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Mart Ayı 

ONAYLAYAN 

MUSTAFA ARSLAN

DAİRE BAŞKANI



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Yıllık Bakım Onarım anlaşmaları ve Yıllık Abonelikler ile akaryakıt 

ödemelerinin yapılması 
30.04.2025 Ersin ÇALIŞKAN

Üniversitemiz Bünyesinde kurulu sistemlerin çalışır halde 

tutulması

( X)TAMAMLANDI                     

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

2 Elektrik, Doğalgaz, Atık Su Ödemeleri 30.04.2025 Ersin ÇALIŞKAN Söz konusu hizmetlerin kesintiye uğramadan sürdürülmesi
( X )TAMAMLANDI                     

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

3 Muhtelif Tüketim Malzemesi alımları 30.04.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X )TAMAMLANDI                     

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

4 Makine, Techizat ve Demirbaş Alımları 30.04.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X )TAMAMLANDI                     

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

5 Hizmet Araçları Bakım Onarımlarının Yaptırılması 30.04.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
(  X )TAMAMLANDI                    

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

6 Makine Teçhizat Bakım Onarımlarının Yaptırılması 30.04.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                    

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

7 Hizmet Araçlarının Trafik ve Koltuk Sigortalarının Yaptırılması 30.04.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X  )TAMAMLANDI                    

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

8 Hizmet Araçlarının fenni muayenelerinin Yaptırılması 30.04.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                     

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

9
Doğrudan Temin alımların Aylık Strateji Gel.Dai.Bildirilmesi ve EKAP 

Sistemine girilmesi
30.04.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi

( X )TAMAMLANDI                    

(   )TAMAMLANAMADI
       4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu

Kurum:  ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ

Birim:İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Alt Birim: SATINALMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Nisan Ayı 

ONAYLAYAN 

MUSTAFA ARSLAN

DAİRE BAŞKANI



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1 Yıllık Bakım Onarım anlaşmaları ve Yıllık Abonelikler ile akaryakıt ödemelerinin yapılması 31.05.2025 Ersin ÇALIŞKAN Üniversitemiz Bünyesinde kurulu sistemlerin çalışır halde tutulması
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu

Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince

istenilen belgeler

2 Elektrik, Doğalgaz, Atık Su Ödemeleri 31.05.2025 Ersin ÇALIŞKAN Söz konusu hizmetlerin kesintiye uğramadan sürdürülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

3 Muhtelif Tüketim Malzemesi alımları 31.05.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X)TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu

Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince

istenilen belgeler

4 Makine, Techizat ve Demirbaş Alımları 31.05.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

5 Hizmet Araçları Bakım Onarımlarının Yaptırılması 31.05.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
(X  )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

6 Makine Teçhizat Bakım Onarımlarının Yaptırılması 31.05.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

7 Hizmet Araçlarının Trafik ve Koltuk Sigortalarının Yaptırılması 31.05.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X  )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

8 Hizmet Araçlarının fenni muayenelerinin Yaptırılması 31.05.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X)TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu 

Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

9 Devlet Malzeme Ofisi Kırtasiye Malzemesi Alımları 31.05.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI
4734 Sayılı K.İ.K ve 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

10 Devlet Malzeme Ofisi Temizlik Malzemesi Alımları 31.05.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI
4734 Sayılı K.İ.K ve 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

11
Yıllık Planlama Dahilinde Devlet Malzeme Ofisi aracılığıyla Büro, mefruşat ve muhtelif 

Demirbaş Malzeme Alımları
31.05.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi

( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI
4734 Sayılı K.İ.K ve 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

12 Doğrudan Temin alımların Aylık Strateji Gel.Dai.Bildirilmesi ve EKAP Sistemine girilmesi 31.05.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu

Kurum: ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ

Birim: İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Alt Birim: SATINALMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Mayıs Ayı 

ONAYLAYAN 

MUSTAFA ARSLAN

DAİRE BAŞKANI



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Yıllık Bakım Onarım anlaşmaları ve Yıllık Abonelikler ile akaryakıt 

ödemelerinin yapılması 
30.06.2025 Ersin ÇALIŞKAN

Üniversitemiz Bünyesinde kurulu 

sistemlerin çalışır halde tutulması

( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

2 Elektrik, Doğalgaz, Atık Su Ödemeleri 30.06.2025 Ersin ÇALIŞKAN
Söz konusu hizmetlerin kesintiye 

uğramadan sürdürülmesi

( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI 4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

3 Muhtelif Tüketim Malzemesi alımları 30.06.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X)TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

4 Makine, Techizat ve Demirbaş Alımları 30.06.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

5 Hizmet Araçları Bakım Onarımlarının Yaptırılması 30.06.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

6 Makine Teçhizat Bakım Onarımlarının Yaptırılması 30.06.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

7 Hizmet Araçlarının Trafik ve Koltuk Sigortalarının Yaptırılması 30.06.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
(X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

8 Hizmet Araçlarının fenni muayenelerinin Yaptırılması 30.06.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

9 Bütçe Taslağı Hazırlanması Ön Çalışmaları 30.06.2025 Ersin ÇALIŞKAN 2026 Yılı Bütçesinin Oluşturulması
( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI
 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

10
Doğrudan Temin alımların Aylık Strateji Gel.Dai.Bildirilmesi ve 

EKAP Sistemine girilmesi
30.06.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi

( X  )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu

ONAYLAYAN

 MUSTAFA ARSLAN

 DAİRE BAŞKANI

Kurum: ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ

Birim: İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Alt Birim: SATINALMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Haziran Ayı 



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Yıllık Bakım Onarım anlaşmaları ve Yıllık Abonelikler ile akaryakıt 

ödemelerinin yapılması 
31.07.2025 Ersin ÇALIŞKAN

Üniversitemiz Bünyesinde kurulu 

sistemlerin çalışır halde tutulması

( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu

ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve

Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

2 Elektrik, Doğalgaz, Atık Su Ödemeleri 31.07.2025 Ersin ÇALIŞKAN
Söz konusu hizmetlerin kesintiye 

uğramadan sürdürülmesi

( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI 4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve 

Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

3 Muhtelif Tüketim Malzemesi alımları 31.07.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu

ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve

Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

4 Makine, Techizat ve Demirbaş Alımları 31.07.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
 (X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve 

Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

5 Hizmet Araçları Bakım Onarımlarının Yaptırılması 31.07.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve 

Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

6 Makine Teçhizat Bakım Onarımlarının Yaptırılması 31.07.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve 

Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

7 Hizmet Araçlarının Trafik ve Koltuk Sigortalarının Yaptırılması 31.07.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve 

Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

8 Hizmet Araçlarının fenni muayenelerinin Yaptırılması 31.07.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve 

Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

9 2026 yılı Bütçesinin Hazırlanması 31.07.2025 Ersin ÇALIŞKAN
2026 Yılı Bütçe Taslağının 

Oluşturulması

(X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI
 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

10
Doğrudan Temin alımların Aylık Strateji Gel.Dai.Bildirilmesi ve 

EKAP Sistemine girilmesi
31.07.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi

( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu

Kurum: ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ

Birim: İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Alt Birim: SATINALMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Temmuz Ayı 

ONAYLAYAN 

MUSTAFA ARSLAN

DAİRE BAŞKANI



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Yıllık Bakım Onarım anlaşmaları ve Yıllık Abonelikler ile akaryakıt 

ödemelerinin yapılması 
31.08.2025 Ersin ÇALIŞKAN

Üniversitemiz Bünyesinde kurulu 

sistemlerin çalışır halde tutulması

(X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi

Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

2 Elektrik, Doğalgaz, Atık Su Ödemeleri 31.08.2025 Ersin ÇALIŞKAN
Söz konusu hizmetlerin kesintiye 

uğramadan sürdürülmesi

(X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI 4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi 

Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

3 Muhtelif Tüketim Malzemesi alımları 31.08.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X)TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi

Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

4 Makine, Techizat ve Demirbaş Alımları 31.08.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X)TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi 

Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

5 Hizmet Araçları Bakım Onarımlarının Yaptırılması 31.08.2025 Ersin ÇALIŞKAN
Hizmetlerin Aksamadan 

Yürütülmesi

( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi 

Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

6 Makine Teçhizat Bakım Onarımlarının Yaptırılması 31.08.2025 Ersin ÇALIŞKAN
Hizmetlerin Aksamadan 

Yürütülmesi

( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi 

Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

7 Hizmet Araçlarının Trafik ve Koltuk Sigortalarının Yaptırılması 31.08.2025 Ersin ÇALIŞKAN
Hizmetlerin Aksamadan 

Yürütülmesi

( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi 

Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

8 Hizmet Araçlarının fenni muayenelerinin Yaptırılması 31.08.2025 Ersin ÇALIŞKAN
Hizmetlerin Aksamadan 

Yürütülmesi

( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi 

Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

9
Yıllık Planlama Dahilinde Devlet Malzeme Ofisi aracılığıyla Büro, 

mefruşat ve muhtelif Demirbaş Malzeme Alımları
31.08.2025 Ersin ÇALIŞKAN

Hizmetlerin Aksamadan 

Yürütülmesi

( X )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu 

10
Doğrudan Temin alımların Aylık Strateji Gel.Dai.Bildirilmesi ve 

EKAP Sistemine girilmesi
31.08.2025 Ersin ÇALIŞKAN

Hizmetlerin Aksamadan 

Yürütülmesi

( X)TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu

Kurum:  ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ

Birim: İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Alt Birim: SATINALMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Ağustos Ayı 

ONAYLAYAN 

MUSTAFA ARSLAN

DAİRE BAŞKANI





SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Yıllık Bakım Onarım anlaşmaları ve Yıllık Abonelikler ile akaryakıt 

ödemelerinin yapılması 
30.09.2025 Ersin ÇALIŞKAN

Üniversitemiz Bünyesinde kurulu 

sistemlerin çalışır halde tutulması

( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu

ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve

Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

2 Elektrik, Doğalgaz, Atık Su Ödemeleri 30.09.2025 Ersin ÇALIŞKAN
Söz konusu hizmetlerin kesintiye 

uğramadan sürdürülmesi

( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve 

Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

3 Muhtelif Tüketim Malzemesi alımları 30.09.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu

ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve

Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

4 Makine, Techizat ve Demirbaş Alımları 30.09.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X  )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve 

Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

5 Hizmet Araçları Bakım Onarımlarının Yaptırılması 30.09.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve 

Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

6 Makine Teçhizat Bakım Onarımlarının Yaptırılması 30.09.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve 

Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

7 Hizmet Araçlarının Trafik ve Koltuk Sigortalarının Yaptırılması 30.09.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve 

Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

8 Hizmet Araçlarının fenni muayenelerinin Yaptırılması 30.09.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
(X)TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve 

Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

9 Elektrik, Doğalgaz İhale hazırlıklarının yapılması 30.09.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu 

ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

10
Doğrudan Temin alımların Aylık Strateji Gel.Dai.Bildirilmesi ve 

EKAP Sistemine girilmesi
30.09.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi

( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu

Kurum:  ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ

Birim: İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Alt Birim: SATINALMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Eylül Ayı 

ONAYLAYAN 

MUSTAFA ARSLAN

DAİRE BAŞKANI









SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Yıllık Bakım Onarım anlaşmaları ve Yıllık Abonelikler ile akaryakıt 

ödemelerinin yapılması 
31.10.2025 Ersin ÇALIŞKAN

Üniversitemiz Bünyesinde kurulu 

sistemlerin çalışır halde tutulması

( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

2 Elektrik, Doğalgaz, Atık Su Ödemeleri 31.10.2025 Ersin ÇALIŞKAN
Söz konusu hizmetlerin kesintiye 

uğramadan sürdürülmesi

( X )TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

3 Muhtelif Tüketim Malzemesi alımları 31.10.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X )TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

4 Makine, Techizat ve Demirbaş Alımları 31.10.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X )TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

5 Hizmet Araçları Bakım Onarımlarının Yaptırılması 31.10.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

6 Makine Teçhizat Bakım Onarımlarının Yaptırılması 31.10.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

7 Hizmet Araçlarının Trafik ve Koltuk Sigortalarının Yaptırılması 31.10.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

8 Hizmet Araçlarının fenni muayenelerinin Yaptırılması 31.10.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama 

Belgeleri yönetmeliğince istenilen belgeler

9 Elektrik ve Doğalgaz İhalelerinin gerçekleştirilmesi 31.10.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri Kanunu ile 5018 

Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

10
Yıllık Planlama Dahilinde Devlet Malzeme Ofisi aracılığıyla Büro, 

mefruşat ve muhtelif Demirbaş Malzeme Alımları
31.10.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi

( X )TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu 

11
Doğrudan Temin alımların Aylık Strateji Gel.Dai.Bildirilmesi ve 

EKAP Sistemine girilmesi
31.10.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi

( X )TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu

ONAYLAYAN 

MUSTAFA ARSLAN

DAİRE BAŞKANI

Kurum:  ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ

Birim: İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Alt Birim: SATINALMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Ekim Ayı 



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Yıllık Bakım Onarım anlaşmaları ve Yıllık Abonelikler ile akaryakıt 

ödemelerinin yapılması 
30.11.2025 Ersin ÇALIŞKAN

Üniversitemiz Bünyesinde kurulu 

sistemlerin çalışır halde tutulması

( X)TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince

istenilen belgeler

2 Elektrik, Doğalgaz, Atık Su Ödemeleri 30.11.2025 Ersin ÇALIŞKAN
Söz konusu hizmetlerin kesintiye 

uğramadan sürdürülmesi

( X )TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri 

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

3 Muhtelif Tüketim Malzemesi alımları 30.11.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X )TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince

istenilen belgeler

4 Makine, Techizat ve Demirbaş Alımları 30.11.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X)TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri 

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

5 Hizmet Araçları Bakım Onarımlarının Yaptırılması 30.11.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri 

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

7 Makine Teçhizat Bakım Onarımlarının Yaptırılması 30.11.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri 

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

8 Hizmet Araçlarının Trafik ve Koltuk Sigortalarının Yaptırılması 30.11.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri 

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

9 Hizmet Araçlarının fenni muayenelerinin Yaptırılması 30.11.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri 

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

10
2026 yılı için Bakım Anlaşmaları kapsamında teknik 

şartnamelerin hazırlatılması ve satınalma işlemlerinin yapılması
30.11.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi

( X )TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri 

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

11
Doğrudan Temin alımların Aylık Strateji Gel.Dai.Bildirilmesi ve 

EKAP Sistemine girilmesi
30.11.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi

( X )TAMAMLANDI                   

(  )TAMAMLANAMADI
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu

Kurum: ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ

Birim: İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Alt Birim: SATINALMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Kasım Ayı 

ONAYLAYAN 

MUSTAFA ARSLAN

DAİRE BAŞKANI



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1
Yıllık Bakım Onarım anlaşmaları ve Yıllık Abonelikler ile 

akaryakıt ödemelerinin yapılması 
31.12.2025 Ersin ÇALIŞKAN

Üniversitemiz Bünyesinde kurulu 

sistemlerin çalışır halde tutulması

( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince

istenilen belgeler

2 Elektrik, Doğalgaz, Atık Su Ödemeleri 31.12.2025 Ersin ÇALIŞKAN
Söz konusu hizmetlerin kesintiye 

uğramadan sürdürülmesi

( X  )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri 

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

3 Muhtelif Tüketim Malzemesi alımları 31.12.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince

istenilen belgeler

4 Makine, Techizat ve Demirbaş Alımları 31.12.2025 Ersin ÇALIŞKAN İhtiyaçların karşılanması
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri 

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

5 Hizmet Araçları Bakım Onarımlarının Yaptırılması 31.12.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri 

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

6 Makine Teçhizat Bakım Onarımlarının Yaptırılması 31.12.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X  )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri 

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

7
Hizmet Araçlarının Trafik ve Koltuk Sigortalarının 

Yaptırılması
31.12.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi

( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri 

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

8 Hizmet Araçlarının fenni muayenelerinin Yaptırılması 31.12.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri 

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

9

2026 yılı için Bakım onarım ve yıllık abonelik Anlaşmaları 

kapsamında satınalma işlemleri sonucunda yüklenici 

firmalarla sözleşmelerin yapılması

31.12.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi
( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri 

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

10
Yıl Sonu İşlemleri nedeniyle sipariş ve ödeme bekleyen 

faturaların işlemlerinin tamamlanması
31.12.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi

( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI

4734 Sayılı K.İ.K ve 4735 Sayılı Kamu Sözleşmeleri 

Kanunu ile 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri yönetmeliğince 

istenilen belgeler

11
Doğrudan Temin alımların Aylık Strateji 

Gel.Dai.Bildirilmesi ve EKAP Sistemine girilmesi
31.12.2025 Ersin ÇALIŞKAN Hizmetlerin Aksamadan Yürütülmesi

( X )TAMAMLANDI                   

(   )TAMAMLANAMADI
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu

Kurum: ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ

Birim: İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

Alt Birim: SATINALMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Aralık Ayı 

ONAYLAYAN 

MUSTAFA ARSLAN

DAİRE BAŞKANI


