
SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1

657 4/D İşçi maaş Tahakkuk ettirmek

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
4857 s. k.  657 s.k.

2

SGK primleri ödemesi

Her ayın 26'ü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

E-Bildirge - Prim Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4857 s.k.

3

Kısmı zamanlı öğrenci ücret ve SGK Tahakkuk

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad.                                                                     

5510 s.k.

4

İşkur İUP & Öğrenci Maaş ve SGK Tahakkuk

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

( )TAMAMLANDI                                

(X)TAMAMLANAMADI
Program başlamadı.

4904 İşkur Kanunu                                                   

5510 s.k.

5

4B Sözleşmeli Personel maaş ve SGK

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4857 s. k.   657 s.k.                                                              

5510 s.k.

6

Yök Doktora-Yök Destek burs ödemeleri

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
2547 s.k.

7

Çalıştırıcı maaş ve SGK ödemeleri

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad. 4857 s.k.                                                               

5510 s.k.

8

Geçici İşçi maaş ve SGK

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
Bütçe kanun 8. mad.

9

Yurtiçi ve Yurt dışı Geçici Yolluk Ödemeleri

Görevlendirme tarihleri ile sınırlı İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Yolluk Bildirimi - Görevlendirme Onayı

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
6245 Sayılı Harcırah

10

İcra & Nafaka yazışma ve maaş kesinti işlemleri

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

İcra Yazısı - Kesinti Listesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

11

Mahkeme kararlarına istinaden yapılan ödemeler

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Mahkeme Kararı - Olur Yazısı

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

12

Lise Stajyer Öğrenci Ücret ödemeleri

Her ayın 15'i 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Ücret Evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
3308 s.k.

13

657 4/D Tediye ve İkramiye ödemeleri

Resmi Gazete'de yayınlanan 

Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi'nde 

belirtilen tarihler

İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Resmi Gazete - Ödeme Emri - Olur Yazısı - Bordrolar

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
375 S. KHK

12.08.2025

Mustafa ARSLAN

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Ocak Ayı 

ONAYLAYAN



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1

657 4/D İşçi maaş Tahakkuk ettirmek

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
4857 s. k.  657 s.k.

2

SGK primleri ödemesi

Her ayın 26'ü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

E-Bildirge - Prim Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4857 s.k.

3

Kısmı zamanlı öğrenci ücret ve SGK Tahakkuk

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad.                                                                     

5510 s.k.

4

İşkur İUP & Öğrenci Maaş ve SGK Tahakkuk

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

( )TAMAMLANDI                                

(X)TAMAMLANAMADI
Program başlamadı.

4904 İşkur Kanunu                                                   

5510 s.k.

5

4B Sözleşmeli Personel maaş ve SGK

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4857 s. k.   657 s.k.                                                              

5510 s.k.

6

Yök Doktora-Yök Destek burs ödemeleri

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
2547 s.k.

7

Çalıştırıcı maaş ve SGK ödemeleri

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad. 4857 s.k.                                                               

5510 s.k.

8

Geçici İşçi maaş ve SGK

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
Bütçe kanun 8. mad.

9

Yurtiçi ve Yurt dışı Geçici Yolluk Ödemeleri

Görevlendirme tarihleri ile sınırlı İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Yolluk Bildirimi - Görevlendirme Onayı

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
6245 Sayılı Harcırah

10

İcra & Nafaka yazışma ve maaş kesinti işlemleri

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

İcra Yazısı - Kesinti Listesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

11

Mahkeme kararlarına istinaden yapılan ödemeler

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Mahkeme Kararı - Olur Yazısı

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

12

Lise Stajyer Öğrenci Ücret ödemeleri

Her ayın 15'i 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Ücret Evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
3308 s.k.

13

657 4/D Tediye ve İkramiye ödemeleri

Resmi Gazete'de yayınlanan 

Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi'nde 

belirtilen tarihler

İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Resmi Gazete - Ödeme Emri - Olur Yazısı - Bordrolar

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
375 S. KHK

12.08.2025

Mustafa ARSLAN

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Şubat Ayı 

ONAYLAYAN



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1

657 4/D İşçi maaş Tahakkuk ettirmek

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
4857 s. k.  657 s.k.

2

SGK primleri ödemesi

Her ayın 26'ü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

E-Bildirge - Prim Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4857 s.k.

3

Kısmı zamanlı öğrenci ücret ve SGK Tahakkuk

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad.                                                                     

5510 s.k.

4

İşkur İUP & Öğrenci Maaş ve SGK Tahakkuk

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4904 İşkur Kanunu                                                   

5510 s.k.

5

4B Sözleşmeli Personel maaş ve SGK

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4857 s. k.   657 s.k.                                                              

5510 s.k.

6

Yök Doktora-Yök Destek burs ödemeleri

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
2547 s.k.

7

Çalıştırıcı maaş ve SGK ödemeleri

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad. 4857 s.k.                                                               

5510 s.k.

8

Geçici İşçi maaş ve SGK

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
Bütçe kanun 8. mad.

9

Yurtiçi ve Yurt dışı Geçici Yolluk Ödemeleri

Görevlendirme tarihleri ile sınırlı İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Yolluk Bildirimi - Görevlendirme Onayı

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
6245 Sayılı Harcırah

10

İcra & Nafaka yazışma ve maaş kesinti işlemleri

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

İcra Yazısı - Kesinti Listesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

11

Mahkeme kararlarına istinaden yapılan ödemeler

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Mahkeme Kararı - Olur Yazısı

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

12

Lise Stajyer Öğrenci Ücret ödemeleri

Her ayın 15'i 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Ücret Evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
3308 s.k.

13

657 4/D Tediye ve İkramiye ödemeleri

Resmi Gazete'de yayınlanan 

Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi'nde 

belirtilen tarihler

İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Resmi Gazete - Ödeme Emri - Olur Yazısı - Bordrolar

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
375 S. KHK

12.08.2025

Mustafa ARSLAN

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Mart Ayı 

ONAYLAYAN



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1

657 4/D İşçi maaş Tahakkuk ettirmek

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
4857 s. k.  657 s.k.

2

SGK primleri ödemesi

Her ayın 26'ü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

E-Bildirge - Prim Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4857 s.k.

3

Kısmı zamanlı öğrenci ücret ve SGK Tahakkuk

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad.                                                                     

5510 s.k.

4

İşkur İUP & Öğrenci Maaş ve SGK Tahakkuk

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4904 İşkur Kanunu                                                   

5510 s.k.

5

4B Sözleşmeli Personel maaş ve SGK

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4857 s. k.   657 s.k.                                                              

5510 s.k.

6

Yök Doktora-Yök Destek burs ödemeleri

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
2547 s.k.

7

Çalıştırıcı maaş ve SGK ödemeleri

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad. 4857 s.k.                                                               

5510 s.k.

8

Geçici İşçi maaş ve SGK

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
Bütçe kanun 8. mad.

9

Yurtiçi ve Yurt dışı Geçici Yolluk Ödemeleri

Görevlendirme tarihleri ile sınırlı İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Yolluk Bildirimi - Görevlendirme Onayı

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
6245 Sayılı Harcırah

10

İcra & Nafaka yazışma ve maaş kesinti işlemleri

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

İcra Yazısı - Kesinti Listesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

11

Mahkeme kararlarına istinaden yapılan ödemeler

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Mahkeme Kararı - Olur Yazısı

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

12

Lise Stajyer Öğrenci Ücret ödemeleri

Her ayın 15'i 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Ücret Evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
3308 s.k.

13

657 4/D Tediye ve İkramiye ödemeleri

Resmi Gazete'de yayınlanan 

Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi'nde 

belirtilen tarihler

İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Resmi Gazete - Ödeme Emri - Olur Yazısı - Bordrolar

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
375 S. KHK

12.08.2025

Mustafa ARSLAN

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Nisan Ayı 

ONAYLAYAN



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1

657 4/D İşçi maaş Tahakkuk ettirmek

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
4857 s. k.  657 s.k.

2

SGK primleri ödemesi

Her ayın 26'ü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

E-Bildirge - Prim Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4857 s.k.

3

Kısmı zamanlı öğrenci ücret ve SGK Tahakkuk

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad.                                                                     

5510 s.k.

4

İşkur İUP & Öğrenci Maaş ve SGK Tahakkuk

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4904 İşkur Kanunu                                                   

5510 s.k.

5

4B Sözleşmeli Personel maaş ve SGK

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4857 s. k.   657 s.k.                                                              

5510 s.k.

6

Yök Doktora-Yök Destek burs ödemeleri

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
2547 s.k.

7

Çalıştırıcı maaş ve SGK ödemeleri

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad. 4857 s.k.                                                               

5510 s.k.

8

Geçici İşçi maaş ve SGK

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
Bütçe kanun 8. mad.

9

Yurtiçi ve Yurt dışı Geçici Yolluk Ödemeleri

Görevlendirme tarihleri ile sınırlı İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Yolluk Bildirimi - Görevlendirme Onayı

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
6245 Sayılı Harcırah

10

İcra & Nafaka yazışma ve maaş kesinti işlemleri

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

İcra Yazısı - Kesinti Listesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

11

Mahkeme kararlarına istinaden yapılan ödemeler

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Mahkeme Kararı - Olur Yazısı

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

12

Lise Stajyer Öğrenci Ücret ödemeleri

Her ayın 15'i 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Ücret Evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
3308 s.k.

13

657 4/D Tediye ve İkramiye ödemeleri

Resmi Gazete'de yayınlanan 

Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi'nde 

belirtilen tarihler

İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Resmi Gazete - Ödeme Emri - Olur Yazısı - Bordrolar

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
375 S. KHK

12.08.2025

Mustafa ARSLAN

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Mayıs Ayı 

ONAYLAYAN



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1

657 4/D İşçi maaş Tahakkuk ettirmek

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
4857 s. k.  657 s.k.

2

SGK primleri ödemesi

Her ayın 26'ü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

E-Bildirge - Prim Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4857 s.k.

3

Kısmı zamanlı öğrenci ücret ve SGK Tahakkuk

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad.                                                                     

5510 s.k.

4

İşkur İUP & Öğrenci Maaş ve SGK Tahakkuk

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4904 İşkur Kanunu                                                   

5510 s.k.

5

4B Sözleşmeli Personel maaş ve SGK

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4857 s. k.   657 s.k.                                                              

5510 s.k.

6

Yök Doktora-Yök Destek burs ödemeleri

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
2547 s.k.

7

Çalıştırıcı maaş ve SGK ödemeleri

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad. 4857 s.k.                                                               

5510 s.k.

8

Geçici İşçi maaş ve SGK

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
Bütçe kanun 8. mad.

9

Yurtiçi ve Yurt dışı Geçici Yolluk Ödemeleri

Görevlendirme tarihleri ile sınırlı İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Yolluk Bildirimi - Görevlendirme Onayı

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
6245 Sayılı Harcırah

10

İcra & Nafaka yazışma ve maaş kesinti işlemleri

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

İcra Yazısı - Kesinti Listesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

11

Mahkeme kararlarına istinaden yapılan ödemeler

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Mahkeme Kararı - Olur Yazısı

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

12

Lise Stajyer Öğrenci Ücret ödemeleri

Her ayın 15'i 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Ücret Evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
3308 s.k.

13

657 4/D Tediye ve İkramiye ödemeleri

Resmi Gazete'de yayınlanan 

Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi'nde 

belirtilen tarihler

İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Resmi Gazete - Ödeme Emri - Olur Yazısı - Bordrolar

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
375 S. KHK

12.08.2025

Mustafa ARSLAN

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Haziran Ayı 

ONAYLAYAN



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1

657 4/D İşçi maaş Tahakkuk ettirmek

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
4857 s. k.  657 s.k.

2

SGK primleri ödemesi

Her ayın 26'ü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

E-Bildirge - Prim Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4857 s.k.

3

Kısmı zamanlı öğrenci ücret ve SGK Tahakkuk

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad.                                                                     

5510 s.k.

4

İşkur İUP & Öğrenci Maaş ve SGK Tahakkuk

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4904 İşkur Kanunu                                                   

5510 s.k.

5

4B Sözleşmeli Personel maaş ve SGK

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4857 s. k.   657 s.k.                                                              

5510 s.k.

6

Yök Doktora-Yök Destek burs ödemeleri

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
2547 s.k.

7

Çalıştırıcı maaş ve SGK ödemeleri

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad. 4857 s.k.                                                               

5510 s.k.

8

Geçici İşçi maaş ve SGK

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
Bütçe kanun 8. mad.

9

Yurtiçi ve Yurt dışı Geçici Yolluk Ödemeleri

Görevlendirme tarihleri ile sınırlı İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Yolluk Bildirimi - Görevlendirme Onayı

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
6245 Sayılı Harcırah

10

İcra & Nafaka yazışma ve maaş kesinti işlemleri

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

İcra Yazısı - Kesinti Listesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

11

Mahkeme kararlarına istinaden yapılan ödemeler

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Mahkeme Kararı - Olur Yazısı

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

12

Lise Stajyer Öğrenci Ücret ödemeleri

Her ayın 15'i 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Ücret Evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
3308 s.k.

13

657 4/D Tediye ve İkramiye ödemeleri

Resmi Gazete'de yayınlanan 

Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi'nde 

belirtilen tarihler

İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Resmi Gazete - Ödeme Emri - Olur Yazısı - Bordrolar

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
375 S. KHK

…........

Mustafa ARSLAN

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Temmuz Ayı 

ONAYLAYAN



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1

657 4/D İşçi maaş Tahakkuk ettirmek

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
4857 s. k.  657 s.k.

2

SGK primleri ödemesi

Her ayın 26'ü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

E-Bildirge - Prim Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4857 s.k.

3

Kısmı zamanlı öğrenci ücret ve SGK Tahakkuk

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad.                                                                     

5510 s.k.

4

İşkur İUP & Öğrenci Maaş ve SGK Tahakkuk

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4904 İşkur Kanunu                                                   

5510 s.k.

5

4B Sözleşmeli Personel maaş ve SGK

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

4857 s. k.   657 s.k.                                                              

5510 s.k.

6

Yök Doktora-Yök Destek burs ödemeleri

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
2547 s.k.

7

Çalıştırıcı maaş ve SGK ödemeleri

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad. 4857 s.k.                                                               

5510 s.k.

8

Geçici İşçi maaş ve SGK

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
Bütçe kanun 8. mad.

9

Yurtiçi ve Yurt dışı Geçici Yolluk Ödemeleri

Görevlendirme tarihleri ile sınırlı İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Yolluk Bildirimi - Görevlendirme Onayı

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
6245 Sayılı Harcırah

10

İcra & Nafaka yazışma ve maaş kesinti işlemleri

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

İcra Yazısı - Kesinti Listesi

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

11

Mahkeme kararlarına istinaden yapılan ödemeler

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Mahkeme Kararı - Olur Yazısı

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

12

Lise Stajyer Öğrenci Ücret ödemeleri

Her ayın 15'i 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Ücret Evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
3308 s.k.

13

657 4/D Tediye ve İkramiye ödemeleri

Resmi Gazete'de yayınlanan 

Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi'nde 

belirtilen tarihler

İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Resmi Gazete - Ödeme Emri - Olur Yazısı - Bordrolar

(X)TAMAMLANDI                                

(  )TAMAMLANAMADI
375 S. KHK

…......

Mustafa ARSLAN

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Ağustos Ayı 

ONAYLAYAN



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1

657 4/D İşçi maaş Tahakkuk ettirmek

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X )TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
4857 s. k.  657 s.k.

2

SGK primleri ödemesi

Her ayın 26'ü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

E-Bildirge - Prim Hizmet Belgesi

(X )TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

4857 s.k.

3

Kısmı zamanlı öğrenci ücret ve SGK Tahakkuk

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X )TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad.                                                                     

5510 s.k.

4

İşkur İUP & Öğrenci Maaş ve SGK Tahakkuk

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

4904 İşkur Kanunu                                                   

5510 s.k.

5

4B Sözleşmeli Personel maaş ve SGK

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X )TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

4857 s. k.   657 s.k.                                                              

5510 s.k.

6

Yök Doktora-Yök Destek burs ödemeleri

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X )TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
2547 s.k.

7

Çalıştırıcı maaş ve SGK ödemeleri

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad. 4857 s.k.                                                               

5510 s.k.

8

Geçici İşçi maaş ve SGK

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
Bütçe kanun 8. mad.

9

Yurtiçi ve Yurt dışı Geçici Yolluk Ödemeleri

Görevlendirme tarihleri ile sınırlı İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Yolluk Bildirimi - Görevlendirme Onayı

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
6245 Sayılı Harcırah

10

İcra & Nafaka yazışma ve maaş kesinti işlemleri

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

İcra Yazısı - Kesinti Listesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

11

Mahkeme kararlarına istinaden yapılan ödemeler

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Mahkeme Kararı - Olur Yazısı

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

12

Lise Stajyer Öğrenci Ücret ödemeleri

Her ayın 15'i 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Ücret Evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
3308 s.k.

13

657 4/D Tediye ve İkramiye ödemeleri

Resmi Gazete'de yayınlanan 

Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi'nde 

belirtilen tarihler

İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Resmi Gazete - Ödeme Emri - Olur Yazısı - Bordrolar

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
375 S. KHK

….....

Mustafa ARSLAN

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Eylül Ayı 

ONAYLAYAN



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1

657 4/D İşçi maaş Tahakkuk ettirmek

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
4857 s. k.  657 s.k.

2

SGK primleri ödemesi

Her ayın 26'ü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

E-Bildirge - Prim Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

4857 s.k.

3

Kısmı zamanlı öğrenci ücret ve SGK Tahakkuk

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad.                                                                     

5510 s.k.

4

İşkur İUP & Öğrenci Maaş ve SGK Tahakkuk

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

4904 İşkur Kanunu                                                   

5510 s.k.

5

4B Sözleşmeli Personel maaş ve SGK

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

4857 s. k.   657 s.k.                                                              

5510 s.k.

6

Yök Doktora-Yök Destek burs ödemeleri

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
2547 s.k.

7

Çalıştırıcı maaş ve SGK ödemeleri

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad. 4857 s.k.                                                               

5510 s.k.

8

Geçici İşçi maaş ve SGK

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
Bütçe kanun 8. mad.

9

Yurtiçi ve Yurt dışı Geçici Yolluk Ödemeleri

Görevlendirme tarihleri ile sınırlı İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Yolluk Bildirimi - Görevlendirme Onayı

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
6245 Sayılı Harcırah

10

İcra & Nafaka yazışma ve maaş kesinti işlemleri

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

İcra Yazısı - Kesinti Listesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

11

Mahkeme kararlarına istinaden yapılan ödemeler

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Mahkeme Kararı - Olur Yazısı

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

12

Lise Stajyer Öğrenci Ücret ödemeleri

Her ayın 15'i 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Ücret Evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
3308 s.k.

13

657 4/D Tediye ve İkramiye ödemeleri

Resmi Gazete'de yayınlanan 

Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi'nde 

belirtilen tarihler

İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Resmi Gazete - Ödeme Emri - Olur Yazısı - Bordrolar

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
375 S. KHK

…......

Mustafa ARSLAN

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Ekim Ayı 

ONAYLAYAN



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1

657 4/D İşçi maaş Tahakkuk ettirmek

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
4857 s. k.  657 s.k.

2

SGK primleri ödemesi

Her ayın 26'ü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

E-Bildirge - Prim Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

4857 s.k.

3

Kısmı zamanlı öğrenci ücret ve SGK Tahakkuk

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad.                                                                     

5510 s.k.

4

İşkur İUP & Öğrenci Maaş ve SGK Tahakkuk

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

4904 İşkur Kanunu                                                   

5510 s.k.

5

4B Sözleşmeli Personel maaş ve SGK

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

4857 s. k.   657 s.k.                                                              

5510 s.k.

6

Yök Doktora-Yök Destek burs ödemeleri

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
2547 s.k.

7

Çalıştırıcı maaş ve SGK ödemeleri

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad. 4857 s.k.                                                               

5510 s.k.

8

Geçici İşçi maaş ve SGK

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
Bütçe kanun 8. mad.

9

Yurtiçi ve Yurt dışı Geçici Yolluk Ödemeleri

Görevlendirme tarihleri ile sınırlı İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Yolluk Bildirimi - Görevlendirme Onayı

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
6245 Sayılı Harcırah

10

İcra & Nafaka yazışma ve maaş kesinti işlemleri

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

İcra Yazısı - Kesinti Listesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

11

Mahkeme kararlarına istinaden yapılan ödemeler

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Mahkeme Kararı - Olur Yazısı

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

12

Lise Stajyer Öğrenci Ücret ödemeleri

Her ayın 15'i 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Ücret Evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
3308 s.k.

13

657 4/D Tediye ve İkramiye ödemeleri

Resmi Gazete'de yayınlanan 

Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi'nde 

belirtilen tarihler

İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Resmi Gazete - Ödeme Emri - Olur Yazısı - Bordrolar

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
375 S. KHK

…...

Mustafa ARSLAN

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Kasım Ayı 

ONAYLAYAN



SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN YAPILACAĞI SON 

TARİH
SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM

AÇIKLAMA                                                               
Tamamlanamadı ise nedeni açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1

657 4/D İşçi maaş Tahakkuk ettirmek

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
4857 s. k.  657 s.k.

2

SGK primleri ödemesi

Her ayın 26'ü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

E-Bildirge - Prim Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

4857 s.k.

3

Kısmı zamanlı öğrenci ücret ve SGK Tahakkuk

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad.                                                                     

5510 s.k.

4

İşkur İUP & Öğrenci Maaş ve SGK Tahakkuk

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

4904 İşkur Kanunu                                                   

5510 s.k.

5

4B Sözleşmeli Personel maaş ve SGK

Her ayın 15'i İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

4857 s. k.   657 s.k.                                                              

5510 s.k.

6

Yök Doktora-Yök Destek burs ödemeleri

Her ayın 1'i ile 10'u arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
2547 s.k.

7

Çalıştırıcı maaş ve SGK ödemeleri

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI

2547 s.k. 46 mad. 4857 s.k.                                                               

5510 s.k.

8

Geçici İşçi maaş ve SGK

Her ayın 15'i ile 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Maaş evrakları - E-Bildirge - Prim 

Hizmet Belgesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
Bütçe kanun 8. mad.

9

Yurtiçi ve Yurt dışı Geçici Yolluk Ödemeleri

Görevlendirme tarihleri ile sınırlı İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Yolluk Bildirimi - Görevlendirme Onayı

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
6245 Sayılı Harcırah

10

İcra & Nafaka yazışma ve maaş kesinti işlemleri

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

İcra Yazısı - Kesinti Listesi

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

11

Mahkeme kararlarına istinaden yapılan ödemeler

7 İş günü İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Mahkeme Kararı - Olur Yazısı

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
657 & 696 S. KHK

12

Lise Stajyer Öğrenci Ücret ödemeleri

Her ayın 15'i 20'si arası İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Ödeme Emri - Ücret Evrakları

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
3308 s.k.

13

657 4/D Tediye ve İkramiye ödemeleri

Resmi Gazete'de yayınlanan 

Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi'nde 

belirtilen tarihler

İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü / Birim 

sorumlusu Esra AKYÜZ

Resmi Gazete - Ödeme Emri - Olur Yazısı - Bordrolar

(X)TAMAMLANDI                                

( )TAMAMLANAMADI
375 S. KHK

…......

Mustafa ARSLAN

Kurum:  Eskişehir Osmangazi Üniversitesi 

Birim: İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Alt Birim: İşçi Tahakkuk Şube Müdürlüğü

2025 YILI YILLIK İŞ PLANI

Aralık Ayı 

ONAYLAYAN


