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	T.C.

ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ 

PERSONEL GÖREV TANIM FORMU
	Form No: 4



	

	 Birim Adı   
	:
	İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

	 Alt Birim Adı
	:
	Taşınır Kayıt Kontrol Şube Müdürlüğü

	 Tanımı Yapılacak Unvan
	:
	Taşınır Kontrol Yetkilisi

	 Bağlı bulunduğu Unvan
	
	Daire Başkanı


	Sorumlu Olduğu Görev ve İşler :

	1- Taşınır Kayıt Yetkilisinin hazırlamış olduğu taşınır mal yönetim hesabına ilişkin belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunluğunu ve gerektiğinde yapılan diğer kayıt ve işlemleri kontrol etmek. 
2- Harcama Birimi Taşınır Mal Yönetim Hesabı Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunmak




	Sahip Olduğu Yetkiler ;

	1-) KBS (Kamu Bilgi Sistemi)’ni kullanabilmek 
2-)Yasal Mevzuatı Takip Etmek (5018, TMY, Tebliğler, Genelgeler) 



	Bilgi Beceri veYetenekler :

	


	Yetkinlik Düzeyi (Bilgi, Problem Çözme, Sorumluluk Alanları)  :

	1-) Karşılaşılan sorunlarla ilgili yönetim ile iletişime geçerek sorunun çözüme kavuşturulması,
2-) İlgili servislerle bağlantı kurarak karşılaşılan sorunların aşılmasını sağlamak,

3-) Taşınır talebinde bulunan birimlerce düzenlenen bu belge ile depoya malzeme istemi için başvuru yapan birimlerin isteklerin depo stoklarına göre tüketim veya demirbaş malzemelerinin zimmet veya Taşınır İşlem fişi ile çıkış kayıtlarını yapar. Kayıt evraklarını muhafaza eder dosyalar.




	Diğer Görev ve işler ile İlişkisi :

	1-

2-
3-




	Hazırlayan 
	
	
	Onaylayan 

	Ad Soyad
	:Nizamettin AKYEL
	
	
	Ad Soyad
	:Mustafa ARSLAN                       

	Unvan
	:      Şube Müdürü
	
	
	Unvan
	:   Daire Başkanı

	Tarih
	: 13/11/2024
	
	
	Tarih
	: 13/11/2024

	İmza
	
	
	
	İmza
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