ESKISEHIR OSMANGAZi UNiVERSITESi iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI HiZMET STANDARTLARI

TAHAKKUK BIiRiMIi HiZMETLERI

657 Sayili Kanunun 4/a, 2547 Sayih Kanuna Tabi Ozlik haklarinda degisiklik halinde derece terfi, kademe ilerleme onaylari, ilk atamada
personelin maas bordrolarinin ve muhasebe atama onayi, baslama yazisi, aile durum bildirimi, kurum igi yer degistirmeler veya
evraklarinin hazirlanmasi gorevlendirmelerde gorevlendirme onayi naklen atamalarda maas nakil bildirimi Her ayin 1/5 i arasi

657 Sayili Kanunun 4/a, 2547 Sayili Kanuna Tabi
personelin maas bordrolarinin ve muhasebe
evraklarinin hazirlanmasi banka 6deme listelerinin
hazirlanmasi Her ayin 11/15 i arasi

Servisin hazirlamasi sebebiyle belge istenilmemektedir.

657 Sayili Kanunun 4/a, 2547 Sayili Kanuna Tabi
personelin maags bordrolarinin ve muhasebe

) i . Servisin hazirlamasi sebebiyle belge istenilmemektedir.
evraklarinin hazirlanmasi emekli kesenek listelerinin

hazirlanmasi Her ayin 15/25 i arasi

657 Sayili Kanunun 4/a, 2547 Sayili Kanuna Tabi

personelin gegici/siirekli gorev yollugu 6deme Gorevlendirme onayi, Gérevlendirme sirasindaki harcama belgeleri (Fatura, bilet v.b.)

evraklarinin diizenlenmesi Evraklarin ibrazindan itibaren (15) giin
657 Sayili Kanunun 4/a, 2547 Sayil Kanuna Tabi Her ayin maas 6demelerinden sonra 5 giin
personelin icra, nafaka kesintileri ve ilgili birimlere icra dairelerinden ve Mahkemelerden gelen yazilar icerisinde gonderiliyor. 7 giin icerisinde
odeme islemlerinin gergeklestirilmesi cevap yazigmalar yapihyor.

657 SaYI|.I Kanunun 4/a,.2547 S.a"ylll Kanur'la Tabi Mahkemelerden gelen kararlar o 3 )
personelin Mahkeme Giderleri 6demeleri Belgelerin ibrazindan itibaren (10) giin
657 Sayili Kanunun 4/a, 2547 Sayili Kanuna Tabi

personelin gesitli 6demeler bordrolarinin tanzimi (Juri Gorevlendirme onayj, ilgili birimlerden gelen yazilar

Odemesi, Ek Odeme vb.) Belgelerin ibrazindan itibaren (15) giin
657 Sayili Kanunun 4/a, 2547 Sayili Kanuna Tabi

personelin Sendika lyeligi kesinti cetvellerinin Sendika Uyeligine giris ve istifa yazilari Belgelerin ibrazindan sonraki maas

diizenlenmesi tahakkuku ayi (5/13 arasi)




