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1- SISTEME GIiRi$

Sisteme www.muhasebat.qov.tr adresi Uzerindeki ihtiyag Fazlasi Taginir Uygulamasrndan veya
www.kbs.gov.tr/ihtiyacFazlasi adresinden erisilebilir.

KNDD

THTIYAG FAZLASI TASINIR SORGU EKRANI IHTIYAG FAZLASI TASINIR UYGULAMASI
Giri Formu

Taginir Hesap Kodu: 0du Saciniz.. v T

Taginir Kodu: ¥ Sifre:

I il Seciniz %

Daire Adr: aire Seciniz v

[ ﬁ Tanttim Brosiirii ] [ ﬁ Tanitim Klavuzu ]

[ﬁxnllammlﬂavuzu ] [ﬂ kilendirme islemlerine fliskin Aciklamal ]

Istatistikler
NOTLAR

D . )
. Yetkiendirme ilemleri, "Yatklendirme Islamlerine lickin Agklamalar” da balrlenen esasiara gdre {lg'l;glﬁgelthwac Fazlest Taginir Miktan:
yapinz, ]

. Ihtiyag fazlasl taginir sorgulamasi icin Biitge tipi le beraber en az ki parametre segini, - . -
. IThtiyacne olan taginn buldugunuzda "Talep Kodu" veya "Kurum Kodu"nu not ediniz, ?ﬂeslgﬂﬂzmd'h" Tagmur Miktan:
. Ihtiyag Fazlas Taginr girs, devir ve talep etme islemlerini "Kulanm Kizvuzu"ndaki agklamalara !

gire, igii meniilerden yapme, Bedelsiz Devredilen Taginir Kayith Degeri:

o

o ra

5. Sistem {izerinden otomatik Gretilen "Devir Protokoli’n ki niisha ofarak harcama yetkiisine | st
yinetidye imzalatng, LTI T
6. Envanter kayt sisteminizde TIF dizenleyerek devir giris ve gkisni yaping ve TIF'in bir nishasini (11/07/2011 Tebarivle)

kargl idareye vering,
. Detayl bigi ign tsnir@muhasebat.gov.tr adresne mail atne.

—~

¢

Web sayfasi agildiktan sonra ekrandaki “Giris Formu” alanindan kullanici adi sifresi girilir.

NOT: Bu sayfada; ihtiyac fazlasi Tasinir Sorgu Ekranina ait bu kilavuz indirilebilir. Ayrica Uygulamanin
amacinin daha iyi anlasilabilmesi amaciyla Tanitim Broslirii ve Tanitim Rehberi de eklenmistir.
Tanitim Broslri* ve Tanitim Rehberi de yine ayni ekrandan pdf formatinda indirilebilecektir.

*Tanitim Broslrd arkal onli ¢ikti tek sayfada cikti alinarak sayfa cizgili kisimlardan bukilerek
kullanilacaktir.


http://www.muhasebat.gov.tr/
http://www.kbs.gov.tr/�htiyacFazlasi

2- KURUMSAL BiLGILERIN TANIMLANMASI

Kullanici adi ve sifresi ile sisteme ilk defa giris yapildiginda asagidaki gibi Kurum Bilgileri Tanimlama
ekrani acilir. Bu ekrandaki bosluklar eksiksiz olarak doldurulup kaydedilmelidir. Buradaki bilgiler
ihtiya¢g fazlasi tasinir devir islemlerinde imzalanacak devir protokoliine otomatik olarak aynen
yansiyacagindan 6zellikle kurum adinin tam ve dogru girilmesine dikkat edilmelidir.

J 1as Ihtiyac Fazlas Tasinir Mallar Uygula... | -

iHTIYAC FAZLASI
") TASINIR MALLAR
‘- UYGULAMASI

Kurum Bilgileri Tanimlama

Sisteme qiris yaptidiniz kurum il dgil tanmiamalar yapimamistr,
Litfen agadidaki farmu eksksiz doldurunuz,

Kurum Adl; Bursa Tanm 1 ModCrCia
Kurum Telefon: | 0224 246 42 30

Kurum Adres: 1l Tanm MidOdE0 Horiyet |/ BURSA

Sisteme kurumsal tanimlama yapildiktan sonra ihtiyag Fazlasi islemler menisiinden giris cikis
islemleri yapilir.

ihtiyag Fazlasi islemler Meniisiine iki defa tiklandiginda alt meniiler gériiniir hale gelmektedir.
Burada;

o ihtiyac Fazlasi Veri Girisi

o ihtiyac fazlasi Talep Ekrani

e Bulundugum Talepler

e Gelen Talepler /Devir Ekrani

o Devrettiklerim

R _ - Silinmis: <i#
e Kurum Bilgileri Giincelle - { §: <i>1

mendleri bulunmaktadir.



3- iHTIYAG FAZLASI TASINIRLARIN VERI GiRiSi

idarenin elinde bulunan kullanilabilir durumda ve kullanimi ekonomik olan dayanikli tasinirlardan
idarenin merkez ve tasra birimleri itibariyla kullanim alani bulunmadig1 tespit edilen tasinirlar
“IHTIYAG FAZLASI TASINIR” kabul edilecek ve asagidaki agiklamalara gore sisteme veri girisleri
yapilacaktir.

DIKKAT!

Kirik, bozuk, kullanilamaz durumda olan veya kullanilabilir _olsa bile kullanilmasi _ekonomik
olmayan, hurdaya ayrilmasi gereken tasinirlar kesinlikle sisteme girilmeyecektir.

ihtiyag Fazlasi Veri Girisi meniisii tiklandiginda veri giris ekrani agilir. Bu ekranda Ekle, Diizenle, Sil,
Yenile islem segenekleri bulunmaktadir.

ihtiyag fazlasi tasinir veri girisleri “Ekle” butonuna tiklanarak yapilir. Ekle butonuna
J Ekle tiklandiginda yeni bir veri giris ekrani agilir. Bu ekrandan s6zkonusu tasinira iligskin
bilgiler eksiksiz bir sekilde girilir. Biitin alanlarin doldurulmasi zorunludur. Bos

alanlar doldurulmadan sistem veri giris kaydi yapmaz.

J is Ihtiyac Fazlas Tasinir Mallar Uygula... | =

| runmoeaste || cks |

Menii Ihtiyac Fazlasi Yeri Girisi
4 (intiyac Fazlas iglemier
=] Ihtivag Fazlas Veri Girigi

=] Itivag Fazlas Talep Ekrant Ho  Taginir Kodu Cinsi (Ad) Tagininn Gzellikleri Miktar il
=] Bulunciugum Taleplar

Ekle Diizenle Sil Yenile

Pllverizatdrler, Atomizdr ve Sisleme Cihazlan (253 Sistematik 2ok Fonksiyonlu B Ankara
=] Gelen Talepler [ Devir Ekrani . N
o 2 gk Olgerler (2533 611 2.0) Gilzel Sik 1 Ankara
=] Devrettiklerim
= 5 Portatif Jeneratdrler (255.2.5 6.5.00 Jeneratir Kullanilskilir 1 Ankara
= Kurum Bilgileri Guncelle — -
Ihtiyac Fazlasi Tasinir Mallar Ekleme/Diizenleme Ekram X 1 Ankars
5 Ankara
Hesap Kodu: 255 - DEMIRBASLAR b 2 Ankara
Tagihir Kodu; Masalar (255.8,1.1,2.0) v 1 Ankara
Cinsi/Ad: MermLr Masasi 1 Arlata
Tagininin Ozellikleri: Sunta, 75%150 ebadinda
Miktar: 5
I Arkara v
Tige: Carkaya v

Kayith Birim Dederi(TL): 2455

* Biitin alanlann girlmesi zorunudur,

[ Bt

Veri giris ekraninda Hesap Kodu ve Tasinir Kodu alanlari segimlik alanlardir. Giris yapilacak tasinirin
Bakanlhigimizca yayimlanan giincel Tasinir Kod listesindeki karsihgi bulunmalidir.

Guncel Tasinir kod listesi Muhasebat Genel MudurlGglinlin asagidaki web adresinde yayinlanmistir.

http://www.muhasebat.gov.tr/mevzuat/tasinir/docs/1.1.2008%20TKL.xls



http://www.muhasebat.gov.tr/mevzuat/tasinir/docs/1.1.2008 TKL.xls

Tasinirin ozellikleri alanina, s6z konusu tasiniri devralmak isteyecek kamu kurumlari igin aciklayici
(glg, bellek, kapasite, marka, model, ebat vb 6zellikler) bilgiler doldurulmahdir.

DUZENLE butonu ile daha once girisi yapilan bir tasinir ile ilgili hatali kayitlar
. Diizenle dizeltilir. Hangi kayit dizeltilecekse ilgili satirin Gzerine bir defa tiklanihr, zemini
mavi renge donlsen satir “Diizenle” butonu ile dizeltilir.

SiL butonu ile daha 6nce girisi yapilan hatali tasinir kaydi silinir. Hangi kayit
@} Sil silinecekse ilgili satirin Gzerine bir defa tiklanilir, zemini mavi renge dénisen satir
“Sil” butou ile silinir.

"

.H:,'EI'II|E YENILE butonu ile sayfa yenilenir.

AKTiF HALE GETIR butonu ile daha énce sisteme girisi ihtiya¢ fazlasi tasinir

mallar tekrardan aktif hale getirilebilir. ilk kayit tarihi Gizerinden 6 ay gectikten
sonra s6zkonusu tasinir mallara bir talep olmadiysa ilgili kayit sistem tarafindan otomatik olarak pasif
konumuna getirilir. Pasif konumuna gelen tasinir mallara iliskin kayitlar kirmizi renge dénusir ve bu
mallara talep yapilamaz. Eger 6 ay daha sdzkonusu tasinir mallarin sistemde kayith kalmasi
isteniliyorsa Aktif Hale Getir butonu kullanilarak, kayitlar tekrar aktif hale getirilir.

ONEMLI NOT:

Pasif konumuna gelen kayitlarin iizerinden 1 ay gectikten sonra aktif hale getirilmediyse, ilgili pasif
kayitlarin sistemden otomatik olarak diisiimii gerceklesir.

Eger ayni mallar tekrar sisteme kaydedilmek istenilirse yeni veri girisi yapiliyor gibi bastan kayit
yapilmalidir.

4- iHTiYAC FAZLASI TALEP EKRANI

ihtiyag fazlasi tasinir talep edebilmek icin sorgulama ekranindaki (biitce tipi, Ana

hesaplar, il, daire adi) esas alinarak sorgulama yapilir.

>

Biitce Tipi: EBlitce Tipi Seciniz >

Ana Hesaplar: | Hesap Kodu Seciniz b

il: il seciniz v

Daire ach: E3
pdf b [ L. Rapor Al ] [ =) Temizle ]

[ sisteme Giris Yapmak Igin Tiklaymniz_|




Sorgulama kriterleri segildikten sonra | Rapor Al butonuna tiklandiginda asagidaki gibi ihtiyag
Fazlasi Tasinir Mallar Raporu agilacaktir. Bu rapordaki ihtiyag fazlasi tasinir mallar incelendikten sonra
talep edilmesine karar verilenlerin ITaIep no |veya |Kurum Kodu | not edilir. Not edilen talep no
veya kurum kodu bilgileri, s6z konusu tasinirlarin talep ekranindan taleplerin yapilmasinda
kullanilacaktir.

intiyllc Fazlasi Taslnlr Mallar RBPOTI.I
No | TalepNo|  Hesap Kodu Hesap Ad: Cinsi Kurum l,g"’”'” jodu | Tasinmn | ey ] ke g ",’Y'“I'ﬂ )| et
1 31(2554.1270 Muffin Kaliplan 5llik Maliye Bakanhél Muhasebat | 00007-12.1.32.0.832 | Gahsiyor 3| Ankara KegiGran Dikmen Cad.
Genel Midaragi ) ) 50.000,00 | Cankaya/ Ankara
312 415 1842
2 103 (253361120 Ik Olgerier Giizel Maliye Bakanhgi Muhasebat | 00007-12.1.32.0 832 | Sk 1| Ankara Altmdag Dikmen Cad.
Genel Midarigi 100.00 E:nk:;)w‘ﬂnkn
312415 1842
3 105 (25321210 Pilverizatarier, Sistematic | Maliyz Bakanhd) Muhasebat | 00007-12.1.32.0.832 | Gok 10| Ankara Etimesgut Dikmen Cad.
Atomizor ve Sisleme Genel Midirugi Fonksryonlu 3.000,00 J"I(aq)w'ﬂnkn
Chaglar 312415 1842
4 83(253256.30 Portatif Jeneratdrier Jeneratir | Maliye Bakanhij Muhasebat | 00007-12.1.32.0 832 | Kullaniiabidr 1| Ankara Sincan Dikmen Cad.
Genel Midariogi 200012 Eanka J Ankara
312415 1642
§ 28(255224.00 ‘edekleme Chazdlan | Slper Maliye Bakanhi Muhasebat | 00007-12 1.32.0.832 | Durum Yok 5| Ankara Camiiders Dikmen Cad.
Yedekler | Genel Midadogi ° 100.00 J"I(aq)w'Ankn
312 415 1842
] 28(25321.1.1.0 Toprak [sleme yok Maliyz Bakaniig Muhasebat | 00007-12.1.32.0.832 | yok 2| Ankara Altmidag Dikmen Cad.
Makineleri Genel Midariogd 100,00 E:nk:q)w'mm
312415 1842
T 104 (255.88.3.000 Sergileme ve Tantm | Ad Sasbakanlik stanbul H4150-7.67.04.804 | Cizelikl 10 | Ankara Giidi# stanbu
Amach Taginiar ° 0744 E‘agik&y 12212

ihtiyag fazlasi tasinir mallar raporundaki kurum iletisim bilgilerinden faydalanilarak ilgili kurumdan
tasinir mal hakkinda daha fazla bilgi almak da mimkiinddr.

Talep edilecek tasinirlar belirlendikten ve s6z konusu tasinirlara iliskin “talep no” veya “kurum kodu”
not edildikten sonra “ihtiyag Fazlasi Talep Ekrani” meniisiine tiklanir.

J «es Ihtiyac Fazlas Taginir Mallar Uygula... | - | -

iHTYAC FAZLASI
i TASINIR MALLAR [ Kurum Degistr |
E UYGULAMASI
— = —
Menii «|f|| Anasavfa | Ihtivag Fazlas veri Girsi Devrettiklerim EBulundudum Talepler ihtiyac Fazlasi Talep Ekram *
4 () itiyag Fazlas: i§\emler
=] intiyag; Fazlas Verl Girigi Sorgu Tipi: | Talep Kodu'ha Gtire >
:_::] Ihtiyag Fazias Talep Ekrani Kod: 195
=] Bulundugum Talepler
5 Gelen Talepler [ Devie Ekran
=] Devrettiklerim
=] Kurum Bilgileri Gincelle
Liitferilep etmek istediginiz tasinin sorgulamak icin yukaridaki formu kullanimiz
() Talep Et
Ho  Talep Kodu Tagmr Kodu Cinsi (Ad) Taginmin Ozellikleri Miktar Talep il
1 125 Masalar (255.8.1.1.2.0) Memur Masas Surta, 754150 ebadindz 5 2| Anks
i

ihtiyag Fazlasi Talep Ekrani meniisiine tiklandiginda yukaridaki gibi tasinir sorgu formu agilmaktadir.
Sorgu tipi “Talep Kodu” veya “Kurum Kodu”na gore yapilabilir (Talep kodu ve kurum kodu daha énce
de belirtildigi iizere, Ihtiyac Fazlasi Tasinir Mallar Raporundan alnir.)




ONEMLI NOT:

* Bir kurumun birden fazla gesit tasiniri talep edilecekse, sorgulama kriteri olarak “ Kurum Kodu”
secilmelidir. Kurum Kodu ile yapilacak sorgulamada talep edilen gesitli tasinirlarin ayni devir
protokolii ile devredilmesi saglanilir.

* Bir kurumun sadece bir gesit tasiniri talep edilecekse sorgulama kriteri olarak “Talep Kodu”
segilebilir.

Sorgu tipine gore kod yazilip butonu tiklandiginda ekrana talep edilecek tasinir mal bilgileri

Talep

gelmektedir. Satirin Talep yazan alanina talep edilecek miktar girilir ve Talep Et

IE butonuna tiklanilir. Bu asamada asagidaki gibi iletisim bilgilerinin grilecegi bir

kutucuk acilacaktir. ilgili alan doldurulup Evet butonuna tiklanilir.

Menii fina yar Fazlas Yeri Girisi I lndudum Taleple Thtiyac Fazlasi Talep Ekrani

4 intiyag Fazlas iglemler

= iniyag Fazlas) Veri Girlsi Sorgu Tipi; | Talep Kodu'na Giire ¥
=

= Itiyag Fazlas Talep Ekrani Kod: 125

=] Bulndugum Talepler

= Gelen Talepler / Devir Ekran @ Yardim ‘ | Sorqula
=|Devrettikierim

=] Kurum Bilgler] Gincalle
Talebinizi Dnayliyor Musunuz? X

Talep Edilen Tagimir / Miktari; Masalar (255.8.1,1.2.0) = 2
i Miktar Talep
Tletisim Bilgileri Mustafa Dadan (0312 415 15 15) ba 5 7

(Adres/ Telefon/Tali k... ):

5- BULUNDUGUM TALEPLER

Bu menlden daha 6nce yapilan talepler goriintiilenebilir veya talepler silinebilir.



6- GELEN TALEPLER VE DEVIR EKRANI

idarenin sisteme girdigi ihtiyag fazlasi tasinir mallara diger idarelerden gelen talepler bu meniiden
takip edilir. Diger idarelerden talep edilen tasinirlarin devir islemi bu ekrandan asagidaki siralamaya

gore yapilir:
a- Talep eden kuruma iliskin bilgilerin oldugu satira tiklanihr.
b- Talep Detaylarini Gériintiile butonu tiklanilir,

c- Asagi kisimda agilan talep detaylari bilgilerinin oldugu satirin Devredilecek Miktar alani doldurulur,

d- Devir islemini Yap butonu tiklanilir,

e- Devir islemine iliskin onaylama penceresine herhangi bir hata yoksa Evet denilerek islem
sonuglandirilir.

f- PDF formatinda otomatik olarak olusan “Tasinir Devrine iliskin Protokol” yazicidan cikarilir ve her
iki kurumun harcama yetkililerince imzalanilir.

Kurum Dedigkir

TASINIR MALLAR
UYGULAMASI

-
Ana Sayfa Ihtivag Fazlas Talep Ekran Gelen Talepler / Devir Ekram *

kS

Mend
4 i Intivag Fazlasi Iglemler
(=] irtivag Fazlas Veri Girigi
g Faian Taep Frany . Talep Detaylarimi Giriintile | (2 Yenile
=] Buluncugum Talepler

Gelen Talepler f Devir Ekrani
Devrettiklerim 1 Maliye Bakanhd Personel Genel MOdirigi 7 /12.1.0.65905 25,04 2010 Mustafa Dodan (0H24151515)

Detaymi girmek istediniz talep icin secim yaptiktan sonra 'Talep Detaylarimi Gister' butonuna tiklayiniz

Ho  Talep Eden Kurum Adi Talep Tarihi Ek Bilgiler

[=] Kurum Bilgileri Glncelle

Talep Detaylan

= Devir islemini Yap
Eldeki Miktar Talep Miktani Devredilecek Miktar
2

Ho  Talep Ho Taginir Adi Cinsi f Ad
1 125 Mazalar hiemur hazaz 5 2

4

Devir Islemini Dnayhyor Musunuz?

Devir Edilecek Tasinir / Miktarn: Masalar --» 2
Uyarr:

Yapbiginiz devir igleminiz onaylarsaniz daha sonra dedigikl yapma sansiniz oimayacak,
Onaylamak istiyor musunuz?

:




=BG TSERer
=] elen Talapler | Devir Ekrani Ho  Talep Eden Kurum Adi Talep Tarihi Ek Bilgiler

=] Devrettiklerim
=] Kurum Bilgileri Glincelle

Ihtivag Fazlas taginirlanniza ait talep kayd bulunamadi. .

Basatih X

9 Dexir iglami baganl bir sekide gerceklestiridi,
\.‘# Protokoli gérintllemek istivor musunuz?.

Talep Detaylan

EE-1

TASINIE. DEVREINE ILISEIN PROTOEOL

Madde 1- Bu protokal, asaguda ayrnns: gosterilen agmorlanm Maliye Bakanhg Muhasebat Gensl
Mudiringimin 1 sayih Tapmr Mal Yonetmeligi Genel Tebligmde (Say1) belirlenen esaslara gare "Malive
Bakanhg Muhasebat Genal Madorhiga" houmondan, bagnmuda buhman "Maliye Bakanhg Personel
Genel Mudorlagi®™ kuromuna bedelsiz olarak devredilmek ikzere diizenlenmigtir.

Madde 2- Devir alan kanem idaresi devir aldes: tagmorlar karahgmnda Tagmor Izlem Fisi diizenlevensk,

Madde 3- Devredilen tagmunn naklive giferien devralan/devreden kamm idaresine airtr.

Madde 4- [ki pasha olarak dizenlenen bu protokol taraflarca . /. /.. tarihinds imzalanmastir.

Diewreden kanm idaresi adima Devralan kanm idaresi adma

Harcama Yetkilisi / TUst Yooetici Harcama Yedkilisi / Ust Yomstic

Ad - Sovad A - Sovad

Tmeza Imza
Ticvrediler Tinvag Fades Tagmune Tagprers Dirvradibditi TareFararn

Eaye | Kodu ach Adedi | Birim Degeri | Topken Badeli | 1§ Kenm Eode | Ad

Mo

1 TSEALLZ0  [Memr 1 45,50 491,00 e 12 1 065505 | aliye: Faskaenibgn Prernorel
hebmcn irenc bdEabic

Toples | kalem we & et taprern lophen newr 4911100




ONEMLI NOT:

- Devir protokolii imzalandiktan sonra tasiniri devralan idare Tasinir islem Fisi diizenler ve muhasebe
kayitlarina da alinmasi icin bagl bulundugu muhasebe birimine génderir. Tasinir islem Fisinin bir
nushasini da tasinin devraldigi idareye verir.

- Tasinin devreden idare, tasinir devrettigi idareden aldig Tasinir islem Fisine dayanarak kendi
kayitlarindan yeni bir Tasinir islem Fisi ile cikis islemini yapar. Tasiniri devralan ve tasinir devreden
kurumlar ayni muhasebe biriminden hizmet aliyorlarsa sadece tasiniri devralan kurum Tasinir islem
Fisini muhasebe birimine génderir.

- Genel biitceye dahil idareler devraldiklari tasinirlari kayitl degerleri Gzerinden kendi kayitlarina
alacaklardir.

7- DEVRETTIKLERIM

Bu meniden daha 6nce yapilan devirlere bakilabilir. Devir islemine iliskin protokol Devir
Protokoliinii Goster botonu ile tekrardan goriintilenip c¢ikarilabilir. TUm Devirlerimi Goster
butonu ile daha 6nce yapilan bitiin devirler liste halinde gorintilenilir.

8- KURUM BILGILERINiN GUNCELLENMESi

Kurum bilgilerinde (adres, telefon) bir degisiklik olduysa, bu meni kullanilarak diizeltmeler yapilabilir.



