
Belge işlemleri 
Elektronik Belge Gezgini 



Yeni 



Harici Elektronik Belge 



Biriminiz 



Tasnif dışı 



Yazı Dosya Planı Ögesi konu 
Açıklama 



Tasnif dışı 



Bilgisayarınızda doldurduğunuz Taşınır İstek Belgesini Dosya Seç ile yükleyiniz 



İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığını seçiniz 



Parafcı ve imzacıları ayrı ayrı seçerek ekleyiniz  (İmzacı: Daire Başkanı, istek birim yetkilileri’dir) 



Belgenizi kontrol ediniz yanlışlık yoksa Kaydet Dolaşıma Çıkar ve Paraf işlemini yapınız 

 

SON 


