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TAŞINIR KAYIT KONTROL ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ (TAŞINIR İŞLEMLERİ)

Taşınır Kayıt Servisi Taşınır Kayıt Ambarı Satınalma Servisi Strateji Daire Başkanlığı
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Taşınır Kayıt Servisi
Taşınır Kayıt Ambarı
Satınalma Servisi
Strateji Daire Başkanlığı

Aşama
Sipariş verilen taşınırlar Ambara fatura ile birlikte firma tarafından teslim edilir
Faturanın aslı  Satınalma Servisine, fotokopisi Taşınır Kayıt Servisine verilir.
Teslim edilen taşınırlar ve faturasına istinaden Muayene Komisyon Raporu hazırlanır imza aşamasına getirilir.
Muayene Raporuna istinaden taşınırlar Taşınır İstek Belgesi ile ilgili birime imza karşılığında teslim edilir.
Satınalma Servisinden gelen sipariş mektubu ambara gönderilir
İmzası tamamlanan Muayene Komisyon Raporuna istinaden Taşınır İşlem Fişi kesilir ve ilgili birimlere ıslak imzaya gönderilir.
İmzası tamamlanan Muayene Komisyon Raporu ve Taşınır İşlem fişleri  Satınalma Servisine teslim edilir, KBS üzerinden muhasebeye TİF gönderilir.
İşlemi tamamlanan evraklar dosyalanır
Ambar görevlisince Sipariş Mektubu, Fatura ve Gelen Taşınırlar kontrol edilerek teslim alınır
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