TAŞINIR KAYIT YETKİLİSİNİN DEĞİŞMESİ DURUMUNDA
RESMİ YAZIŞMALAR NASIL YAPILACAK?
Harcama Yetkilisi veya ilgili birimin Müdür/Dekan/Merkez Müdürü/ tarafından Rektörlüğe hitaben Ebys üzerinden resmi yazı yazdırılır. Resmi yazıda …… kişisinin yerine Taşınır Kayıt Yetkilisi olarak……………… kişisinin görevlendirildiği bilgisi verilir. 
Rektörlüğe hitaben hazırlanan yazı DAĞITIM YERLERİ olarak Strateji Daire Başkanlığı, Rektörlük Tahakkuk Servisi, görevi sona eren Taşınır Kayıt Yetkilisi ve görevlendirilen Taşınır Kayıt Yetkilisi (Ad soyad-TC Kimlik No-Sicil no-mail adresi) belirtilerek gönderilir. 
Rektörlük Tahakkuk Servisinin dağıtım yeri olarak seçilmesinin nedeni:  görevlendirilen Taşınır Kayıt Yetkilisinden Kefalet Kesintisi yapılması, görevi bırakan Taşınır Kayıt Yetkilisinden de kefalet kesintisinin sona erdirilmesi içindir. (Kefalet kesintisinin kişiye geri ödenmesi için ilgili Kefalet Kesinti Başvuru Formu’nun görevi bırakan TKY tarafından doldurulması gerekmektedir.
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı nın dağıtım yeri olarak seçilmesinin nedeni: görevlendirilen Taşınır Kayıt Yetkilisinin sisteme tanımlanması ve KBS şifresi verilmesi. Görevi bırakan Taşınır Kayıt Yetkilisinin de KBS sisteminden kaydının silinmesi şifresinin iptali içindir.
Görevi bırakan ve görevi devralan TKY’leri Ambar Devir Teslimini yapmaları, bunun için Sayım Kurulu oluşturulması, TKY sisteminden Sayım Tutanakları, Ambar Devir Teslim Tutanaklarının çıktısının alınarak doldurulması ve imzalanması gerekmektedir. 
Daha ayrıntılı bilgi almak için 5570 Dahili numarayı arayınız yada nakyel@ogu.edu.tr adresine mail gönderiniz.
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