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SAYIM VE YILSONU iSLEMLERI

Sayim islemleri;
- Tagmir Kayit Yetkilisi degigimlerinde,
- Harcama yetkilisinin gerekli gérdiigli durum ve zamanlarda

yapilir.

Y1l icerisinde her ne sebeple olursa olsun sayimlar ve yilsonu sayim islemleri
“Sayim ve Y1l Sonu Islemleri” meniisiinden yapilmaktadir.

HATIRLATMALAR:

®» Sayimi yapilan yilin islemleri bitirilmeden izleyen yila ait giris cikis
kayitlar1 yapilamaz.

Tum ambarlarin sayim islemi tek tek yapilmalidir.

»

®» Tim ambarlarin sayim islemi bittikten sonra “YILSONU ISLEMINI
BITIR” butonunu mutlaka kullanmak gerekir.

»

Yilsonu islemi bitir butonu kullanilmadikca yapilan kayitlar bir énceki
yilin 31 Aralik tarihini alacaktir.

- Yilsonunda,

Bu meniiye ait her bir asama asagida anlatilmis olup islemlerin dogrulugunun da
testinin yapilabilmesi amaciyla “Tasmmir Raporlar”> “13 Nolu Ornek- Saym
Dokiim Cetveli” nin tiim hesaplar bazinda veya hesap gruplari bazinda dokiimiiniin
alarak Tasimir (TKYS) — Tasinir (Muhasebe) raporu ile karsilagtirilmasi ve islemlerin
daha saglikli yiiriitiilebilmesi i¢in gerekli 6nlemlerin alinmasi gerekmektedir.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: || »
TUKETIM MALZEMELERI DONEM CIKIS RAPORU
{ TUKETIM MALZEMELERI CIKIS RAPORU
SAYIM TUTANAGI (BOS AMBAR)
AMBAR SAYIM LISTEST
AMBAR DEVIR TESLIM TUTANAGT
13 NOLU GRMEK - SAYIM DOKUM CETVELT
14 NOLU ORMNEK -TASINIR YONETIM HESABI CETVELL (KUTUPHANE / MUZE D...
4 MOLU ORMEK -TASINIR YONETIM HESABI CETVELI
_1|ﬁETIM MALZEMELERI DEFTERI
DAYAMIKLI TASINIRLAR DEFTERI
TUKETIM MALZEMELERT AMBAR BAZINDA CIKIS RAPORU
Rapor Tipi Secinz: | pdf KUTUPHANE DEFTERT
MUZE DEFTERI
18 NOLU ORMNEK -KUTUPHANE YONETIM HESABI CETVELT
18 NOLU ORMNEK -MOZE YONETIM HESABI CETVELI




1. Sayim siiresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki taginirlar
icin gerekli tedbirlerin alinmasi gerekmektedir. Sayim yapilirken gerekli
onlemlerin alinmasi, sayim kurulunun gorev ve sorumlulugu altinda oldugu
unutulmamalidir.

2. Yukarida bahsedildigi sekilde yapilacak kontroller sonucunda ilgili Tasinir
Kayit yetkilisince tespit edilen, tasinir Kayit yetkilisince ambarda bulundugu
veya ambardan ¢iktig1 halde belgesi diizenlenmedigi ve kayitlar1 yapilmadigi
belirtilen taginirlara iliskin islemlerin yaptirilmasi Sayim Kurulunca yaptirilir.
Ornegin; son dénem Tiiketim Cikis Raporu ve Kurus Farklar1 Raporunun
alimmas1 gibi. Ayrica sistem kendi icerisinde yapacagi kontroller ile onaysiz
fislerinizi onaylamaniz konusunda kullanicilara uyari verecektir.

3. Harcama birimi bazinda Tasiir Kayit Yetkilisince kayitlar1 tutulan her bir
ambar icin “Tasimir Raporlar” meniisiinden taginirlarin bulundugu ilgili ambar
icin “Ambar Saymm Listesi” almir. Ambar Sayim Listesi sistemdeki
kayitlarimiza gore son diizey detayina gore kayitlari listeler.

TASINIR MAL ISLEMLERI RAPORLAR

Rapor Seciniz: AMBAR SAYIM LISTESI ™~
At Oldugu vil: 2016 st

Ambar Adr: TUKETIMI -
Rapor Tipi Seciniz: | pdf ~ | )~ | Rapor

T.C. Maliy= Bakanhd Muhasebat Genel Madaraa

AMBAR SAYIM iCiN STOK LiSTESI

7 iLvE iLCENIN ADIKKTC woou |99 YiL T
. TASIMIR
HARCAMA ADI Genel LR wopu |1203z20832 [TATHIR 150.1.1
Yam Araglan
AMBARIN AD DENEME AMEBEARI KoDu 12032093201 [DETAY KODU| i J
TASINIR KODU KAVITLARA AMBARDA AYITLA .
SR koD TAsINIR ADI oLeD LA s | cone ORYAK kUL ANm| ORTAKKULLANIM | \ovim ara GORE | FAZLA | NOKSAN | AGIKLAMA
BIRIMI | o ugarDAKE MiKTAR | ALANLARINDA BULUNAN| 5t G mikTaAR KiSILERE MIKTAR MIKTAR
MIKTAR MIKTAR VERILEN MIKTAR
50.1.1.1-1 ROLLER KALEMLER NOKIA, ADET 7 o o
ROULER &
50.1.1.1-14 ADET 30
5011115 ROLLER KALEMLER FABER_ ADET %0 )
CASTEL PHD5 ROLLER 05 UG RENK
mavi
50.1.1.1-18 ROLLER KALEMLER ACE.WWW BLOK 5 o o
oy
50.1.1.1-19 ROLLER KALEMLER AB TRONIC ADET 1 o o
X2 WWW W
50.1.1.1-2 ROLLER KALEMLER UNIBAL. ADET 304 o o
ROLLER RENK SivaH
50.1.1.1-3 ROLLER KALEMLER UNIBAL. ADET 99 o o
ROLLER RENK KIRMIZI
50.1.1.1-4 ROLLER KALEMLER ADET 5 o o
PENSAN.OFISPEN ROLLER RENK
KIRMIZI
50.1.1.1-5 ROLLER KALEMLER ADET 120
PENSAN,OFISPEN ROLLER RENK
mavi
50.1.1.1-6 ROLLER KALEMLER ADET 7155
PENSAN.OFISPEN ROLLER RENK
sivar
50.1.1.1-8 ROLLER KALEMLER SCHNEIDER. ADET 43
mavi
50.1.1.20.2-1 ADET 2
s0.1.1.2.1-1 ADET 4
501141 TUKENMEZ KALEMLER FABER- ADET 18
CASTEL TUKENMEZ KALEW
501143 TUKENMEZ KALEMLER DMO, SivAH | ADET 500

RENK SivAH

Ambar Saymm Listesi dokiimi alindiktan sonra Sayim Kurulyga fiili sayima
baglanilir. Fiili sayim sonuglar1 Ambar Sayim Listesinin “Ambarda Bulunan
Miktar” siitununa elle (kalem ile) yazilarak fiili durum ile kaydi durum arasindaki

durum tespit edilir.



4. Ambar sayim iglemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro, boliim, gecit, salon,
atolye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan tasinirlar
Dayanikli Tasmir Listeleri ve bunlarin verilme sirasinda diizenlenen Tasiir
Teslim Figleri esas alinarak sayilir ve sayim sonucglar1 Sayim Tutanaginda
gosterilir. Kullanim amaciyla kisilere teslim edilmis olan taginirlar i¢in, sayim
yapilmaksizin Sayim Tutanaginin "Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar"
stitunundaki bilgiler dikkate alinir.

Bu islemler harcama biriminde her bir ambar icin ayr1 ayr1 yapihr.

5. Fiili sayim sonuglarinin aynisinin sisteme aktarilmasi gerekir. Bunun i¢in Sayim
ve Yilsonu Islemleri meniisiinden “Sayim Tutanagi Olustur” segenegi
kullanilarak fiili sayim sonuglarinin girisi yapilmalidir.

1. Sayim Tutanagi Olusturma

Fiilen sayilan miktarlar Sayim Tutanagmmin "Sayim Ambar Miktar1" siitununa

kaydedilir.

VIL SONU SAYIM TUTANAGI

AMBAR: | py TUKETIM

* Yeni Malzeme Ekle [z Kaydet & Sayim Tutanadi Sil Q'Iptal % Sayim Mik. Oto. Tamamla & Say. Tut. Detay

Tagimir-Urin
Kodu

1 1501111

2 150.1.1.1-2

3 150.1.1.1-5

4 1501.1.2-1

5 150.1.1.3-3

6 150.1.1.4-4

7 150.1.1.4-6

8 150.1.3.1.1-10
9 25221011
10 255.1.2.4-2

11 2557.2.1.5-1
12 25572154

Malzeme Adi

ROLLER KALEMLER
ROLLER KALEMLER
ROLLER KALEMLER
KALEM TAKIMLARI

MUREKKEPLI (DOLMA. ..

TUKEMMEZ KALEMLER
TUKEMMEZ KALEMLER
HAM VE HAMUR KAGIT.
LAMIMATOR MAKIMEL...
ATATURK RESIMLERI
MEVZUAT KITAPLARI
MEVZUAT KITAPLARI

Marka Model

MNOKIA

UNIBAL
PEMNSAMN OFIS...
ADEL 1010

MARKASIZ IMZ....

DMO
FABER-CASTE.
A4 TECH
MARKASIZ

MARKASIZ AG...

MARKASIZ
MARKASIZ YO.

Sayfa 171

Cinsi

ROLLER
ROLLER
ROLLER

3 TAKIM
DOLMA KALEM
AT

KAGIT

SIYAH BEYAZ PORTRE

KAMUMLAR

Olgii
Birimi
ADET
ADET
ADET
ADET
ADET
ADET
ADET
PAKET
ADET
ADET
ADET
ADET

Kayith
Ambar

44
83
124

Kayith
Ortak
Zimmet

0

ooo0ooooooooo

Sayim
Ortak

% SAYIM TUTANAGI SONLANDIR

Hoksan
Miktar

Kigiye Fazla
Zimmet Miktar

Zimmet

0

o000 o0oo0oooo

2

20

o002 000o00oo0o0

Toplam Kayit: 12 (Gasterilen:1-12)

ONEMLI NOT:

Eger sayim tutanagi olusturulurken ekranda “Beklemede olan islemler” penceresi
aciliyorsa bu durumda listelenen boliimde kimin ismi ¢ikiyorsa o kisinin islemi

yarim kalmistir.

Eger kurumdan ayrilan personelse Yonetici Islemleri- Kurumdan ayrilan personele

ait rezerveleri iptal etme bolimiinden kayitlar silinmelidir.

Eger hala gorevli kisi ise bu durumda da uyar1 hangi modiilii isaret ediyorsa ismi
¢ikan kisinin sifresiyle o boliime gidilip bakilmalidir.

Ornegin Satin alma, Bagis Yardim Alma, Devralma, Iade, Envanter uyarilarinda
GIRIS ISLEMLERI Béliimiinde ilgili sekmeye, Devretme, ambarlararas1 devir,
bagls ve yardim etme, satis veya kayittan diigsme islemlerinde ise CIKIS
ISLEMLERI béliimiinde ilgili sekmeye bakilmalidir. Orada eklenmis ancak islemi
tamamlanmamis kayitlar vardir o kayitlar silindiginde sorun kalmayacaktir




YIL SONU SAYIM TUTAN.

AMBAR: | Ry TUKETT ¥

+

No

Sistem iizerinden savim vapilabilmesi icin asagidaki adimlar izlenmelidir.

® Sayim ve yilsonu islemleri meniisiinde “Sayim Tutanag Olustur” bdliimiine

giris yapilir,
Sayimi yapilacak ambar ilgili kombodan segilir,

Yeni Malzeme Ekle .1-‘ Kaydet &) Sayim Tutanad Sil Q'\ptal =] Sayim Mik. Oto. Tamamla & Say. Tut. Det; 4 SAYIM TUTANAGI SONLANDIR

Kayrth  Sayim  Kayith Sayim

Tagimir-Uriin I Olgii Kigiye Fazla Noksan
Kodu Malzeme Ad Marka Model | Cinsd Birimi J:.\I'IT(?:; ,:Hr:(l::l: g:ﬁ:et g::’r:et Zimmet | Miktar |~ Miktar
150.1.1.11 ROLLER KALEMLER NOKIA ROLLER ADET 44 45 0 0 0 2

1580.1.1.1-2 ROLLER KALEMLER UNIBAL ROLLER ADET 33 a3 0

180.1.1.1-5 ROLLER KALEMLER PENSAN OFIS. ROLLER ADET 124 120 0 0 4
150.1.1.21 KALEM TAKIMLARI ADEL 1010 A TAKIM ADET 5 5 0 0

150.1.1.3-3 MUREKKEPLI (DOLMA... .MARKASIZ IMZ... DOLMA KALEM ADET 9 9 0 0

150.1.1.4-4 TUKENMEZ KALEMLER ~ DMO WAV ADET 170 150 0 0 20
150.1.1.4-6 TUKENMEZ KALEMLER ~ FABER-CASTE... ADET 50 50 0 0

150.1.3.1.1-10  HAM VE HAMUR KAGIT... A4 TECH KAGIT PAKET 4 4 0 0

25321011 LAMINATOR MAKINEL...  MARKASIZ ADET 4 4 0 1

2551.2.4-2 ATATURK RESIMLERI MARKASIZ AG...  SiYAH BEYAZ PORTRE ADET 5 5 0 0 3

2557.2.1.51 MEVZUAT KITAPLARI MARKASIZ ADET 7 8 0 0 1

25572154  MEVZUAT KITAPLARI MARKASIZYO. .. KANUNLAR ADET 4 4 0 0 2

a) Fiili sayim sonuglari Ambar Sayim Listesindeki verileri esas alarak “Sayim
Ambar Miktar1” silitununa girilir. (Sayfa sayisi birden fazla ise alt kisimda yer
alan sayfalar aras1 gecis oklar1 kullanilir),

b) Ortak kullanima verilen tasimirlar “Ortak Kullannmda Bulunan Miktar”
alanina girilir.

c) Kisilere verilmis olan taginirlar ise sayim yapilmaksizin Sayim Tutanaginin
"Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar" siitunundaki bilgiler dikkate alinir.
Sistem bu kismi1 dolu olarak getirecektir.

Girilen fiili sayimlara gore sistem otomatik olarak kirmizi renkli “Fazla Miktar”
veya “Noksan Miktar” bilgilerini yazmaktadir. Bu kisma manuel giris yapilamaz.

d) Yapilan girisler “Kaydet” butonu ile kaydedilir.

e) Ust barda yer alan “Sayim Tutanag Sonlandir” butonu ile ilgili ambarin
sayim iglemi bitirilir.

f) Sirastyla “Kaydet” ve “Sayim Tutanagimi Sonlandir” butonlarina
basildiginda Sistem sayim sonucuna gore sayim noksani veya sayim fazlasi olmasi
durumunda ilgili alana sizleri yonlendirecektir.




g) Sayim Fazlasi ve noksani olusmamasi durumunda sistem “Islem basariyla
gerceklesti” uyarisini verecektir.

h) Ileride detayli sekilde anlatilacak olan sayim fazlasi/noksani durumunda ise
islemler gerceklestirilip TiFler olusturulur.

i) Her ambar i¢in yapilacak olan bu islemler sonrast “YILSONU
ISLEMLERINI BiTIR” butonuna basarak ilgili y1l segilir ve yila ait tiim islemler
bitirilerek Harcama Birimi Yonetim Hesabinin verilebilmesi i¢in Sistemden
harcama birimi yonetim hesabi cetvelleri ve sayim dokiim cetvelleri alinir.

NOT: Sayim islemleri sirasinda ambarda veya ortak alanda kayitlarimizda olmayan bir
tagiirin bulunmasi halinde ( daha 6nce hig¢ kayd1 yapilmayan ) “Yeni Malzeme Ekle”
butonuna basarak tanimli malzemeler listesinden bulunulan malzemeyi listemize
ekleyebiliriz. Eger bulunulan malzeme daha 6nce hi¢ tanimlanmadiysa ayni pencerede
bulunulan Yeni Malzeme Tamimla butonu ile tanimlama yapilir, ardindan malzeme
listesine eklenir. Bu sekilde yapilacak bir iglem ile ilgili taginirin Sayim Tutanaginda yer
almasi saglanir. Bu taginira ait fiyat vb. bilgilerin girisi sayim fazlasi sonrasi olusacak
TIF olusturma sirasinda olacaktir. Ayrica Sisteme eklenen bu mallar {izerine
tiklandiktan sonra “Sayim Tutanagi Detay Sil” alanindan tekrar silinebilecektir.

YIL SON@SAVIM TUTANAGI

No

AMEGly Ry TUKETIM | Yeni Malzeme Ekle
Yeni Malzeme Ekle i § Uriin Kodu Giriniz Malzeme Adi Giriniz 2, Ara Q Ekle = %} Yeni Malzeme Tamimla
Tasir-Oriin -~ )| No | [F]| Driin Kodu Malzeme Adi Ol \orkasi  Modeli Cinsi Ek Ozellik
Kodu Birimi
1501111 ROLL 1 150.1.1.11 ROLLER KALEMLER ADET NOKIA ROLLER -
1501112 ROLL 2 150.1.1.1-2 ROLLER KALEMLER ADET UNIBAL ROLLER RENK: SIYAH
1501115 ROLL X 150.1.1.1-3 ROLLER KALEMLER ADET UNIBAL ROLLER RENK: KIRMIZI
15011241 KALEI 4 150.1.1.1-4 ROLLER KALEMLER ADET PEMNSAN OFISPEN ROLLER RENK: KIRMIZI
1501133 MORE g 150.1.1.1-5 ROLLER KALEMLER ADET PEMSAN OFISPEN ROLLER RENK: MAV]
1501144 TUKE i} 150.1.1.1-6 ROLLER KALEMLER ADET PEMNSAN OFISPEN ROLLER RENK: SIYAH
TUKE 7 150.1.1.1-8 ROLLER KALEMLER ADET SCHMEL.. WAV -
HAM g 150.1.1.1-9 ROLLER KALEMLER ADET FABER-C... KIRMIZI RENK: KIRMIZI
7 || I 150.1.1.1-10 ROLLER KALEMLER ADET AIHAC SiYAH RENK: SiYAH
ATATC 10 150.1.1.1-11 ROLLER KALEMLER ADET MARKASIZ -
MEVZ " 150.1.1.1-12 ROLLER KALEMLER ADET MARKASIZ RENK: SIYAH
ezl 12 150.1.1.1-14 ROLLER KALEMLER ADET MARKASIZ 150.1.1.1.3 KIRMIZIROLLERK... -
X 150.1.1.1-18 ROLLER KALEMLER ADET AlHAD WAV RENK: MAV]
14 150.1.1.1-19 ROLLER KALEMLER ADET MARKASIZ  SIYAH SILINEBILIR -
15 150.1.1.1-20 ROLLER KALEMLER ADET MARKASIZ ~ MAVi WAV -
16 150.1.1.1-21 ROLLER KALEMLER ADET MARKASIZ RENK: MAV
17 150.1.1.1-22 ROLLER KALEMLER ADET FABER-C... ROLLER KALEM RENK: SiYAH
18 150.1.1.1-23 ROLLER KALEMLER ADET UNIBAL KALEM RENK: MAVI
Sayfa 11067 ¢ Wi ey Toplam Malzel




NOT: Sayim islemi herhangi bir sebepten kullanici tarafindan kesilerek daha sonra
yapilmak tlizere sisteme girildiginde ambar fazla ve noksan tasmirlarinin yeniden
girilmesinin Onlenmesi amaciyla “Kaydet” butonuna basiniz. Bu durumda sayima ait
fazla ve noksan siitunlarindaki kayitlar sistemden silinmeyecek ve sayima kalinan
yerden devam edilmesi miimkiin olacaktir. Ancak; Ancak kaydet butonuna basilmasi
durumunda daha sonra “Sayim Tutanagmi Sonlandir” butonuna basarak islemi
sonuclandirmadigimiz hallerde sistem sayim islemi devam ettiginden ilgili ambari
rezerve edecek ve ambara herhangi bir giris ve ¢ikis islemine izin vermeyecektir. Bu
nedenle kullanici tarafindan “Iptal” butonuna basilarak ambar giris ve c¢ikis
islemlerinin yapilabilir hale getirilebilir.

Tasinir Kayit ve Yanetim Sistemi Muhasebat Genel Midirligi (99:99/12.0.32.0.932) Kurum Degigtir ~ Cikig|
85
-] Duyurular & Mesajlar YIL SONU SAYIM TUTANAET
-] Tanmiar - o
- Tasr el el © 01 v DENEME AMBARI v
e % Yeni Malzeme Ede | | Kaydet | G Saym Tutanagnsi | €) iptal | £ Sayim Miktarlanni Otomatik Tamamla | £ SAYIM TUTANAET SONLANDIR
- Tasnr Talepleri
- - : Kayth  Saym  Kayth  Saym .
-] Tagnr Istek Belgesi Listesi |
'-_1" " ‘ g i ﬁ‘""“”” Malzeme Ad MarkaModel  Cinsi g‘?“ Ambar Ambar Ortsk  Ortak E‘ﬁ'yel :ﬂ; :‘;:;“
{7 Dider Belge Girigleri odu irimi Miktari Miktan Zimmet | Zimmet immet  Mikiar ~Miktar
(] Titketim Malzemeleri Clos Roparu -
1 15001414 ROLLERKALEMLER EBREBH  HGFH ADET | 35 1 1 -
-] Kurus Farkizn Raporlan
7 1
) Defeter ve Cebelr 2 504444 ROLLERKALEWLER NOKiA ROLLER ADET 4 1 1
) Kulana e 3 5000118 ROLLERKALEMLER  ACEWWW ww BLOK 5 0 0
Kk Vet 4 15014149 ROLLERKALEMLER  ABTRONCXZ.. W ADET 1 1 1
[ 5aym ve ¥ Sonu Tglemleri § 15011415 ROLLERKALEMLER FABER-CASTEL... ROLLER 05 UG ADET 90 1 1
) Saym Tutanag Olustr 6 1501114  ROLLERKALEWLER PENSAN OFISPEN  ROLLER ADET 2 1 1
) Sayim Tutanag Lises 7 15010145 ROLLERKALEMLER PENSAN OFISPEN  ROLLER ADET 120 1 1
L) samFadas § 1501118  ROLLERKALEMLER SCHNEDER WAV ADET 4 0 0
] SaymNok; )
ettt 9 1501416  ROLLERKALEMLER  PENSANOFEPEN ROLLER ADET 7155 0 0
) ¥i Sonu Islemlerin Bit
10 1501442 ROLLERKALEWLER UNiBAL ROLLER ADET 334 1 1
1115000291 | DENEME ABC ADET 4 1 1
12 1504442 TOKENMEZKALEMLER  MARKASE  TUKENMEZKALEMLER(M.. ADET 0 1 1
13 1500441 TOKENMEZKALEMLER  FABER-CASTEL  TUKENNEZ KALEM ADET 18 1 1
14 1501443 TOKENMEZKALEMLER  DNO SiaH ADET 500 1 1
syl 20 b MR Toplam Kayit: 84, (Gsterilen: 1-50)

2. Sayim Tutanag Listesi

Saymm islemi sonucunda olusan sayim tutanagma Saymm ve Yilsonu Islemleri
mendiisliniin Sayim Tutanag1 Listesinden ulasilabilmektedir.

Sayim Tutanagi, tasmirlarin sayim islemlerinde; Tasinir Kod Listesinde gosterilen
taginir [ inci diizey detay kodundan sonra gelen ve taginir hesap kodu ile tasinir I.diizey
detay kodunu da iceren “tagmir II. diizey detay kodu” itibariyla (Ornegin 255.01.01)
en az iki niisha olarak diizenlenir. Tasmirlar, tutanaga siniflandirildiklart son diizey
detay kodunda kaydedilir. Sayimda fire nedeniyle ortaya ¢ikan noksanliklar tutanakta
ayrica gosterilir.

Sayim Tutanagi Listesi, yilsonu islemleri i¢in yapilan fiili sayim ile ambar kayitlarinin
karsilastirilmasi sonucunda olusturulmus sayim tutanagidir.



Olusturulmus olan sayim tutanagi listesi i¢in 'Sayim Tutanag Listesi' sekmesi
kullanilir.
» Yil ve ambar bilgileri secilerek daha 6nce olusturulmus tutanaklara ulasilir.
> “Saymm Tutanak Raporu” butonu ile istenen detayli rapor ekrana getirilir.
» “Tasmmir Kodunda Rapor” butonu Tasinir kod diizeyinde rapor da
alinabilmektedir.
> Eger sayim fazlasi/sayim noksam TiFleri olusmamigsa “Tutanak Sil” butonu
ile tutanak sistemden silinebilmektedir.

SANYIM TUTANAKLARI

YIL:  5p14 ~ AMBAR: | gavva TUTAMAGTI TEST AMBARIT ~
= Tutanak Sil “F Sayim Tutanak Raporu ¥ Tasimir Kodunda Rapor
Ho Fig No Tarih Onay Dururmu Olugturan
1 201417 O2/07Fi2014 ] BARIS ILEMNDEMLI
2 201416 02072014 = BARIS ILEMNDEMLI
3 20141132 oo 7F2014 o BARIS ILEMNDEMLI
4 201412 01072014 = BARIS ILENDEMLI

SAYIM NOKSANI VEYA FAZILASI OLUSMASI DURUMLARINDA YAPILACAK

ISLEMLER;

Sayim kurulunca, taginirlarin fiili miktarlarinin kayitl miktarlardan eksik olugunun
tespit edilmesi halinde Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag: ile buna bagh
olusacak olan Sayim Noksam1 Tasmir islem Fisi; fazla oldugunun tespit edilmesi
halinde ise Sayim Fazlas1 Tasimir Islem Fisi diizenlettirilerek, defter kayitlarinin
sayim sonuglariyla uygunlugu saglanir. Bu nedenle Sistem 0nce sayim fazlasi olarak
belirlenen mallara ait bilgileri ekrana getirir.

3. Sayim Noksani

®» Sayim tutanagl olusturma ekraminda fiili sayim mevcudu kaydi sayim
mevcudundan diisiikse bu durumda Sayim noksant meydana gelmistir. Sayim
noksani olmast durumunda sistem otomatik olarak sayim noksani sayfasina

yonlendirecektir.
SAVIM NOKSANI MALZEME LISTESI
YiL: | 2014 v | AMBAR: | RY EGITIM AMBAR|| ~ | &% KDTO Olugtur = [ TIF Olugtur
No  Tagimr Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi Nol.(san ka - LIS Sicy
Miktar N ni

1 150.1.1.1-11 ROLLER KALEMLER MARKASIZ 2 ADET Seciniz Sicil Secilemez

2 2532329918-1 KRIKOLAR MARKASIZ 1ADET Seginiz Seginiz

3 25531212 BILGISAYAR MASALARI MARKASIZ MEM.... 1ADET  Seciniz Seginiz

® Saymm Noksam meniisiinde sayim sonucu noksan oldugu belirlenen tasmirlar
icin Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagimin olusturulmas: gerekmektedir.

|
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Bu nedenle, tasmirlarin kayittan diisme nedenlerinin ilgili alandan seg¢ilmesi ve
253,254 ve 255 grup tasmir i¢in ayrica sicilinin segilmesi islemlerinin
tamamlanmas1 gerekmektedir.

SAYIM NOKSANI MALZEME LISTEST

YIL: | 2014 v | AMBAR:  RY EGITIM AMBARI v | &% KDTO Olugtur ‘z‘ TIF Olugtur

No  Tagir Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi N;'i‘:;': :::':“ai" DS Sicil No
1 180.1.1.1-1 ROLLER KALEMLER MARKASIZ 2 ADET Hurda Sicil Secilemez
2 25323299181 KRIKOLAR MARKASIZ 1ADET Hurda 253.2.3M13/205121
3 28531212 BILGISAYAR MASALARI MARKASIZ MEM. .. 1ADET Hurda 2883113720517

®  Siciller secildikten ve kayittan diisme nedeni belirlendikten sonra yapilacak islem
“KDTO Olustur” butonuna basilmasidir.
®  Butona basildiginda asagidaki pencere agilir ve Kayittan Diisme Sonucunda
Yapilacak Islem bilgisinin girilmesi istenir.
Kayittan Diisme Sonucunda Yapilacak Islem

Hurdaya ayrilarak teknik, saglk,givenlik vb. nedenlerle imha edilmek
Hurdaya ayrilarak, madeni ve ahsap olarak ayn ayn satilmak

Taginirin kinlip bozulmasinda kasit, kusur veya ihmali gériilen sorumludan rayic bedeli (izerinden tahsil
edilmek

@ Diger

£ KDTO Olustur | | (F) Kapat

®  Acilan pencerede uygun secenck isaretlendikten sonra “KDTO Olustur”
butonuna basilir.

®  Kayittan diisme teklif onay tutanagi olusturulduktan sonra ya sayim noksani
sayfasindaki “TIF Olustur” butonuna basilarak ya da Kayittan Diisme Teklif
Onay Tutanaklar1 boliimiinden “TIF Olustur” putonuna basilarak Onayli TIiF
olusturulur.

SAYIM NOKSANI MALZEME LISTESI

YIL: | 2014 v | AMBAR: Ry EGITIM AMBARI v | &% KDTO Olugtur ‘z‘ TIF Olugtur

No  Tagir Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi N;Ii‘:;': ﬁ::':“ai" fusie Sicil No
1 180.1.1.1-1 ROLLER KALEMLER MARKASIZ 2 ADET Hurda Sicil Secilemez
2 25323299181 KRIKOLAR MARKASIZ 1ADET Hurda 253.2.3M13/205121
3 28531212 BILGISAYAR MASALARI MARKASIZ MEM. . 1ADET Hurda 2553113205117



KAYITTAN DUSME TEKLIF VE Ol ANAKLARI TIF Bilgileri

/~ Tutanak Rapor Gdster %% TiF Olugtur | |2 Yenile €9 Tutanak Sil No Tif No Fig No {Onay Varsa)
No Tutanak Fig No Tarih TiF Kaydi Yapan Kullanic Kayt: Bulunamad...

1 2014105 0810712014 @ Zeynep Ufku Yargicoglu i

2 2014104 01/07/2014 v ] Zeynep Ufku Yargicoglu

3 2014103 01/07/2014 & BARIS ILEMDEMLI

4 2014102 01/07/2014 ) BARIS ILENDEMLI

5 2014101 30/06/2014 v] BARIS ILEMDEMLI

G 2014/99 26/06/2014 - Ramazan Yilmazer

i 2014/98 26/06/2014 v ] Ramazan Yilmazer

8 2014/97 23/06/2014 v] Ozlem Aksoy

9 2014/96 23/06/2014 £ Ozlem Aksov ha| | 1

KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAK DETAYLARI

2 Malzeme Ekle = &) Malzeme Sil

Noe []  (rin Kodu Malzeme Adi Ambar Adi I;.:ﬁi!:: D“:r::'::';em sicil No ?'T';:I”":i':;t

1 [ 15011411 ROLLER KALEMLER RY EGITIM AMBARI 2 ADET Hurda Heniiz Belirlenmed
2 [ 253232991.. KRIKOLAR RY EGITIM AMBARI 1 ADET Hurda 253.2.3113/205121 139.6333 TL
3 [ 28531212 EILGISAYAR MASALARI  RY EGITIM AMBARI 1 ADET  Hurda 255.3.1131205117 2051510 TL

®»  “TIF Olustur” butonuna basildiginda Onayh Sayim Noksam TiFi olusur.

4. Sayim Fazlasi

®  Sayim fazlasi olusmasi durumunda “Saymim ve Yilsonu Islemleri”>”Sayim
Fazlas1” boliimiine tiklanir.

®  Acilan sayfada yil bilgisi ve ambar ad1 segilir.

W 150 grup tasmurlar igin birim fiyatlar sistemde otomatik olarak gelecektir.
(Tiketim malzemelerinin girisinde son fiyatlar gelecektir). Tasinira ait bu fiyat
ilgili alan iizerine gelerek diizeltebilmekte ve farkli bir fiyat girilebilmektedir.

¥ KBS
#{_) Duyurular & Mesajlar SAYIM FAZLASI MALZEME LISTESI
B Tanimiar
&) Tasinr Mal Islemieri YiL: | 2014 ~ | AMBAR: | RY EGITIM AMBARI ~ |l TIF Olugtur
B-{] Kayit Arama No Tagmir Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi Fazla M. Birim Fiyat
[#-{_7) Diger Belge Girigleri

1 150.1.1.4-14 TUKEMNMEZ KALEKMLER MARKASIZ 1ADET 1.54547222...
[#--{_7) Tasinr Raporiar = .
{1 Kullanial Islemieri 2 2541111 MAKAM ARACLARI FIAT 1987 1ADET Girnniz’
=+=3 Sayim ve Yil Sonu Islemleri 3 25521124 DIZUSTU BILGISAYARLAR TOSHIBA ERAZS 1ADET F=Gininiz™=

3 Sayim Tutanadi Olustur
[} Sayim Tutanagilistesi
) saym Fazlash
) Sayim Moksani
) ¥il Sonu Islemlerini Bitir
{_] vonetim Islemleri

{_ Yonetim Raporlar
{_) Barkod Islemleri

-

[+

®  Tagsmirlara ait TIF’i olusturabilmek icin dncelikle tiim birim fiyatlarin girilmesi
gerekmektedir.
SAYIM FAZLASI MALZEME LISTESI

YIL: | 2014 v | AMBAR: | RY EGITIM AMBARI v =l TIF Olustur
No  Tagir Uriin Kodu Malzeme Adi Marka Model Cinsi Fazla M... Birim Fiyat
1 15011414 TUKENMEZ KALEMLER MARKASIZ 1ADET 1.54547222
2 254111-1 MAKAM ARAGLARI FIAT 1987 1ADET"”  12000TL
3 2552112-1 DIZUSTU BILGISAYARLAR TOSHIBA ERASS 1 ADET " 520 TL
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®  Birim fiyatlarin girisi yapildiktan sonra “TiF Olustur” butonuna bastlir.
®  Butona basildiktan sonra olusan TIF/TiFlerin Onayl olusacagini belirten uyari
penceresi agilir.
Onaylama x

D Listedeki malzemeler icin Sayim Fazlas) TIF' leriniz ONAYLI olarak olusacaktir. Bu tiflerde
J'/ herhangi bir degisiklik yapila acakbir. Liitfen islemlerinizi kontrol ettikten sonra
devam ediniz. isleme devam etipek istiyor musunuz?

Evet Hayir

®  Acilan pencerede “Evet” butonuna basilarak onayli TIF olusturulur.

5. Yilsonu islemlerini Bitirme

® Her ambar icin yapilacak olan bu islemler sonras1 “YILSONU iSLEMLERINi
BITiR” butonuna basarak ilgili yil secilir ve yila ait tiim islemler bitirilerek
Harcama Birimi Yonetim Hesabinin verilebilmesi i¢in Sistemden harcama birimi
yonetim hesabi cetvelleri ve sayim dokiim cetvelleri alinir.

4 KBS

[#{_) Duyurular & Mesajfar YIL SONU ISLEM
#+_] Tanimiar

#-{_] Tagnir Mal Ilernlert Uyan: Litfer@litin ambarlarda sayim islemini tamamladiktan ve gerekli kontrolleri yaptiktan sonra yil sonu islemlerinizi bitiriniz. Gegmis

£ Kayre Aram kayitlariniz@ata olmasi durumunda geri déniis yapamazsiniz!
+-{__] Diger Belge Girigleri

+-{__) Taginir Raporlar

+{_] Kullanicr Tglernleri

=145 Sayim ve Yil Sonu Islemleri
) Saym Tutanadi Olugtur
) Sayim Tutanadi Listesi
) Sayim Fazls
) Sayim Noksani

) ¥i Sonu Islemlerini Bt\rh
+-{_] Yonetim Islemleri

+-{_] Yonetim Raporlan
+{_] Barkod Islemleri

ini BITIR

|l 2014 YIL SOHU iSLEMLERINI BITIR | & 2013 YIL SONU iSLEMINI IPTAL ET

“Tasmir Raporlar” kismindan alinacak olan alinacak olan harcama birimi yonetim
hesabi cetvelleri ve sayim dokiim cetvellerini hesap kodu diizeyinde alinabilecegi
gibi, tiim hesaplar i¢inde alinabilecektir.

®» «“YIL SON ISLEMLERINI BITIiR” butonuna basildiginda sistem “Islem
basariyla tamamlandi” uyarisi verecektir. Eger hatali islem varsa ve gecilen yilda
yapilan higbir islem yoksa “YIL SONU ISLEMLERINI IPTAL ET” butonuna
basilarak iptal islemi gerceklestirilebilmektedir.
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DIKKAT!!

® Eger tiim ambarlariiza ait sayim islemlerini bitirmediyseniz,

® Ambarlarmizdan pasif halde olanlar var ise ve bu ambarlar igerisinde sayrmi
yapilacak mallar var 1se bu ambarlarin aktif hale getirerek sayimini
yapmadiysaniz,

® Sayim islemini bitirdiginiz ambara ait daha sonra bir giris veya ¢ikis islemi
yapilmis ve yeniden sayim yapmadiysaniz,

Sistem size uyari verecektir.
Liitfen uyarilar1 dikkate alarak islemlerinizi tamamlayiniz.

Not: Uyari var ise; ilk bakilacak alan sayim noksani ve fazlasi sonrasi olusan TiF lerin

onaylama islemelerini tamamlamak olmalidir.
YIL SONU ISLEMLERINI BITIR

Uyan: Litfen biitiin ambarlarda sayim islemini tamamladiktan ve gerekli kontrolleri yaptiktan sonra yil sonu islemlerinizi bitiriniz. Gegmis
kayitlarinizda hata olmasi durumunda geri donilis yapamazsiniz!

|l 2014 YIL SONU iSLEMLERIN BITIR | &) 2013 YIL SONU iSLEMiNi iPTAL ET

SAYIMI YAPILMAMIS AMBARLARIN LISTES] ASAGIDADIR (BU AMBARLARLA ILGILI SAYIM YAPINIZ)
1 NUMARALT

TUKETIM

RY DEMIRBAS

KOSGEE DENEME

RY TPE DENEME AMBARI
RY GOP TEST AMBARI
TASINIR TEST AMBARI
ZEYNEP 26052014
BiLISIM

YENI ZEYNEP

SAYIMINA BASLANMIS ANCAK SONLANDIRILMAMIS AMBARLARIN LISTEST ASAGIDADIR (SAYIMLARI SONLANDIRINIZ)
RY TUKETIM

AHILER KALKINM AJANSI AMBARI

DEMEME

SAYIMI TAMAMLANDIKTAN SONRA ONAYLI VE YA ONAYSIZ BIR ISLEM YAPILMIS AMBARLARIN LISTEST ASAGIDADIR (SAYIM FAZLASI VE NOKSANI DAHIL ONAYSIZ TIFLERINIZ
ONAYLAMAYT UNUTMAYINIZ.UYARI YINE GELIRSE BU AMBARLAR ICIN YENIDEN SAYIM YAPINIZ.)

RY EGITIM AMBARI

ASEKER

ADIM ADIM YIL SONU iSLEMLERI

1) Sayim Tutanagi olusturulur.

2) Sayim fazlas1 ve/veya sayim noksani varsa TiFleri olusturulur.
3) TKYS- Muhasebe karsilastirma tablosu ile kontroller yapilir.

4) Hesap esitlikleri saglandiktan sonra Y1l sonu islemlerini bitir butonuna basilir.
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ONEMLI HUSUSLAR

® Yilsonu islemleri 31 Aralik tarihinden 6nce yapilmis ise; o yil igerisinde
yeni bir tasinir giris veya ¢ikis islemi (TIF) yapilir ise muhasebe kayitlari ile
envanter kayitlar1 arasinda uyumsuzluk meydana gelecektir. Bu durumda
sayim islemlerinin yeniden yapilmasi gerekecektir.

®» “YILSONU ISLEMINI BITIiR” butonuna basildiktan sonra hata oldugu
tespit edilirse yilsonu isleminin iptali “YIL SONU ISLEMINIi iPTAL
ET” butonu ile yapilabilmektedir.

® Yilsonu islemleri ilgili yildan sonraki yila ait bir giinde yapilacak ise
(6rnegin Ocak ayinda);

¢ Sistemde sayim ve yilsonu islemleri ile ilgili islemeler tamamlanana
kadar yeni yila ait herhangi bir tasimr giris veya c¢ikisi
yapilmayacaktir. “YILSONU ISLEMLERINI BITIR” butonuna
basilarak yili sonlandirmadiginiz durumda Sistem ilgili taginir giris
ve cikisini gegen yil son giinii yapilmis islem olarak algilayacak ve
gecmis yila ait TIF olusturacaktir. BU NEDENLE YENI YILA AIT
ISLEMLERINIZI GECEN YILA AIT SAYIM VE YILSONU
ISLEMLERINI TAMAMLADIKTAN SONRA YAPINIZ.

% “YIL SON ISLEMLERINI BITIR” butonuna basilarak ge¢mis yili
sonlandirdigimizda ise sistem herhangi bir yeni yila devir islemine
gerek kalmaksizin kaldigi yerden tasinir giris ve c¢ikis islemlerine
devam edecektir. Olusturulacak TIF ler yeni yilin TIF sayacindan
numara alacaklardir. Yeni yilda ilk TIF girisi sonras1 Sistem ge¢mis
yila ait herhangi bir diizeltme imkani1 vermeyeceginden, muhasebe
birimi ile irtibatl olarak yilsonu islemlerini kapatmay1 unutmayiniz.
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