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1. AMAC
Bu talimatin amaci; ¢ay ocaginda ve icecek hazirlama alanlarinda calisan personelin, olasi
tehlike ve risklere kars1 almasi gereken onlemleri belirleyerek saglikli ve giivenli bir ¢alisma
ortami saglamaktir.
2. KAPSAM
ESOGU Idari Mali isler Daire Baskanhig ve bagl birimleri biinyesindeki cay ocagi
calisanlarin1 ve kendi igecegini hazirlayan tiim personeli kapsar.
3. TEMEL iSG KURALLARI VE UYGULAMA
A. Calisma Ortam ve Hijyen
e Diuzen ve Temizlik: Calisma alaninizi her zaman temiz ve diizenli tutulmali. Hijyen
kurallarina azami 6zen gosterilmelidir.
e Gida Giivenligi: Kullanilan iriinlerin son kullanma tarihlerini kontrol edilmeli; tarihi
gecmis veya bozulan gidalar kesinlikle kullanilmamalidir.

B. Elektrik ve Gaz Giivenligi

o Elektrikli Aletler: Kablo, fis ve prizlerin saglamligini kontrol edilmeli. Hasarli cihazlar
kullanilmamal1 ve onarimlar1 yetkili teknik personel tarafindan yapilmalidir.

e Mesai Bitimi: Mesai sonunda tiim elektrikli aletlerin (zorunlu ¢alisanlar harig) fisini
¢ekin ve 1siklar kapatilmalidir.

e Gaz ve Tup Kontroli: Dogalgaz vanalari veya tiip dedantorleri is bitiminde mutlaka
kapatilmalidir.

o Kacak Kontroll: Olasi gaz kagaklar1 asla atesle kontrol edilmemelidir.Koku
hissedilirse vanalar kapatilip ortam havalandiriimali ve derhal yetkililere haber
verilmelidir.

C. Fiziksel Guvenlik ve Ergonomi

e Islak Zeminler: Dokilen sivilart aninda temizleyip zemin kurulanmalidir. Kayma ve
diismelere karsi dikkatli olunmalidir.

o Yiiksekte Cahsma: Yiiksek raflara ulagmak icin sandalye veya masa degil, mutlaka
portatif merdiven kullanilmalidir.

o Ergonomi (Agir Kaldirma): Yerden agir bir malzeme alirken bel degil, dizler kirarak
comelmeli ve yiik bacak kaslarina verilmelidir.

o Kaesici Aletler: Bigak vb. yaralanmaya sebep olabilecek aletler ortalikta birakilmamali,
givenli yerlerde muhafaza edilmelidir.

o Esya Giivenligi: Takilma riskine kars1 dolap kapaklari ve c¢ekmeceler agik
birakilmamalidir. Kirik cam, arizali sandalye veya bozuk zeminler kullanmamali ve
onarilmasi i¢in bildirilmelidir.

D. Acil Durumlar ve Is Kazalan

e Acil Cikislar: Acil ¢ikis kapilarini ve kagis yollarini daima agik tutulmali; bu alanlara
malzeme yigilmamali ve sigara igmek vb. amaglarla kullanmamalidir.

o Ekipman Bilgisi: Yangin sondiirme cihazlarimin yerlerini ve kullanimini 6grenilmeli.
Acil durum telefon numaralarini gériiniir bir yerde bulundurulmalidir.

e Bildirim Yiikiimliiliigii: Meydana gelen her tiirlii is kazasini, "ramak kala" olaylar1 ve
caligma ortamindaki tehlikeleri derhal amirlerinize ve Is Saglig1 ve Giivenligi Birimi'ne
bildirilmelidir.

o Levhalar: isyerindeki uyar1 ve ikaz levhalarina uyulmali, yerleri degistirilmemelidir.
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4. SORUMLULUK

Bu talimatta yazili kurallara uymak cay ocagi gorevlilerinin ve igecek hazirlanan alanlari
kullanan tiim personelin ortak sorumlulugundadir. Personel, talimatta yazili olmasa dahi iSG
mevzuatinin gerektirdigi tedbirleri almakla yukumlidur. Mevzuat her zaman talimatlarin
usttindedir.

Hazirlayan Onaylayan
01/07/2026 08/07/2026
Muhammet Emin CERIT Mustafa ARSLAN
is Guvenligi Uzmani Daire Baskani
TEBELLUG BELGESI

Isyeri Saglik ve Giivenlik Birimi tarafindan hazirlanan **“Cay Ocag1 ve Icecek Hazirlama
Alanlar1 ISG Talimat1”**m okudum ve anladim. Bir suretini teslim aldim. Talimatta belirtilen
tiim kurallara uyacagimi beyan ve kabul ederim.

Tarih: ...../...../120....
Personelin;

Ad1 Soyada:
Gorevi:

imzas::
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