
Süreç El Kitabı Versiyon No: 1, Versiyon Tarihi: /. /20... 
Sayfa No: 1 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

  
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

SÜREÇ ADI: BASIMEVİ ÜRETİM SÜRECİ 

SÜRECİN 
SORUMLULARI: 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanı 
Basımevi Müdürü 
Basımevi Sorumlusu 

ÜST SÜRECİ: Baskı işi 

SÜRECİN AMACI: 
Üniversitemiz tüm birimlerinin yazılı malzeme, baskı, kitap, cilt, afiş vs. 
ihtiyaçlarının karşılanması 

SÜREÇ SINIRLARI: 

 

SÜREÇ ADIMLARI: 

EBYS üzerinden istekleri yapılan Üniversitemiz tüm birimlerinin baskı, cilt, afiş, 
dergi, kitap basım istekleri için; 

1- EBYS üzerinden Baskı İstek Formunun Doldurularak gönderilmesi 
2- İşin konusuna göre ilgili birimde çalışma yapılması 
3- Baskı işinin gerçekleştirilmesi 
4- İstek takip sisteminden tüm aşamaların takip edilmesi ve tamamlandı 

bilgisinin istek yapan kişinin mail adresine bildirilmesi 
5- Üretilen ürünün istek yapana teslimi 
6- Taşınır Kayıtlarına alınması (giriş/çıkış) için TKKY ne evrakların 

gönderilmesi 

SÜREÇ PERFORMANS 
Performans Göstergesi 

GÖSTERGELERİ Üretim talebinde bulunan birimlerin üretilen ürünler hakkında olumlu veya olumsuz 
görüşleri. 
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