SUREC ADI: BASIMEVi URETIM SURECI
SORUMLULARI: .

Basimevi Sorumlusu
UST SURECI: Baski isi

SURECIN AMACI:

Universitemiz tim birimlerinin yazili malzeme, baski, kitap, cilt, afis vs.
ihtiyaclarinin karsilanmasi

SUREGC SINIRLARI:

SUREGC ADIMLARI:

EBYS (izerinden istekleri yapilan Universitemiz tim birimlerinin baski, cilt, afis,
dergi, kitap basim istekleri igin;
1- EBYS lizerinden Baski istek Formunun Doldurularak génderiimesi
2- gin konusuna gére ilgili birimde calisma yapiimasi
3- Baski isinin gergeklestiriimesi
4- [stek takip sisteminden tiim agamalarin takip ediimesi ve tamamlandi
bilgisinin istek yapan kiginin mail adresine bildirilmesi
5- Uretilen Uriiniin istek yapana teslimi
6- Tasinir Kayitlarina alinmasi (giris/cikis) icin TKKY ne evraklarin
gOnderilmesi

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Uretim talebinde bulunan birimlerin Gretilen Griinler hakkinda olumlu veya olumsuz
gorusleri.
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URETIM SURECI

TALEPTE BULUNAN BiRiM IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASIMEVI MALIYE TLEN DIRME BOLUMU
BASKANLIGI
EBYS @ ind Bask EBYS lUzerinden gelen
Istek Fo::nel:lgolednurjlsurl istek Daire Baskaninca Basimevi imza
iMID’e ganderir. (Grnek Rektér yardimcisinin asamalarini kontrol Tasinir Teslim Tutanag,
orm linkte. uygun goérastine ederek evrak nﬂkayda .
sunularak Olur alinir. abhmasini saglar. Is Takip
Maliyetlendirme
l Formu,
Baski Ornegi
, Maliyetlendirme
Evrak Kayit Sorumlusu Bolumiine Teslim Edilir
Basimevi'ne (EBYS) Once Evrak Kayit
Uzerinden havale Defterine sonra ayni
edilir. savi ile Istek Takip
Sistemine giris yapar.
Istek Formunun (;IkFISI Teslim Edilen
alinarak Basimevi Belgelerd
sorumlusuna teslim elgelerden R
edilir. yararlanilarak Rayig
Bedel hesaplanir ve
Deger Tespit
Komisyonu Karar
Olusturulur.
Basimevi sorumlusu
isin konusuna gore isin
tamamlanmast i¢in
ilgili boltime istek P
formunu teslim eder.
Baskida kullanilan
sarf malzemeler
Hayr e Hayir istek formu stok takip
Branda L | Dijital basky orafik tasanm pto%r?mmdan
baskist mi?2 W le mi ilgili? dasaldr.
Evet
Evet
Hayir istegialan i_IglIl bdlam
is takip ve
maliyetlendirme formu
stenilen dlgtde islem ~> dlzenleyerek (YMF)
yvapthir. istek takip baski i¢in gereken
tutanagi tamamland _malzemeyi (kagit)
Cilt isi mi? girilir. istek yapan birime miuicellit ten talep eder.
. TTT ile teslim edilir.
Hayr
X Evet Uretilen her bir tirlintin birim
\ i maliyetleri ve hangi birime ne kadar
O‘fS.et l?aSk Istenilen dlgl ve adette tagsinir teslim edilmisse tablo
isi mi? adette baskiyvapilir. halinde dizenlenerek Birimlere
yap
(TiF) ile sarf cikisi yapilmak lizere
l Tasinir Kayit Yetkilisine teslim edilir.
islem
tamamlandiginda istek
takip sistemine
Tarnar_nlandl bilgisi
girilir. Istek yapanin
mail adresine otomatik
mail gdnderilir.
istek Yapan Birim
Yetkilisi mail bilgisini
aldiktan sonra Tasiniwr —
Teslim tutanag ile
Tasinir teslim edilir.
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