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SUREC ADI: ATOLYELER URETIM SURECI
) _ Idari ve Mali Isler Daire Bagkani

SURECIN Uretim Atolyeleri Mudird

SORUMLULARI: Atolyeler Sorumlusu

UST SURECI: Dayanikli Taginir Uretimi

SURECIN AMACI:

Universitemiz tim birimlerinin mobilya, ahsap isleri, metal isleri, ofis takimlari
gibi taleplerin karsilanmasi

SUREG SINIRLARI:

SUREG ADIMLARI:

1. Mobilya ve ahsap isleri atdlyesinde suntalam, laminant v.s gibi panel
yari mamullerinden, Universitemiz ihtiyaci olan ofis takimlari, kitiphane,
vitrin, dolap, raf, tezgah, banko, bah¢e mobilyalarin Gretiminin yapilmasi,

2. Metal isleri atdlyesinde profil ve borulardan c¢elik konstriksiyonlar, bahcge
oturma gruplari, sa¢ igleri, boru ve profil biakim igleri parca kesim igi,
paslanmaz celik ve aliminyum kaynagdi dahil tim kaynak islerinin
yapilmasi,

3. Yapilacak iglerin 6n degerlendiriimesinin (atélyede yapilabilirliginin)
yapilmasi,

4. Projelendirme, malzeme ve ihtiyaglarinin belirlenmesi,

5. Malzemelerin projeye gore uygun olgllere getiriimesi,

6. Malzemelerin montaji ve imalati yapilan Urinin yerine montajinin
yapilmasi.

7. Kuguk tamirat ve onarimlarin yapiimasi.

SUREG PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Uretim talebinde bulunan birimlerin teslim edilen Uriinler hakkinda olumlu veya
olumsuz gérisleri.
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SUREC ADI: BASIMEVi URETIM SURECI

) _ Idari ve Mali isler Daire Bagkan!
SURECIN Uretim Atolyeleri Mudiri
SORUMLULARI: Basimevi Sorumlusu
UST SURECI: Baski isi

SURECIN AMACI:

Universitemiz tim birimlerinin yazili malzeme, baski, kitap, cilt, afis vs.
ihtiyaclarinin karsilanmasi

SUREG SINIRLARI:

SUREG ADIMLARI:

EBYS lizerinden istekleri yapilan Universitemiz tiim birimlerinin baski, cilt, afis,
dergi, kitap basim istekleri igin;
1- EBYS lizerinden Baski istek Formunun Doldurularak génderilmesi
2- Isin konusuna gore ilgili birimde ¢alisma yapilmasi
3- Baski isinin gergeklestiriimesi
4- [stek takip sisteminden tiim asamalarin takip edilmesi ve tamamlandi
bilgisinin istek yapan kisinin mail adresine bildirilmesi
5- Uretilen Grindn istek yapana teslimi
6- Tasinir Kayitlarina alinmasi (giris/cikis) igin TKKY ne evraklarin
gonderilmesi

S[_]_REQ PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Uretim talebinde bulunan birimlerin Uretilen (riinler hakkinda olumiu veya
olumsuz gérusleri.
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Uretim Siireci

Asama

TALEPTE BULUNAN BiRIM

iDARI VE MALI iSLER DAIRE
BASKANLIGI

URETIM ATOLYELERI MOD URLOGU

MALIYETLENDIRME BOLUMU

EBYS izerinden Baski
istek Formu Doldurulur.

IMID'e gonderir. (Omek
rm linkte.

EBYS Uzerinden gelen
istek Daire Bagkaninca
Rektdr yardimeisinin
uygun gorisine
sunularak Qlur alimir.

Uretim Atolyeleri
Midarlagine (EBYS)
Gzerinden havale
edilir.

Hayr

Branda
baskisi mi?

Hayr

Cilt isi mi?

Hayr

Ofset bas
igi mi?

Hayr

Isek ahgap
atelyesini mi
igilendiriyor?

Uretim Atolyeleri
Mdird imza
agamalarnini kontrol

Taginir Teslim Tutanag,

i5 Takip Maliyetlendirme Formu,

ederek Evrakin kayda
alinmasini saglar.

l

Evrak Kayrt Sorumlusu
Once Evrak Kayit
Defterine sonra ayni
say ile istek Takip
sistemine giris yapar.

l

istek Formunun Ciktisi
alinarak Basimevi
sorumlusuna teslim
edilir. (Osman OZKAN)

l

Basimevi sorumlusu
igin konusuna gore
tamamlanmas
ilgili bolume istek
formunu teslim eder.

ik
2

asarim ile mi ilgili

Tstenilen olgude ilem
yapilir. istek takip

tutanagl tamamlandi

istegi alan ilgili balam
is takip ve
maliyetlendirme formu
duzenleyerek (YMF)
baski gereken
malzemeyi (kagit)
miicellit ten talep eder.

Istenilen dlgl ve
adette baski yapilir.

I

islem
tamamlandiginda istek
takip sistemine
Tamamland: bilgisi
girilir. istek yapanin
mail adresine otomatik|
mail gonderilir.

i

istek Yapan B
Yetkilisi mail bilg;
aldiktan sonra Taginir

Teslim tutanagi ile

Taginir teslim edilir.

Basla Ornegi Maliyetiendirme Balumiine
Teslim Edilir

Teslim Edilen Belgelerden yararlanilarak Rayig
Bedel hesaplanir ve Deger Tespit Komisyanu
Karan Olugturulur.

Baskida kullanilan sarf malzemeler stok takip
programindan dsiilar.

Uretilen her bir Grindn bi maliyetleri ve
hangi birime ne kadar adette tasinir teslim
edilmigse tablo halinde dizenlenerek
Birimlere (TiF) ile sarf cikist yapiimak Gzere
Taginir Kayit Kontrol $ube Madarlagine
teslim edilir,
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