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1. AMAC

Bu talimatin amac1 Bu talimat, Bu talimat, Idari Mali Isler Daire Baskanlig1 biinyesindeki depo
ve ambarlarda yiiriitiilen faaliyetler sirasinda olusabilecek tehlike ve riskleri belirlemek,
personelin saglikli ve emniyetli bir ortamda ¢alismasini temin etmek ve olas1 is kazalarmni asgari
seviyeye indirmektir.

2. KAPSAM
Bu talimat, idari Mali Isler Daire Baskanlig1 biinyesinde bulunan tiim depo/ambar alanlarmni ve
bu alanlarda yikleme, bosaltma, istifleme ve diizenleme islerinde ¢alisan tiim personeli kapsar.

3. SORUMLULUK

Bu talimatta belirtilen kurallarin eksiksiz olarak uygulanmasmdan depo alaninda gorevli tim
personel; personelin bu kurallara uyup uymadiginin takibi ve denetiminden ise ilgili Birim
Amiri sorumludur.

4. TEMEL iSG KURALLARI VE UYGULAMA
A. Depolama ve Istifleme Kurallan

e Smiflandirma: Malzemeler cinsi, niteligi, kullanim sikli§1 ve tehlike durumuna goére
smiflandirilarak uygun yerlerde depolanmalidir.

e Agirhk Dagilimi: Devrilme ve diisme riskine karsi agir malzemeler daima alt raflara,
daha hafif malzemeler ise iist raflara yerlestirilmelidir.

o Raf Kapasitesi: Istifleme yapilirken raflarm giivenli tasima kapasitesi kesinlikle
asilmamalidir. Dolap ve raflarin ilizerine diizensiz malzeme yigilmamalidir.

e Tehlikeli Maddeler: Kimyasal veya parlayici 0Ozellikteki maddeler diger
malzemelerden ayri, havalandirmasi olan alanlarda ve Malzeme Giivenlik Bilgi
Formlarina (MSDS) uygun olarak muhafaza edilmelidir.

B. Yiikleme, Bosaltma ve Ergonomi

e Ekipman Kullanimi: Malzeme tasima islemlerinde insan giicii yerine Oncelikle
transpalet, el arabasi veya tasima arabasi gibi mekanik yardimci ekipmanlar
kullanilmalidir.

e Dogru Kaldirma Teknigi: Elle tasimanin zorunlu oldugu durumlarda; yiik bel ile degil,
dizler kirilarak ve bacak kaslarindan gii¢ alinarak kaldirilmalidir.

e Miisterek Calisma: Agir, hacimli veya uzun pargalarin tasinmasi tek basina
yapilmamalidir. Mutlaka is arkadasindan yardim istenmeli ve tasima esnasinda
personeller birbirini 6nceden ikaz ederek koordineli ¢aligmalidir.

o Yiiksekte Cahisma: Yiiksekteki raflara erismek icin raf demirlerine tirmanilmamali,
kasa veya sandalye kullanilmamalidir. Mutlaka standartlara uygun portatif basamak
veya merdiven kullanilmalidir.

C. Cahisma Ortam ve Diizen
e Erisim Yollari: Depo i¢indeki yiiriime yollari, acil ¢ikis kapilari, elektrik panolar1 ve

yangin sondiirme cihazlarmnin onleri kesinlikle malzemelerle kapatilmamalidir.
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e Tertip ve Temizlik: Yapilan her isteki tertip ve diizen, kaza olasiliklarini en aza indirir.
Bu sebeple yerde takilma veya kaymaya neden olabilecek ambalaj atig1, palet pargasi,
dokiilmiis s1vi vb. maddeler derhal temizlenmelidir.

e Davrams: Calisma esnasinda dikkatli ve ciddi olunmalidir. Dikkati dagitacak ve
giivenligi tehlikeye diisiirecek sakalasmalardan kesinlikle kaginilmalidir.

D. Kisisel Koruyucu Donanim (KKD) ve Ariza Bildirimi

o KKD Kullanimi: Isin niteligine gore idare tarafindan temin edilen Kisisel Koruyucu
Donanimlar (¢elik burunlu is ayakkabisi, is eldiveni, toz maskesi, baret vb.) ¢calisma
stiresince mutlaka kullanilmalidir.

o Ekipman Kontroli: Kullanilan transpalet, merdiven veya tasima araglarinin
saglamlig1 ise baslamadan once kontrol edilmelidir. Arizali, tekerlegi kirik veya hasarli
ekipmanlar kullanilmamali ve onarilmasi i¢in derhal amire bildirilmelidir.
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