IS TALIMATI

Birim Ad1 :  IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI
Alt Birim Ad :  IDARI ISLER SUBE MUDURLUGU
KiRALAMA HiZMETLERI

e Eskisehir Osmangazi Universitesi grenci ve personelinin yararlanmasi i¢in kuruma
ait taginmaz, kantin, kafeterya ve ¢ay ocagi vb. yerlerin kiralama islerinin ihale
islemlerini yapmak ve ihaleye iliskin tiim siireglerin takibini yapmak. (fhale konusuna
iligkin yaklasik maliyet cetveli ¢cikarmak, izin ve onay belgesini hazirlamak, ihale
dokiimanlarini (Idari ve Teknik Sartname, Sozlesme Tasaris1 vb.) hazirlamak, ihale
komisyonu olusturmak, Valilik ilan yazigmalarini, gérevlendirme yazilarini, giivenlik
tedbirleri yazilarim yazarak, ihale dosyalarmi olusturmak, Thale formlarini hazirlamak,
[lan yayinlandiktan sonraki itirazlara iliskin is ve islemleri yapmak, ihale
sonuc¢landirma islemlerini (ihale komisyon karari, kesinlesen ihale karari, yasaklilik
teyitlerinin alinmasi, teminat yazigsmalari, s6zlesmeye davet yazisi, sozlesmenin
hazirlanmasi ve takibi, kesin teminat yazis1 vb. yapmak. ihale sonuglandiktan sonra
yer teslimini saglamak ve devam eden islere iligskin gereken yazismalari yapmak,
Teminat Mektubu ve Kesin Teminat fadesine iliskin yazismalar1 yapmak)

ULASTIRMA HIZMETLERI

e Araglara iligkin her tiirlii yakit, bakim-onarim, sigorta ig ve iglemlerini yapmak.
e SofGrlerin gorevlendirme, ndbet ve izinlerini diizenlemek.

CEVRE TEMIZLiK HIZMETLERI

e Kampiislerin genel temizlik is ve iglemlerini yapmak.
e (oplerin toplanmasini saglamak.

SESLI ILETIiSiM HIZMETLERI

e Telefon santral hizmetlerini yiiriitmek, kampiis i¢i ve dis1 iletisimi saglamak.
e Santralde gorevlendirme, ndbet ve izinleri diizenlemek.
e lletisimin kesintisiz ve siirekliligini saglamak igin her tiirlii bakim onarimlarin

yapmak.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Fulya GOKCE Necmettin BASKUT
Siirekli Isci Daire Baskani

Yukarida belirtilen gérev dagilimlar tarafimizca okunarak teslim alinmis olup tarafimiza teblig edilmistir.

ADI SOYADI UNVANI IMZA
Halil YAMAN Sef

Metin CALISIR Bilgisayar Isletmeni

Berrak ARSLAN Bilgisayar Isletmeni




Stileyman KIVRAK Memur
Ozlem KARAHAN Siirekli Is¢i
Recep METIN Teknisyen
Tuncer AYBAR Teknisyen
Mesut GUNDUZ Bilgisayar Isletmeni
Kenan CELIK Bilgisayar Isletmeni
Mehmet CEVIK Bilgisayar Isletmeni
M.Ali AYGUN Memur
Mustafa GUNDUZOZ Siirekli Is¢i
Tuncer OZKAN Siirekli Isci
Sengiil YAGIZ Siirekli Is¢i
Merih ATIK Siirekli Isci
Ferhat Sabri COKAR Siirekli Isci
Seyfettin TOPAK Bas Sofor
Batuhan CIMEN Memur
Yusuf SEN Sofor
Erdal COPUR Sofor
Stireyya SERT Sofor
Mustafa KARTALOGLU Sofor
Hasan DOGAN Sofor
Ramazan AVCI Sofor
Senol SENER Sofor
Gokhan KENAR Sofor

Zeki AKDOGAN Sofor
Ozkan KALIN Sofor
Ercan USLU Sofor
Yasar GULYIYEN Sofor
Murat TOPCU Sofor
Saban VARCAN Sofor
Ahmet CAM Sofor
Ersin TANRIVERDI Sofor
Yiicel YAPRAK Sofor
Ismet CALISKAN Sofor
Yusuf GIRAY Sofor

Fikri CAKIR Hizmetli
Omer CAKIR Siirekli Isci
Ismail ALAN Siirekli Isci




