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KİRALAMA HİZMETLERİ 

 Eskişehir Osmangazi Üniversitesi öğrenci ve personelinin yararlanması için kuruma 

ait taşınmaz, kantin, kafeterya ve çay ocağı vb. yerlerin kiralama işlerinin ihale 

işlemlerini yapmak ve ihaleye ilişkin tüm süreçlerin takibini yapmak. (İhale konusuna 

ilişkin yaklaşık maliyet cetveli çıkarmak, izin ve onay belgesini hazırlamak, ihale 

dokümanlarını (İdari ve Teknik Şartname, Sözleşme Tasarısı vb.) hazırlamak, ihale 

komisyonu oluşturmak,  Valilik ilan yazışmalarını, görevlendirme yazılarını, güvenlik 

tedbirleri yazılarını yazarak, ihale dosyalarını oluşturmak, İhale formlarını hazırlamak, 

İlan yayınlandıktan sonraki itirazlara ilişkin iş ve işlemleri yapmak, İhale 

sonuçlandırma işlemlerini (ihale komisyon kararı, kesinleşen ihale kararı, yasaklılık 

teyitlerinin alınması, teminat yazışmaları, sözleşmeye davet yazısı, sözleşmenin 

hazırlanması ve takibi, kesin teminat yazısı vb. yapmak. İhale sonuçlandıktan sonra 

yer teslimini sağlamak ve devam eden işlere ilişkin gereken yazışmaları yapmak, 

Teminat Mektubu ve Kesin Teminat İadesine ilişkin yazışmaları yapmak)  

ULAŞTIRMA HİZMETLERİ 

 Araçlara ilişkin her türlü yakıt, bakım-onarım, sigorta iş ve işlemlerini yapmak.  

 Şoförlerin görevlendirme, nöbet ve izinlerini düzenlemek. 

ÇEVRE TEMİZLİK HİZMETLERİ 

 Kampüslerin genel temizlik iş ve işlemlerini yapmak.  

 Çöplerin toplanmasını sağlamak. 

SESLİ İLETİŞİM HİZMETLERİ 

 Telefon santral hizmetlerini yürütmek, kampüs içi ve dışı iletişimi sağlamak. 

 Santralde görevlendirme, nöbet ve izinleri düzenlemek. 

 İletişimin kesintisiz ve sürekliliğini sağlamak için her türlü bakım onarımlarını 

yapmak. 

                    HAZIRLAYAN                                                                                                      ONAYLAYAN                                                                   

                    Fulya GÖKÇE                                                                                                       Necmettin BAŞKUT                                                   

                       Sürekli İşçi                                                                                                              Daire Başkanı                                                                   

Yukarıda belirtilen görev dağılımları tarafımızca okunarak teslim alınmış olup tarafımıza tebliğ edilmiştir. 

ADI SOYADI  ÜNVANI  İMZA  

Halil YAMAN Şef  

Metin ÇALIŞIR Bilgisayar İşletmeni  

Berrak ARSLAN Bilgisayar İşletmeni  



Süleyman KIVRAK Memur  

Özlem KARAHAN Sürekli İşçi  

Recep METİN Teknisyen  

Tuncer AYBAR Teknisyen  

Mesut GÜNDÜZ Bilgisayar İşletmeni  

Kenan ÇELİK Bilgisayar İşletmeni  

Mehmet ÇEVİK Bilgisayar İşletmeni  

M.Ali AYGÜN Memur  

Mustafa GÜNDÜZÖZ Sürekli İşçi  

Tuncer ÖZKAN Sürekli İşçi  

Şengül YAĞIZ Sürekli İşçi  

Merih ATİK Sürekli İşçi  

Ferhat Sabri ÇOKAR Sürekli İşçi  

Seyfettin TOPAK Baş Şoför  

Batuhan ÇİMEN Memur  

Yusuf ŞEN Şoför  

Erdal ÇOPUR Şoför  

Süreyya SERT Şoför  

Mustafa KARTALOĞLU Şoför  

Hasan DOĞAN Şoför  

Ramazan AVCI Şoför  

Şenol ŞENER Şoför  

Gökhan KENAR Şoför  

Zeki AKDOĞAN Şoför  

Özkan KALIN Şoför  

Ercan USLU Şoför  

Yaşar GÜLYİYEN Şoför  

Murat TOPÇU Şoför  

Şaban VARCAN Şoför  

Ahmet ÇAM Şoför  

Ersin TANRIVERDİ Şoför  

Yücel YAPRAK Şoför  

İsmet ÇALIŞKAN Şoför  

Yusuf GİRAY Şoför  

Fikri ÇAKIR Hizmetli  

Ömer ÇAKIR  Sürekli İşçi  

İsmail ALAN Sürekli İşçi  
 

 

 

 

 


