
İŞ TALİMATI 

Birim Adı : İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

Alt Birim Adı : İDARİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

ÇEVRE TEMİZLİK HİZMETLERİ 

• Kampüslerin genel temizlik iş ve işlemlerini yapmak. 

• Çöplerin toplanmasını sağlamak. 

SESLİ İLETİŞİM HİZMETLERİ 

• Telefon santral hizmetlerini yürütmek, kampüs içi ve dışı iletişimi sağlamak. 

• Santralde görevlendirme, nöbet ve izinleri düzenlemek. 

• İletişimin kesintisiz ve sürekliliğini sağlamak için her türlü bakım onarımlarını yapmak. 

HAZIRLAYAN(11.11.2024)                                                                             ONAYLAYAN(11.11.2024) 
Seervet BEYAZ Mustafa ARSLAN 

Memur Daire Başkanı 

Yukarıda belirtilen görev dağılımları tarafımızca okunarak teslim alınmış olup tarafımıza tebliğ edilmiştir. 

ADI SOYADI ÜNVANI İMZA 

Servet BEYAZ Şube Müdürü 
 

Önder ÖZKAN Süreki İşçi  
 

Muharrem ERDİNÇ Hizmetli  
 

Erdem GÜMÜŞLÜ  Hizmetli 
 

Alişah YILMAZ  Sözleşmeli Personel  
 

Osman YILDIZ Sürekli İşçi  

Bedri UĞUR Sürekli İşçi  

Döndü AVCI Sürekli İşçi  
Merih ATİK Sürekli İşçi  

Ömer POLAT Hizmetli  
Aykut NİZAM Hizmetli   

Osman Gazi DEMİRTAŞ Hizmetli   

Serkan CEYHAN Sözleşmeli Personel  

İhsan SAVURAN Sözleşmeli Personel   

İsmail ALAN Sürekli İşçi   

Çetin ERAKAY Sürekli İşçi  
Uğur BÜYÜKKÖSE Sürekli İşçi  

Serkan ÇELİK Sürekli İşçi  

Cengiz DEMİRAYAK Sürekli İşçi  

Recep METİN Teknisyen  
Mesut GÜNDÜZ Teknisyen  

M.Ali AYGÜN Bilgisayar İşletmeni  
Ali ŞENTÖREGİL Sürekli İşçi  

Banu KALPAR Sürekli İşçi  
 


