IDARI i$ SURECLERI RiSK LiSTESI Ek-3

Is Siirecinin Ad Is Siirecine Yénelik Riskler

1. Fakilte binasi dis cephesinde sivalarin dékilmesi sonucu yaralanma ve 6liim tehlikesi olugturmasi.

2. Bina giris platformlarinin engelli bireyler i¢in uygun olmamasi.

3. Engelli asansoriiniin yapilmamasi ve engelsiz yerleske ortaminin tamamlanamamasi.

4. Binalarda bulunan ofis, koridor, laboratuvar ve dersliklerde olasi acil bir durumda kagis yollarinin olmamasi.

5. Laboratuvarlarda standartlara uygun havalandirma veya baca tesisatlarinin bulunmamasi.

6. Bolumlerin teknolojik alt yapilarinin yetersizligi ve teknik ekipmanlarin giincellenememesi.

Faaliyetlerin Yirutilmesini Etkileyen Alt (7. Bgliimlerin uygulama derslerini yapacaklari atélyelerinin, derslik sayilarinin ve fiziki kosullarinin yetersiz olmasi.

Yapisal ve Calisma Ortami
P Galis 8. Uzaktan egitim konusunda alt yapinin yetersiz olmasi.

9. Acil gikis planinin ve acil ¢ikis yénlendirme levhalarinin eksikligi sonucu personelin ve 6grencilerin laboratuvarlari,
ofisleri ve derslikleri hizl bir sekilde tahliye edememesi.

10. Calisma ortaminda sicak, soguk ve nemin rahatsizlik verecek diizeyde olmasi.

11. Temizlik malzemesi ve ekipmanlarin dogru kullanilmamasi nedeniyle personel sagliginin olumsuz etkilenmesi.

12. Klimalarin periyodik kontrollerinin yapilmamasindan kaynaklanan saglik sorunlari yasanmasi.

13. Masa, sandalye, koltuk gibi ofis ekipmanlarin ergonomiye uygun olmamasi.

14. Tum birimlerde aydinlatmalarin ve dogal 1s1gin yeterli olmamasi.

1. Talep ve arizalarin zamaninda ilgili birime iletilememesi.

Ariza Bildirim islemleri 2. Laboratuvarlarda, ofislerde ve dersliklerde kullanilan demirbas esya ve elektronik cihazlarin (bilgisayar, TV,
mikroskop vb.) arizasi sonucu zamaninda tamir edilmemesi.

Basim iglemleri Baski yapilacak kitap, dergi ve diplomalarin basiminda gecikmeler yasanmasi

1. Ogrenci bilgi sistemi programinin YOK ile entegre olamamasi.

2. Ders esdegerlik ve muafiyet islemlerinin ¢ok uzun slirmesi ve hatalarin ¢ikmasi.




Kullanilan Bilgi Sistemleri

3. Kullanicilarin Bilgisayarinda antivirlis programi bulunmamasi ve bilgi ifsasi/siber saldiriya sebep olabilecek kotiicil
yazilimlarin kurulumunun yapilmasi.

4. Guvenlik kurallarina uygun olmayan kablosuz ag cihazlarinin aga dahil edilmesi.

5. Kisilerin Gizerine kayitli IP’lerin giincel durumunun Bilgi islem Daire Baskanligina bildirilmemesi.

Egitim Siiregleri

1. Ders programlarinin akademik takvimde belirtilen siire icerisinde yapilamamasi. (Ders kayit siiresi bitmesine
ragmen ders programinin degismesi ve ders cakismalarinin olugmasi.)

2. Yatay gecisle gelen 6grencilerden ilgili belge ve 6grenci kimliklerinin zamaninda istenmemesi veya 6grencinin eksik
olarak vermesi nedeniyle birden fazla tniversitede 6grencinin kayitl gérinmesi.

Danismanin sistemde 6grencinin sectigi dersleri kontrol etmeden ders kaydi onayl yapmasi.

Ders iceriklerinin zamaninda glincellenmemesi.

Ogrenci ders muafiyeti siirecinde esdegerlilik formlarinin hatali degerlendirilmesi.

Ders kaydi degisim islemlerinin diizenli ve zamaninda yapilmamasi.
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6. Kurul Kararlarinin zamaninda yazilmamasi, ilgili birimlere karar gonderilmesinde gecikmeler olmasi.
7
8

ilgili ddnemde harg borcu olmayan 6grencilerin 6grenci bilgi sistemi lizerinden egitim alacagi derse gére birim
sorumlusu tarafindan ders kaydinin yapilmamasi.

9. Teknik gezilerin en az 15 giin 6nceden yazili olarak bildiriimemesi veya eksik evrakla bildirilmesi.

10. Mezunlarin takibinin yapilmamasi.

11. Ogrencilerin Onlisans-Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi hakkinda yeterli bilgiye sahip olmamasi sebebiyle kayit
dondurma/silme islemlerinde sikintilarin yasanmasi.

12. Ogrenci kontenjanlarinin kapasitenin disinda artirilmasi sonucu béliim 6gretim elemanlarinin égrencilerle
ilgilenebilecegi siirenin azalmasi.

13. Akademik personel sayisiniz yetersiz olmasi.

14. Akademik personelin izin, saglik raporu, mazeret izni vb. almasi durumunda personel yedeklemesinin
yapilamamasi nedeniyle derslerin aksamasi.

15. Covid-19 tedbirleri cercevesinde yiz yilize egitimin aksamasi.

16. Covid-19 tedbirleri cercevesinde 6grencilerin uygulama derslerinin aksamasi.

1. Muhteviyati geregi gizli bilgi iceren dosyalarin glivenliginin ve korunmasinin saglanamamasi.




Giivenlik islemleri Siiregleri

2. Hizmet binalarina kimligi belli olmayan kisilerin girebilmesi ve buna yonelik olumsuzluklar yasanmasi.

3 Sunuculara ait log kayitlarinin tg¢tinci kisilerin eline gegmesi

Personelin Ozliik islemleri Siiregleri

1. Personelin 6zIik islemlerine iligkin bilgilerin (izin, rapor, gorevlendirme, terfi, puantaj vb.) zamaninda, diizenli ve
eksiksiz olarak ilgili birimlere bildirilmemesi.

2.Personel ile ilgili tebligatlarin zamaninda teblig edilememesi

Hizmet igi Egitim Siiregleri

1. Personel egitim ihtiyacinin dogru olarak tespit edilememesi.

2. Egitim faaliyetinin amaca uygun olarak personele katki saglayamamasi.

3. Hizmet i¢i egitim faaliyetinin diizenli olmamasi.

4. Salonlarda gergeklesecek hizmet igi egitim/etkinliklerde aksakliklar olugsmasi

is Glivenligi- Sivil Savunma Siiregleri

1. Acil durum esnasinda (yangin, deprem vs.) insanlarin binayi terk etmekte gecikmesi veya terk edememesi.

2. Acil durum ekiplerinin glincellenmemesi (eksilen personelin tamamlanmamasi) ve acil durumlarla ilgili egitim
verilmemesi nedeniyle acil durumlarda gorevlerin aksamasi.

3. Yangin sondiirdculerin kontrollerinin yapiilmamis olmasi nedeniyle olasi bir yanginda yangin sénddricilerin
¢alismamasi.

4. Binalardaki dolaplarin, raflarin olasi sarsintida devrilmeyecek sekilde sabitlenmemis olmasi ve Ustlerinin asiri ylkle
istiflenmesi nedeniyle yaralanmalar olmasi.

5. Elektrik tesisati, topraklama, fis kablo priz kontrol(, elektrikli cihazlarin kontrolleri, statik elektrik, sigorta kutulari
kontrolliniin yapilmamasi.

6. Yiksekte istiflenen veya muhafaza edilen malzemenin yuvarlanma diisme, sacilma gibi durumlara karsi tedbirli
olarak yerlestiriimemis ya da énlem alinmamis olmasi.

Kiitiphane Odiing Verme islemleri Siiregleri

Kullanicilar tarafindan 6diing alinan kitaplarin sliresinde iade edilmemesi.

1. Personel izin donemlerinde yerine vekalet edecek kisi birakilmadiginda islerin aksamasi.

2. Rapor alan ve (icretsiz izin alan personelin, gorevi ile ilgili gerekli evraklari zamaninda ilgili mercilere sunmamasi.

3. Personelizinlerinin 6nceden planlanmamasi sonucunda personelin istedigi zaman diliminde izin kullanamamasi.




Gorevin Etkinligi ve Siirekliligi Siiregleri

4. Ongoérilemeyen durumlar nedeniyle kullanilan izinler (hastalik, mazeret vb.) sonucunda yiriitiilen faaliyetlerin
aksamasi.

5. idari/akademik personel sayisinin yetersiz olmasi.

6. Nitelikli personel yetistirilememesi.

7. Universitemiz tanitimlarinin yetersiz olmasi.

8. Olaganusti durumlarin (salgin hastalik, deprem vb.) meydana gelmesi sonucunda islerin aksamasi.

9. Birimlere zamaninda bilgi verilmemesi sonucu aksakliklar yasanmasi ve kurum disi paydaslarimizin zamaninda yeterli
bilgilendirilmemesi.

Planlama, izleme, Degerlendirme,
Raporlama Siiregleri

1. Birimlerin faaliyet raporunu mevzuata uygun olarak hazirlamamasi.

2. Birim Faaliyet Raporu ya da diger raporlarin igeriginde istenilen bilgi ve verilerin hatali doldurulmasi.

3. Raporlarda yer alan eylemlerin belirlenen eylem tarihleri itibariyle gerceklestirilip gerceklestirilmediginin takip ve
tespit edilememesi sonucunda birim faaliyetlerinin etkili, etkin ve verimli yGratilememesi.

4. Faaliyet Raporu Hazirlama Rehberindeki kriterlere uygun rapor hazirlanmamasi.

5. Birim Faaliyet Raporlarinin zamaninda génderilmemesi.

6. Kurumsal gosterge ve kanit girisinin her yil Subat ayi sonuna kadar tamamlanamamasi.

7. Stratejik Plan Degerlendirme Raporu, Kurumsal i¢ Degerlendirme Raporu ve Performans Programi izleme
Sonuglarina esas teskil etmek Gizere birimlerden istenilen gosterge gerceklesmeleri ve diger bilgilerin hatali bildirilmesi.

8. Stratejik Plan'da bulunan amag ve hedeflere yonelik gerceklesmelerin hedeflenen diizeyde olmamasi durumunda
hedef ve gostergelerden sorumlu birimlerin dnlem alma konusunda yetersiz kalmasi.

Yillik i¢ Kontrol Sisteminin
Degerlendirilmesi Suregleri

1. i¢ Kontrol Sistemi soru formuna ait cevaplari ggndermeyen birimlerin olmasi.

2. ¢ Kontrol Sistemi soru formuna verilen yanitlarin konsolide edilmesi sonucu tutarsiz sonuglarin ortaya gikmasi.

3. Konsolide Risk Raporlarinin hatali doldurulmasi.

4 Birimlerde i¢ kontrol sisteminin yillik degerlendirilmesinin yapilmamasi

inceleme, Sorusturma islemleri ile Sikavet

1. Sireglerin gizlilik icinde yuratilmemesi.




Basvurularinin Degerlendirilmesi Siiregleri

2. Kurum itibarinin zedelenmesi.

1. Temizlik hizmetlerinin aksamasi ya da yapilmamasi.
Temizlik isleri Siiregleri 2. Temizlikten sorumlu yeterli eleman olmamasi.
3. Temizlik malzemelerinin temin edilememesi.
1. Yazismalarda yazinin igerigine uygun standart dosya plani kodunun secilmemesi.
2. UBYS disinda yazismalar yapilmasi.
3. Dis birimlere gonderilen evraklarin ilgili yere ulasmamasi.
4. Cevap beklenilen yazilara zamaninda cevap yazisi yazilmamasi.
Resmi Yazisma, Kayit ve Dosyalama 5. Fiziksel ortamda teslim edilen evraklarin veya evrak eklerinin kaybolmasi.

islemleri Siiregleri 6. Evraklarin zamaninda ilgili personele havale edilmemesi.

7. Bilgi ya da geregi icin birden fazla birimi ilgilendiren yazilarin dagitiminin veya koordinasyonunun yapilmamasi ya

da hatali yapilmasi.

8.

Konferans, seminer, panel gibi isteklerin yazil talepler olarak bildiriimemesi.

9. Personelin UBYS kullaniminda yeterli bilgiye sahip olmamasi.

10.Personelin yazisma kurallari hakkinda yeterli bilgiye sahip olmamasi




